I. LINH VU'C THANH TRA (01 TTHC)
1. Tén TTHC: Giai quyet tranh chap dat dai thugc tham quyén ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngdy lam viéc x 08 gid/ngay 1am viéc = 480 gio 1am viée viée (truong hop ving sdu, ving xa, ving ¢

diéu kién kinh té - xa hoi khé khan thi cong thém 10 ngay)

Phu luc |

H NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
©UYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
/OD-UBND ngay.20..../.09./2022 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Tra Vinh)

Buéc ) Théi gian Trwée | Ping | Qua
thure Pon vi thue hién Nguoi thuc hién Két qua thuc hién . han han | han
hién quy dinh | o4 | da) | 0a)
Tiép nhan, trinh l1dnh dao co quan vin
Buée | Van the S& Tai nguyén va , ban cia UBND hoac Van phong UBND
DI Pham Thi M§ Hiéu tinh giao S& TNMT tham muu xu ly 04 gio
1 MOoi truong , P £
don cua nguoi yéu cau giai quyet tranh
chap.
Buse | Lanh dao co quan - Ban | C1AM géc, cac Phé | Phé duyét chuyén vu viée cho Thanh )
9 Gidm dbe S& giam doc tra S¢ Tai nguyén va Moi truong tham 08 gio
muu.
Kiém tra:
bang Van Mung - Thanh phan hd so do ngudi yéu cau
Bude | Thanh tra So Tai nguyén | Pham Qudc Cudng giai guyét tganh chap cung cép; 24 giv
3 va Moi trudong Pham Truong Chinh | - Tham quyén giai quyét;
Nguyén Chi Thuin - Piéu kién thy 1y.
- bé nghl nguoi yéu cau giai quyet 08 gio
Dang Van Mung tranh chdp cung cdp bd sung hd so | (Thoi gian
Bude | Thanh tra S¢ Tai nguyén | Pham Qubc Cudng (Truong hop thanh phan hé so chua| ngudi yéu
4 | va Mai trudng Pham Trudong Chinh | day du); ciu giai
Nguyén Chi Thuan - Dy thao vin ban dé Lanh dao co quan | quyét tranh
trinh Cha tich UBND tinh thu 1y va| chip bd
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giao nhiém wu xdc minh khi du diéu | sung ho so
kién thu 1y. khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét)
Buéc | Lanh dao co quan - Ban | 04 40, cdc PhO 1o o ian trinh Cha tich UBND tinh 08 o
5 | Giam déc So giam doc thu 1y v giao nhiém vu xac minh. gl
, _ . N A Tiép nhan va chuyén van ban thu ly va
B”g’" Ya‘;v[?l?(i“g‘ S0 Tal nguyen | ppom Thi My Hiéu | giao nhiém vu xdc minh dén Lanh dao | 04 gio
va Mot truong co quan va Thanh tra So.
Tham tra, xac minh vu viéc, télchl'rg
. r ~_ | Pang Van Mung hoa gidi gilta cdc bén tranh chap, to
B”;"C gﬁnfimi" 121 MWYEN | pam Truomg Chinh | chirc cude hop céc ban, nganh 6 lién | 320 gio
& Nguyén Chi Thuan quan dé tu van giai quyét tranh chap dat
dai (néu can).
Pang Vin Mimg Trinh du théo Bao céo dé >,<u€’1t (kém Du
Budc | Thanh tra S& Tai nguyén | ./ . . thdo Quyéet dinh giai quyét tranh chap .
N AA: Pham Truong Chinh < , < 4 A NP 12 gio
8 va Moi truong Nouvén Chi Thudn hodc du thao quy€t dinh cong nhan hoa
guyen U gidi thanh)
Buoc | So Tai nguyén va Moi Qiém giéc, cac Pho Béo céo. dé )guét (kém Dy thao Quyét '
9 truong giam doc dinh giai quyét tranh chap hoac du thao 08 gio
quyét dinh cong nhan hoa gidi thanh).
Ban hanh quyé't’ dinh giai quyét tranh
But6e | Uy ban nhan dan tinh Chit tich, Phé Chq|Chap hodc quyét dinh cong nhan hoa N
10 | (Van phong UBND tinh) | tich UBND tinh giai thanh va gui cho cac bén tranh 84 gio

chap, cac t6 chic, ca nhan c6 quyén va
nghia wvu lién quan.

II. LINH VU'C PAT PAI (34 TTHC)




3

2. Tén TTHC: Piéu chinh quyét dinh thu hdi dit, giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung déat ciia Thi twéng
Chinh phi da ban hanh trwéc ngay 01/7/2004 (Mitc d6 3)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 40 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 320 gio lam viéc

Buéc Thoi Trwée | Piang | Qua
thuc Don vi thuc hién Nguoi thuc hién Két qua thue hién gian quy han han han
hién dinh (2d) (1d) (0d)
Bude | Trung tm Phuc o | - Tiép nhdn ho so: viét phiéu bién nhan |
1 hanh chinh cong i * | Phan Thi Thu Van va hen tra két qua. 04 gio
- Chuyén hd so dén phong chuyén mon.
th gh d]?sérrl).llonﬁa(clﬁgu}%;ril - Xu 1y, tham tra ho so. Truong hop ho
Loan) ’ i " | so khong du diéu kién hodc can bd sung
Bude . | .Chuyén vien: (Neuyén thi tham muu V@ ban thong bao cho to ‘
, | Phong Quan Iy dat dai | VT sV %iznh chire/ co s ton gido. ‘ 16 gioy
an. Trai; Ngb Van - Trudng hop hd so du diéu kién xu ly
Dién; Nguyén Thanh Son; thi chuyén hd so dén Vian phong ding
Eg‘ggﬁ " E?;hn}i) hu’oran;u; ky dét dai thuc hién bude tiép theo.
- Lanh dao Van phong
dang ky dét dai: (Nguyén - Thuc hién khao sat va trich luc ban do
, g \ < , .z | Minh Tam; Lé Van Mudi dia chinh;
Buoe | Van phong dang I 43¢ | i hai Thanh Nen). - Kiém tra trich luc va chuyén hd so | 48 gio
- Lanh dao Phong thudc dén Phong QLDD dé thuc hién budc
VPPK: (Tran Xuan Pat; tiép theo
Nguyén Vin Hiép)
- Lanh dao s¢: Nguyén Van | Kiém tra trich luc do VPDKDD thuc
Burs Linh dao S5 Kha; hién (truong hop trich luc chua dam
woc | - l4a a0 . ) bao thi chuyén lai Van phong BDKDD A
4 |- Phong Quan 1y dit dai QLlf‘é‘f daT‘l’laflhonTghagﬁg“ﬁ? kiém tra va chinh stra lai; truong hop g0
Loan) trich luc da dung thi du thao to trinh
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- Chuyén vién: (Nguyén tham muu LDPQLDD xem xét trinh
Van. Trai; Ngo Van Thanh | LDS phé duyét dé trinh UBND tinh
bién; Nguyén Thanh Son; | quyét dinh diéu chinh giao dat, cho thué
Nguyén Thanh Hai; dat va ky GCN.
Nguyén Thi Linh Phuong).
- Van thu Van phong Sé vo s6 td trinh
- Van phong S¢ - Chuyén vién: L& Thi Tric va phflt hz‘iknh Vén bél:l’( trér} ioffi‘ce.
Bude ‘ . I'Nhan Chuyén ho so ban giay dén Phong .
5 - Phong Quan ly dat dai | ° Chuyén vién: Nguyén Thi QLDD. o 04 gio
Cim Dién ’ " | - Phong QLDD nhén ban va chuyén ho
' so (ban giay) dén Van phong UBND
tinh.
Budc | UBND tinh Tra Vinh ky quyét dinh
6 Uy ban nhan dan tinh . P diéu chinh quyét dinh thu hoi va giao
(Van phong UBND 8}]‘3‘%%0?@1’0 Chutich 1 44" cho thué dét va ky GON (truomg | 40 gic
tinh) hop khong phai bdo cao Thu tuong
Chinh phu).
Buoc Chuyén vién Phong QLDD: Nhan két
7 qua tir UBND tinh; cdp nhat va chuyén
- Phong QLDBD - Chuyén vién: Nguyén Thi | ho so dén VPDKDPD dé vao s6 theo ddi
- Van phong ding ky | Cam Dién GCN va luu trir; 04 gio
dat dai - Nhan vién VPDKDD - VPDKDD scan quét va chuyén GCN
dén TTPVHCC dé giao két qua cho to
chtrc.
Bucc | Trung tdm Phuc wu ) . Tra két qua cho td chuc, co sé ton gido,
8 | hanh chinh cong Phan Thi Thu Van doanh nghiép (thu lai bién nhan hd f@)

3. Tén TTHC: Tham dinh nhu ciu sir dung dét; thAm dinh diéu kién giao dat, thué dit khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén
st dung dit, diéu kién cho phép chuyén muc dich sir dung dit dé thue hién duw 4n dau tw dbi véi td chitc, co' sé tdn gido, ngwoi Viét Nam
dinh cw ¢ nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von diu tw nwéc ngoai, to chirc nwée ngoai cé chirc ning ngoai giao.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay 1am viéc x 08 gio/ngay 1am viéc = 120 gid lam viéc (trudong hop ving siu, ving xa, ving ¢6 diéu
kién kinh té - xd hoi kho khan thi cong thém 10 ngay)



] Théi Truwée | Pung Qué
Buwéc ] gian han han han
thuc Pon vi thue hién Nguwoi thuce hién Keét qua thuc hién quy 24d) aa 0d)
hign dinh

. A \ - Tiép nhan hd so: viét phi€u bién nhin
fuoe | one Phuc vu hanh | b Thi Thu Van va hen tra két qua 04 gio

chinh cong - Chuyén hé so dén phong chuyén mon.
-Lanh  dao  phong:
%agél gef[lhi 8;1;:) Tuan; | Xu 1y, tham tra hé so. Tru(‘rpg hp’p hd
o so khong du diéu ki¢n hodc can bo sung
Bude , - ChuyEn vien: N thi tham muu vin ban thong bdo cho to
5 | Phong Quin Iy dét dai (Nguyen Van. Trai; chitc/ co s6 ton gido. 12 gioy
Ngo Van Thanh Bien; | Trygng hop hd so di didu kién xi 1y thi
Nguyén Thanh S(TI}; chuyén hd so dén Van phong ding ky dt
Nguyen Thanh Hai; dai thuc hién budc tiép theo.
Nguyén Thi Linh
Phuong).
- Lanh dao sé: Nguyén
Van Kha;
-Lanh  dao  phong:
(Nguyén Quéc Tuan;
Thach Thi Loan)
Budc | Lanh dao So - Chuyén vién: T6 chirc tham dinh 32 gid
3 | Phong Quén 1y dét dai g

(Nguyén Vin. Trai;
Ngé Vin Thanh Dién;
Nguyén Thanh Son;
Nguyén Thanh Hai;
Nguyén Thi Linh
Phuong).
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Tong hop va du thao van ban tham dinh

- Chuyén vién:
(Nguyén  Van.  Trai;
Bude , Ngd Van Thanh bién;
4 Phong Quan ly dat dai Nguyén  Thanh  Son; 52 gio
Nguyén Thanh  Hai;
Nguyén Thi Linh
Phuong).
Bude o -Lanh dao phong: Kiém tra xem xét ndi dung vin ban tham .
5 Phong Quan ly dat dai (Nguyen Quéc Tuan; dinh 08 gio
Thach Thi Loan)
- Lanh dao S&: Nguydn th)g;né ;f}:, phé duyét ndi dung van ban
Bude | Lanh dao S¢ Van Kha; - 'VPS v6 s6 van ban va phat hanh vin 08 gios
6 | Van phong So - Chuyén vién: L& Thi | ban trén ioffice
Trac Nhéan
. N a x Chuyén két qua tham dinh (ban gidy) dén
BL;OC Phong Quan 1y dat dai %u}ée;mwg?énNgu yen '[:rung tam PVHCC d¢é giao két qua cho 04 gio
to chirc
Buoc | Trung tam Phuc wvu hanh . n Tra két qua cho to churc, co s ton gido,
8 | chinh cong Phan Thi Thu Van doanh nghiép (thu lai bion than),

4. Tén TTHC: Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thire dau gia quyen sir dung dat doi véi dw &n phii trinh co quan nha
nwéc cd tham quyén xét duyét hoic phai cap gidy Chlrng nhan diu tw ma _nguoi xin giao dat, thué dat 1a to chirc, co sé ton gido, ngudi
Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von diu tw nwéc ngoai, to chire nuwéc ngoai co chire niang ngoai giao (mic do: 3)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 08 gid/ngay 1am viéc = 160 gio 1am viéc (truong hop ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xd hoi kho khan thi cong thém 10 ngay)

Budc
thue
hién

Pon vi thue hién

Nguoi thuc hién

Két qua thure hién

Thoi
gian
quy
dinh

Truwoe | Ping | Qué
han han han
2d) 1ad) (0ad)
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- Tiép nhin hd so: viét phiéu bién nhin

Bude | Trung tam Phuc wu hanh | ooy van v hen trd két qua. 04 gid
1 chinh cong PO X . A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
-Lanh  dao  phong:
(Nguyen . Quoc  Tuan; | _ X 1y, tham tra ho so. Truong hop hd
Thach Thi Loan) A i A pA < ATz
o so khong du di€u kién hodc can bd sung
Bude , -I\(I:huysn \\;'Ven:T ) thi tham muu vin ban thong bao cho to
5 | Phong Quan Iy dét dai | (Newyen Vén. Trali 1 chie/ co 5o t6n gido. 08 gio
Ngo Van Thanh Bién; | Tyyeng hop hd so dii diéu kién xir 1y thi
Nguyen Thanh Son; chuyén h6 so dén Van phong dang ky dat
Nguyen Thanh Hai; dai thyc hién budc tiép theo.
Nguyen Thi Linh
Phuong).
- Lanh dao Van phong
dang ky dat dai:
(Nguyén Minh Tam; L& | - Thuc hién khao séat va trich luc ban d6
, - \ - . .z | Van Muoi Hai; Thai dia chinh;
BLQOC X:jn phong dang ky dat Thanh Nén). - ‘Kiém tra trich luc; in GCN va chuyén | 24 gid
- Lanh dao Phong thudc | ho so dén Phong QLDD dé thuc hién
VPDK: (Tran Xuan budc tiép theo
Dat; Nguyén Vin Hiép;
Nguyén Thi Diéu Thé)
- Lanh dao phong |- Kiém tra két qua do VPDKPD thyc
QLDD: (Nguyén Quéc | hién;
Tuan; Thach Thi Loan) |- Thim tra vi dy thao t& trinh, quyét
Bude | . . |-Chuyen vién: dinh giao dat, thué dat .
4 | Phong Quan lydatdai | (Nguyén Van Trai; Ngo | - LPS phé duyét ndi dung to trinh 40 gio

Van Thanh Dién;
Nguyén Thanh Son;
Nguyén Thanh Hai;
Nguyén Thi Linh




Phuong).
- Van phong S& - Van thu S& - Van thu vo s6 to trinh va phét hanh van
- Phong QLPD ban trén ioffice va chuyén hd so ban gidy
Buée | - Phong QLDD dén Phong QLDD. .
5 - Chuyén vién: Nguyén Thi Cam Dién: 04 gio
nhan ban to trinh va phat hanh ban gidy
dén Van phong UBND tinh.
Buée | Uy ban nhan dan tinh | Cha tich, Pho Chi tich ?;“V‘a"li;kg é‘;ygtofy;? gﬁ‘gﬂ?ﬁﬁ;g&u@ 16 gid
6 (Van phong UBND tinh) | UBND tinh d4t khong thu tién sir dung dat.
- Chuyén vién: Nguyén Thi Cam Dién
nhin két qua tir UBND tinh, cap nhat va
- Chuyén vién: Nguyén chuyén ho so déanﬁn ph(‘)gg DKDD.
. | - Phong QLDPD . . - VPDKDD chuyén thong tin dia chinh
Buoc - ) o , <+« | Thi Cam Dién; PO ) L, S .
7 - Yan phong dang ky dat | VPDKDD (Lanh dao doivoi ho so giao dat co thu tlen, sudung | 08 gio
dai S oA : dat hoac thué dat, thyc hién vo s6 GCN
va nhan vién)
va scan quét va giao két qua cho t6 chirc
d01 voi truong hop giao d4t khong thu
tién st dung dit.
- Cyc Thué tinh; - Ban hanh thong bao ndp tién sir dung
- B6 phan TN va TKQ | - Cuc Thué tinh; dét, nop tién thué dét; Quyét dinh mién Khong
Buoc | S0 TN&MT tai Trung | - Pban Thi Thu Van; giérq tién t}lué dat (néu co6) ‘ tinh thoi
8 tam PVHCC; - To6 churc, co so ton - P61 chiéu chung tor ndp tién st dung )
- T6 chirc, co s& ton gido, doanh nghiép. dat, nop tién thué dat glan
gi4do, doanh nghiép
- Phong Quén 1y dét dai; | - Lanh dao So (Nguyén | - To chirc ban giao dat ngoai thuc dia. 20 gidy
Buse | - VAN phong dang ky dét | Van Kha); - Lgl; Hop iong thué dat; (khong
o dai; Lanh dao  phong |’ uyén hd so dén VPPKPD dé in tinh thoi
- Té chic, co so ton| (Nguydn Quéc Tuin: | CCN (ruong hop thué dat va giao dat | gian pan
gi4o, doanh nghiép Thach Thi Loan); co thu tién khi nguoi sir dung dat) giao dit;




- Chuyén vién:
(Nguyén Vin Trai; Ngb
Van Thanh Dién;
Nguyén Thanh Son;
Nguyén Thanh Hai;
Nguyén Thi Linh

Phuong va nhan vién in
giay cua VPDK).

- T6 chiic, co s& ton
gido, doanh nghiép.

khdng
tinh thoi
gian cho
t6 chirc
thué dt
ky Hop

dong
thué dét)

Buoc

Van phong ding ky dat

Nhan vién phu trach in

In GCN (truong hop thué dat va giao ddt

10 | dai gidy c6 thu tién khi nguoi sir dung dat) 04 gio
- Lanh dao S& (Nguyén | - Kiém tra, du thao to trinh ky cap GCN.
Van Kha); - LDS phé duyét ky To trinh
-Lanh  dao phong
(Nguyén Quoc Tuan;
Thach Thi Loan);
Bﬁ’c LEI‘]h dao 7801, o - Chuyén vién: 16 gioy
Phong Quan 1y dat dai (Nguyén Van Trai; Ngo
Van Thanh Pién;
Nguyén Thanh Son;
Nguyén Thanh Hai;
Nguyén Thi Linh
Phuong).
- Van phong So - Van thu So - VPS o s6 to trinh va phat hanh vin
. ban trén ioffice va chuyén ho so giay dén
Budée | - Phong QLDD - Phong QLDD Phong QLDP. 04 eid
12 - Chuyén vién Nguyén Thi Cdm Dién &l

nhan ban t& trinh va phat hanh ban gidy
dén Van phong UBND tinh
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Buée | Uy ban nhan dén tinh Chu tich, Phé Chu tich s "
13 | (Vin phong UBND tinh) | UBND tinh Xem xét ky cap GCN 08 gio
- Chuyén vién:—Nguyén Thi Cam Dién
. nhan két qua tir UBND tinh;cap nhat va
Bud Phong QLBD - Chuyén vién: Nguyén | chuyén hd so dén VPBKDD vio sé6 GCN
14 |- Van ohone din kg a4 | Thi Cam Dién va luu trir, 04 gio
tai phong dang -Nhan vién VPDKPD |- VPDKDPD scan quét va chuyén GCN
dén TTPVHCC dé giao két qua cho to
chure.
Buéc | Trung tdm Phuc vy hanh . . Tra két qua cho to chic, co so ton gido,
15 | chinh céng Phan Thi Thu Van doanh nghiép (thu lai bién nhan)

5. Tén TTHC: Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat d01 v0i du an phai trinh co quan nha
nwée c6 thim quyen xét duyét hoic phai cap glay chlrng nhan dau tw ma nglro’l xin giao dat thué dat 13 to chic, co s& ton gido, nguwoi
Viét Nam dinh cw é nwéc ngoai, doanh nghiép co von diu tu nuée ngoai, td chirc nuéc ngoai co chirc ning ngoai giao. (Muc do 3)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 160 gio 1am viée (trudng hop ving sdu, ving xa, ving c6 dicu

kién kinh té - xa hoi kho khan thi cong thém 10 ngay)

Buée Thoi Trwée | DPing Qua
x ian han han han
thuc Pon vi thye hién Nguwoi thuc hién Keét qua thuc hién g ‘ ‘ ‘
hién O . . g . . q . . quy (Zd) (ld) (Od)
* dinh
. . . - Tiép nhan hd so: viét phiéu bién nhan va
Btio’c grr]‘llr‘f ;gﬁl Phyc vy hanh | o Thi Thu Van hen tra két qua. 04 gioy
g - Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
. Linh dao  So |- Nhan va thdm tra ho so: trudng hop ho
X .. | so khong du diéu kién xtr 1y hodc can bo
: (Nguyén Van Kha); : NP
Buoe Phong Quén 1 dAt dai Linh d hone: sung thi ban hanh van ban thong bao cho 08 iy
2 & y -N anh - a0 me}g'. t0 chirc/co s& ton gido. &
(Thg“ge;lhi%“"c VAN | Tyyemg hop hd so di didu kién xir 1y thi
ac | Loan) chuyén dén VPDKDD thyc hi¢n budc ti€p
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-Chuyén vién:
(Nguyén Van Trai;
Ngo Van Thanh Pién;
Nguyén Thanh Son;
Nguyén Thanh Hai;

theo.

Nguyén Thi Linh
Phuong);
- Lanh dao VPBK

(Nguyén Minh Tam;
Lé Van Muoi1 Hai;

- Khao sat va trich luc ban db dia chinh
- In GCN (truong hop giao dat khong thu

Buée | Van phong dang ky dat | Thai Thanh Nén) tién st dung dat). 24 iy
3 dai - Lanh dao phong - Chuyén két qua thuc hién dén Phong &
thuoc VPDK (Tran QLbb
Xuan Pat; Nguyén
Van Hiép)
-Lanh dao So:
(Nguyén Van Kha);
-Lanh dao  phong:
(Nguyen .Quoc Tuan; | _ Kiém tra két qua do VPPKDPPD thyc
Thach Thi Loan) hién:
Bwoc | Lanh dao S& -Chuyén vién: T / . .
ek e 4 | - Tham tra va du théo to trinh, quyét dinh | 40 gio
4 Phon, an 1y dat dai 3 3 . . A ’ :
g Quan ly (N%uyefl Van 'I:I;\al, giao dat, thué dat
Ngd Van Thanh Dién; ) . .
Nguydn Thanh Som; |~ LDS phé duyét ndi dung to trinh
Nguyén Thanh Hai;
Nguyén Thi Linh
Phuong);
! hone ¢ - VPS o s6 to trinh va phat hanh vin ban
Buée | Van phong 56 -Chuyén vién: Lé Thi | trénioffice,chuyén hs ban giay dén Phong 04 gic
5 POLED Tric Nhan QLDD. glo
- Chuyén vién | - Phong QLDD nhan ban to trinh va phat
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Nguyén Thi Cam

Dién

hanh ban giay dén Van phong UBND tinh

Xem xét ky quyét dinh giao dat, cho thué

Buéc | Uy ban nhan déan tinh | Chu tich, Phé Chu A PRSI . .
< \ , . L dat va ky GCN do61 vé1 truong hop giao | 16 gio
6 (Van phong UBND tinh) | tich UBND tinh dht khong thu tién str dung dt.
- Phong QLDD nhan két qua tor UBND
_ Chuyén vién: 21/21;, ;ﬁgnr;hgg Izz}l) I(_:)huyen ho so dén phong
Bude | Phﬂong QLDD, gk Ng}l yén Thi Cam - VPDKPD chuyén thong tin dia chinh .\
- Van phong dang ky dat | Dién Lo e 1A : L L, 08 gio
7 . . do1vé1 ho so giao dat co thu tién sur dung
dai - VPBDKDD (Lanh FOPY A 2A T« foox
dao va nhan vién) dat hoac thué dat hoac scan quét va giao
: ket qua cho t6 chirc d6i voi truong hop
giao dat khong thu tién st dung dat.
Cuc Thl{e tinh; ‘ Cuc Thué tinh - Pan AhanhA thon;,: baio nop Elen'su du‘nxg
. | Trung tam Phuc wvu hanh . n dat, ndp tién thué dat; Quyet dinh mién
Buoc . . Phan Thi Thu Van e N Ak
chinh cong; 2 1, . giam tién thué dat
8 2 1 v on ., | TO chlrc, coso ton Y , e N )
T6 chuc, co so ton gido, i40, doanh nghié - B61 chiéu chung tir nop tién st dung dat,
doanh nghiép £1a0, P 1 nop tidn thue dat
-Lanh  dao So 20 gioy
(Nguyen Van Kha); (khong
- Lanh dao phong tinh thoi
(Nguyén Qudc Tuan; gian ban
Phong Quan ly dat dai; | Thach Thi Loan); - To chic ban giao dat ngoai thyuc dia. giao dat;
Bude Van phong dang ky dat | -Chuyén vien | - Lap Hop dong thué dat; khong
9 dai; (Nguyén V. Trai; Ngo | - Chuyén h6 so dén VPDKDD dé in GCN | tinh thoi
TO chirc, co sO ton gido, | Van  Thanh  Dién; | (truong hop thué dat va giao dat cé thu gian cho
doanh nghi¢p Nguyén Thanh Son; | fién khi nguoi sur dung dat) to chuc
Nguyén Thanh Hai; th}lé dat
Nguyén T.  Linh ky Hop
Phuong) va  Nhan dong

vién VPDKDD;

thué dat)
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- To chirc, co sé ton
gido, doanh nghiép

Buée | Van phong dang ky dat | Lanh dao va nhéan In GCN (truong hop thué ddt va giao dat 04 gids
10 | dai vién VPDKDD co thu tién khi nguoi sir dung dat) &
-Lanh dao So
(Nguyén Van Khay);
-Lanh  dao  phong
(Nguyén Quoc Tuan;
Thach Thi Loan); i )
BZYC ;inh dao §0 e da -Chuy(“gn vien | - E;)egn tg'il, (;iu ‘Ehaol tgtrlr{hnhky cap GCN. 16 gior
ong Quan ly dat dai (Nguyén V. Trai; Ngb | - phé duyét ky To tri
Van Thanh  Dién;
Nguyén Thanh Son;
Nguyén Thanh Hai;
Nguyén T.  Linh
Phuong)
) ‘ v _Chuyén vién: Lé Thi VIAJS'VO 50 t(r‘ trinh va pl}Aat hal}h van bar;l
.| - Van phong S¢& . A trén ioffice va chuyén ho so ban giay dén
Buoc Truc Nhéan . .
12 - Chuyén vién: phong QLDD 04 gio
- PQLBD N %/n Thi C.ém - PQLDD nhan ban to trinh va gui hd so
D‘igéug ' ban gidy dén Van phong UBND tinh
Buée | Uy ban nhan dan tinh Chu tich, Pho Chu L 2 .
13 | (Van phong UBND tinh) | tich UBND tinh UBND tinh k& cap GCN 08 gio
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- Chuyén vién: - PQLDP nhan két qua tir UBND tinh;
Buge | - Phong QLDD | Nguyén Th Cam - PQLDD cip nhat va chqyén hd so dén
14 |- Van phong dang ky dat | Dién VPDKDD luu tritr va vao so thc?o doi GCN | 04 gio
dai - Nhan vién - VPDKDD scan quét va chuyén GCN dén
VPDKDbD TIPVHCC dé giao két qua cho to chc.

Buoc | Trung tam Phuc vu hanh Tra két qua cho to chirc, co s& ton gido,

15 | chinh cong Phan Thi Thu Van 1 4 - oh nghiép (thu lai bién nhn)

6. Tén TTHC: Chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép ciia co' quan nha nwéc ¢ tham quyén doi véi to chirc (muc do: 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 120 gio lam viéc (truong hop vung sau, ving xa, ving ¢6 diéu
kién KT — XH kho khan thi thoi gian giai quyet cong thém 10 ngay)

. Thoi Truée | Dung Qua
]tgl:r e | Bon vi thye hig Nguoi thye hi Két qui thyc hié gian | han | han | han
uwe on vi thuc hi¢n guwol thye hign ¢t qua thye hign quy 2d) (1da) 0d)

hién dinh

- Tiép nhan hd so: viét phiéu bién nhan
Phan Thi Thu Van va hen trad két qua. 04 gio
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon

Buoc | Trung tam Phuc vy hanh
1 chinh cong
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- Liinh dao  So:
(Nguyeén Van Kha);
- Lanh dao

(Nguyén Quéc
Thach Thi Loan)

phong:
Tuan;

- Nhan va tham tra hd so: truong hop ho
so khong du dicu kién xur 1y hodc can bd
sung thi ban hanh van ban thong b4o cho

Bbgac Phong Quan 1y dat dai -Chuyén vién: (Nguyén t6 chirc/co so ton gido. 24 gio
Thanh Dién; Nguyén | chuyén dén VPDKDD thuc hién budc
Thanh  Son; Nguyén | ti€p theo.
Thanh Hai; Nguyén Thi
Linh Phuong);
- Lanh dao VPBK
(Nguyén Minh Tam; Lé
}/r?gnhMKgn?al; Thai - Khao sat va trich luc ban d dja chinh
Bbgo’c X:ln phong dang ky dat| Lanh dao phong thudc é I?ff)u}ljyen két qua thuc hién dén Phong 08 gics
VPDK (Tran Xuan Dat;
Nguyén Van Hiép)
- Nhan vién phu trach
do dac
- Lanh dao So:
(Nguyén Van Kha);
-Lanh . dao | - Kiém tra két qua do VPDKPD thuc
phong:(Nguyén  Qudc | hign;
Buoc | Lanh dao S& "lL“uan;. Thach Thi| Tham tra va du ghéo to trinh, quyét 20 i
4 Phong Quan ly dat dai oan); . | dinh cho phép chuyén muc dich st dung &
-Chuyén vién: (Nguyeén | g4t
Van Trai; Ngdé Van A Ap A =
2 = | - LDS phé duyét dung to trinh
Thanh Dién; Nguyén PhE CUYEE NOT AURS 1o
Thanh  Son; Nguyén

Thanh Hai; Nguyén Thi
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Linh Phuong)

- Chuyén vién: Lé Thi
Tric Nhan

- VPS v0 s tO trinh va phat hanh van
ban trén 1office va chuyén ho so giay dén

B P gﬁgnph‘&ﬁn Sf, i dai | - Chuyén vien: Nguyén | phong QLDD. 08 gios
& y Thi Cim Dién - PQLDD nhan ban t& trinh va giri hd so
ban gidy dén Van phong UBND tinh
BuGc | UBND tinh Tra Vinh | Lanh dao UBND tinh | o™ Xt k¥ quyet dinh cho phép chuyén |,
6 muc dich str dung dat
- Phong QLDD nhén két qua tir UBND
tinh, cdp nhat va chuyén ho so dén Van
phong DKDD.
- Chuyén vién: Nguyén | YPD ;D chpyen }hor}g un i;a clqnnh 04 gio
. PV . 2 A do1voi ho so giao dat co thu tien stir dung 2
Phong Quan 1y dat dai Thi Cam Dign; d4t hodc thué dat hodc scan quét va giao (Khong
Vin phong ding ky dét |- VPDKDD (Linh dao | g 0d¢ e dathodc scan quet va g tinh thoi
: N AN A két qua cho t6 chirc do61 voi trudng hop .
.| dai va nhan vién) ) X 1A A Z gian
Buoc L. P giao dat khong thu tién st dung dat. 2
Cuc Thué tinh - Cuc Thué tinh £ . n L . a chuyén
7 R NP - Cuc thué Ban hanh thong bao ndp tién Z
Trung tdm PVHCC - Chuyén vién: Phan , LA A4k % thue,
2 A ey : n st dung dat, ndp ti€n thué dat; Quyect o .
T6 chirc, co s¢ ton giao, | Thi Thu Van ! TX e Y thoi gian
A ' . A dinh mién giam tién thué dat N
doanh nghiép - T6 chirc, co so ton N IR Lo 1k ban giao
i40, doanh nghiép - Chuyén vién tiép nhan ho so Doi ch}eu d4f)
£1a0, ' chiig tir ndp tién str dung dat, ndop tién
thué dat;
- Phong QLDD:T6 chirc ban giao dat
ngoai thuc dia.
Buée | Van phong ding ky dét | Lanh dao va nhan vién tVrP?nKBhD C;;l“};ly Z‘Oa‘i n GCIi A(d?.’f‘” 04 ois
8 dai VPDKDD wong hop khong chuyén sang nop tién g

thué)
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- Lanh dao S&: Nguyén
Van Kha;
- Lanh dao phong: .
Nguyén Qudc Tuén; (2|<A;1§;10g
;ffh dao 86 o e dai Thach T.Loan) |y 45 Hop déng thue di; tinh thori
| Phong Quan 1y dat dai: | -Chuyén vién: (Nguyén | _Trinh ky GCN (khi nhdn ching tir ngp | gian ch
Buce | Vén phong dang k§ dat| van Trai; Ngd  Van| iy shue ady) t6 chiic
9 |da - |Thah Dién; Neuyén|._ Chyyén hd sodén VPDKDD, VPS dé | thué dit
T6 chc, co 56 ton gido, | Thanh ~ Som;  Nguyén thuc hién theo chirc ning ky Hop
doanh nghiép Thanh Hai; Nguyén Thi | ' dong
Linh PhLlfO’Ilg) thué dﬁt)
t Nhan vién VVPDKDD;
- T chitc, co s& ton
gido, doanh nghiép
N AT oA AL - Vo s0 va dong dau Hop dong thué dat,
%ﬁ]&u}&er%r:ﬂen' Le Thi vo sb dong dau To trinh, phat hanh trén
Bugdc | - Van phong So A in x| loffece va chuyén ho giay dén phong .y
- Chuyén vién: Nguyén 04 gio
10 |-PQLbb Thi CAm Dién QLDbD. ‘
: i - PQLDD nhan ban to trinh va giri hod so
ban gidy dén VP UBND tinh.
Chuyén vién: Nguyén - Nhan két qua tr UBND tinh, cép nhat,
Phong QLDD Thi Cam Dién; chuyén két qua dén Trung tdm phuc wu
Buse | VAn phong dang ky dét | - Chuyén viénVPDK | hanh chinh cong, chuyén ho so ban gidy
11 dai phu tradch scan quét hd | dén VPBKDD vao s6 GCN, scan quét hod
Trung tdm Phuc wu hanh | so; son va luu trir.
chinh céng - Chuy@n vién: Phan - Tra két qua cho tb chuc, co so ton gido,
Thi Thu Van. doanh nghiép (thu lai bién nhan)

7. Tén TTHC: Chap thuin ciia co' quan nha nwéc cd tham quyén déi véi to6 chirc kinh té nhan chuyén nhwong, nhan goép vén, thué
guyen sir dung dat ndng nghiép de thuc hién dw an dau tw san xuat, kinh doanh phi ndng nghiép (mtc do: 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 25 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 200 gio lam viéc
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Budc T:‘;; Truwée | Piang | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuc hién Két qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh 2da | (1d) | (0a)
- Tiép nhan ho so: viét phiéu bién
Buoc | Trung tdm Phuc wu  hanh ) . nhan va hen tra két qua. .\
1 chinh cong Phan Thi Thu Van - Chuyén hd so dén phong chuyén 04 gio
mon
Chuyén vién: Lé Tuin
Bude ]nglf; ilhaméév[yH(I;;Eh - Tham muu thdm tra hd so (néu ho so
Phong Quan ly dat dai p  Suyer o5 dat yéu cau; nguoc lai thi dy thao van | 24 gio
2 Thang, Nguyen Quoc | . . 2 T LA X ~
A x .| ban chuyén trd ho so trinh lanh dao
Viét, Nguyén Van hé duyét)
Khanh P yeu:
- Lanh dao So:
Nguyén Van Kha;
- Lanh dao phong:
Nguyén Quoc Tuan;
e | Lish o T Tom) | T8 ot i i | g
3 | Phong Quan Iy dit dai -Chuyen  vién:  Le | - 158 hob, (U 8
Tudn Bao; Pham My | chap thuén chu truong
Linh Em, Nguyén
Hoang Thang,
Nguyén Quoc Viét,
Nguyén Van Khanh
Bude | . . 7 - Lanh dao So: | Phé duyét ndi dung dé xudt UBND .
4 Lanh dao So Nguyén Van Kha; chéap thuan chu truong 20 gio
Buogc | - Van phong So - Chuyén vién: Lé Thi |- VPS vo so to trinh va phat hanh vin 04 oids
5 - PQLDD Truc Nhén ban trén ioffice, chuyén ho so ban giay &
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- Chuyén vién:
Nguyén Thi Cam
Dién.

dén Phong QLPD

- PQLDD nhan ban t¢ trinh va gui ho
so ban giay dén Van phong UBND
tinh

Buoc

Uy ban nhan dan tinh

Chu tich, Phé Chu

UBND tinh xem xét ky van ban chép

6 (Van phong UBND tinh) tich UBND tinh thuan chu truong 80 gio
. . x| Nhan két qua tir UBND tinh scan quét,
Bude . Y Chuyén vién: Nguyén . R Y .
Phong Quan 1y dat dai N A luu trr va chuyén van ban gidy dén| 04 gio
7 Thi Cam Dién n . , x
Trung tam phuc vu hanh chinh cong
Buoc | Trung tdam Phuc wu  hanh ) . Tra két qua cho t6 churc, doanh nhiép
8 | chinh cong Phan Thi Thu Van (thu lai bién nhan)

8. Tén TTHC: Giahan sir dung dat ndong nghiép ciia co s6 ton gido (Muc do 3)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: - 17 ngay 1am viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 136 gio lam viéc

- P6i voi diaban huyén Cang Long thi khéng qua 07 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 56 gio

- Pbi v6i ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién KTXH kho khan duoc ting thém khong qua 10 ngay

Buérc Thi o Truwéoe | Pang | Qué
. n
thuwe Don vi thue hién Nguoi thuc hién Két qua thuc hién u dgillfh han han han
hién ’ q ‘ qamy & 2d ad | 0d
, Trung tam phuc vu Phan Thi Thu Van - Ti€p nhan, kiém tra ho so. 4 gic
Buoc I | panh chinh cong tinh _ G hd so dén Phong QLDD gio
Phong QLDD tham dinh nhu cau sur
P ... «z | dung dét va lap thu tuc trinh UBND cap
\ it lydat | RS ) ) |
Buée 2 [Phong QLDD do‘ nghicp vu quan 1y da tinh xem xét quyet dinh gia han quyén 56 gio
a st dung dat
Lanh dao UBND cép c6 UBND cép tinh ky quyét dinh gia han
£ tham qﬁyén ky quyét quyén str dyng dat :
Buée 3 | UBND céap tinh 24 gio

dinh gia han quyén sur
dung dat
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T6 nghiép vu quan 1y dat

Phong QLPD chuyén ho so dén

Budc 4 [Phong QLDD . VPDKDD 8 gio
ai
Nhan vién Phe VPDKDD kiém tra ho so, chinh ly
Phong DK&CGCN an vien rhong GCN 16 gioy
) bK&CGCN
Buoc 5 ]
Nhan vién Phong Hoan chinh ho so trinh LD SIN&MT '
Phong PK&CGCN At Iy 16 gio
g PK&CGCN xem xét ky GCN g
Quét (Scan) ho so, GCN va luu va cép
A an R nhat hd so dia chinh theo quy dinh.
Buoc 6 VPDKDD Nhan vien Phong Chuyén GCN cho Trung tam phyc vu 8 gid
DR&CGCN hanh chinh cong tinh dé tra GCN cho
nguoi duoc cip gidy
Tra két qua cho nguoi dé nghi cap
Trune tam phuc vu GCN; Xuat phleu kiém soat qua trlnh
Buoc 7 g phue W Phan Thi Thu Van giai quyét hd so dé luu theo hd so cp 4 gio

hanh chinh cong tinh

GCN (thu lai bién nhén)

9. Tén TTHC: Ping ky quyén sir dung dat 1an ddu (Mic do 3)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 08 gid/ngdy 1am viéc = 240 gio 1am viéc

Thoi eian QU Trwée | Pung | Quéa
Buwéc Pon vi thue hién Nguoi thuce hién Két qua thuc hién dginh ay han han han
thuc hién ’ ca) | da | (0
B0 phén Mot cura cap - CAp huvén: C6n - Tiép nhan, kiém tra ho so.
huyén d6i v6i ho gia dinh chl'rf yen: L0N0 _ G hd so dén
Buée 1 | canhan (hodc Trung tam CN.VPDKDBD (hoac 04 gio

phuc vu hanh chinh cong
tinh do61 voi1 dat to chirc)

- Cép tinh: Phan Thi
Thu Van

VPDKDD)
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- CN.VPDKDPD (d6i v6i
dat ho gia dinh ca nhan)

- To dang ky cap gidy
chtng nhan (d6i véi dat

CN. VPPKDD giri ho so
dén UBND cép xa noi ¢6
dat dé thuc hién xac nhan

Budc 2| _ VPDKDD (d6ivsi dit h¢ gia dinh) vao don vé hién trang tai 08 gio
td chirc) - Phong BK&CGCN san, tinh trang tranh chap,
(d6i v6i dat to chirc) thoi diém tao 14p,...
Kiém tra, ghi y kién xac 08
nhan vao don dang ky, cap gid
I Can by cong chuc dia Giay ching nhin (HO | Tong thoi
UBND cap xa ] x gian thuc
chinh x& so A
hién tai
HD didm na
i€ém nay
, __ C) khéng qua
Cong bo cong khai két qua 120 | 16 ngay
Lanh dao UBND cép xa Eem tﬁ? va fliéi quyet cacy | i | (Khong
, . . R . | kién phan & A . g
Buge 3 | UBND cép xa ky danh sach cong kha (HS | tinh thoi
va giai quyet cac y kién $O | gian cong
phan 4nh HD | khai két
‘ C) qua kiém
Gu1 ho so dén ' .| o8 tra va gidi
CN.VP‘]A-)K]'-)AB noi (io dat dé gio | quyét cacy
: Cén b cong chirc dja | TWC Mén tiptuc rinh tw |- ot e
UBND cép xa > cong Cale ¢l en phan
chinh x& Ny anh)
HD
C)
Burde 4 Kiém tra ho so, xdc minh thyc dia (n€u can), trich luc ban d6 dia chinh, xac nhan du hay | Tong thoi
uoc

khong du diéu kién cip gidy chimg nhan (GCN)

gian thuc
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- Truong hop khong can

CN. VPDKDD (hodc x4c minh thuc dia, trich luc | 24
VPDKDD) ban do dia chinh gio
5 - Trudng hop can phai xac
CN. VPDKDD (hogc minh thyc dia, trich luc ban | 96
VPDKDD) db dia chinh gio
Thong bdo, cong khai ban
’ mo ta ranh gioi, mdc gidi 120
UBND cap xa thira dat néu nguoi st dung R
dat lién k& ving mit trong glo
sudt thoi gian do dac
Truong hop can xac minh thém thong tin vé quyén so hitu tai san
- Cép huyén: To dang | - L@p phiCu lay y kicn dén
P Sy | . an | €O quan quan ly vé tai sdn
CN. VPDKDD (hodc kQTWEMYCng?mn g&ﬁ@niﬁdél 08
VPDKDD) - Cap tl{lh. P,hong dang oiér
ky va cap giay ching
nhan
Phong Quan 1y do thi - Y kién x4c nhén V€ tai san
(d6i voi Thi x3, Thanh gan lién v6i dat
phd), Phong Kinh té va
Ha tang (d6i v6i huyén)
(hoic S¢ Xay dung ddi
voi to chirc); Phong Nong | Bo phan chuyén trach 32
nghi¢p va Phat trién nong gio

thon (Phong NN&PTNT)
cap huyén hodc S¢ Nong
nghiép va Phat trién néng
thon (S6 NN&PTNN)

hi@n tai
diém nay
khong qua
64 ngay;
Khdng tinh
thoi gian
Théng béo,
cong khai
ban mo ta
ranh gidi,
mdc gidi
thira dat
néu ngudi
st dung
dat lién ké
Véng mat
trong sudt
thoi gian
do dac vao
thoi gian
giai quyét
thu tuc
hanh chinh
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CN. VPDKPD (hoic
VPDKDD)

- Cap huyén: To6 ky
thudt chinh (1ap phiéu),
T6 dang ky cap giay
chimg nhan (chuyén
théng tin)

- Cép tinh: Phong ky
thuat dia chinh (I1ap

Lap va chuyén thong tin dia
chinh dén co quan thu¢ dé
xac dinh nghia vu tai chinh

08 gid

Buéde 5 phiéu); Phong dang ky
va cap gidy chimg nhan
(chuyén thong tin)
- Cip huvén: Poi Xéc dinh nghia vy tai chinh ) )
o 1o s | i i kit qui 24 gior (15 So
Lz . nghiép vu Quan Iy thué q
Co quan thué cap huyén -~ Céo tinh: Phe GDC)
(hodc Cuc thué tinh) ) ap tinh. Fhong 40 gior (H So
n mon
chuyen mo TC-CSTG)
- Cap huyén: Bo phan Thﬁng bao nguéy.i dé nghi Kh h tho
~ [ON. VPPKDD (hoic tiép nhan va tra két qua | ©2P GCN thuc hién nghia |~ Khong tinh thot
Buoce 6 VPDKDD) Lo ) wvu tai chinh va nhan lai gian gidi quyét thu
- Cap tinhe Phan Thi | chimg tir nop tién vao tuc hanh chinh
Thu Van NSNN i
CN. VPDKDD (hoac - Cap huyén: To ding Tham tra ho so, 1ap to trinh,
VPDKDD) k}” Cép glﬁy Chl’I‘Ilg nhan in GCN, hoan chinh ho so
, ISP .| chuyén Phong TN&MT cap .
Budoce 7 - Cap tinh: Phong dang . 3 . 40 gio
Loy A X , huyén (hoac Phong QLDD)
ky va cap giay ching
nhan
Phong TN&MT cap huyén Kiém tra trinh ty, tha tuc 24gid (HO So
(hoéac Chi cyc Quan ly dat phap 1y cua ho so GDC)
Bucdc 8 | dai (Phong QLDD) - Can bd chuyén trach

32gio (H So TC-
CSTG)
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- Phong TN&MT cap Hoan chinh ho so trinh
huyén (hodc S& - Cén bd chuyén trach | UBND cép huyén (hoic
Buse 0 TN&MT) - Lanh dao UBND cép | UBND tinh) xem xét ky 22 gic
uoc - UBND cap huyén (hodc | huyén (hoic Lanh dao GCN, chuyén két qua cho glo
VPDKDD)
- Cép huyén: T6 ding Quét (Scan) ho so, GCN d@
CN. VPDKDD (hodc ky cép gidy chimg nhan luu va cdp nhat, chinh 1y ho
Buge 10 YT PKPD) - Cép tinh: Phong dang | S¢ dia chinh theo quy dinh 08 gio
ky va cép gidy ching
nhan
- Cap huyén: T6 ding Chuyén GCN cho B$ phan
ky cép giéy chimg nhan Mot ctra cap huyén (hodac Bo
Buoce 11 CN. VPDKDD (hoze - Cap tinh: Phong ding phe;m Elepvnhan va tr ket 08 gio
VPDKDD) " A oo iy chi qua cap tinh) dé trao GCN
knzAva cap glay chung cho nguoi dugce cap giay
an
B phan Mot cira cip - Cap huyén: Cong Tra 'két’ qua cho ngudi dé
o aRrore LA i oan , nghi cap GCN; xuat phiéu
huyén do6i voi ho gia dinh | chuc LiAm SoAt auA trinh eidi
Buée 12 | canhan (hodc Trung tAm | - CAp tinh: Phan Thj s R 04 gior
phuc vu hanh chinh cong | Thy \Van e o
tinh d5i véi dat to chitc) so cap GCN (thu lai bién
nhan)

10. Tén TTHC: Xéa ding ky cho thué, cho thué lai, gép von bing quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat (Mac d6 3)
Tong thoi gian thyc hién TTHC:

- Xo6a dang ky cho thué, cho thué lai: 03 ngay lam viéc x 08 gido/ngay lam viéc = 24 gio lam viéc
- Xoéa dang ky gop von: 02 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 16 gio lam viéc

Budc
thue
hién

Pon vi thue hién

Nguwoi thuce hién

Két qua thue hién

Thoi gian quy

dinh

Trwoe
han
2d

Dung
han
(1

Qua
han
(0d)
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Trung tdm PVHCC (ddi

Phan Thi Thu Van

- Tiép nhan, kiém tra ho

BZ/I’O"C ] 7 A 14 S0O. N , 04 gl(‘),
v6i To chirc) - Guri hd so dén VPDKDD
, q ‘ Déi voi
VPDKDD Ph,(‘)ng dang ky va cap VPDKPD ‘kiém traho so, | 04 truong
giay chung nhan xac nhan vao don gio hop x6a
Buc 2 VPDKDD kiém tra ho so, dang ky
. 2o hAn VA A g6p von
Phong dang ky va cdp ~ fdc nhan vao dom, gidy | og | = L
VPDKDD " gh 8 nhk}]n P chimg nhin ni dung déng | .. tong thoi
gldy chung nhd ky. 8191 gian thyc
- = hién
Quét (Scan) hd so, GCN (Bude
dé luu va cap nhat, chinh 2+3)
Phong dang k§ v c ly h6. so dia chinh theo 04 | ian
Buéc 3 | VPDKDD ons cang P | quy dinh 4 | diém nay
gidy ching nhan gio | khong
qua 08
gio
Chuyén GCN cho Trung
R < Lo X tam phuc vu hanh chinh
Buée 4 |VPDKDD Phong dang kyva cdp | (5 Yinh ¢ tra GON da
gidy chimg nhan chinh 1y cho ngudi dugc
cap giay
Tra két’ qua cho ng}r(‘)ri de 04 gio
nghi cap GCN; xuat
Buée 5 | Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van phiéu ki€m soat qua trinh

giai quyét hé so dé luu
theo ho so cap GCN (thu

lai bién nhan)
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11. Tén TTHC: Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai sin gin lién véi dat do thay ddi théng tin vé ngudi dwge cap Gidy chimg
nhan (d0i tén hoiic gidy to phap nhén, gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay doi vé han ché quyén
str dung dat; thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai sin gin lién véi dit so véi ndi dung di ding ky, cip Gidy chirng nhian (Muc do
3

: Tong thoi gian thuc hign TTHC: - Xac nhan GCN: 07 ngdy x 08 gio/ngdy lam viéc = 56 gio lam viéc (truong hop doi tén hodc gidy to phap
nhan, giay to nhan than, dia chi: 24 gio).
- Cap méi GCN: 10 ngay x 08 gio/ngdy lam viéc = 80 gio 1am viéc.

Buéc . Truwoc Pung Qua
. A L. A £ A Thoi gian quy
thuwe Don vi thue hién Ngwoi thue hién Két qua thuc hién dinh han han han
hién ’ q ‘ ’ 2d) (1d) (0d)
Bj phan Mot ctra cap huyén ) - Tiép nhan, kiém tra ho
do6i voi ho gia dinh ca - Cap huyén: Cong chic | so. - Guri hd so dén
Bude 1 | nhan - Cép tinh: Phan Thi Thu | CN.VPDKDD (hoic 04 gid
(hodc Trung tam PVHCC | \sp, VPDKDD)
doi1 voi to chire)
, q CN. VPDKDD (hoic
- Cap huyén: To ky thuat T 4
CN. VPPKDD (hoic ap huyén: To ky~ uat | VPDKDD) kiém tra xde |
VPDKPD) - Cap tinh: Phong ky nhan ho so, trich lyc ban o
thuat dia chinh dd dia chinh S| Téng thoi
gian thuc
Bude 2 Truong hop can xac minh thém thong tin vé quyén so hitu tai san hién tai
_ _ _ S diém nay
- Cap huyén: T6 ding ky | - Lap phiéu lay y kién khong qué
§ cip gidv chime nhan dén co quan quan ly v& .
CN. VPDKDD (hoic ) é’ég ti};h' thm ang | tAi san gan lién voi dat | 04 | 16&0
VPDKDD) p tinh- Fhong dang id
ky va cap giay ching
nhan
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Phong Quan 1y d6 thi (doi
v6i Thi x4, Thanh phd),
Phong Kinh té va Ha tang
(d6i v6i huyén) (hoic S&
Xay dung dbivoi to chirc);
Phong Nong nghi¢p va Phat
trién nong thon (Phong
NN&PTNT) cép huyén
hodc S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon (So
NN&PTNN)

Bd phan chuyén trach

- Y kién xac nhan ¢ tai
san gan lién véi dat

16
gio

Buoce 3

CN. VPPKDD (hoic
VPDKDD)

- Cép huyén: T ky thuat
chinh (l4p phiéu), T6
dang ky cap gidy chimg
nhan (chuyén thong tin)
- Cép tinh: Phong ky
thuat dia chinh (1ap
phiéu); Phong dang ky
va cap gidy ching nhan
(chuyén thong tin)

Lap va chuyén thong tin
dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh

04 | Tong thoi

Chi cyc thué cap huyén
(hodc Cuyc thué tinh)

- Cap huyén: Doi nghiép
vu Quén ly thué

- Cép tinh: Phong
chuyén mén

Xac dinh nghia vu tai
chinh va tra két qua

gio | gian thuc
hién tai
diém nay
khdng qué
16 gio
12
gio

Buoce 4

CN. VPBKDD (hoac
VPDKDD)

- Cap huyén: Bo phan
tiép nhan va tra két qua

- Cép tinh: Phan Thi Thu
Van

Thong béo nguoi dé
nghi cdp GCN thyc hién
nghia wu tai chinh va
nhan lai ching ttr nop
tién vao NSNN

Khong tinh cao
thot gian giai
quyét 1T cép

GCN
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Xdc nhén thay doi vio GCN dd cip

CN. VPDKDD (hoic

- Cép huyén: T6 dang ky
cap gidy chimg nhan

CN. VPDKDBD (hodc
VPDKDD) xé4c nhin

VPPKDD) - Cap tinh: Phong ddng | 4. 44i vao GON da 08 gio
ky va cap giay ching cép
nhan
Cip méi GCN
- Cip huyén: T6 dang ky Kiém tra hd so, xac nhan
, A9 ol ’ A don; nhap thong tin in
Budc 5 | cN. VPDKDD (hoic fagigli‘ﬁ'hgf nh?;f GCN 08 oic
VPDKDD) ap tinh: P ong dang gio
ky va cap giay ching
nhan
’ Kiém tra trinh tu, thu tuc
VPDKDD Pgéng c?éng k}i va cap phap 1y cta hd so, in 08 gior
gidy chirng nhén GCN
) Hoan chinh ho so trinh
. - Can bd in giay LD STN&MT xem xét .
Phong PK&CGCN ' , 16 gic
s - Lanh dao SIN&MT | ky GCN g
- Chp huyén: Té dang ky | Quét (Scan) ho so, GCN
Aok . A dé€ luu va cép nhat, chinh
cap gidy chiing nhan N ¢ =
, - CN.VPDKDD I N y 1¥ ho so dia chinh theo .
Budc 6 - Cip tinh: Phong d Y ra L 04
uoe 6 | \ppKPD ~4p tn: © Onlf, WM& | quy dinh; chuydn GCN 8o
ky va cap gidy chimg cho CN.VPDKPPD
nhan
A A TR 4w .| Chuyén GCN cho Bo
) CN.VPBKBD (hodc A’Capiluyen,. 1o dfmg ky phan Mot ctra cap huyén N
Bude 7 \ypprpp) cap giay ching nhan hodc buu chinh cong ich 04 gio

- Cép tinh: Phong ding

(hoacTrung tam phuc vu
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ky va cép gidy ching
nhan

hanh chinh cong tinh) dé
trao GCN cho ngudi
duoc cap giay

Buoce 8

B6 phan Mot cira cap huyén
hodc buu chinh cong ich

(hoac Trung tam phuc wu
hanh chinh cong tinh)

- Cép huyén: Cong chirc
- Cép tinh: Phan Thi Thu
Van

Tra két qua cho nguoi dé
nghi cdp GCN; xuét
phiéu kiém soat qua
trinh giai quyet ho so dé

04 gidy

luu theo hd so cap GCN

12. Tén TTHC: Ping ky xac 14p quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwoc cap Gidy ching nhan lan diu va ding ky
thay d6i, cham dirt quyén sir dung han ché thira dit liénké (Mirc dd 3)

Tong thoi gian thyc hién TTHC:

10 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 80 gio lam viéc

Budrc Thoi Trwée | Piang | Qué
thuc Pon vi thue hién Nguoi thuc hién Két qua thuc hién gian quy han han han
hién dinh 2a) (1d) 0a)
. Bo phan Mot cira cap R ) - Tiép nhan, ki€ém tra hd so. .
BuGe I | puyen Cong chire _ Guri hd so dén CN.VPPKDD 04 gio
TS d L r g CN. VPDKDD kiém tra ho so, cap nhat
Buge 2 | CN. VPDKDD 0 dang ky c3p g18Y | 13 54 dja chinh, chinh Iy GCN 40 gics
ching nhan
. .. . . | Quét(Scan) ho so, GCN dé luu va cap
Bude 3 CN.VPDKDD Tordang 1fy cap glay nht, chinh 1y h so dia chinh theo quy 24 giv
ching nhan dinh
6 d L4z CN. VPDKDD chuyén GCN cho B¢ phan
Budc 4 | CN.VPDKDD 0, ang 1fy cap glay Mot cfra} cap ,huyén dé trda GCN cho nguoi 08 gid
chimg nhan duoc cap giay
o Tra két qua cho nguoi dénghi cap GCN;
Buée 5 EQ Ph"-m Mot cura cap Cong chitc Xuét phleu kiém soat qua trinh giai quyét 04 gidy
uyen ho so dé luu theo hd so cidp GCN
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13. Tén TTHC: Xac nhén tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia ho gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat d6i véi truong hop cé
nhu ciu (Mic d6 3)

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

- Xé4c nhan GCN: 03 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 24 gio lam viéc.

- Cap mé6i GCN: 05 ngay 1am viée x 08 gio/ngdy 1am viée = 40 gid lam viéc

Thoi .
Buwéc : ::] Trwée Piing Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuc hién Két qua thue hién J g han han han
hién auy Qd) aa | (od
dinh
o ] B0 phén Mot cira R he - Tiép nhan, kiém tra hd so. 4 gid
BuGe 1| &5 huyen Cong chuc - Giri hd so dén CN.VPDKDD 04 gio
Xdc nhin thay doi vao GCN da cip
[ Y S CN. VPDBKDD kiém tra ho so, chinh
CN.VvPPKDD | [0 ddngkycdpgity )\ ooy 12 gio
ching nhan
Cip méi GCN
Té di Y Kiém tra ho so, xac nhan don; nhap
B 2 | CN. VPDKDD 0 dang ky c3p g18Y | hang tinin GCN, hoan chinh hd so | 12 gio
ching nhan chuyén VPDKDD
VPDKDD Phong dang ky va cdp | Kidm tra trinh tu, thi tuc phap 1y ctia $ iy
gidy chimg nhén hé so, in GCN
o Hoan chinh h6 so trinh LD SIN&MT
Phong PK&CGON |~ 40 b0 in g1dy xem xet ky GCN 08 gid
- Lanh dao SIN&MT
s A s Quét (Scan) ho so, GCN va luu va cép
e 3 [ CN-VPDKPD Cap huyen: gf) dang | hat ho so dia chinh theo quy dinh, 04 oic
woe 3 | yPPKDD ky cap gidy chimg chuyén GCN cho CN. VPDKDB, gio
nhan chuyén GCN, B¢ phan Mot cura cip
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- Cép tinh: Phong ding
ky va cép gidy ching
nhan

huyén

Buoc 4

Bo phan Mot cura
cap huyén

Cong chuc

Tra két qua cho nguoi dé nghi cap
GCN; xuét phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so dé luu theo hd so cép
GCN

04 gioy

14.Tén TTHC: Tach thira hoiic hop thira dat (Muc d6 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay 1am viéc x 08 gid/ngdy lam viéc = 120 gio 1am viée

Buéc o Trwée | Pung | Qua
. . A L. . A £ . oA Thoi gian quy
thue Don vi thue hi¢n Nguoi thue hién Két qua thuc hi¢n dinh han han han
hién ' 2d) | dd | (0d)
Bo phan ’M(;T)t ctra cap - Tiép nhan, kiém tra ho so.
hl‘lyﬁjn (,101 voi ho gia | _ Cép huyén: Cong chic | Gtri ho so dén CN.VPBKbb
, | dinh c4 nhan A . (hoac VPDKDD)
Buoc < A - Cap tinh: Phan Thi .
(hodc Trung tam ) 04 gid
1 | phuc wu hanh chinh | Thu Van
cong tinh) doi voi to
churc
- Cép huyén: T6 ky CN.VPDKDD (hoac VPDKDD)
- CN.VPBKDbb thuét do dac chinh ly ban d6 dia chinh 64 oic
- VPDKDD - Cép tinh: Phong ky 810
) thuat dia chinh
Buoc Lanh dao UBND cap xi | Thong bdo, cong khai ban mo ta Khong
2 ky duyét, Can bo dia ranh giGi, mbc gioi thira dét néu tinh VAo
UBND cép xi chinh thuc hién ng}r(‘ri sur dunA’g dﬁ:[ .lié'n ke vang 120 thori gian
mat trong sudt thoi gian do dac gio

giai quyét
TTHC
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- Cap huyén: T ky

CN. VPDKDD (hoic VPDKDD)

Buéc | CN.VPDKDPD thuat cép nhat, chinh 1y ho so dia chinh 40 o
3 [ VPbKbD - Cép tinh: Phong k¥ &lo
thuat dia chinh
- Cép huyén: T6 ky Chuyén bén trich do dia chinh
Bude |- CN.VPDKDD thugt ;h”? daltl cho f’"’ phan M"’L"“a cap )
4 |- VPDKDD - Cap tinh: Phong k¥ uyén (hodc Trung tam phuc vy 08 gio
thuat dia chinh hanh chinh cong tinh) dé trao cho
o ngudi st dung dat
’ Bo Phan N{Qt cracap | Cép huyén: Céng chirc T’ra ket7 qua cPo nguoi ie ngh1,
Buéc | huyén (hoac Trung Cép tinh: Phan Thi tach thura; xuat phiéu kiém soat 04 oic
5 | tam phuc vu hanh - -ap tinh Fhan Ly qué trinh giai quyét hd so dé luu glo

chinh cong tinh)

Thu Van

theo ho so

15. Tén TTHC: Cép dbi Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat (Muc do 3)

Tong thoi gian thyc hién TTHC:

- Po dac: 14 ngay lam viéc x 08 gido/ngay lam viéc = 112 gio lam viéc.

- Khéng do dac: 07 ngay lam viéc x 08 gido/ngay lam vi¢c = 56 gid lam viéc.

Buéc . Trwée | Ding Qua
. : A L. o A " Thoi gian quy
thue Don vi thue hién Nguoi thuc hién Keét qua thuce hién dinh han han han
hién ) 2d dd) (0d)
Bo phan Mot cira cap - Tiép nhan, kiém tra ho so.
huyén o1 véi ho gia - Gui ho so dén
dinh c4 nhan - Cép huyén: Cong chiic | CN.VPPKPD (hodc
Buée 1 | (hodc Trung tam - Cép tinh: Phan Thi Thu | VPDKDD) 04 gioy
phuc vu hénl} chinhq Van
cong tinh) doi voi to
churc
Truong hop phai do dac xac dinh lai dién tich, kich thudc thira dat
- Cap huyén: T ky thuat | CN.VPDKDD (hodc
| CN. VPDKDD - cég tin}lll: Phbn;y ky thuat | VPDKDD) do dac chinh ly 48 gid
Budc 2 |- VPDKDD dia chinh ban dé dia chinh
UBND cap xa Lanh dao UBND cép xa Thong bdo, cong khai ban mo | 120 Khong
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ky duyét, Can bo dia
chinh thuc hién

ta ranh gidi, moc giGi thira
dat néu nguoi st dung dat
lién ké ving mat trong sudt
thoi gian do dac

gio | tinhvao
thoi gian
giai quyét
thu tuc
hanh
chinh

Truong hop khong phai do dac xac dinh lai

dién tich, kich thudc thira dat

- Cép huyén: T6 dang ky

CN.VPDKDD (hodc
VPDKDD) ki€m tra ho so,

16 gio (H6 so

e 3 [ CN-VPDKDD cép gidy chimg nhan xdc nhgn vao don 1y do cap HDC).
- VPDKDD - Cép tinh: Phong ding ky | 401 GCN; nhap thong tin in 24 giy (HO so
va chp gidy chimg nhan | GCN, hoan chinh ho so TC-CSTG)
chuyén VPDKDbD
VPDKDD kiém tra t(inh tu, 16 gio (ho so
‘ ) . thu tuc phap 1y cua ho so, in HDC)
Bude 4 VPDKDD PEong (?ang k}: va cap GCN (Truong hop
gidy chimg nhan khong do dac 8
‘ gio)
-Can b6 i Hoan chinh ho so trinh LD
Buge 5 [Phong PK&CGCN | g;mbggﬁgp?gmf) STN&MT xem xét ky GCN 12 gio
- Cép huyén: T6 dang ky | Quét (Scan) ho so, GCN va
s o | CN-VPDKDD cép gidy chimg nhan 1‘;—’1‘,111‘;19‘ cap nhat ho so dia 04 uii
- VPDKDD - Cép tinh: Phong dang ky | “™ theo quy dinh 8
va cép gidy ching nhan
Cip i, T dimg 5| o, GO 0 865
Buce 7 [ CN.VPDKDD cﬁp’giﬁy chimg nhan Trﬁng témpphu};. vu hanh 08 gio
- VPPKPD - Cap tinh: Phong ding ky ) d

va cap gidy ching nhan

chinh cong tinh) dé trao GCN
cho nguo1 duoc cap gidy
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Buoc 8

B phan Mot cira cép
huyén (hoac Trung
tam phyc vu hanh
chinh cong tinh)

- Cap huyén: Cong chic
- Cép tinh: Phan Thi Thu
Van

Tra két qua cho ngudi dé
nghi cap GCN; xuat phleu
kiém soat qua trinh giai quyet
ho so dé luu theo hd so cp
GCN

04 gio

16. Tén TTHC: Ping ky chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép ciia hy gia dinh, ca nhan (Mirc d6 3)

Tong thoi gian thyc hién TTHC:

- Cip m&i GCN c6 thay d6i thong tin va do dac: 17 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 136 gid lam viéc.

- Cap méi GCN khong do dac: 10 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 80 gio lam viéc.

Buwérc Thoi eian Truwée DPiing Qua
thue Pon vi thue hién Nguoi thuc hién Két qua thuc hién u dgl nh han han han
hién w4 Qd) aay | (oa
Buéc | Bo phan Mot ctra cdp | Cong chirc - Tiép nhén, kiém tra h6 so - Gui .
1 | huyén hd so dén CN.VPDKDD 04 gio
Trwong hop phdi do dac xdc dinh lai dién tich, kich thudc thiva dét hodc cdp doi tw ligu
To ky thuat dia chinh | - CN.VPDKDD do dac chinh Iy .\
CN.VPDKDD ching nhan ban d dia chinh 40 g6
Lanh dao UBND cap xi A
: Khén
Ky duyét, Can bo dia o
Buoc chinh thyc hién - Thong bao, cOng khai ban mo VAO
2 ta ranh gidi, moc gidi thia dat -
£~ 120 | thoi
UBND céap xa néu ngudi st dung dat lién ké o ian
vang mat trong sudt thoi gian do & g.q.
dac sl
: quyet
TTHC
Trwong hop c6 thay déi thong tin trén gidy chirng nhin
Budec To ding ky cip gidy| O\ VPDKDD kiém tra hd so,
3 CN.VPBKDD chitng nhan x4c nhan ndi dung thay doi vao 16 gio

GCN da cép
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Trwong hop Khong cé thay doi thong tin trén gidy chirng nhin

Buoc To dang ky cép giéy CN. VPDKDD kiém tra h6 59,
CN. VPDKDBDb ) A xdc nhan ndi dung thay doi vao 16 gio
4 chuing nhan don
5 | CN. VPDKDD chimng nhan chinh hd so chuyén VPDKDD 20 gio
Bude | VPDKDD Phong dang ky va cép Kiém‘tra trinh tu, thu tuc phap 1y .
6 gidy chimg nhan cta ho so, in GCN 20 gio
Buoc Phong dang ky va cép Hoan chinh ho so trinh LD B
7 [Phong PK&CGCN gidy chimg nhan STN&MT xem xét ky GCN 8 gio
Quét (Scan) ho so, GCN dé luu
Budce |- CN. VPDKDD Phong dang ky va cép va cap nhat, chinh 1y ho so dia 4 oid
8 | VPbKbb gidy ching nhan chinh theo quy dinh; chuyén glo
GCN cho CN. VPBKbb
CN. VPDKDBD chuyén GCN
Burée T6 dang ky céap giay cho Bo phan Mot cira cap huyén 04 gid
9 CN. VPBKbbD chimg nhan d§: trao GCN cho nguoi dugc g
cap giay
Tra két qua cho ngudi dé nghi
Bude | Bo phan Mot ctra cap | Cong chirc cdp GCN; xuit phiéu kiém soat .
10 | huyén qua trinh giai quyét hd so dé luu 04 gio
theo ho so cdp GCN

17. Tén TTHC: Pinh chinh Giy chirng nhin di cip (Muc do 3)

Tong thoi gian thyc hién TTHC:

- X4c nhan GCN: 06 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc =48 gio lam viéc.

- Cap m&i GCN: 10 ngay lam viéc x 08 gio/ngdy 1am viée = 80 gid lam viéc.

Buéc Thoi Trwéc | Dung Qua
thure Pon vi thue hién Nguoi thuc hién Két qua thuc hién gian quy han han han
hién dinh Qd) aa) | (od
Buéc | Bo phan Mot cira cdp huyén | - Cap huyén: Cong chuc | - Tiép nhén, kiém traho so. .

1 | ddivéi ho gia dinh ca - Chp tinh: Phan Thi Thu | - GUi ho so dén CN.VPDKDD 04 gio
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nhan

(hodc Trung tam phuc vy
hanh chinh cong tinh) ddi
véi to chirc

Van

(hoic VPDKDD)

. . . | CN.VPDKDD (hodc VPDKDD) 16 gio
- ,Cap.lrluyf;n: To dang kY | iém tra, 1ap bién ban két luan vé 08 gic
Bube | - CN.VPDKDD Capﬁglavyn;hu’i% nhzlf nfi dung, nguyén nhén sai sot d6ivoi
9 _ VPPKPD - ,Cal? tl’( : PA ong, ang truomg
ky va cap giay ching hop xdc
nh’\ .
an nhan)
Xdc nhgn thay déi vio GCN nhin di cip
- Cép huyén: T6 dang ky | CN.VPDKDD (hodac VPDKDD)
cip ¢idv chime nhan lap hé so trinh co quan c6 tham ’
- CN.VPDKDD pA’g y _ g o quyén dinh chinh vao GCN da cap .
- VPDKPD - Cap tinh: Phong dang 08 gio
Buoc rooN A - A ,
ky va cap giay ching
3 nhan
- UBND huyén ~ UBND cap huyén (hodac UBND
y - Lanh dao UBND - :
- UBND tinh huyén ' tinh); S& TN&MT dinh chinh
- S& TN&MT - Lanh dao UBND tinh GCN, chuyén két qua cho 16 gio
- Lanh dao S& TN&MT CN.VPDKDD (hoac VPBKDD)
Cip méi GCN
- Cap huyén: To dang ky CN.VPDKDD (hodc VPDKDD)
Buoc | CN.VPDKPD cép giéiy chimg nhan kiém t;a }‘16 sEi nnﬁéﬁkthéngi tm;ln
3 | VPDKDD) - Cép tinh: Phong ding GCN, hoan ¢ 0 SO chuyen 16 gio

ky va cép gidy ching
nhan

VPDKDD
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Kiém tra trinh ty, thu tuc phap ly

VPDKDD Phong ding ky va ci , .
fg g K A P cua ho so, in GCN 16 gio
gidy chung nhan
Cén bb in GCN Hoan chinh ho so trinh LD
Phong DPK&CGCN T an o n STN&MT xem xét ky GCN 16 gio
- Lanh dao SIN&MT
- Cép huyén: Té) déng k}'] QUét (Scan) ho so, GCN va luu va
’ cép sidv chime nhin cap nhat ho so dia chinh theo quy
Buse | - CN.VPDKDD e e, | dinh, chuyén CN. VPDKDD 0 o
4 - VPDKDD ap tinh: Phong dang gio
ky va cap giay ching
nhan
- Cép huyén Té déng k}'/ ChU.Yél'l GCN cho B6 phél’l Mot ctra
) c4p gidv chime nhan cap huyén (hodc Trung tam phuc
Buoc | - CN.VPDKDD i é)élg) ti};h' Phing ;ie'mg vu hanh chinh cong tinh) dé trao 04 gic
5 - VPbKPb . N ch
k§ vA odp gidy ching GCN cho nguoi duoc cap gidy
nhan
Bude Bo phan Mot ctra cdp huyén | - Cép huyén: Cong chirc géﬁeigz? C}}lll Zl?ilugrlndszgtgh:l:ap
(hodc Trung tim phuc vu | - Cép tinh: Phan Thi Thu P p 04 gio

6 | hanh chinh cong tinh)

Van

trinh gidi quyét hd so dé luu theo
hé so cédp GCN

18. Tén TTHC: Thu hdi Gidy chirng nhin d3 cip khong ding quy dinh ciia phap luét dat dai do ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai

san gin lién véi dat phat hién (Muc do 3)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid/ngay 1am viéc = 80 gio 1am viéc

Budrc ' Thoi gian Truée DPing Qué
thue Pon vi thue hién Nguoi thuce hién Két qua thuc hién 5 han han han
hién wam | eo | aw | oo
’ B(;).ph’afl.n Mét. cﬁ:a‘cép }%uyén i Cép huyén: Cong chirc - Tiép n‘Ahén, kA’iém tra hd so. B
Budce 1 | d61vo1 ho gia dinh ca o _ - Gui ho so dén 04 gio
nhan - Cap tinh: Phan Thi Thu | o vPPKPD (hoic
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(hoac Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh) doi
Vo1 to chire

Van

VPDKDD)

- Cép huyén: To dang ky
cap gidy chimg nhan

CN.VPDKDD (hodc
VPPKDD) kiém tra, 1ap hd
so trinh co quan ¢6 tham
quyén quyét dinh thu hoi

Bute 2 | S,I;gggf) b - Cép tinh: Phong dang | GCN da cdp; In GCN va 32 gidy
ky va cép gidy ching 1ap thu tyc cap lai GCN
nhan theo quy dinh chuyén
) Phong TN&MT (hoac
Phong QLDD)
., . |- Phong TN&MT o o Kiém tra trinh ty, thu tuc 08 gid (HO
Buoce 3 - Can bd chuyén trach phép 1y ciia hd so so HDC)
Hoan chinh ho so trinh 16 gio (HO
- Phong TN&MT o ’ q UBND cap c6 tham quyén so HDC)
Bube 4 | Phong QLDD " Can bo phu trach cta | xem xét ky GON, chuyen 5 oig, (g
L UBND cép c¢6 thim quyén | ©4° don vi két qua cho CN.VPDKDbD o TC-
(hoac VPDBKDD)
CSTG)
- Cép huyén: T6 dang ky | Quét (Scan) ho so, GCN va
&n oidv chime nha luu va cép nhat ho so dia
. . | -CN.VPDKDD cap g1y G R | hinh theo quy dinh y
Buoc 5 | _ VPPKDD - Cap tinh: Phong dang : 08 gio
ky va cap giay ching
nhan
- Cép huyén: T6 dang ky | Chuyén GCN cho Bo phan
Ao ik . A Mot ctra cap huyén (hoac
sy o | - CN-VPDKDD e n;_hll?;i;hzr;n Trung tam phyc vy hanh 08 wic
- VPDKDD b LT ECAME | chinh cong tinh) dé trao &

ky va cép gidy ching
nhan

GCN cho nguoi duoc cép
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gidy

Tra két qua cho nguoi dé

- Cép huyén: Cong chirc . A .
b ALY 8 nghi cap GCN; xuat phiéu

B0 phan Motcua cap huyén | _ o) i0h phan Thi Thu

Buée 7 | (hodc Trung tdm phuc vy X kiém soat qua trinh giai 04 gidy
hanh chinh cong tinh) Van quyét hd so dé luu theo hd
so cap GCN

19. Tén TTHC: Ping ky va cip Gidy chirng nhian quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dit 14n diu

(Muc d6 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 08 gid/ngdy lam viéc = 240 gio 1am viéc
Budc Truée | Pung | Qua
thure Pon vi thue hién Nguoi thyce hién Két qua thuc hién Thoi gian quy dinh han han | han
hién 2d | dd | Od
Bb Phan;Méf Cui Cé}) ] Cép huyén: Cong ;glep nhan, kiém tra ho
huven 401 11 (1}11‘; 28| chic - Giri h so dén Chi
Buoc 1 Trung tam phuc vu hanh | - €ap tinh: Phan Thi nlﬂrlénh.Vén phong dang ky 04 gioy
chinh cong tinh divei | Thu Van dat dai (CN.VPDKDD) |
dt b chirc) h(zac Yan phong dang ky
dat dai (VPDKDD)
CN.VPDKDD giii ho so
- T6 dang ky cap gidy dé:n UBND cép xd noi co
ching nhan (d6i v6i dat de thuc hién Xac nhan .
Bude 2 | - CN.VPBKDD dht ho gia dinh) VE‘lO.d(YAl’l va qcé.nxg bo Cf)I\lg 108 210
- Phong PK&CGCN kl.’l:’:l‘l ketAqua’ kl?m. Era va (HO so HDC)
s gidi quyét cac y kién phan
(do1voi dat to chic) | 4 (tai UBND cép xa)
. o ) Kiém tra, ghi y kién xac 08 gior Téng thoi
Buée 3 | UBND cép xi Cong ch?c d}a chinh nhan vao don dang ky, (Hb so | gian thyc
cap xa cap Giay chirng nhan HDC) hién tai
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Lanh dao uy ban nhan

Cong bd cong khai két

UBND ciép xa . qua kiém tra va giai quyét | 120 gio
dan xa céc ¥ kién phan 4nh
Gti ho so dén , 08 gios
UBND cép xa Cong chirc dia chinh | CN.VPDKDD noi co dat (Hb so
cap xa dé thuc hi¢n tiép tuc trinh HDC)

tu

Buoce 4

Kiém tra hd so, xac minh thuc dia (néu cﬁn), trich luc ban dd dia chinh, xac nhan du hay
khong du diéu kién cap gidy ching nhan (GCN)

- Cép huyén: T ky

- Trudng hop khong can

CN. VPDKDD (hoic thugt xdc minh thye dia, trich 24 giy
VPDKDD) i Cép tinh: Phong ky luc ban d6 dia chinh
thuat dia chinh
- Cép huyén: T6 ky - Do dac, trich luc ban do6
CN. VPPKPD (hoic thust dia chinh 56 uic
VPDKDD) - Cép tinh: Phong ky glo
thuat dia chinh
Thong bao, cong khai ban
mo ta ranh gidi, moc gidi
L~ Lanh dao ty ban nhan | thira dat néu nguoi st .
UBND cap xa dan x& dung dt lién ké vang mit 120 gio
trong suot thoi gian do
dac
Trudng hop can xac minh thém thong tin vé quyén so hitu tai san
- Cép huyén: To6 dang | - Lép phiéu lay y kin dén
ky cép gidy chimg co quan quan ly vé tai san
CN. VPPKDD (hoic nhén gan lién voi dat 3
08 gio

VPDKDD)

- Cép tinh: Phong ding
ky va cép gidy ching
nhén

diém nay
khong qua
80 gio'(HO
so HDC);
64 gio(Ho
so TC-
CSTG)
(Khdng
tinh thoi
gian cong
khai két
qua kiém
tra va giai
quyét cac ¥
kién phan
anh;
Khong tinh
thoi gian
Théng béo,
cong khai
ban mo ta
ranh gioi,
mdc gidi
thira dat
néu ngudi
st dung
dat lién ké
Véng mat
trong sudt
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Phong Quan 1y do thi (d6i
voi Thi xa, Thanh phd),
Phong Kinh té va Ha tang
(d6i voi huyén) (hoac So
Xay dung d6ivéi to chirc);

- Y kién xac nhan v¢ tai
san gan lién véi dat

thoi gian
do dac vao
thoi gian
giai quyét

Phong Nong nghiép va i ],30 phan chuyén 32 gioy thu tuc
Phat trién nong thon trach hanh
(Phong NN&PTNT) cip chinh)
huyén hoac S& Nong
nghiép va Phét trién nong
thon (S& NN&PTNN)

- Cép huyén: T6 ky Lap va chuyén thong tin

thuat chinh (13p dia chinh dén co quan

£ . .« | thué dé xac dinh nghia wu

ph}eu), T6 dang ky cap i chinh

giay chiimg nhan
CN. VPPKDD (hoic (chuyén thong tin)
VPDKDD) - Cép tinh: Phong ky 08 gio

thuat dia chinh (1ap
phiéu); Phong dang ky

Buoc 5 A A ,
va cap gidy chung
nhan (chuyén thong
tin)
- Cip huyén: Doi Xac dinh nghia vy tai
Co quan thué cép huyen | "€HIEP V4 Quan 1y chinh va tra két qua 24 gic‘.r‘(H(‘S‘Aso HDC)
(hodc Cuc thué tinh) thue, 40 gio (H6 so TC-
- Cap tinh: Phong CSTG)
chuyén mon
§ - Cép huyén: Bo phan | Thong bdo nguoi d€ nghi | Khong tinh thoi gian
Buve 6 |- VPDKDD (hoge bt y cp GCN thyc hi¢nnghia | oy qugyét thi tucghz‘mh

VPDKDD)

tiép nhan va tra két
qua

vu tai chinh va nhéan lai

chinh
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- Cép tinh: Phan Thi
Thu Van

chimg tir ndp tién vao
NSNN

CN. VPDKDD (hoic

- Cap huyén: TO ding
ky cap gidy chimg

Tham tra ho so, 1ap to
trinh, in GCN, hoan chinh

VPDKDD) hin ho so chuyén Phong
Buoc 7 o . . TN&MT cap huyén (hoac 40 gio
- Cap tlph: P’hong dang Phong QLDD)
ky va cap giay chung
nhan
Phong TN&MT cap Kiém tra trinh tu, thu tuc 24 gi (H6 so HDC)
Bute 8 | huyen (hodc Phong - Cén b chuyén trach | Phap Iy cua ho so 32 gi (Hd so TC-
QLDD) CSTG)
- Phong Tai nguyén va Hoan chinh ho so trinh
Mbi truong (Phong - Can b chuyén trach | UBND cép huyén (hoic
Bude 9 TN&MT) cép huyén - L&nh dao UBND cap | UBND tinh) xem xét ky 1 vid
(hoge S& TN&MT) huyén (hodc Lanh dao | GCN, chuyén két qua cho g
- UBND cép huyén (hodc | UBND tinh) CN. VPDKDD (hoac
UBND tinh) VPDKDD)
- Cép huyén: To dang | Quét (Scan) h6 so, GCN
CN. VPBKDD (hoac ky cép giéy chimg de lqu va cap nhat, chinh
VPDKDD) nhan 1y ho SO dia chinh theo .
Bude 10 - Cép tinh: Phong ding quy dinh 08 g0
ky va cap gidy ching
nhan
- Cép huyén: TO ding Cﬁlauyéﬂ GCN th B
CN. VPDKDD (hodc oA oA 2 phan Mot cira cap huyén
VPDKDD) ( nkflé;ap gidy chimg (hodc TT PV HHC tinh)
Buoc 11 : dé trao GCN cho nguoi 08 gid

- Cép tinh: Phong ding
ky va cép gidy ching
nhan

duoc cap gidy
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Buéce 12

B phan Mot cira cép
huyén (hoac Trung tam

phuc vu hanh chinh cong

tinh)

- Cap huyén: Cong
chuc

- Cép tinh: Phan Thi
Thu Van

Tra két qua cho nguoi dé
nghi cap GCN; xuét phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so dé luu theo
hé so cédp GCN

04 gioy

20. Tén TTHC: Cip Gidy chitng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit cho ngwoi da ding

ky quyén sir dung dat 14n dau (Muc do 3)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngdy 1am viéc x 08 gio/ngdy 1am viéc = 240 gid 1am viéc

, . Truée | Ding Qué
Buéc . o n L ‘A £ . ‘A Thoi gian quy
thue Don vi thue hién Nguwoi thue hién Két qua thuc hi¢én dinh han han han
,; - ed | a9 | O3
hlen 7 7 <
B6 phan Mot cira cdp huyén | - Cép huyén: Cong - Tiép nhan, kiém tra ho
d6i voi ho gia dinh c4 nhan | chuc 0. .
Buée 1 | (hodc Trung tdm phuc vu |- Cp tinh: Phan Thj |- GUihosodén 04 gidr
hanh chinh cong tinh d8i | Thy Van CN.VPDKDD (hode
voi dt t6 chire) VPDKDD)
CN. VPDKPD (hoic - Cp huyén: To k§ Kiém tra ho so
., | VPPKDD) thudt N
Bude 2 _ Cép tinh: Phong ky 08 g1
thuat dia chinh
CN. VPDKDD gt ho so Tong
dén UBND cép x3 noi ¢o thoi
Té dang ky cip gidy dét dé thyc hign xéc nhin 08 gio | gian
Buée 2 | CN. VPBKDD - A vao don vé hién trang tai (Ho6 so | thuc
ching nhan san, tinh trang tranh HDC) hién tai
chép, thoi diém tao diém
1ap,... nay
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UBND cap xa kiém tra
ho so va xac nhan vao
don v€ hién trang tai san,

UBND ¢ ép <3 Lanh daoAﬁy l?an nhan tir{h tr%ng tranhA chép, ‘ (lgégls(;
dan xa thoi diém tao lap,... va
giri hd so dén CN. HDC)
VPDKDD d¢ thyc hién
tiép tuc trinh tu
CN. VPDKDD (hodc - Chp huyén: Té ky | Kiém traho so, trich Iye
VPDKDD) R ban do dia chinh, xac
thue,}t nhin so d6 tai san gin 24 gio
- Cap tinh: Phong ky | ;3 i a4t
thuat dia chinh
Truong hop can xac minh thém thong tin vé quyén so hitu tai san
- Cép huyén: T6 dang | - Lép phicu lay y kié'n‘
ky cdp gidy chimg | dn co quan quan Iy ve
CN. VPDKDD (hoic nhén tai san gan lién voi dat B
VPDKDD) - Chp tinh: Phong 08 g0
dang ky va cip gidy
Budéce 4 chitng nhan
Phong Quén 1y dé thi (d6i - Y kién xéc nhan vé tai
voi Thi x4, Thanh pho), san gan lién véi dat
Phong Kinh té va Ha tang
(d6i v6i huyén) (hoac So
Xay dung doi1 voi to churc); A R
Phong Nong nghiép va - B phan chuyén 40 gioy

Phét trién nong thén
(Phong NN&PTNT) cép
huyén hodc S& Nong
nghiép va Phat trién nong

thon (S NN&PTNN)

trach

khong
qua 80
gio
(Khéng
tinh
thoi
gian
cong
khai
két qua
kiém
tra va
giai
quyét
cacy
kién
phan
anh;
Khong
tinh
thoi
gian
Thong
bao,
cong
khai
ban mo
ta ranh
gidi,
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mdc
gidi
thira
dat néu
nguoi
su
dung
dat lién
ké
Vr?ing
mat
trong
sudt
thoi
gian do
dac vao
thoi
gian
giai
quyét
thu tuc
hanh
chinh)

Buoce 5

CN. VPDKDPD (hoic
VPDKDD)

- Cép huyén: T ky
thuat chinh (1ap
phiéu), To dang ky
cap gidy chimg nhan
(chuyén thong tin)

Lap va chuyén thong tin
dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vy
tai chinh

08 gid
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- Cép tinh: Phong k§
thuat dia chinh (1ap
phiéu); Phong ding
ky va cap gidy ching
nhan (chuyén thong
tin)

Co quan thué cap huyén
(hodc Cyc thué tinh)

- Cép huyén: Poi

nghié¢p vu Quan ly
thué

- Cép tinh: Phong

chuyén mon

Xac dinh nghia wvu tai
chinh va tra két qua

24 gid (Hb so
HDC)
40 gio (HO6 so TC-
CSTG)

CN. VPDKDD (hoiic

- Cép huyén: B6 phan
tiép nhan va tra két

Thong bdo nguoi dé nghi
cap GCN thuc hi¢n nghia
vu tai chinh va nhéan lai

Khong tinh thoi

B , C . v e
woc 6 VPDKDD) quaA’ q . lai thud %1m glz‘n quye’t
- Cap tinh: Phan Thi thu tuc hanh chinh
Thu Van
CN. VPDKDD (hoac - Céip huyén: T6 dang | Tham tra ho so, 1ap to
VPDKDD) ky cép giéy chimg trinh, m\GCN, hoqan
nhan chinh h6 so chuyén
Buoc 7 Y . Phong TN&MT cap 32 gio
- Cap tinh: Phong A < \
) T huyén (hoac Phong
dang ky va cap giay QLDPD)
chimng nhan
Phong TN&MT cap huyén Kiém tra trinh tu, thi tuc 24 gio (H6 so
(hoac Chi cyc Quan ly dat phap 1y cua ho so HDC)
Budc 8 | dai (Phong QLPD) - Can bd chuyén trach 32 ity (Hé <o TC-
CSTG)
) - Phong TN&MT cap - Can bd chuyén trach | Hoan chinh ho so trinh .
Buoc 9 | huyen (hodc S TN&MT) UBND cép huyén (hodc 40 gio

- Lanh dao UBND
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- UBND cép huyén (hoic
UBND tinh)

cap huyén (hoic Lanh
dao UBND tinh)

UBND tinh) xem xét ky
GCN, chuyén két qua cho
CN. VPBKDD (hoac
VPDKDD)

CN. VPDKDD (hoic
VPDKDD)

- Cép huyén: TO ding
ky cép gidy ching
nhén

Quét (Scan) ho so, GCN
de ll}'u va cap nhat, chinh
1y ho so dia chinh theo

hanh chinh cong tinh d6i
voi dat to chirc)

- Cép tinh: Phan Thi
Thu Van

Budée 10 - Cép tinh: Phong quy dinh 08 gio
dang ky va cap gidy
ching nhan
- Cép huyén: T6 dang | Chuyén GCN cho Bo
ky cép giéy chimg phan Mot cuira cap huyén
CN. VPDKDD (hoéc ahan (hodc TT PV HCC tinh)
Budc 11 [VPDKDD) L . dé trao GCN cho nguoi 08 gio
- Cap tinh: Plrlong, duoc cip gidy
dang ky va cap giay
ching nhan
Bo phan Mot cira cap huyén - Cép huyén: BJ phan Tra ,két, qua cho ngu oi de
d6ivéi ho gia dinh c4 nhan | va tiép nhan va tra két | nghi cap GCN; xuat
Buée 12 | (hoje Trung tam phue vu | qua phicu kiém sodt qud trinh 04 gid

giai quyét hd so dé luu
theo ho so cap GCN

21. Tén TTHC: Ping ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an dau doi
v6i tai san gin lién véi dit ma chi sé hiru khong dong thoi 13 ngudi sir dung dat (Muc do 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 08 gid/ngdy 1am viéc = 240 gio 1am viée

Budrc . Truwée | Pang | Qua
. ‘A ‘s . A £ . A Thoi gian quy
thue Don vi thuc hi¢n Nguwoi thuc hién Két qua thuc hién dinh han han han
hign i (2d) | (1d) | (0d)
Buée 1 | B6 phan Mot cira ca‘ip huyén dodi | - Cép huyén: Cong - Ti€p nhén, ki€ém tra ho so. 04 gidy
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vo1 ho gia dinh cd nhan (hoac
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh di véi dét to
churc)

chuc
- Cap tinh: Phan Thi
Thu Van

- Guri ho so dén
CN.VPBKDBD (hoic
VPDKDD)

Buwoc 2

CN. VPDKDD

T6 dang ky cap gidy
chirng nhan

CN. VPBKDBD gtri ho so
dén UBND cép xa noi ¢
dat dé thuc hién xac nhan
vao don vé hién trang tai

san, tinh trang tranh chép,
thoi diém tao lap...

08 gior
(H6 so HDC)

Buoce 3

UBND cdp xa

Lanh dao uy ban nhan
dan xa

UBND cap xa kiém tra ho
SO VA x4c nhan vao don vé
hién trang tai san, tinh
trang tranh chép, thoi diém
tao lap,... va gui hd so dén
CN. VPDKDPD dé thuc
hién tiép tuc trinh tu

16 gio
(H6 so HDC)

Buoc 4

CN. VPDKDD (hoac
VPDKDD)

- Cap huyén: To6 ky
thuat

- Cép tinh: Phong ky
thuat dia chinh

Kiém tra ho so, trich luc
ban dd dija chinh, xac nhan
so do tai san gan lién voi
dat

24 g6 |
s Tong
thoi gian

Truong hop can xac minh thém

thong tin v€ quyén s& hiru

tai san

thuc

CN. VPDKDD (hoic
VPDKDD)

- Cép huyén: T6 ding
ky cép gidy ching
nhan

- Cép tinh: Phong ding
ky va cép gidy ching
nhan

- Lap phicu lay y kién dén
co quan quan ly v€ tai san
gan lién voi dat

hién tai
diém
nay
khdng
qua 64
gio

08 gio
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Phong Quan 1y d6 thi (d6i voi
Thi x4, Thanh phd), Phong
Kinh té va Ha tang (d6i voi
huyén) (hoac S¢ Xay dung
d6i voi t chirc); Phong Nong

- Y kién xac nhan v¢ tai san
gan lién voi dat

Buoc 5

- Cép tinh: Phong ky
thudt dia chinh (1ap
phiéu); Phong dang ky
va cap gidy chimg nhan
(chuyén thong tin)

nghiép va Phat trién nong - B9 phén chuyén trach 40 gio
thon (Phong NN&PTNT) cap
huyén hodc S& Nong nghiép
va Phat trién ndng thon (So
NN&PTNN)
- Cép huyén: T6 3% Lap va ghuyén thong tjn Qia
thuat chinh (1ap phiéu), Chinh.dén co quan thué de
Té diing k clp gidy xac dinh nghia wvu tai chinh
5 ching nhin (chuyén
CN. VPDKDD (hoac thong tin)
VPDKDD) 08 gid

- Cép huyén: Doi

Xéc dinh nghia vu tai chinh
va tra két qua

24 gid (HO so

Co quan thué cap huyén (hodc | nghiép vu Quén 1y thué HDC)
Cuc thug tinh) - Cép tinh: Phong 40 gid (Hb so TC-
chuyén mon CSTG)
- Cép huyén: Bg phan Théng béo nguc‘r.i de nghi
. |CN. VPDKDD (hoic tiép nhan va tra két qua | €@ GCN thuc hi¢n nghia
Buoc 6 VPPKDD) i Cép tinh: Phan Thi vu tai chinh va nhan lai lai
N . . h A
Thu Véan thue
Buoc 7 |[CN. VPDKDD (hoac - Cép huyén: T6 dang | Tham traho so, lap to 32 gid
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VPDKDD)

ky cép gidy ching
nhén

- Cép tinh: Phong ding
ky va cap gidy ching
nhén

trinh, in GCN, hoan chinh
ho so chuyén Phong
TN&MT cip huyén (hoidc
Phong QLDD)

Phong TN&MT cap huyén
(hoac Chi cyc Quan ly dat dai

Kiém tra trinh tu, tha tuc
phép 1y cia ho so

24 gid (HO so
HDC)

Buoc 8 | (Phong QLDD) - Can bd chuyén trach 32 gitr (H 3 so TC-
CSTG)
- Phong TN&MT cap huyén Hoan chinh ho so trinh
(hodc S& TN&MT) - Can b chuyén trach | UBND cép huyén (hoic
Buse 9 | - UBND cép huyén (hoic - Lanh dao UBND cap | UBND tinh) xem xét ky 40 oidy
UBND tinh) huyén (hodc Lanh dao | GCN, chuyén két qua cho g
UBND tinh) CN. VPDKDD (hodc
VPDKDD)
- Cap huyén: To dang | Quét (Scan) ho so, GCN dé
CN. VPBKDD (hoidc ky cAp gidy chimg luu Va cap nhat, chinh 1}'/ ho
Bu VPDKDD) aha so dia chinh theo quy dinh
woe i’y 08 gior
10 - Cap tinh: Phong dang &
ky va cap gidy ching
nhén
- Cép huyén: T6 ding Chuyén GCN cho B( phéan
ky cép gidy chimg Mot ctra cap huyén (hodc TT
Bude CN. VPBDKDD (hoac nhan PV HCC tinh) d¢ trao GCN
11 VPDKDD) ) C 4o tinh: Phong dang cho nguoi dugce cap giay 08 gio
ky va cép gidy ching
nhan
Buéc | Bo phan Mot cira cép huyén dbi | - Cap huyén: Cong Tra két, qua cho nguoi d:é "
12 | voi ho gia dinh c4 nhan (hodc | chire nghi cdp GCN; xuat phiéu 04 gio
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Trung tam phuc vu hanh

chinh cong tinh ddi voi dét to

churc)

- Cép tinh: Phan Thi
Thu Van

kiém soat qua trinh giai
quy€t hd so dé luu theo hd
so cap GCN

22.Tén TTHC: Ping ky Ping ky thay ddi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhin di cip (Mic d6 3)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay 1am viéc x 08 gio/ngdy lam viéc = 120 gid 1am viéc

Buéc . Trwoc Pung Qua
. . A L. . A £ . ‘A Thoi gian quy
thuc Don vi thwe hién Ngwoi thuc hién Keét qua thuc hi¢n dinh han han han
hién ’ 2d) (1d) (0d)
B(;).ph’zfl.n l\A/Icf)t‘ cha‘ cap }}uyén ) Cép huyén: Cong chirc - Tiép nhan, ki€m tra ho
doivéi ho gia dinh ca - Chp tinh: Phan Thi Th SO.
Buée 1 | nhan (hoac Trung tam ) ap - ha VI Giri hd so dén 04 gio
phuc vu hanh chinh cong Van CN.VPDKBD (hoac
tinh doi vai dat to chirc) VPBKDD)
’ 7 Kiém tra ho so, trich luc
- Cap huyén: To k¥ thuat in dd dia chi 4
CN.VPDKDD (hoiic Cap huyén: To ky thuat ) ban do dia chinh, xac 16
- Cap tinh: Phong k¥ thuat | nhan so do tai san gan .
VPDKDD) A e 2k gio
dia chinh lién voi dat Téng
- - : thoi
Truong hop can x4c minh thém thong tin vé quyén sé hiru tai san gian
- Chp huyén: To dang ky | - Lp phicu lay y kicn den thuc
Bude 2 ICN. VPDKDD (hodc cap gidy chimg nhan anq;li%rrll ?;g?ndg Ve tatsan | gy hl.ein tal
VPDKDD) - Cép tinh: Phong dang ky £ gio d}em
va cap gidy chung nhan na{/
Phong Quan 13 d6 thi (d6i TY Ki%n x&c nhan V& @& khong
voi Thi x4, Thanh phd), san gén lién voi dat qua 20
Phong Kinh té va Ha tang o o 16 | gio
(d8i véi huyén) (hodc S | - BO phén chuyén trich gid

Xay dung d6ivoi to chirc);

Phong Nong nghié¢p va Phat
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trién nong thon (Phong
NN&PTNT) cép huyén
hoac S6 Nong nghiép va
Phat trién nong thon (So
NN&PTNN)
- Cap huyén: T ky thuat | Lap va chuyén thong tin
chinh (1ap phiéu), T6 diaichi;nh ’dén'co quan .
ding ky cp gidy chimg tl‘l_ue d,e xac dinh nghia vu Tong
nhan (chuyén thong tin) tai chinh thot
CN. VPDKDPD (hoac ] C.A . Phe  thudt 04 | gian
VPDKDD) . ap ‘El T ongA’ky ugi 0o | thuc
dia chinh (13p phiéu); S
Buée 3 Phong dang ky va cép hlin tal
gidy ching nhan (chuyén d}em
thong tin) na;A/
- Chp huyén: Doinghigp | Xéc dinh nghia w tai hong
Co quan thué cdp huyén vu Quén 1y thué chinh va tra ket qua 12 qy‘a 16
(hodic Cyc thué tinh) - Cép tinh: Phong chuyén gio 810
mon
_ Céip tinh: Phan Thj Thu | '10ng bao ngudi dé nghi
 [CN. VPPKDD (hoic Van cap GCN thuc hién nghia
Bude 4 \ppKpD) - Cép huyén: Bo phan va | 1 (2 chinfva phan Lai
- w2 PR ching tir ndp tién vao
tiép nhan va tra két qua NSNN
CN. VPbKbb - Cép huyén: T6 dang ky |- CN. VPDKDD hoac
’ (hoac VPDKDD) cép gidy ching nhan VPDKDD kiém tra ho so, .
Budc 5 - Cép tinh: Phong dang ky | Phép thong tin in GCN 28 gio
va cép gidy chimg nhan
VPDKDD - Ph¢ ing k¥ va ca Kiém tra trinh tu, thu tuc
Buoc 6 Fhong ding ka cap phép 1y ctia hd s.o, n 24 gio

gidy chimg nhén
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hanh chinh cdng tinh)

- Cép huyén: Cong chirc

quyét ho so dé luu theo
ho so cap GCN

GCN
VPDKDD - Phong ding ky va cép Kiém tra trinh tu, thu tuc
Budc 7 A . A hap 1y ctia hd so
gidy chung nhan phap ly
_ Céin b6 in gidy Hoan chinh ho so trinh
j Phong PK&CGCN j LD SIN&MT xem xét ky 12 gi¢
Buoe & [FhONE - Lanh dao STN&MT | Gen < gl
CN. VPDKDD (hoac - Cép huyén: T6 dang ky Quét (Scan) ho so, GCN
VPDKDD) cép gidy chimg nhan d¢ luu va cap nhat, chinh .
Buce 9 - Cép tinh: Phong dang ky Ly ho >0 dia chinh theo 8 glo
Ak . . quy dinh
va cap gidy chung nhan
) i Chuyén GCN cho B phéan
- Cép huyén: To dang ky | Mot cira cép huyén (hoic
Buoc |CN. VPDKDD (hoac cap gidy chiing nhan Trung tdm phuc vu hanh 04 oic
10 |[VPDKDD) - Chp tinh: Phong déng ky | chinh cong tinh) dé trao g1o
va cép gidy chimg nhan GCN cho ngudi duge cap
gidy
Tra két qua cho nguoi dé
; BO phan Mot cira cdp huyén | - Cap tinh: Phan Thi Thu | nghi cap GCN; xuat phiéu
Buroc < A N 2 , s )
1 (hodc Trung tam phuc vu | Van kiém soat qua trinh giai 04 gid

23. Tén TTHC: Ping ky, cip Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat cho nguoi

nhin chuyén nhuong quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xiy dung trong cic dy an phat triénnha ¢ (Muc d6 3)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngdy 1am viéc x 08 gio/ngdy 1am viéc = 120 gid 1am viéc
Budrc Thm Trwéc Ding Qué
thue Pon vi thue hién Nguoi thuc hién Két qua thuc hién %Iua; han han han
hién dinh 2d) (1a) (0d)
Buée 1 | Trung tm PVHCC | Phan Thi Thu Van gif’hr;hzg dlgfn\};gﬁgg“ 04 gid
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- Phong k¥ thuat dia chinh

VPDKDD kiém tra hd so, trich luc

Buée 2 [VPDKDD - Phong dang ky va cAp ban d6 dia chinh, xac nhan du diéu 32 gidy
gidly chimg nhén kién hay khong du diéu kién cap GCN
Phong k¥ thuit dia chinh Lap va chuyAén Xthf)’ng t.in dia c~h1'nh d‘é.n
1o phiéu): Phone di . | coquan thué dé xac dinh nghia vy tai
VPDKDD (Ip phi¢u); Phong dang ky | i 08 gidy
Bube 3 va cap gidy chung nhan
(chuyén thong tin)
Cuyc thué tinh Phong chuyén mén il(jéf dinh nghta vy tai chinh va tra ket 24 gid
Thong bio nguoi dé nghi cap GCN
Buée 4 | VPPKDD Phan Thi Thu Van thuc hién nghia vu tai chinh va nhan
' lai ching tir ndp tién vao NSNN
’ VPBKDD Phong ding ky c:?ip giéy Tham tra ho so, in GCN .
Buoc 5 i . 24 gio
ching nhan
- Phong dang ky cap gidy Hoan chinh ho so trinh LD STN&MT
Bude 6 Phong PK&CGCN ching nhan (Céan bd in xem xet ky GCN 16 ot
woc
GCN) 8
- Lanh dao SIN&MT
- Phong dang ky cAp gidy | Quét (Scan) ho so, GCN dé luu va
Bude 7 VPDKDD chimg nhan (Cén bd Quét cap nhat, ChlIlh ly hé so dia chinh 04 gity
(Scan) hd s0) theo quy dinh
\ < Sy Chuyén GCN cho Trung tdm phuc vu
Bude 8 Phong dang k§/va cap gidy | pannchinh cong tinh dé trao GCN | 04 gio
VPDKDD chimg nhan cho nguoi dugce cap giay.
. . Tra két qua cho nguoi dé nghi cép
Buée 9 | Trung tam pvHce | Fhan Thi Thu Van GCN; xult phiéu kiém sodt qud trinh | 04 gid

gidi quyét ho so dé luu theo hd so cép
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| | | | GCN | | | | |
24. Tén TTHC: Ping ky, cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat doi voi
truong hop da chuyén quyén sir dung dit trwée ngay 01 thiang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chimg nhan nhung
chwa thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh (Mic d6 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: - Khong do dac: 10 ngdy 1am viéc x 08 gid/ngdy 1am viéc = 80 gid lam viéc
- Po dac: 15 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 120 gio lam viéc

Buéc Thd #i J Trudéc Piing Qué
. an
thue Pon vi thue hién Nguwoi thuce hién Két qua thuc hién dgilnh avy han han han
hién j (2d) (1d) (0d)
, A N - Tiép nhan, kiém tra ho so,
Buoe | B0 phan MOteta i | cano chire ghi Phiéu nhan va tra két qu. 04 gid
1| - Giri hd so dén CN.VPDKDD
, T diing ky cép gidy QN. WD@? th‘ong bqao bang
Buoc CN.VPPKDD hite nha van ban ve viéc lam thu tuc 08 oic
2 ' chunhg nhan cap GCN cho ngudi nhéan glo
chuyén quyén
- UBND cap xa Khong
mem ye:[ tai try >0 Thong bao cho bén chuyén tinh vao
(hodc dang tin trén ; uyén hodc trén phuong tién thot gian
Bude | phuong tiénthong | - Can by UBND cép xa | dUYen hode fren phuong Tie 240
tin dai ching cua dia | (hoic Pai truyén hinh thong tin dai ching va gir o glal
3 : S (hogc Dai truyén hinh) thong bdo ni€ém yét tai tru s¢ glo uvéet thu
phuong ba 56 lien UBND cép x3 noi c6 dét e
tiép) P tuc cap
GCN
Truwong hop phai do dac xac dinh lai dién tich, kich thuée thira dat hodc cap doi tuw
liéu
Buée |CN. VPPKDD Té k§ thuat CN.VPDKDD do dac chinh 1y .
4 ban do dia chinh 56 gio
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Thong bao, cong khai ban mo Khong
ta ranh gioi, moc gioi thua dat tinh thoi
) ’ neu nguoi sir dung dét lién ké 120 ian oidi
UBND cap xa Lanh dao UBND cép xd | vang mat trong sudt thoi gian B £ . & )
gid | quyét thu
do dac
tuc hanh
chinh
T6 k¥ thuat (1ap phiéu), | Lép va chuyen thong tin dia
Buéde Té dine kv cAp oid chinh dén co quan thué dé xac .
CN. VPDKDD s ky b 8EY dinh nghia vy tai chinh 04 gio
5 chirng nhéan (chuyén
théng tin)
Chi cuc thué cép bo1 nghi€ép vu Quan ly Xac dmh nghia wu tai chinh va .
huyén thué tra két qua 24 gio
B phan tiép nhan va tra Thong bdo ngudi dé nghi cap
Buoc CN.VPPKDD kA; . ' GCN thyc hi¢n nghia vu tai
6 ' et qua chinh va nhan lai chimg tir ndp
tien vao NSNN
Bu T6 dang ky cap gidy CN. VPDKPD 14p thu tuc huy
HoC | CN.VPPKDD chimg nhan GCN da cap do khong ndp lai 08 gio
/ GCN, xac nhéan vao don
Budoce T6 dang ky cap gidy Nhap thong tin in GCN, hoan N
CN.VPDKPD , . chinh hé so chuyén VPDKPD 08 gio
8 chung nhan
- Cén b$ in gidy In GCN, hoan chinh ho so
Buoc \ o trinh LD S& TN&MT xem xét .
9 Phong DRECGEN | - Limh dao V})DKDB quyét dinh huy GCN va LD 12 gi6
- Lanh dao S6 TNMT | vPPKDD ky cdp méi lai GCN
e 1 s % 2t (Scan) ho so, GCN dé
Phong d Quét ( ’ :
Buée | VPPKDD .;Ongh,ang nl;y Y| jyu va cap nhat, chinh 1§ hd so 04 oic
10 glay chung nhan dia chinh theo quy dinh; gl

chuyén GCN cho CN.
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VPDKDD
CN. VPBKDBD chuyén GCN
B6 phan tiép nhan va tra két

TX du , A (4
Bude 0 dang ky cap giay

11 CN.VPDKDD chimg nhén qua cdp huyén dé trao GCN 04 gio
cho nguoi dugce cap gidy
Tra két qua cho nguoi dé nghi
Bude | BO phan Mot ctra cip A ) cip GCN; xuét phiéu kiém .
12 | huyén Cong chire soat qué trinh giai quyét ho so 04 gio

dé luu theo hd so cdp GCN

25. Tén TTHC: Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai sin gin lién véi dat trong cac truong hop chuyén nhwong,
cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gép von bing quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat; chuyén quyé n sir dung
dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat ciia vo hodic chong thanh ciia chung vo va chong; ting thém dién tich do nhin chuyén nhuong,
thira ké, ting cho quyén sir dung dit da cé gidy chirng nhan (Mc d6 3)

Tong thoi gian thyc hién TTHC:

* Truong hop chuyén nhuong, thira ké, tang cho, gop von bang quyen str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dt, ting thém dién
tich do nhan chuyén nhuong, thira ké, tang cho quyén sur dung dét da co gidy chimg nhan:

- X4c nhan GCN, khong thay doi thong tin: 08 ngay lam viéc x 08 gio/ngdy 1am viée = 64 gio 1am viéc.

- X4c nhan GCN, c6 thay ddithong tin: 12 ngdy 1am viéc x 08 gio/ngay 1am viéc = 96 gio lam viéc.

- Cap méi GCN, khong thay doi thong tin: 12 ngy 1am viéc x 08 gio/ngay lam viée = 96 gid lam viéc.

- Cip méi GCN, phai do dac, khong thay ddithong tin: 17 ngdy lam viée x 08 gid/ngdy 1am viéc =136 lam viéc gio.

- Cip méi GCN, phai do dac, co6 thay ddi thong tin: 27 ngdy lam viée x 08 gid/ngdy 1am viéc = 216 gior lam viéc.
* Truong hop: Cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat: 03 ngay lam viéc x 08 gid/ngdy 1am viée = 24 gio lam viéc.

Buéc Thoi eian Truwdc Diing Qua

thuwe Pon vi thuc hién Nguoi thuc hién Két qua thuc hién dg b han han han
n

hién wy a Qd) aa | (oa

B6 phan Mot ctra cap - Tiép nhan, kiém tra ho so, ghi
huyén ddi voi ho gia B Phiéu nhan va tra két qua

Bude 1 | dinh ¢4 nhan (hodc chue .| - Giri hd so dén CN.VPDKDD
Trung tdm phuc wu - Cap tinh: Phan Thi (hodc VPDKDD)

hanh chinh cong tinh | Thu Van

- Cap huyén: Cong 04 gio
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doi véi dat to chirc)

Trwong hop phai do dac xdc dinh lai dién tich,kich thwéc thira dit hodc cap doi tw liéu
- Cp huyén: To k§ CN.WD@D ,(h(:)éc YPDKDD)
| CN. VPPKPD thuat do dac chinh ly ban do6 dia chinh B
- VPDKDD - Cép tinh: Phong ky 26 g0
thuat dia chinh
Thong béo, cong khai ban mo ta Khéng
Buée 2 ranh gidi, moc gioi thira dat néu tinh vao
nguoi sir dung dat .lié.n ke vang thoi
UBND céip xa - Lﬁnl} dao uy ban nhan | mdt trong sudt thoi gian do dac 1?0 gian
dan cap xa gio
giai
quyét
TTHC
Truwong hop cé thay d6i thong tin trén gidy chirng nhin
- Cép huyén: TO ding
| CNVPDKDD ky cép gidy ching CN.VPDKDD (hogc VPDKDD)
Budce 3 | VPPKDD nhan kiém tra ho §q, xac nhan nd1 ’ 32 gio
- Cép tinh: Phong dang | dung thay d6i vao GCN da cap
ky va cdp gidy
Trwong hop khong co6 thay ddi thong tin trén gidy chirng nhén
- Cép huyén: T6 dang | CN.VPDKDD (hodc VPDKDD) Tong
ky cAp gidy chimg kiém tra ho so thoi
Bude 4 CN. VPBKDD (hoac nheip 08 gian
VPDKDD) - Cép tinh: Phong ding gio | thuc
ky va cép gidy ching hién
nhan o
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Buoce 5

CN. VPDKDD (hoic
VPDKDD)

- Cap huyén: T ky
thuat (lap phiéu), T6
dang ky cép gidy
chimg nhan (chuyén
théng tin)

- Cép tinh: Phong ky
thuat dia chinh (I1ap
phiéu); Phong dang ky
va cip gidy chimg nhan
(chuyén thong tin)

Lap va chuyén thong tin dia
chinh dén co quan thu¢ dé xac
dinh nghia vu tai chinh

04
gio

Chi’cuc thé (hoac Cuc
thué tinh)

- Cép huyén: Doi
nghiép vu Quan Iy thué
- Cép tinh: Phong
chuyén mon

Xac dinh nghia wu tai chinh va
tra két qua

24
gio

diém
nay

khong
qua
28
gio

Buéce 6

CN. VPDKDD (hoic
VPDKDD)

- Cép huyén: Bo phén
tiép nhan va tra két qua
- Cép tinh: Phan Thi
Thu Van

Thong bdo nguoi de nghi céap
GCN thyc hi¢n nghia vy tai
chinh va nhan lai chung tir ndp
tién vao NSNN

Buoc 7

Xdc nhédn thay déi vao GCN dd cip

CN. VPBKbD
hodc VPDKDD)

- Cap huyén: TO ding
ky cép gidy ching
nhan

- Cép tinh: Phong dang
ky va cép gidy chung
nhan

CN. VPDKDD (hoac VPDKDD)
xac nhan thay doivao GCN da
cap

16 gio

Cap moi Giay chirng nhdn

CN.VPDKDD

- To dang ky cép gidy

CN. VPPKDPD kiém tra ho so,

nhap thong tin in GCN, hoan chinh

08 gid
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ching nhan

ho so chuyén VPPKDPD

(truong hop
cé thay déi
thong tin tang
théem 20 gio)

VPDKDD

- Phong dang ky va cép
gidy ching nhan

Kiém tra trinh tu, thi tuc phép 1y
cua ho so, in GCN

08 gio
(truong hop
6 thay doi

thong tin tang

Phong PK&CGCN

them 20 gio)
- Can bd Phong ding Hoan chinh ho so’trh?h Lb 08 gio
k}ll va Cép gléy Chl:l‘ng STN&MT xem xet ky GCN (tru’o“ng hOp

nhan (trinh Lanh dao)
- Lanh dao SIN&MT
ky GCN

6 thay doi
thong tin tang
thém 16 gio)

Quét (Scan) ho so, GCN dé luu

Buce g [ CN-VPPKDD - Phong dang ky va cép | va cap nhat, chinh 1y ho so dia 08 ic
HoC¢ S | vPPKDD giéy chtng nhan chinh theo quy dinh; chuyén gl
GCN cho CN. VPBKbb
) Cép huyén: B phan CN. VPBKDBD chuyén GCN cho
< g TS | Bo phan Mot ctra cap huyén (hodc
, CN. VPDKDD (hoac | ti€pnhan va tra két qua . . , .
Buoc 9 VPDKDD) 4 inh: Phan Thi Trung tam puc vu hanh chinh 04 gid
- Cap t} : Phan Thy cong tinh) dé trao GCN cho
Thu Van ngudi duoc cip gidy
Bb phan Mot cira chp - Cép huyén: Céng Tl:él két qua c},10 ng;c‘ri dé nghi
Buée | huyén (hodc Trung chire cap GCN; ?;qét phiéu kiém soat .
10 tam phuc vu hanh _ Cép tinh: Phan Thi qua trinh giai quy€t ho so dé luu 04 gio

chinh cong tinh)

Thu Van

theo ho so cdp GCN




26. Tén TTHC: Ban hodic gép von bing tai sin gin lién v6i dat thué ciia Nha nuéc theo hinh thira thué dit tra tién hang nim (Mic
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do 3)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngdy lam viéc x 08 gio/ngdy 1am viéc = 240 gid 1am viéc
Bude i ;; Truwée Ding Qua
thue Pon vi thue hién Nguoi thuce hién Két qua thuc hién J y han han han
hién auy ea | aa | (0d
dinh
) . Phan Thi Thu Van - Tiép nhan, kiém tra ho so. .
Buoc 1 Trung tam PVHCC - G hd so dén VPDKDD 04 gio
Bu6e 2 [VPDKDD Phong dang ky va cap 818y | \ppgpp Lidm tra h so 16 gioy
ching nhin
Phong ky thudt dia chinh (1ap | L4P V& chuyén thong tin dia chinh
hiéu); Phon i déﬁ Ky va "~ | dén co quan thué dé xac dinh nghia
BuGe 3 [VPPKDPD priew), Fhong cang .| vu tai chinh 08 gid
cap giay chirng nhan (chuyén
théng tin)
) Xéc dinh nghia vu tai chinh va tra ‘
Bude 4 |Cuc thué tinh Phong chuyén mdn két qua 24 gio
Thong bdo ngudi dé nghi cap GCN
. ) R thuc hién nghia vu tai chinh va
Budc 5 | VPDKDD Phan Thi Thu Van nhén lai chimg tir ndp tidn vao
NSNN
Trich luc ban d6 dia chinh hodc
Buéc 6 [VPDKDD Phong ky thut dia chinh | trich do diachinh thira dat, chuyén | 40 gjo
Phong QLDD
Phong QLPD . .| Phong QLDD tham tra hd so, xac .
Bute 7 To nghiép vu quan 1y dat dai | minh thuc hién (néu cin thiét) 32 gio
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Kiém tra trinh ty, thu tuc phap ly
cua hﬁ so, lap To trinh, du thao
Quyét dinh thu hoi cta bén ban,

Buée 8§ |Phong QLDD T6 nghiép vu quan ly dht dai | bén g(}p von bf?lng tai san gén lién 24 gio
vo1 dat thué dé cho bén mua, bén
nhin goép von bang tai san gan lién
v6i dat tiép tuc thué dat
Hoan chinh ho so trinh UBND cap
c6 tham quyén xem xét ky Quyét
| Phong QLD - Phq(‘)ng, QI;DD': T6 nghiép vu d%nh t?u hé?i' c1:1a b@Zn bin, b,é_n gPp
Bube 9 |- UBND cép ¢6 tham | duan ly dat dai o VonAba?g tai san gin heAn V01Adat ’ 40 gid
- Lanh dao UBND cap c6 tham| thué dé cho bén mua, bén nhan gép
quyen quyén xem xét ky Quyét dinh | vén bing tai san gin lién voi dat
tiép tuc thué dat; chuyén két qua
cho VPDKDPD
Phong QLPD du thao hop dong
7 thué dat trinh LD S¢ TN&MT xem
- Phong QLDD: T6 nghiép vu | xét ky hop dong thué dat, GCN;
Buoc |- Phong QLDD quan ly dat dai théng bao cho co quan thué vé viéc 40 it
10 | LD Sé6 TN&MT - Lanh dao S& TN&MT ky hét hiéu luc cua hop dong thué dat glo
hop dong thué dat d6i voi nguoi ban, _nguoi gop von
bang tai san; chuyén hd so cho
VPBKbb
Quét (Scan) ho so, GCN dé luu va
, N . . , . | cap nhat, chinh ly h6 so dia chinh
Buoc VPDKDD N’han‘\’nen Phong dang ky va theo quy dinh, chuyén hd so cho 08 gio
11 cap gidy chiing nhan

Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh
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Tra két qua cho nguoi dé nghi cap
Buoc A . . GCN; xuat phiéu kiém soat qua
12 Trung tam PVHCC | Phan Thi Thu Vén trinh giai quyét hd so dé luu theo

hé so cédp GCN

04 gio

27. Tén TTHC: Giai quyét thi tuc ding ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sian gin lién véi dit trong cac truong
hop gidi quyét tranh chip, khiéu nai, t6 cao vé dit dai; xir 1y no hop dong thé chip, gop von; ké bién diu gia quyén sir dung dit, tai san
gin lién v6i dit dé thi hanh 4n; chia, tach, hop nhét, sap nhap t6 chirc; théa thuin hop nhit hodc phéin chia quyén sir dung dét, tai san
gin lién v6i dit cia hd gia dinh, ciia vo va chong, ciia nhém nguoi sir dung dit; diang ky bién dong d6i véi truwomg hop hé gia dinh, ca
nhian dwa quyén st dung dit vao doanh nghiép (Muc do 3)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngdy lam viéc x 08 gio/ngdy lam viéc = 80 gio 1am viéc

Budrc Thoi Trudéc DPing Qué
thure Pon vi thuc hién Nguwoi thuc hién Két qua thuc hién gian quy han han han
hién dinh 2d) (ad (0d)
B0 phén Mot cura cap ) - Tiép nhan, kiém tra hé so.
huyén ddi voi ho gia - Cép huyén: Cong chirc - Giri hd so dén CN.VPDKDD
Bude I dinh ca nhén - Cép tinh: Phan Thi Thu (hoac VPDKDD) 04 gid
(hodc Trung tam phuc | \/an &
wvu hanh chinh cong
tinh) ddi voi t6 chire
X o 2 1 LA CN.VPBKDD (hoac
| cN.VPPKDD - Cap huyén: To ky thudt | {ppy o) kler(n tra hd so, .
Buoc 2 | VPDKDD - Cap tinh: Phong k¥ thuat trich luc ban dd dia chinh 08 gio
dia chinh
- Cép huyén: T6 ky thuat Lf:l;h Védghuyén thf)nig1 tjnina
A & A ax oA chi én co quan thué dé xac
Bud CN. VPDKDD (hodc (l.?ip phl,eu)’ TOA dang ky;cap dinh nghia qutéi chinh -\
woc 3 VPDKDD) gidy chiing nhan (chuyén 04 gio
théng tin)
- Cép tinh: Phong ky thuat
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dia chinh (1ap phiéu); Phong
ding ky va cap gidy ching
nhan (chuyén thong tin)

Co quan thué cap huyén

- Cap huyén: Poi nghiép wu
Quén 1y thué

Xac dinh nghia wu tai chinh va
tra két qua

(hogc Cyc thué tinh) - Cép tinh: Phong chuyén 24 810
mon
- Cép huyén: B¢ phan tiép | Thong bao nguoi d‘? nghi cap
N, VPPKDPD (hoic | nhan va tra két qua GCN thyc hi¢n nghia vy tai
Buoc 4 VPDKDD) Cin tinh: Phan Thi Th chinh va nhan lai chung tir ndp
- Cap tinh: Phan Thi Thu | 3, a0 NSNN
Van
} Cép huyén: T Dang ky Kiém tra hd so, xac nhan don;
ch oik c.hl'rn nhan nhép thong tin in GCN, hoan
Buée 5 | CN.VPDKDD b glay CHURg WAl 1 hinh hd so chuyén VPPKDD | 08 gio
- Cap tinh: Phong dang ky
va cap gidy ching nhan
, VPDKDD Phong ding ky va cip gidy | Kiém tra trinh ty, thu tuc phap .
Buoc 6 chimg nhan 1y ctia ho so, in GCN 08 gio
, ‘ - Cén bd in giy Hoan chinh ho so trinh LD .
Budc 7 [Phong DR&CGEN - Lanh dao STN&MT STN&MT xem xétky GCN | 0880
_ Cép huyén: Td Ping ky Quét (Scan) ho so, GCN dé
. CN.VPDKDD i e s luu va cdp nhét, chinh 1y hd so
Buoc 8 |- VPDKDD pAg y ' g T ) dia chinh theo quy dinh; 08 gio
) Cal? tml}. Phong dang ky chuyén GCN cho CN.
va cap giay chung nhan VPDKDD
Bude 9 (hodac VPDKDD) Cép giéy chiimg nhan cho Bo phan Mot ctra cap huyén 04 gio

- Cép tinh: Phong dang ky

(hoac Trung tam phyc vu hanh




65

va cap gidy chimg nhan chinh cong tinh) de trao GCN
cho nguoi dugce cap glay
Bo Ph@n N{ét clra CépA ) Cép tinh: Phan Thi Thu TEa két qua 0120 nglf(n dAe nghi
, huyén (hoac Trung tdm . cap GCN; xuat phiéu kiém N
Bude 10} phyc vy hanh chinh Varl o , soat qua trinh giai quyét ho so 04 gio
cong tinh)) - Cap huy¢n: Cong chue dé luu theo hd so cap GCN

28. Tén TTHC: Ping ky bién dong doi voi truong hop chuyen tir hinh thirc thué dat tra tién hang nim sang thué dit tra tién mot
1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thuc thue dat hoic tir thue dat sang giao dat c6 thu tién
sir dung dat (Mic do 3)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: - Xac nhan GCN: 16 ngdy 1am viéc x 08 gio/ngay 1am viéc = 128 gid 1am viée
- Cap mé&i GCN: 30 ngdy 1am viéc x 08 gio/ngdy 1am viéc = 240 gio lam viée

Buée : ;: Trwée Ping Qua
thue Don vi thwe hién Nguoi thuc hién Két qua thuc hién g y han han han
hién (;:]lll)lll 2d) (1d) (0d)
B0 phan Mot ctra cap huyén .
(niﬁ; r:/(n ho gia dinh ca - Chp huyén: Céng chitc : élziph%hasl(l; dlzli:m tra ho so.
Buoc 1 (hodc Trung tam phuc vu | ?ﬁp tinh: Phan Thi Thu CN.VPPKDP (hoic 04 gio
hanh chinh cong tinh) ¢i | Van VPDKDD)
voi to chuc
- Cép huyén: T6 dang ky cip
. . |CN.VPDKDD gidy ching nhén 3 PP .
B 2 < f : Kiém tra, xac nhan ho so 16
“0¢ 2 \(hogc VPDKDD) - Chp tinh: Phong ding ky ' glo
va cip gidy chimg nhan




66

CN. VPDKDPD (hoic

- Cap huyén: T ky thuat
(1ap phiéu), To dang ky cép
gidy chimg nhan (chuyén
thong tin)

Lap va chuyén thong tin dia
chinh dén co quan thu¢ dé
xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio

VPDKDD) - Cép tinh: Phong k¥ thuat
dia chinh (1ap phiéu); Phong
Buoc 3 < Y Sy .
dang ky va cap gidy ching
nhan (chuyén thong tin)
_ Cép huyén: Doi nghiép vu Xac dll’lh nghia vu tai chinh
. £ A A s 1 A va tra két qua
Chi cuyc thué cap huyén Quan ly thue 40 i
(hodc Cuc thué tinh) - Cép tinh: Phong chuyén glo
mon
- Cép huyén: Bo phan tiép Tllérgckli?ohngu‘g?Adé ni}}i
ise 4 [CN- VPPKDD (hodc nhan va tra két qua Vo) vta ‘-I‘l%éfii“fhig‘-‘
woc .
DKDPD C Chy finh- : va nhan I
VP ) ACap tinh: Phan Thi Thu tir nop tidn vao NSNN
Van
Xdc nhan thay doi vao GCN dda cap
- Cép huyén: T6 dang ky cip
CN. VPPKPD (hoic gidy ching nhan Xac nhan thay d6i vaio GCN 16 aic
VPDKDD) - Cép tinh: Phong ding ky da cap g9
) va cap gidy chimg nhan
Buoc 5 1 ean méi GCN
- Cép huyén: T6 ding ky cép giér.n. tra ho so, xac nhan
CN. VPPKDD (hoic gify chimg nhn on; in GCN 15 o
gi

VPDKDD)

- Cép tinh: Phong ding ky
va cép gidy ching nhan
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. 5 o Kiém tra trinh tu, thu tuc
VPDKDD Phong dang ky va cap giay phép 1y cta hd so 48 gii>
chirng nhan
o Hoan chinh ho so trinh LD
Phong PK&CGCN - Cén b0 in gidy STN&MT xem xétky GCN | 3 4i
- Lanh dao SIN&MT
- Cép huyén: T6 dang ky cép lQuét ‘(S(ian;ﬁlf: SOI’ISEII\I, fﬁ
| CN.VPDKDD gidy chimg nhan tu va cap hhat, chunfi 'y ho .
Budc 6 | VPPKPD o 5 . so dia chinh theo quy dinh; 16 gio
- Ca[? tlnl}. Phong dang ky chuyén GCN cho
va cap gidy chimg nhan CN.VPDKDD
) i | Chuyén GCN cho B phan
- Cap huyén: To dang ky cap | Mot cira cap huyén (hodc
, gidy chiing nhan Trung tam phuc vu hanh .
Bude 7 | CN.VPDKDD - Cép tinh: Phong ding ky | chinh cong tinh) dé trao 08 gio
va chp gidy chimg nhan G(;N cho nguoi dugce cap
glay
) Tra két qua cho nguoi dé
BO phan Mot cira cdp huyén | - Cap huyén: Cong chirc nghi cap GCN; xuat phiéu
Buée 8 | (hode Trung tdm phuc vu | - Cép tinh: Phan Thi Thu kiém soat qua trinh giai 04 gid
hanh chinh cOng tinh) Van quy€t ho so dé luu theo ho
so cap GCN

29. Tén TTHC: Cép lai gidy chirng nhan hoic cip lai trang bo sung ciia Gidy chirng nhan do bi mat (Mirc d§ 3)

Tong thoi gian thyc hién TTHC:

- Mat GCN khong do dac: 10 ngay lam viéc x 08 gid/ngdy lam viéc = 80 gio 1am viéc.

- Mat GCN do dac: 17 ngay 1am viéc x 08 gio/ngdy 1am viéc = 136 gid lam viéc.
- Mat GCN, Thura k&, do dac: 27 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc =216 gio lam viéc.
- Mat trang bo sung: 08 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 64 gio lam viéc.

Buéc
thuc

Pon vi thue hién

Nguoi thuce hién

Két qua thure hién

Thoi gian quy
dinh

Trwdc
han

Dung
han

Qua

han
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hién ‘ 2d) (ad | (0d)
B phan Mot cira cap - Tiép nhan, kiém tra hod
huyén doi voi ho gia A A A , SO
| dinh ca nhan gfp hffnl;hcorﬁ?gf - Giri b so dén 04 o
Buoc (hodc Trung tam phyc | - &@p tinh: Fhan thi Thu CN.VPDKDD (hoic glo
vu hanh chinh cong tinh) | Van VPDKDD)
doi voi to chuc
Thong bao mat Gidy ching nhan hoic mét trang bd sung GCN
- UBND cap xa noi c6 dat
ti€p nhan ho so, niém yét
) thong bao mat GCN hoac Khong
Lanh dao UBND cap xa mat trang bd sung GCN | 120 gi0 | tinh vao
UBND céap xa phé duyét va can by chuyén | tai tru so UBND cap xa (H6 so thoi
, mon thuc hién noi co dat doi voi ho gia | HDC) ian
Budc 2 dinh, c& nhan va giri h so giéi
dén CN. VPDKDD dé gl
thuc hién tiép tuc trinh tu quyct
, thu tuc
- Thong bao dang tin 03 240 4
Bé4o hoac bai truyén ky trén phuong tién théng gio(Ho G CII)\I
hinh tin dai ching d6i voi t6 | so TC-
churc CSTG)
Trudng hop cép lai Gidy chimg nhan phai do dac xac dinh lai dién tich, kich thudc thira dat
) . CN.VPDKBD (hoac Téng
a én: TO k¥ thua i :
L CN. VPPKDPD CapA hu?’ﬁﬂ TO‘ ky t~u'¢.1t ) VPDKDP) do dac chinh | thoi
Buoc 3 | VPPKPD - Cap tinh: Phong k¥ thuat | 1y ban d6 dia chinh 56 gio gian
dia chinh thue
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UBND cép xa

Lanh dao UBND cép xa
phé duyét va cén bd chuyén
mon thuc hién

Thong bdo, cong khai ban
md ta ranh gidi, mbc gidi
thira dat néu nguoi st
dung dat lién ké ving mat
trong sudt thoi gian do dac

120 gioy

hién
khong
qua 07
ngay;
(Khéng
tinh thoi
gian
Thong
bao,
cong
khai ban
mo ta
ranh
gioi,
méc
gioi
thira dat
néu
nguoi
st dung
dat lién
ké ving
mat
trong
sudt
thoi
gian do
dac)
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Truong hop cép lai Gidy chimg nhan khong phai do dac xac dinh lai dién tich, kich thudc thira dat
CN.VPDKDBD (hoac 16 gio
VPDKDD) trich luc dia (Truong
chinh hoac trich do dia hop
- Cp huyén: To k¥ thuat | chinh thira dét d6i véi s
. CN.VPDKPD Cap huyén: To ky thuat | chir h“a da dlol. Vo thira ké,
- VPDKDD - Cép tinh: Phong k¥ thut | truong hop cap lai gidy o duc
dia chinh mat o
tang
thém 16
gio)
Truong hop cép lai cho ngudi nhan thira ké
- Cip huyén: T ky thuét Lép va chuyén thong tin
(1ap phiéu), T6 ding ky cip dia chinh den.cor quan
Ay chime nhan (chu in thué¢ dé xac dinh nghia wvu
Slay crurg ok 4 tai chinh 04 gio

Buoc 4

CN. VPDKDD (hoic
VPDKDD)

théng tin)
- Cép tinh: Phong k¥ thuat
dia chinh (1ap phiéu);

(Truong hop thira
ké, do dac tang

L thém 04 gio
Phong dang ky va cap giay ém 04 gio)
chimg nhan (chuyén thong
tin)
- Cép huyén: Doi nghiép wy | Xac dinh nghia vu tai
. X X A s A chinh va tra két qua
Chi cuc thué cap huyén Quan ly thue 24 gio

(hoac Cuc thué tinh)

- Cép tinh: Phong chuyén
mon
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Buoc 5

CN. VPDKDD (hodc

VPDKDD)

- Cap huyén: Bo phan tiép
nhdn va tra két qua

- Cép tinh: Phan Thi Thu
Van

Thong bao nguoi dé nghi
cip GCN thyc hién nghia
wu tai chinh va nhan lai
chtg tir ndp tién vao
NSNN

Truong hop cap lai cho ngudi dugc cap Gidy chimng nhén

- Cap huyén: T6 dang ky

CN.VPDKDD (hoac
VPPKDD) kiém tra hd so,
xac nhan vao don ly do
cap lai GCN, cép lai trang

12 gio

Buce 6 | CN.VPBKbb cap gidy chimg nhan b6 sung; du thao to trinh, (Truong hop thua
#o¢ % |- VPDKDD - Cép tinh: Phong dang ky | quyét dinh huy va cap lai ké, do dac tang
vd cép gidy chimg nhan | GCN hode trang bd sung thém 16 gio)
bi mat; nhap thong tin in
GCN dbi voi cép lai GCN,
chuyén VPDKPD
- VPBKDbD ) Kiém tra trinh tu, thu tuc
- VP S6 TN&MT - Phong dang ky va cap phép 1y cta ho so; in gidy 12 gio
Buge 7 gidy ching nhan ching nhan d6i v6i cap lai | (Truwong hop thira
woe _Lanh dao VPDKPD GCN; trinh ky to trinh hiy | &4, do dac tang
va cap lai GCN, trang bo thém 16 gio)
sung
Hoan chinh ho so trinh
LD S6 TN&MT xem xét
i " 7 quyét dinh huy va cép 12 gio
VP S6 TN&MT - Cén b thc hi¢n g GON v3 LD STNAMT (Truong hop thira
Buoe 8 | 1 5 S5 TN&MT - Lanh dao VPPDKDD ky GCN hodc quyét dinh ké, do dac tang
- LD S6 TN&MT hiy va cép lai trang bd thém ]'2 gio)
sung, chuyén két qua cho
VPDKDD
|l cN.vPPKDPD - Cp huyén: T dang ky | Quét (Scan) ho so, GCN )
Buoc 9 | \pprpD cép gidy chimg nhan va luu va cap nhat ho so 04 gio
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- Cap tinh: Phong dang ky
va cap gidy ching nhan

dia chinh theo quy dinh

- Cép huyén: To dang ky

Chuyén GCN cho B¢ phan
Mot ctra cap huyén (hodc

Buoc |- CN.VPDKDD CapAgla}/ chu’ng nhari | Trung tam phuc vu hanh 04 gics
10 | VPDRDb i Ca}? tml}: Phong dang ky | iy cong tinh) dé trao
va cép gidy chimg nhén cho ngudi dugc cap gidy.
A LA N A o A Tra két qua cho nguoi dé
. B0 P hin Nfot cura cap - Cap huyén: Cong chic nghi céquCN; Xugii}tr phiéu
Buéc | huyén (hoac Trung tam P _ > A .
11 phuc vu hanh chinh cong | - Céap tinh: Phan Thi Thu kiém soat qué trinh giai 04 gio

tinh)

Van

quyét hd so dé luu theo hd
so cap GCN

30. Tén TTHC: Ping ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép ciia co quan nha nwéc c6 thim quyén (Muc do 3)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngdy 1am viéc x 08 gio/ngdy lam viéc = 80 gio 1am viéc

Budrc nlm Truée DPing Qué
thue Pon vi thue hién Nguoi thuc hién Két qua thuc hién %Ij; han han han
hién dinh 2ad) (1d) (0d)
B¢ phan Mot cura cap huyén ) - Tiép nhan, kiém tra hd so.
doi voi ho gia dinh c4 nhan | - Cap huyén: Cong chirc | - Gui hd so dén CN.VPDKDPD
Buoc 1 | (hodc Trung tam phuc vu | - Cép tinh: Phan Thi Thu | (hoic VPDKDD) 04 gid
hanh chinh cong tinh) d6i1 | \/3n
Vo1 to chuce
- Cép huyén: To dang ky
chp gidy chimg nhan; T6 | CN.VPDKDD (hoic VPDKDD)
, - CN.VPDKDD k¥ thuat (néu can) kiém tra hd so, x4c minh thuc dia .
Buoc 2 | VPBKDDb - Cép tinh: Phong dang ky (néu c?m), xac nhan don dang ky; 60 gio
va Célp gléy, Ph(‘mg k}NI chinh 1}'/ GCN; ky Xac l’lhfll’l GCN
thuat dia chinh (néu céan)
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- Lanh dao CN.VPBKDD

- Cép huyén: T6 dang ky

Quét (Scan) ho so, GCN dé luu
va cdp nhat, chinh ly ho so dia

- CN.VPDKDPD cép gidy ching nhan , : .
Buo . : chinh theo quy dinh ‘
woe 3 | yPPKDD - Cap tinh: Phong ding ky aw 08 g1
va cdp gidy chimg nhan
- Cép huyén: To dang ky C}luyé}l C}}ICN C(}LO VB(T)Tphﬁn ?ilét
i L.z . A cua cdp huyén (hodgc Trung tam
Bue 4| g:glggﬂ b cap gy C.h“n%’ mhan | hue vu hanh chinh cong tinh) dé | 04 gio
- Cap tinh: Phong dang ky | (.. GON' cho ngudi duge cap
va cap gidy chimg nhan gidy
) Tra két qua cho nguoi dé nghi
B0 phan Mot cira cap huyén - Cap huyén: Cong chic | cdp GCN; xuét phiéu kiém soat
Buée 5 | (hodc Trung tam phuc vu | - Cép tinh: Phan Thi Thu | qué trinh giai quyét ho so déluu | 04 gio

hanh chinh cdng tinh)

Van

theo ho so cdp GCN

31. Tén TTHC: Chuyén nhwong von diu tw 13 gia tri quyén sir dung dat
Tong thoi gian thyc hién TTHC: - Xéac nhan GCN: 07 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 56 gio lam viéc.

- Cap m6i GCN: 10 ngay lam viéc x 08 gio/ngdy 1am viée = 80 gid lam viéc.

Budrc Thoi Truée DPiing Qué
thure Pon vi thue hién Nguoi thuc hién Két qua thwc hién gian quy han han han
hién dinh 24d) (1d) (0d)
. Phan Thi Thu Van - Tiép nhéan, kiém tra ho so. '
Bugc 1 | Trung tam PVHCC ' - Giri hd so dén VPDKDD 04 gio
Buée 2 | VPDKDD Phong dang kyva 3| \ppypp kiém trahd so 08 gior
gidy chirng nhén
Phong k¥ thuat dia chinh | L&p va chuyén thong tin dja
Bude 3 | VPDKDD (lap phiéu); Phong dang | chinh dénco quan thué déxdc | o4 giy
ky v ¢ ép giéy chimg dinh nghia wvu tai chinh




74

nhan (chuyén thong tin)

Xac dinh nghia wu tai chinh va

Cuc thué Phong chuyén mén tra két qua 24 gio
Thong bao nguoi dé nghi cap
, . ) GCN thyc hi¢n nghia vy tai
Buéc 4 | VPDKDD Phan Thi Thu Van chinh va nhan lai chimg tir nop
tién vao NSNN
Xdc nhin thay doi vao GCN da cip
Buéde 5 - Phong ding ky va cap | VPDKDD xac nhén thay doi
VPPKPD gidy chimg nhan vao GCN da cap, ky xac nhan 04 gioy
- Lanh dao STN&MT GCN
Cip méi Gidy chirng nhén
VPDKDD Phong dang ky va cap Kiém tra trinh ty, tha tuc phap .
, A , n o A . 16 gio
Buée 5 giay chimg nhan 1y cua ho so, in GCN
A A Hoan chinh ho so trinh LD
Phong PK&CGCN Cén b0 lghify ChUng | <rN&MT xem xét ky GCN 12 gidy
. . Lz Quét (Scan) ho so, GCN dé
Buée 6 | VPDKDD P.hf’ng C,tang ky Y& €4 | luu va cap nht, chinh 1y hd so | 04 gid
gidy chimg nhan dia chinh theo quy dinh
Chuyén GCN dén Trung tdm
Phong ding ky va cA h hanh chinh cong tinh
Budc 7 | VPPKPD hong dang ky va cap | phuc vy hanh chinh cong ti 04 gic
gidy ching nhan d(; trao GCN cho nguoi dugc
cap giay
) R Phan Thi Thu Van Tra két qua cho nguoi dé nghi N
Buéc 8 | Trung tam PVHCC chp GON; xuét phiéu kidm 04 giy
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soat qua trinh giai quyét ho so
dé luu theo ho so cap GCN

32. Tén TTHC: Giahan sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngdy lam viéc x 08 gio/ngdy lam viéc = 56 gio 1am viéc.
Budrc TFIO’I Truée DPing Qua
thue Pon vi thue hién Nguoi thuc hién Két qua thuwc hién gq'j; han han han
hién dinh 2d) (1d) 0d)
B& phan Mot ctra cap huyén - Tiép nhan, ki€ém tra ho so.
d6ivoi ho gia dinh ca nhan | - Cép huyén: Cong chiic | - Guri hd so dén Phong
Butc I | (hodc Trung tdm phuc wu | - Cép tinh: Phan Thi Thu | IN&MT (hodc Phong QLPD) | 02 gi¢
hanh chinh cong tinh) d6i | \/an
voi to chuc
Phong TN&MT (hoédc Phong
QLDD) tham dinh nhu cau st
, Phong TN&MT (hodc R -, dung dat va 1ap thi tuc trinh .
Bude 2 \ppone QLDP) BO phan chuyén trach | (ypNp ¢4p huyén (hoac UBND | 08 810
tinh) xem xét quyét dinh gia
han quyén st dung dét
) UBND cap huyén (hoac UBND
Buse 3 | UBND cap huyén (hoge Lanh dao UBND cp | tinh) ky quyét dinh gia han 04 wid
UBND tinh) huyén (hogc UBND tinh) | quyen st dung dat ¢
Phong TN&MT (hoac Phong
QLDD) chuyén hd so dén CN..
Bude 4 Phong TN&MT (hodc Phong Bo phan chuyén trach VPDKDD (hoic VPDKDD) dé 04 gid

QLDD)

chuyén thong tin dia chinh va
1ap ho so thué dat theo quy
dinh
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CN. VPPKDD (hoic

- Cap huyén: T ky thuat
(1ap phiéu), To dang ky
cap gidy chimg nhan
(chuyén thong tin)

Lap va chuyén thong tin dia
chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia wvu tai chinh

VPDKDD) - pép tinh: Ph(‘)ng,ky thuat 04 gio
dia chinh (13p phiéu);
Buoc 5 Phong dang ky va cép
gidy ching nhan (chuyén
thong tin)
- C4p huyén: Doi nghiép Xéc dinh nghia vy tai chinh va
Chi cuc thué cdp huyén vu Quan 1y thué tra két qua 16 oid
(hodc Cuc thué tinh) - Cép tinh: Phong chuyén £
mon
- Cép huyén: B phén tiép | Thong bao nguoi dé nghi cap
. |CN. VPDKDD (hoic nhan va tra két qua GCN thyc hién nghia vy tai
Buoc 6 VPDKDD) i Cép tinh: Phan Thi Thu cl}lnh va nhan lai chung tir ndp
) ) ' tién vao NSNN
Van
. < \ Phong TN&MT (hodc Phong
Ph TN&MT (hoac Ph N , ) Y .
Bude 7 [ong & (hodc Phong B0 phan chuyén trach QLDD) 1ap thu tuc cho thué dat | 04 gio
QLDD) s
theo quy dinh
s 5 [UBND cp huyén (hodic S& | Lanh dao UBND cép %Bgﬁ%apkg‘gjg d(gg;cdslg 04 o
TN&MT) huyén (hodic SO TN&MT) | ¢ ¢ ' £
- Cép huyén: T6 dang ky | CN. VPDKDD (hode
Bue 9 CN.VPDKDD (hoic cép giéy chimg nhan VPVDKfl)D) kiém tra ho so, 04 wid
17~ |VPDKDD) - Cép tinh: Phong dang ky chinh ly GCN glo
va cap gidy chimg nhan
Buée |CN.VPPKDD (hoic - Cp huyén: T6 dang ky | Quét (Scan) hé so, GCN va luu N
va cap nhat hd so dia chinh 04 gio

10

VPDKDD)

cip gidy chimg nhan
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- Cap tinh: Phong dang ky
va cap gidy ching nhan

theo quy dinh.
nhén va tra két qua cdp huyén

chinh cong tinh) de tra GCN
cho ngucn duoc cap glay

Chuyén GCN cho B0 phén tiép

(hodc Trung tam phuc vy hanh

Buoc

11

B0 phan Mot cura cép huyén
(hoac Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh)

Van

- Cép huyén: Cong chirc
- Cép tinh: Phan Thi Thu

Tra két qua cho nguoi dé nghi

qua trinh giai quyét hd so dé
lIuu theo ho so cap GCN

cép GCN; xuit phiéu kiém soat

02 gid

33. Tén TTHC: Xac dinh lai dién tich dit & cho hd gia dinh, c4 nhian di dwoc cip giy chirng nhéan

Tong thoi gian thyc hién TTHC:

10 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 80 gio lam viéc

. Thoi ) . .
Buéc ian Truwdéc Pung Qua
thue Pon vi thue hién Nguoi thuc hién Két qua thuc hién gquy han han han
hié 2 1
ién dinh (2a) (1d) 0D
e N rAe e - Tiép nhan, kiém tra ho so, ghi
Bue 1 ﬁfygf‘?‘n MOteta e 1 Cong chite Phiéu nhdn va tra két qua. 04 gios
i - Gui ho so dén CN.VPDKDD
CN.VPDKDD kiém tra ho so khi
, CN.VPDKDD T6 dang ky cap giay cip GCN trude day; nhép thong tin .
Buoce 2 - K 24 gio
chig nhan in GCN, hoan chinh hd so chuyen
VPDKDD
. 5 o VPBKDD kiém tra trinh tu, thu tuc
Bude 3 VPDKDD Phong dang ky va cap | phap 1y cua hd so, in GCN 16 gio
gidy chiing nhan
- C4n bd in giéy ching Hoan chinh ho so trinh LD
Buée 4 [Phong PK&CGCN nhan STN&MT xem xét ky GCN 16 gio

- Lanh dao STN&MT
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Phong ding Kk va ¢ 4 Quét (Scaq) hé so, GCN va luu va
Buoc 5 [VPDKDD _ jg g A P cap nhat ho so dia chinh theo quy 08 gio
gidy ching nhan dinh
2 4w Y Chuyén GCN cho Bo phan Mot ctra
Buée 6 CN.VPDKDD To’dang lfy cap glay cAp huyén dé trao GCN cho nguoi 08 gio
chimg nhén duoc cap gidy
Tra két qua cho ngudi dé nghi cap
, B0 phan Mot cira cap . ] GCN; xuét phleu kiém soat qua .
Buoc 7 | puyen Cong chire trinh gidi quyét ho so dé luu theo 04 g0
hé so cidp GCN

34. Tén TTHC: Ping ky dat dai 14n dau ddi v6i truong hop dwoc Nha nuéc giao dat dé quan 1y

Tong thoi gian thyc hién TTHC:

15 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 120 gio lam viéc

Thoi Truoéc Dung Qua
Buéc | Don vi thue hién Nguoi thuc hién Két qua thue hién gian quy han han han
thuc hién dinh 2d) (1d (0d)
, Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van - Tiép qhén, l<}ém tra ho so. .
Bube I 1 (44t t6 chirc) - Giri hd so dén VPDKDD 04 gios
, . N o a ; VPDKDD kiém tra hién trang .
Buéc 2 [VPDKDD Phong k¥ thuat dia chinh dAt, xéc nhan ding ky dét 56 gio
VPDKDD) quét (Scan) ho so,
, Phong dang ky va cap cap nhat thong tin thira dat da .
Bude 3 [VPDKDD giéy chimg nhan dang ky VﬁO’h‘ﬁ so dia chinh, co 40 gio
s dir liéu dat dai (néu co)
Chuyén két qua cho Trung tim )
, Phong dang ky va cap phuc vu hanh chinh cong tinh dé .
Buoc 4 VPDKDD giéy chirg nhan tra cho to chirc dugc Nha nudc 16 gio
giao dat dé quan ly.
Tra két qua cho cho t6 chiic
Bude 5 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van dugc Nha nudc giao dat dé quan 04 giir

1y.; xuat phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so dé luu
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35. Tén TTHC: Khai thac va st dung thong tin, dir li¢u tai nguyén va moi truwong
Tong thoi gian thyc hién TTHC: - DPoi voi truong hop khai thac va st dung thong tin, dir li€u qua trang thong tin hodc cong thong tin dién
tr ctia co quan cung cap thong tin, dir licu: Khong quy dinh thoi gian

| theo ho so | | | | |

- P6i v6i truong hop khai thac va sir dung thong tin, di liéu qua trang thong tin hodc cong thong tin dién
tr cla co quan cung cap thong tin, dir liéu: Trong vong 05 ngdy lam viéc x 8 gid/ngay lam viéc = 40 gid lam viéc, co quan quan 1y thong tin thong

bao nghia vu cho t6 churc, cd nhan (néu co).

Bude Thoi | Truwée | Diing Qua
thue Don vi thuc hién Nguwoi thuc hién Két qua thue hién gianquy | han han han
hién dinh (2d) (1d) (0d)
Truong
hop khai
thac va su
Qua trang
dung N
.. théng tin
thong tin, o
. 1:a dién tir . . een
dir lidu g trang thong tin dién
ua trang hode cOng | 12 cng thon
a N théng tin A gq & 1. Tiép nhan, kiém tra hd so (Poi tugng
thong tin o tin dién tr cua co N e 1A A A £
X dién tir . va thong tin, dir liéu yéu cau cung cap).
Budc 1 | hodc cong N quan cung cap thong
N cua co e pen
théng tin tin, dir liéu
N quan cung
dién tur A .
, cap thong
cua co R,
tin, dir liéu
quan cung
cap théng
tin, dir liéu
Truong | NOp tai . . - Tiép nhan, kiém tra hd so (Phiéu yéu .
hop khai | Trung tam Phan Th Thu Van cau Mau s6 02 hodc Mau s6 03) 08 gio
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- Gui ho so dén VPDKDD kiém tra ho

SO.

Buoce 2

thac va su | phuc wu
dung hanh
théng tin, | chinh
dir liéu | cong tinh
theo hinh | hoac qua
thirc phiéu | dich vu
yéu cau | buu chinh
hoac van | cdng ich
ban yéu
cau
- TTCNTT
- VPDKDD

B§ phéan chuyén
mon co quan cung
cap thong tin, dir
liéu (TTCNTT)

tin, dir licu:

- TTCNTT;

- VPDKDD (Phong
Thong tin luu trit)

Co quan quan ly thong

Thyc hi¢n cung
cap thong tin, dir
li¢u tai nguyén va

moi truong

Khai thac va su
dung thong tin, dir
liéu qua trang
thong tin hoac
cong thong tin
dién tir cuia co
quan cung cip
thong tin, dir liéu

Khai thac va su
dung thong tin, dir
li€u theo hinh thirc
phiéu yéu cau hoic
van ban yéu cau

32 gioy

Buoce 3

- Co quan cung cap thong
tin, dr TTCNTT

CO quan cung cap
thong tin, dir liéu
(TTCNTT)

BJ phan chuyén mon

Truong hop khai thac va str dung thong
tin, dir li¢u qua trang thong tin hoac
céng thong tin dién tr ctia co quan
cung cdp thong tin, dir liéu: qua trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tr cta co quan cung cap thong tin,

dir ligu.

Truong hop khai thac va st dung thong
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tin, dit liéu theo hinh thtc phiéu yéu
cau hodc vin ban yéu cau: Nhan truc
tiép tai co quan cung cdp thong tin, dir
liéu hoac qua moi truong mang dién tu

cua co quan quan ly thong tin, dit li¢u.

IL. LINH VU'C PO PAC BAN PO VA THONG TIN DJA LY (02 TTHC)

36. Tén TTHC: Cip, gia han, cap lai, cap doi ching chi hanh nghe do dac va ban do hang II (mtc do: 3)

* Quy trinh thwe hién cip chirng chi hanh nghé do dac va bin do hang IT
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 80 gio 1am viéc

Buéc T:l;; Truwée | Pung | Qua
thurc Pon vi thue hién Nguwoi thuc hién Két qua thuc hién gquy han han | han
hién dinh 2d) (ad | (0d)
Bude - Tiép nhan hd so: viét phiéu bién
1 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van nhan va hen tra két qua.
- Chuyén ho so phong chuyén moén
- Lanh dao phong: Nguyén
Quoc Tuan - Tham tra ho so.
Bude -Chuyén  vién:(Nguyén Van |- Tham muu thyc hién sat hach (néu
5 Phong Quan ly dat dai | Trai; Ng6é Van Thanh Pién; | hd so dat yéu cau; ngugc lai thi du
Nguyén Thanh Son; Nguyén |thdo vdn bdn chuyén trd ho so trinh
Thanh Hai; Nguyén Thi Linh |lanh dao phé duyét).
Phuong).
- Lanh dao Sé: Nguyén Van Quyet dinh thanh lap Hoi dong xét
Kha; cap chu:ng chi hanh nghé do dac va
Buoc | Lanh dao So - Lanh dao phong: Nguyén ban dO,
3 Phong Quan ly dat dai | Qudc Tuén - T6 chirc danh gia ho so, to6 chirc sat

-Chuyén  vién:(Nguyén Vin
Trai; Ng6 Van Thanh bDién;

hach kinh nghiém nghé nghiép, kién
thirc phap luat
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Nguyén Thanh Son; Nguyén
Thanh Hai; Nguyén Thi Linh

Phuong).
Bbfc Lanh dao S& - LDS: Nguyén Van Kha Ky cap chung chi hanh nghé 76 gio
- VPS: V6 s6 van ban va phat hanh
- Chuyén vién: Lé Thi Trac trén ioffice va chuyén ho so giay dén
Bucc | Van phong Sé Nhén Phong QLDD 04 i
5 Phong Quan 1y dat dai | - Chuyén vién: Nguyén Thi - PQLDD: cap nhat ho so, chuyén két £
Cam Dién qua dén TTPVHCC va chuyén ho so
gidy dén Van phong BDKPD luu trir.
Buoc Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van TrzAt két qua cho cé nhan (thu lai bién
6 nhén)
* Quy trinh thgc hién gia han/cdp lai/cdp doéi chieng chi hanh nghé do dac va bdn dé hang 1
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio/ngdy 1am viéc = 24 gio lam viéc
Budrc TT]:; Trwée | Ping | Qua
thue Pon vi thue hién Nguwoi thuce hién Keét qua thuc hién gquy han han | han
hién dinh (2d) aa | (oa
Burde - Tiép nhan hod so: viét phiéu bién nhan | Khéng
1 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van va hen tra ket qua. tinh thoi
- Chuyén ho so. gian
- Lanh dao S&: Nguyén : ,
Van Kha: swen | Tham tra ho so.
.Lﬁ_nh d’ one: Newvdn | - Tham muu thyc gia han, cap lai, cap
Buée | Lanh dao S& "M T 0 phong: MUY\ 451 chimg chi hanh nghé (néu hd so dat 2 5 nod
2 | Phong Quén Iy dét dai | Quoc Tudn > NGy

-Chuyén vién:(Nguyén Vin
Trai; Ng6é Van Thanh Pién;
Nguyén Thanh Son;

yéu cau; nguoc lai thi dy thdo van ban
chuyén tra ho so trinh lanh dao phé
duyét).
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Nguyén Thanh Hai;
Nguyén Thi Linh Phuong).

- Chuyén vién: Lé Thi Trac

- VPS: V6 s6 van ban va phat hanh trén
ioffice, chuyén ho so ban giay dén

Bucc | Van phong S¢ Nhén N phong QLDD . 05 na
3 Phong Quan ly dat dai | - Chuyén vién: Nguyén Thi | - PQLDD: cép nhdt ho so, nhén ban van | ™ gay
Cam Dién ban va chuyén két qua dén TTPVHCC,
chuyén ho so dén VPDK dé luu trir.
Bbfc Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Elgn;@t qua cho ca nhan (thu lai bién

37.Tén TTHC: Cung cép thong tin, dir 1iéu, san pham do dac va ban d6 (mic do: 3)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 01 ngiy lam viéc x 08 gio/ngay lam viée = 08 gio 1am viéc hodc theo thoi gian thong nhét v6i bén yéu
cau cung cap.

Buéc T:l;; Truwée | Pung | Qua
thure Pon vi thue hién Nguwoi thyce hién Két qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh 2d) (1d) | (0d)
Bude - Tiép nhan hd so: viét phiéu bién nhan
1 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van va hen tra két qua.
- Chuyén ho so.
. Linh dao phong: | Tham tra ho so. . ' ) Tro‘ng
x P £ - Tham muu chuyén cac don vi luu trit | ngay
, Nguyén Quoc Tuan A s Z A A £ 1A )
Buoc Phong Quén 1§ d4t dai . a < thuoc So cung cap theo yéu cau (néu ho lam
2 & y -Qhuyeq wen;(N%uyen so dat yéu cau; nguoc lai thi du thao vin | viéc
Van Trar; ‘ANgo Van: ban chuyén tra ho so trinh 1anh dao phé | hodc
Thanh Dién; Nguyén duyét). theo
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Thanh Son; Nguyén thoi
Thanh Hai; Nguyén Thi gian
Linh Phuong). thong
nhat
Vo1 bén
Vin phong ding ky dat Cung cap thong tin theo yéu cau yiﬁﬁgu
Buse |98 . | Lanh dao don vi va nhan chp
3 Trung tdm Cong nghé | x
~ . s - A L[ vien
thong tin Tai nguyén va
Moi truong
- Lanh dao phong: | Tham dinh ban sao, dy thao van ban
Nguyén Qudc Tuin cung cap thong tin
) -Chuyén vién:(Nguyén
Buoe | phong Quan 1y dét dai | Van Trais Neb Van
4 Thanh Dién; Nguyén
Thanh Son; Nguyén
Thanh Hai; Nguyén Thi
Linh Phuong).
x Ky duyét vin ban cung cap thong tin Dit
~ . N Van Kh ) o :
Lanh dao So guyen van Aha liéu san pham do dac, ban do
- VPS: V06 so van ban va phat hanh trén
- Chuyén vién: L¢ Thi ioffice, chuyén ho so ban giay dén phong
Budc | Van phong Sé Trdc Nhan QLbb
5 Phong Quan ly dat dai - Chuyén vién: Nguyén | - PQLDD: nhan ban vin ban, cap nhit
Thi Cam Dién ho so, chuyén két qua v¢ TTPVHCC va
ho so giay dén VPDK luu tri.
Buoc Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van T.l‘fl ket Aqua cho to chirc, c& nhan (thu lai
6 bién nhén)

II. LINH VU'C TAI NGUYEN NUOC (11 TTHC)




38. Tén TTHC: Cép gidy phép thim do nwée dwéi dit ddi véi cong trinh c6 luu luong duéi 3.000m3/ngay dém (muc d6 3)
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Tong thoi gian thyc hién TTHC: 65 ngdy 1am viéc x 08 gio/ngdy 1am viéc = 520 gio lam viéc

Budc
thue
hién

Pon vi thue hién

Nguoi thyce hién

Két qua thuc hién

Thoi
gian
quy
dinh

Truwéc
han
(2d)

Dung
han
(L))

Qua
han
(0d)

Buoc

Trung tam PVHCC

Phan Thi Thu Van

To chic, ca nhan c6 nhu cau ndép ho so tai
Trung tdm Phuc wu Hanh chinh cong tinh
Tra Vinh.

Néu hd so khong hop 18, hudng dan to chiic,
c4 nhan bo sung hd so; néu hd hop 1¢ thi
nhan hd so, ra phiéu hen tra két qua va
chuyén hé so d¢én QLTN va Bién.

04 gio

Buoce

Phong Quan Quan 1y
Tai nguyén va Bién

Chuyén vién: Nguyén
Thi Poan Diém

Lanh dao phong: Tran
Thanh Phong

Lanh dao S&: Nguyén
Qudc Tuin

- Tham tra ho so:

+ Néu ho so hop 1¢ thi khao sat thuc té: thAm
dinh ho so.

+ Néu hd so khong hop 1¢, S& Tai nguyén va
Mbi truong thong bao cho td chirc, ca nhan
dé nghi cép phép bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh.

+ Truong hop hd so sau khi da bd sung ma
van khong dép ung yéu cau theo quy dinh thi
tra lai hd so va thong bao rd 1y do cho td
chire, ca nhan dé nghi cap phép.

- Phdi hop Phong TNMT dia phuong khao
sét thyuc té (néu ho so hop 18);

- Pé nghi cac co quan, don vi va dia phuong
lién quan dong gop ¥ kién hoic t6 chic cudc
hop tham dinh (néu can thiét);

- Tong hop y kién dong gop/Hoan chinh
Bién ban hop HPTD gui chi dau tu phdi

296 gidy
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hop don vi tu van phoi chinh sira, bo sung.
2 2 , , Chuyén to chic, ca nhan chinh stra hoan
. | Chuyén t6 choc, cad |z .. , . . , A
Buoc n , \ . | To chiic, cd nhan ndp chinh ho so
nhan chinh stra hoan |, x 2 . A \ .
3 chinh hd so ho so ((;huyen quy trinh ra Trung tam Hanh chinh
cong tinh tra cho t6 chirc, ca nhan chinh sua)
Bude Ho6 so chinh stra nop lai Trung tam Phuc wu
4 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Hanh chinh Cong, ra phiéu hen tra két qua va | 04 gio
chuyen hé so dén QLTN va Bién.
Chuyén vién: Nguyén | Kiém tra viéc chinh sira, bd sung hd so; néu
Thi Poan Diém h6 so hop 18 thi tiép tuc B6, néu hd so khong
Buge | Phong Quan Quan ly | Lanh dao phong: Tran | hop 1é thi quay lai B3‘(tiép tuc chinh stra ho 120 gid
5 Tai nguyén va Bién Thanh Phong s0); truong hop hop ho so sau khi da bo sung £
Lanh dao So: Nguyén |ma van khong dép tGng yéu cau theo quy
Qudc Tuin dinh thi tra lai hd so B3.
Chuyén vién: Nguyén
Thi Poan Diém Ar 1A < . £ A
Buée | Phong Quan Quan 1y | Lanh dao phong: Tran | DYet PO . tri“th?NDhtmlfi n hop 11§ 16 oic
6 Tai nguyén va Bién Thanh Phong N lé}évao to" trinh, ncu khong hop e chuyen fal glo
Lanh dao S&: Nguyen '
Qudc Tuin
Buoc | UBND  tinh  (Van | Chu tich va cac Pho UBND tinh cap phép; néu hop 1¢ ky gidy 56 oid
7 phong UBND tinh) Chu tich UBND tinh phép; néu khong hop 1é chuyén lai B3. &
B ‘g’c Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho td chirc, ca nhan, 04 gi

39. Tén TTHC: Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép thim do nwéc dwéi dit ddi véi cong trinh c6 luu lwong dwéi 3.000m3/ngay

dém (murc d6 3)
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Tong thoi gian thyc hién TTHC: 55 ngay lam viéc x 08 gid/ngay 1am viéc = 440 gio 1am viéc

Buéc
thuc
hién

Don vi thue hién

Nguoi thuc hién

Két qua thure hién

gian
quy
dinh

Trwéc
han
(20)

Dung
han
(14d)

Qua
han
(0a)

Buoc

Trung tam PVHCC

Phan Thi Thu Van

T6 chire, c4 nhan c6 nhu cau nop hé so
tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
tinh Tra Vinh.

Néu hd so khong hop 1¢, hudng dan to
chirc, ca nhan bd sung hd so; néu hd hop
16 thi nhan hd so, ra phiéu hen tra két
qua va chuyén hd so dén QLTN va Bién.

04 gioy

Buoc

Sé& Tai nguyén va Moi
truong  -Phong  Quan
Quéan ly Tai nguyén va
Bién

Chuyén vién: Nguyén Thi
Poan Diém

Lanh dao phong: Tran
Thanh Phong

Lanh dao Sé¢: Nguyén
Qudc Tuén

- Phong Quan Quéan ly Tai nguyén va
Bién c6 trach nhiém xem xét, kiém tra
ho so.

+ Néu hd so hop 18 thi khao sat thuc té;
tham dinh ho so.

+ Néu hd so khong hop 1&, So Tai
nguyén va Moi truong thong bao cho t6
chtrc, c4 nhan dé nghi cp phép bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Truong hop hd so sau khi dd bd sung
ma van khong dap ung yéu cau theo quy
dinh thi S& Tai nguyén va Moi truong
tra lai hd so va thong béo rd 1y do cho t6
chtic, ca nhan dé nghi cap phép.

- Phéi hop Phong TNMT dja phuong
khao sat thuc té (néu hd so hop 1€);

- Kiém tra, thdm dinh hd so; (néu can
thiét dé nghi cic co quan, don vi va dia
phuong lién quan déng gop ¥ kién hodc

256 gid
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t6 chic cudc hop tham dinh); Dé nghi
don vi chinh stra, b6 sung (n€u cd)

Chuyén t6 chuc, cd nhan

Chuyén t6 chure, cd nhan chinh stra hoan
chinh ho so

BL;O’C chinh stra hoan chinh hd ”SF;) chirc, cd nhan nop ho (Chuyén quy trinh ra Trung tdm Hanh
SO chinh cong tinh tra cho t6 chirc, ca nhan
chinh stra)
Bue Ho6 so chinh stra ndp lai Trung tdm Phuc
4 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van vu Hanh chinh cbng, ra phiéu hen tra két | 04 gio
qua va chuyén ho so dén QLTN va Bién.
N x . | Kiém tra viéc chinh stra, b6 sung hé so;
S5 Tai neuvén va Mbi g;l:liegi‘g;n' Nguyen Thi néu hd so hop 1¢ thi tiép tuc B6, néu hd
, ‘ gy . s so khong hop 1¢ thi quay lai B3 (tiép tuc
Budce | truong -Phong Quén | Lanh dao phong: Tran chinh stra h so): truomg hop hop hd so | 80 gior
> Q}{an Iy Tai nguyén va| Thanh Phong x sau khi di bo simg ma vAn kﬁéng dap
Bicn LanAh daoA 50: Neguyén mg yéu cau theo quy dinh thi tra lai ho
Quoc Tuan <o B3
Chuyén vién: Nguyén Thi
_ | 5o Tai nguyén va Moi| Doan Diem Duyét hd so va trinh UBND tinh; néu
Buoc | truong  -Phong  Quan | Lanh dao phong: Tran hop 1¢ ky vio to trinh néu khong hop 1¢ | 36 gior
6 Quan ly Tai nguyén va| Thanh Phong chuvén Lai B3 ’ T
Bién Lanh dao S&: Nguyen yen ke '
Quoc Tuan
Budc | UBND tinh (Vin phong | Chu tich va cac Phé Chu | UBND tinh cép phép; néu hop 18 ky gidy 56 gid
7 UBND tinh) tich UBND tinh phép; néu khong hop 1€ chuyén lai B3. &
B O” - . 14 2 .
Lg ¢ Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 04 gio
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40. Tén TTHC: Cip gidy phép khai thic, sir dung nwéc duéi dit doi véi cong trinh cé luwu lwong duéi 3.000m3/ngay dém (muc do

3)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 65 ngay 1am viéc x 08 gid/ngay 1am viéc = 520 gio lam viée

Buéc T:l;); Trwée | Ping | Qua

thuc Pon vi thuc hién Nguwoi thuc hién Két qua thuc hién %uy han han | han

hién dinh 2ad) (aa | (0d
To chic, ca nhan c6 nhu cau ndp hd so tai
Trung tdm Phuc wu Hanh chinh cong tinh

Bude Tra Vinh.

Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Néu ho so khong hop 1¢, huéng dan to chirc, | 04 gio

c4 nhan bo sung hd so; néu hd hop 1¢ thi
nhan hd so, ra phiéu hen tra két qua va
chuyén ho so dén QLTN va Bién.

- Phong Quan Quan ly Tai nguyén va Bién
c6 trach nhiém xem xét, kiém tra ho 50.

+ Néu ho so hop 1€ thi khao sat thuc té: thAm
dinh ho so.

+ Néu ho so khong hop 1¢, S& Tai nguyén va
Moi trudng thong bao cho t6 chirc, ca nhan
dé nghi cép phép bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh.

+ Truong hop hd so sau khi da bd sung ma | 296 gid
van khong dap tng yéu cau theo quy dinh thi
S& Tai nguyén va Mbi truong tra lai hd so va
thong bao 16 1y do cho t6 chitc, c4 nhan dé
nghi cép phép.

- Phéi hop Phong TNMT dia phuong khao
sat thue té (néu ho so hop 18);

- Pé nghi cac co quan, don vi va dia phuong
lién quan dong gop ¥ kién hodc t6 chirc cudce

Chuyén vién: Nguyén

Sé& Tai nguyén va Moi | Thi Poan Diém

Bude | truong -Phong Quan | Lanh dao phong: Tran
2 Quan ly Tai nguyén va | Thanh Phong

Bién Lanh dao Sé¢: Nguyén

Quéc Tuén
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hop tham dinh (néu can thiét)
- Tong hop y kién déng gop/Hoan chinh
Bién ban hop tham dinh gii chu dau tu phéi
hop don vi tu van phdi chinh stra, bd sung
2 2 , , Chuyén to chic, ca nhan chinh stra hoan
. | Chuyén t6 choc, cad |z .. , . . , A
Buoc n , \ . | To chiic, cd nhan ndp chinh ho so
nhan chinh stra hoan |, x 2 . A \ .
3 chinh hd so ho so (Chuyén quy trinh ra Trung tdm Hanh chinh
cong tinh tra cho t6 chirc, cd nhan chinh stra)
Bude Ho6 so chinh stra nop lai Trung tam Phuc wu
4 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Hanh chinh Cong, ra phiéu hen tra két qua va | 04 gio
chuyen hé so dén QLTN va Bién.
Chuyén vién: Nguyén | Kiém tra viéc chinh sira, bo sung ho so; néu
S& Tai nguyén va Mbi | Thi Poan Diém h6 so hop 18 thi tiép tuc B6, néu hd so khong
Bude | truong -Phong Quan | Lanh dao phong: Tran | hop 1¢& thi quay lai B3 (tiép tuc chinh sira ho 120 gid
5 Quan ly Tai nguyén va | Thanh Phong 50); truong hop hop hd so sau khi da bo sung £
Bién Lanh dao Sé: Nguyén | ma van khong dap ung yéu cau theo quy
Quéc Tuén dinh thi tra lai hd so B3.
Chuyén vién: Nguyén
. 50 ‘Tal ngysn W M?l T}Nu boan Dl?m A Duyét hd so va trinh UBND tinh; néu hop 1é
Bude | trudng -Phong  Quan | Lanh dao phong: Tran ky vao to trinh, néu khong hop 1& chuyén lai | 36 gid
6 Quan 1y Tai nguyén va | Thanh Phong N B3 ’ T :
Bién Lanh dao So: Nguyén '
Qudc Tudn
Buoc | UBND  tinh  (Van | Chu tich va cac Pho UBND tinh cdp phép; néu hop 1& ky gidy 56 oic
7 phong UBND tinh) Chu tich UBND tinh phép; néu khong hop 1é chuyén lai B3. glo
B s | Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Vén Tra két qua cho b chirc, c4 nhan. 04 gior

41. Tén TTHC: Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép khai thac, sir dung nuéc duéi dat dit doi véi cong trinh cé luu lwong dudi

3.000m3/ngay dém (muc do 3)
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Tong thoi gian thyc hién TTHC: 55 ngay 1am viéc x 08 gid/ngay 1am viéc = 440 gio lam viée

Buéc
thuc
hién

Don vi thuc hién

Nguoi thuc hién

Két qua thuc hién

gian
quy
dinh

Trwéc
han
(20)

Dung
han
(14d)

Qua
han
(0a)

Buoc

Trung tam PVHCC

Phan Thi Thu Van

T6 chic, ca nhan cé nhu cau nop ho so tai
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh Tra
Vinh,

Néu hd so khong hop 1€, hudng dan to chic,
c4 nhan bd sung hé so; néu hd hop 1¢ thi nhan
hd so, ra phiéu hen tra két qua va chuyén hd
so dén QLTN va Bién.

04 gioy

Buoc

Sé& Tai nguyén va
Mobi truong -Phong
Quan Quan ly Tai
nguyén va Bién

Chuyén vién: Nguyén
Thi Poan Diém

Lanh dao phong: Tran
Thanh Phong

Lanh dao S¢: Nguyén
Qudc Tuin

- Phong Quéan Quan ly Tai nguyén va Bién c6
trach nhiém xem xét, kiém tra hd so.

+ Néu ho so hop 1¢ thi khao sat thuc té: tham
dinh ho so.

+ Néu hd so khong hop 18, S& Tai nguyén va
Moi truong thong bao cho to chirc, ca nhan dé
nghi cip phép bd sung, hoan thién ho so theo
quy dinh.

+ Truong hop hd so sau khi di bd sung ma
van khong dép tmg yéu cau theo quy dinh thi
S Tai nguyén va Moi truong tra lai hd so va
thong bao 1d 1y do cho t6 chiic, ca nhan dé
nghi cap phép.

- Phbi hop Phong TNMT dia phuong khao sat
thuc té (néu hd so hop 16);

- Kiém tra, tham dinh ho so; (néu can thiét dé
nghi cac co quan, don vi va dia phuong lién
quan déng gop ¥ kién hodc to chic cudc hop
thim dinh); DPé nghi don vi chinh stra, bd sung

256 gid
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(néu cd)

Chuyén t6 chuc, ca

Chuyén t6 chirc, cd nhan chinh stra hoan chinh

Buoc nhan chinh st hodn T6 chire, c4 nhan nop hd | ho so 7
3 chinh hd so SO (Chuyén quy trinh ra Trung tdm Hanh chinh
cong tinh tra cho t6 chirc, c4 nhan chinh sua)
Bude Ho6 so chinh stra nop lai Trung tdm Phuc wu
4 Trung tdm PVHCC | Phan Thi Thu Van Hanh chinh Cong, ra phiéu hen tra két qua va | 04 gid
chuyen h6 so dén QLTN va Bién.
Chuyén vién: Nguyén Kiém tra viéc chinh stra, bo sung h6 so; néu
S& Tai nguyén va | Thi Poan Diém hé so hop 1é thi tiép tuc B6, néu hd so khong
Bude | Mbi truong -Phong | Lanh dao phong: Tran hop 1¢ thi quay lai B3 (tiép tuc chinh stra ho R0 oidy
5 Quan Quan ly Tai | Thanh Phong s0); truong hop hop ho so sau khi da bo sung &
nguyén va Bién Lanh dao S¢: Nguyén ma van khong dap umg yéu cau theo quy dinh
Quéc Tuén thi tra lai hd so B3.
Chuyén vién: Nguyén
_ |30 Tai nguyen va)Thi Boan Diem = Duyét hd so va trinh UBND tinh; néu hop 1¢
Bude | Moi truong -Phong | Lanh dao phong: Tran ky vio to trinh, néu khong hop 1& chuyén lai | 36 gio
6 Quan Quan ly Tai | Thanh Phong N B3 ’ £ hop yen ke &
nguyén va Bién Lanh dao S&: Nguyen '
Qudc Tuén
Buéc | UBND tinh (Van | Cha tich va cac Pho Chit | UBND tinh cidp phép; néu hop 1& ky gidy 56 oic
7 phong UBND tinh) | tich UBND tinh phép; néu khong hop 1¢& chuyén lai B3. glo
B & | Trung tam PVHCC | Phan Thj Thu Vén Tra két qua cho b chirc, c4 nhan. 04 gior
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42. Tén TTHC: Cap glay phep khai thac sir dung nwéc méat cho san Xuit nong nghiép, nuoi trong thiy san véi luu llro’ng dudi
2m3/giay; phat dién voi cong suat 1ap may dwéi 2.000kw; cho cac muc dich khac véi luu lwong duéi 50.000 m3/ngay dém; cap gidy phép
khai thac, sir dung nuéc bién cho muc dich san xuét kinh doanh dich vu véi lwu lwong duwéi 100.000m? ngay dém (mic d6 3)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 65 ngdy lam viéc x 08 gio/ngdy 1am viéc = 520 gio lam viéc

Buwoc
thue
hién

Pon vi thue hién

Nguwoi thuce hién

Két qua thuc hién

Thoi
gian
quy
dinh

Truwdc
han
(2d)

Dung
han
(1a)

Qua
han
(0d)

Buoc

Trung tam PVHCC

Phan Thi Thu Van

T6 chie, ca nhan co6 nhu cau nop hd so tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh
Tra Vinh.

Néu hd so khong hop 18, hudng dan to chic,
c4 nhan bo sung hd so; néu hd hop 18 thi
nhan hd so, ra phiéu hen tra két qua va
chuyén ho so dén QLTN va Bién.

04 gidy

Buoc

Sé& Tai nguyén va Moi
truong -Phong  Quan
Quéan ly Tai nguyén va
Bién

Chuyén vién: Nguyén
Thi Poan Diém

Lanh dao phong: Tran
Thanh Phong

Lanh dao Sé¢: Nguyén
Qudc Tuén

- Phong Quan Quan ly Tai nguyén va Bién
c6 trach nhiém xem xét, kiém tra hd 50.

+ Néu hd so hop 1¢ thi khao sat thuc té: tham
dinh ho so.

+ Néu ho so khong hop 1¢, S& Tai nguyén va
Moi trudng thong bao cho to chiic, ca nhan
dé nghi cép phép bd sung, hoan thién hd so
theo quy dinh.

+ Truong hop hd so sau khi dd bd sung ma
van khong dép tng yéu cau theo quy dinh thi
So Tai nguyén va Moi trudng tra lai hd so va
thong bao rd 1y do cho to chirc, ca nhin dé
nghi cép phép.

- Phdi hop Phong TNMT dia phuong khéo
sat thuc té (néu hd so hop 1€);

- Dé nghi cac co quan, don vi va dia phuong

296 gid
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lién quan dong gop ¥ kién hoic to chirc cudce
hop tham dinh (neu can thiét)
- Tong hop y kién déng gop/Hoan chinh
Bién ban hop tham dinh giri cha dau tu phdi
hop don vi tu van phdi chinh sira, bo sung
.| Chuyén 6 chirc, cé nhan| . . o Chﬁuyénk t6 chiic, c4 nhan chinh sta hoan
Buoc chinh sira hoan chinh hd Tg chtre, canhan ndp | chinh bo SO
3 <o ho so (Chuyén quy trinh ra Trung tdm Hanh chinh
cong tinh tra cho t6 chirc, cd nhan chinh stra)
Bude Ho6 so chinh stra ndp lai Trung tam Phuc wu
4 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Hanh chinh Cong, ra phiéu hen tra két qua va | 04 gio
chuyen hé so dén QLTN va Bién.
Chuyén vién: Nguyén | Kiém tra viéc chinh sira, bo sung hd so; néu
S6 Tai nguyén va Moi | Thi Poan Diém h6 so hop 18 thi tiép tuc B6, néu hd so khong
Bude | truong -Phong  Quén | Lanh dao phong: Tran | hop 1é thi quay lai B3 (tiép tuc chinh stra ho 120 gid
5 Quan ly Tai nguyén va| Thanh Phong 50); truong hop hop hd so sau khi da bo sung £
Bién Lanh dao Sé: Nguyén |ma van khong dap ung yéu cau theo quy
Quéc Tuén dinh thi tra lai hd so B3.
Chuyén vién: Nguyén
. SO‘ Lai nglyen va M?l T}Nu boan leam s | Duyét hd so va trinh UBND tinh; néu hop 1¢
Bude | trudng -Phong  Quan | Lanh dgo phong: Tran ky vao to trinh, néu khong hop 1& chuyén lai | 36 gio
6 Quan 1y Tai nguyén va| Thanh Phong - B3 ’ T :
Bién Lanh dao So: Nguyen '
Qubc Tuin
Buoc | UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho UBND tinh cdp phép; néu hop 1& ky gidy 56 oic
7 | UBND tinh) Chu tich UBND tinh | phép; néu khong hop 1¢ chuyén lai B3. glo
B s | Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van | Tré két qua cho td chirc, c4 nhan. 04 gior

43. Tén TTHC: Gia han, diéu chinh ndi dung glay phép khai thac sir dung nuwdc mait cho san Xuat nong nghiép, nuoi trong thiy san
voi luu lwong dwéi 2ms3/gidy; phat dién véi cong suét lap may dwéi 2.000kw; cho ciac muc dich khac véi luu luwgng dwéi 50.000 m3/ngay
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dém; cip gidy phép khai thac, sit dung nwéc bién cho muc dich san xuét kinh doanh dich vu véi luwu lweng dwéi 100.000m 3 ngay dém
(muc d¢ 3)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 55 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 440 gio 1am viéc

Buéc ] gian Truée | Pang | Qué
tl‘}l_:’c Don vi thue hién Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién quy han han han
hién dinh 2d) (aa 0ad)
To chic, ca nhan c6 nhu cau ndp ho so tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh
Budoce A : Tr? Vir]h' x 2 .
1 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Néu hé so khong hop 1€, hudéng dan to | 04 gio

chure, cd nhan bé sung ho so; néu ho hgp
1¢ thi nhan ho so, ra phi¢u hen tra két qua
va chuyén ho so dén QLTN va Bién.

- Phong Quan Quan 1y Tai nguyén va
Bién c6 trach nhiém xem xét, kiém tra hd
SO.

+ Néu hd so hop 1€ thi khao sat thuc té;
thAm dinh ho so.

+ Néu hd so khong hop 18, S¢ Tai nguyén
va Moi truong thong bao cho to chirc, ca
nhin d& nghi cép phép bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh. 256 gio
+ Truong hop hd so sau khi d3 bo sung
ma van khong dap ung yéu cau theo quy
dinh thi S& Tai nguyén va M6i trudng tra
lai hd so va thong bao rd 1y do cho to
chirc, ca nhan dé nghi cap phép.

- Phéi hop Phong TNMT dia phuong
khao sat thuc té (néu hd so hop 1€);

- Kiém tra, thdm dinh ho so; (néu can thiét

Chuyén vién: Nguyén

Sé& Tai nguyén va Moi | Thi Poan Diém

Buoc | truong  -Phong  Quén | Lanh dao phong: Tran
2 Quan ly Tai nguyén va| Thanh Phong

Bién Lanh dao Sé¢: Nguyén

Quéc Tuén
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dé nghi cac co quan, don vi va dia phuong
lién quan dong gop ¥ kién hodc to chirc
cudc hop tham dinh); Pé nghi don vi
chinh stra, bd sung (néu co)

Chuyén t6 chuc, ca nhan

Chuyén to chitc, ca nhan chinh sira hoan
chinh ho so

Bb;O’C chinh stra hoan chinh hd ;F;) chirc, cd nhan nop ho (Chuyén quy trinh ra Trung tam Hanh
SO chinh cong tinh trd cho t6 chirc, cd nhan
chinh sura)
Bube Ho6 so chinh stra ndp lai Trung tam Phuyc
4 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van wvu Hanh Ch(nh gﬁng, ra phiéu hen tra két | 04 gio
qua va chuyén ho so dén QLTN va Bién.
Chuyén vién: Nguyén Kiém tra viéc chinh stra, bd sung ho so;
S& Tai nguyén va Mbi | Thi Poan Diém néu hd so hop 18 thi tiép tuc B6, néu hd so
Bude | truong -Phong  Quén | Lanh dao phong: Tran khong hop 1¢ thi quay lai B3 (tiép‘ tuc R0 oid
5 Quan ly Tai nguyén va| Thanh Phong chinh stta hd so); truong hop hop ho so &
Bién Lanh dao Sé: Nguyén sau khi d3 bd sung ma van khong dap tmg
Qudc Tuén yéu cau theo quy dinh thi tra lai hé so B3.
Chuyén vién: Nguyén
. 50 . Ta nstyen va M?l T}P Boan Dl?m A Duyét hd so va trinh UBND tinh; néu hop
Budc | truong -Phong  Quan | Lanh dao phong: Tran A s s X R A \
. R 1¢ ky vao to trinh, néu khong hop 1¢ | 36 gio
6 Quan 1y Tai nguyén va| Thanh Phong i huvén lai B3
Bién Lanh dao S&: Nguyen chuyen fat B2
Qubc Tuén
Budc | UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Phé Chu | UBND tinh cép phép; néu hop 18 ky gidy 56 gic
7 UBND tinh) tich UBND tinh phép; néu khong hop 1é chuyén lai B3. glo
B”g’c Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Vén Tra két qua cho b chirc, ¢4 nhan. 04 gior

44, Tén TTHC: Tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nwéc doi véi cong trinh chwa van hanh (mic d6 3)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 08 gid/ngay 1am viéc = 160 gio 1am viéc
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Budc
thue
hién

Pon vi thue hién

Nguoi thuce hién

Két qua thue hién

gian
quy
dinh

Trwée
han
2d)

Dung
han
(14d)

Qué
han
(0d)

Buoc

Trung tam PVHCC

Phan Thi Thu Van

To6 chirc, c4 nhan c6 nhu cau ndp ho so tai
Trung tdm Phuc wu Hanh chinh cong tinh
Tra Vinh.

Néu hd so khong hop 1€, huéng dan to chuc,
c4 nhan b sung hd so; néu ho hop 18 thi
nhan hd so, ra phiéu hen tra két qua va
chuyén ho so dén QLTN va Bién.

04 gio

Buoc

Sé& Tai nguyén va
Mobi truong -Phong
Quan Quan 1y Tai
nguyén va Bién

Chuyén vién: Nguyén Thi
DPoan Diém

Lanh dao phong: Tran
Thanh Phong

Lanh dao S¢: Nguyén
Quéc Tuén

- Phong Quan Quan 1y Tii nguyén va Bién
c6 trach nhiém xem xét, kiém tra hd so.

+ Truong hop hd so khong hop 18, trong thoi
han 05 ngay lam viéc, S¢ Tai nguyén va Mo1
truong tra lai hd so kém theo vin ban giai
thich r5 1y do (hoan tra hd so TTPVHCC).

- Néu hd so hop 1&: qua budc B3 tham dinh
hé so.

- S¢ Tai nguyén va Moi truong to chirc thAm
dinh hd so tinh tién cap quyén, néu can thiét
thi thanh lap hoi ddng thim dinh hd so tinh
tién cap quyen khai thac tai nguyén nudc
hodc gui lay y kién céc S nganh.

- Tong hop y kién déng gop/Hoan chinh
Bién ban hop thim dinh giri chu dau tu chinh
stra, bd sung (trudong hop néu can thiét hop
hoi dong tham dinh hoic lay y kién)

72 gio

Buoc

Chuyén t6 chuc, ca
nhan chinh stra hoan
chinh ho so

T6 chuc, cadnhan ndp ho
SO

Chuyén t6 chic, c4 nhan chinh stra hoan
chinh ho so
(Chuyén quy trinh ra Trung tdm Hanh chinh
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cong tinh tra cho to chirc, ca nhan chinh sira)
Bude HO so chinh stra ndp lai Trung tam Phuc wu
4 Trung tdm PVHCC | Phan Thi Thu Van Hanh chinh cong, ra phicu hen tra ket qua va | 04 gio
chuyén ho so dén QLTN va Bién.
Chuyén vién: Nguyén Thi | Kiém tra viéc chinh stra, bd sung ho so; néu
S& Tai nguyén va|Poan Diém . h6 so hop 16 thi tiép tuc Be, néu ho so khong
Budc | Moi truong -Phong | Lanh dao phong: Tran hop 1€ thi quay lai B3 (ti€p tuc chinh stra ho 28 gic
5 Quan Quan ly Tai | Thanh Phong s0); truong hop hop ho so sau khi da bo sung
nguyén va Bién Lanh dao Sé¢: Nguyén ma van khoéng dap tng yéu cau theo quy
Qudc Tuin dinh thi tra lai hd so B3.
Chuyén vién: Nguyén Thi
, SOA. Tai jleuyen va D? an Diem . A Duyét hd so va trinh UBND tinh; néu hop 18
Bude | Moi truong -Phong | Lanh dao phong: Tran ky vao to trinh, néu khong hop 1& chuyén lai | 08 gio
6 |Quan Quan 1y Tai |Thanh Phong A ’ & 1op fe chuyen & &
nguyén va Bién Lanh dao S&: Nguyen '
Qudc Tuin
Bwée | UBND  tinh (Vén [ Chi tich va cac Pho Chu | UBND tinh cap phép; néu hop 1¢ ky giay 40 giv
7 phong UBND tinh) | tich UBND tinh phép; néu khong hop 1€ chuyén lai B3.
B’“g” Trung tdm PVHCC | Phan Thi Thu Van Tra két qua cho td chirc, c4 nhan. 04 gio

45, Tén TTHC: Tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nwéc dbi véi cong trinh da van hanh (mic do 3)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 45 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 360 gio lam viéc

Budc Thoi Truwée | Pung | Qua

thurc Pon vi thue hién Nguwoi thuc hién Keét qua thuc hién gian quy han han han

hién dinh 2d) (ad | (0d)
T6 chirc, ca nhan cé nhu cau nop hd so tai

Bbf’c Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van \T/ri‘;ﬁg tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh Tra |,

Néu hd so khong hop 18, hudng dan t6 chirc,
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ca nhan bo sung ho so; néu ho hop 1€ thi
nhan ho so, ra phiéu hen tra két qua va
chuyén ho so dén QLTN va Bién.

Sé Tai nguyén va Moi

Chuyén vién: Nguyén
Thi Poan Diém

- Phong Quan Quan ly Tai nguyén va Bién
c6 trach nhiém xem xét, kiém tra ho so.

+ Truong hop hd so khong hop 1€, trong thoi
han 05 ngay lam viéc, S& Tai nguyén va Moi
truong tra lai hd so kém theo vin ban giai
thich rd 1y do (hoan tra hd so TTPVHCC).

- Néu hd so hop 1&: qua budc B3 tham dinh
ho so.

Bude | trudng -Phong  Quan | Lanh dao phong: Tran | “g i 1o ven va Moi truong té chire thim | 200 gio
2 Quan 1y Tai nguyén va| Thanh Phong : A A X AT X Ak
Bién Lanh dao So: Nguyén dinh ho so tinh tién cap quyén, néu can th,let
XA thi thanh 18p hdi dong tham dinh ho so tinh
Quoc Tuan A 1 A C o s A .
tién cap quyeén khai thic tai nguyén nudc
hodc guri lay y kién cac S¢ nganh.
- Tong hop y kién dong gop/Hoan chinh Bién
ban hop thdm dinh gui chu dau tu chinh sua,
b6 sung (truong hop néu can thiét hop hoi
dong tham dinh hodac lay y kién)
s Chuyén t6 chitc, cé nhan | .« .. o ChquyenA td chic, ca nhan chinh stra hoan
UoC | Lit sira hoan chinh hd Tg) chtre, canhan ndp | chinh po SO
3 o ho so (Chuyén quy trinh ra Trung tdm Hanh chinh
cong tinh tra cho t6 chiic, cd nhan chinh stra)
Bude Hb so chinh stra ndp lai Trung tdm Phuc wu
4 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Vén Hanh chinh cong, ra phicu hen tra két qua va | 04 gio
chuyén ho so dén QLTN va Bién.
So Tai nguyén va Mbi Chpyen vién: Nguyén ngm tra vigc chnjh sua, bo sung Po 503 néu
Butc | truomg -Phong  Quan T1~11 Poan Dl?m . hé so hop 1¢ thi tlgp tuc .B’6, néu ho so khong B
5 Quan 1y Tai nguyén va Lanh dao phong: Tran | hop 1¢ thi quay lai B3 (ti€p tuc chinh sta ho | 72 gio

Bién

Thanh Phong N
Lanh dao S&: Nguyen

s0); truong hop hop hé so sau khi da b6 sung
ma van khong dap tmg yéu cau theo quy dinh
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Quoc Tuan

thi tra lai ho so B3.

Sé& Tai nguyén va Moi

Chuyén vién: Nguyén
Thi Poan Diém

Duyét hd so va trinh UBND tinh; néu hop 1€

Buoc | truong -Phong  Quén | Lanh dao phong: Tran |, 0 | P n . P .\
5 Quén Iy Tai nguyén va| Thanh Phong ) lé}é vao to trinh, néu khong hop 1€ chuyén lai | 20 gio
Bién Lanh dao S&: Nguyen '
Qubc Tuin
Budc | UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho UBND tinh cip phép; néu hop 1¢& ky gidy 56 gio
7 UBND tinh) Chu tich UBND tinh | phép; néu khong hgp 1€ chuyén lai B3.
B”g’c Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho 6 chirc, c4 nhan. 04 gid
46. Tén TTHC: Diéu chinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nwéc (mic do 3)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngdy 1am viéc x 08 gio/ngdy 1am viéc = 120 gio lam viéc
Budérc Thoi Truwéoe | Pang | Qua
thure Pon vi thue hién Nguwoi thuc hién Két qua thuc hién gian quy han han han
hién dinh 2d) (ad | (0d)
T6 chirc, ca nhan c6 nhu cau ndp hd so tai
Trung tdm Phuyc wu Hanh chinh cdng tinh
Buoc A . Tr? Vir]h' x .2 .
1 Trung tdm PVHCC | Phan Thi Thu Van Néu ho so khong hop 1€, huéng dan to | 04 gio

chure, ¢4 nhan bd sung ho so; néu hd hop 1€
thi nhan ho so, ra phi€u hen tra két qua va
chuyén ho so dén QLTN va Bién.
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Chuyén vién: Nguyén Thi

S¢ Tai nguyén va M01 trLrO'ng to chu:c tham
dinh ho so tinh tién cap quyén, néu can thiét
thi thanh lap hoi dong tham dinh hd so tinh
tién cép quyén khai thac tai nguyén nudc
hodc giri 13y y kién cac S& nganh.

- Trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12
ctia Nghi dinh s6 82/2017/NP-CP (duoc

. 1?/?61 Ttarlu(‘;iu}iepfa b;g E;naﬁl gjf;héng. Trin sira d6i, b6 sung tai khoan 6 Diéu 1 ciia
. \ . i ’ Nghi dinh so 41/2017/Nb-CP): So Tai| 56 gio
2 Quan Quan ly Tai | Thanh Phong A A A A S
A oy mii ~ . x nguyén va Moi truong gui van ban lay y
nguyén va Bién Lanh dao S&: Nguyén T . A
Quéc Tuén kién x4c nhan cua Phong Tal nguyén va
Moi truong (d01 voi cong trinh thude tham
quyen cap glay phép cta Uy ban nhan dan
cép tinh) vé thoi gian cong trinh phai ngimg
khai thac.
- Tong hop v kién dong gop gui chu dau tu
chinh sira, bo sung
Chuyén t6 chuc, ca nhan chinh stra hoan
Bude Chuyén t6 chirc, ca v ‘ chinh b@) SO
3 nhan chinh stra hoan | To chirc, canhan ndp ho so | (Chuyén quy trinh ra Trung tam Hanh chinh
chinh ho so cong tinh tra cho t6 chirc, cd nhan chinh
stra)
Bude Ho6 so chinh stra nop lai Trung tam Phuc vu
4 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van Hanh chinh cong, ra phi€u hen tra két qua | 04 gio
va chuyén ho so dén QLTN va Bién.
Chuyén vién: Nguyén Thi | Kiém tra viéc chinh sira, b sung ho so; néu
S& Tai nguyén va|Poan Diém h6 so hop 1& thi tiép tuc B6, néu hd so
Bude | Moi trudng -Phong | Lanh dao phong: Tran khong hop 1€ thi quay lai B3 (tiép tuc chinh 20 i
5 Quan Quan ly Tai | Thanh Phong stra hd s0); truong hop hop ho so sau khi da &

nguyén va Bién

Lanh dao So: Nguyén
Qudc Tuan

b6 sung ma van khong dap ung yéu cau
theo quy dinh thi tra lai hd so B3.
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Sé Tai nguyén va

Chuyén vién: Nguyén Thi
DPoan Diém

Duyét hd so va trinh UBND tinh; néu hop

Budce | Moi truong -Phong | Lanh dao phong: Tran N e X A A 2 .y
5 Quin Quan 1y Tai Thanh Phong ) }Zikg3va0 to trinh, néu khong hop 1€ chuyén | 08 gio
nguyén va Bién Lanh dao S&: Nguyen : '
Qudc Tuin
Buéc | UBND tinh (Van | Cha tich va cac Pho Cha UBND tinh cdp phép; néu hop 1¢ ky gidy 24 oidy
7 phong UBND tinh) | tich UBND tinh phép; néu khong hop 1€ chuyén lai B3. g
Bbgfc Trung tam PVHCC | Phan Thi Thu Van Tra két qua cho 6 chirc, c4 nhan. 04 giy
47.Tén TTHC: Cip gidy phép hanh nghé khoan nuwéc dwéi dat quy mé vira va nhé (muc do 3)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 42 ngdy lam viéc x 08 gio/ngdy lam viéc = 336 gid 1am viéc
Budérc Thoi Trwée | Pung | Qua
thue Pon vi thue hién Nguwoi thuce hién Két qua thuc hién gian quy han han han
hién dinh 2d) (1a | (0a)
To6 chirc, ca nhan c6 nhu cau ndp hod so tai
Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh
Buoc Tr? i r!h' x4
1 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Néu h6 so khong hop 1¢, hudng dan to | 04 gio
chure, ¢4 nhan bo sung ho so; néu hd hop 1¢
thi nhan hd so, ra phiéu hen tra két qua va
chuyén hd so dén QLTN va Bién.
Phong Quan ly tai nguyén va bién co trach
Chuyén vién: Nguyén | nhiém xem xét, kiém tra hd so.
S& Tai nguyén va Moi | Thi Poan Diém - Néu hd so hop 1€ thi khao sat thuc té:
Bude | truong  -Phong  Quan | Lanh dao phong: Tran thﬁn} dir}h hd so. | 208 giv
2 Quan 1y Tai nguyén va | Thanh Phong - Néu ho so khong hop 1€ thong bao cho to

Bién

Lanh dao So: Nguyén
Quédc Tuan

chic, ca nhan dé nghi cép phép bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.
- Truong hop ho so sau khi da bd sung ma
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van khong dap mg yéu cau theo quy dinh
thi tra lai hd so va thong bao 15 1y do cho t6
chire, ca nhan dé nghi cap phép.

- Phéi hop Phong TNMT dia phuong khao
sat thuc té (néu ho so hop 18);

- Kiém tra ho so, dé nghi don vi chinh sua,
b6 sung (néu co);

Chuyén t6 chuc, ca nhan

Chuyén t6 chuc, ca nhan chinh stra hoan
chinh ho so

BLgUC chinh stra hoan chinh hd Eg ;(l;uc’ cd nhan ndp (Chuyén quy trinh ra Trung tam Hanh chinh
Ny cong tinh trd cho t6 chirc, cd nhan chinh
stra)
Bude Ho6 so chinh stra nop lai Trung tam Phuc vu
4 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van Hanh chinh cong, ra phi€u hen trad két qua | 04 gio
va chuyén ho so dén QLTN va Bién.
Chuyén vién: Nguyén | Kiém tra viéc chinh stra, bo sung ho so; néu
S& Tai nguyén va Moi | Thi Poan Diém h6é so hop 1& thi tiép tuc B6, néu hd so
Bude | truong  -Phong  Quan | Lanh dao phong: Tran khong hop 1¢ thi quay lai B3 (tiép tuc chinh 64 oid
5 Quan 1y Tai nguyén va | Thanh Phong stra ho s0); trudng hop hop ho so sau khi da &
Bién Lanh dao So: Nguyén | bd sung ma van khong dap ung yéu cau
Qudc Tuan theo quy dinh thi tra lai hd so B3.
Chuyén vién: Nguyén
. SO‘ Tai neuyen va M?l ”H~11 boan leam s | Duyét hd so va trinh UBND tinh; néu hop
Buoc | truong  -Phong  Quén | Lanh dao phong: Tran & k§ vao to trinh, néu khong hop 1& chuyén | 12 gid
6 Quan ly Tai nguyén va | Thanh Phong 1 B3 ’ e
Bién Lanh dao Sé: Nguyén | - '
Qudc Tuin
Budc | UBND tinh (Vin phong | Chu tich va cac Pho UBND tinh cdp phép; néu hop 18 ky gidy 40 ic
7 | UBND tinh) Chu tich UBND tinh | phép; néu khong hop 1¢ chuyén lai B3. glo
B s | Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van | Tra két qua cho té chic, c4 nhan. 04 gioy
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48.Tén TTHC: Giahan, diéu chinh ndi dung giy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat quy méd vira va nhé (muc do 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 240 gio lam viéc

Budc
thue
hién

Pon vi thue hién

Nguoi thuce hién

Két qua thuc hién

Thoi
gian
quy
dinh

Trwéc
han
(2d)

Dung
han
(1d)

Qua
han
(0d)

Buoc

Trung tam PVHCC

Phan Thi Thu Van

T6 chirc, ca nhan cé nhu cau ndp ho so tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh Tra Vinh.

Néu hd so khong hop 1¢, huong dan t6 chuc, ca
nhan bd sung hd so; néu hd hop 18 thi nhan hd
so, ra phiéu hen tra két qua va chuyén hd so dén
QLTN va Bién.

04 gid

Buoc

Sé Tai nguyén va Moi
truong -Phong Qudn
Quén ly Tai nguyén va
Bién

Chuyén vién: Nguyén
Thi Poan Diém

Lanh dao phong: Tran
Thanh Phong

Lanh dao Sé: Nguyén
Quéc Tuén

Phong Quan 1y tai nguyén va bién c¢6 trach nhiém
xem xét, kiém tra hd so.

- Néu ho so hop 1¢ thi khao sat thyc té; tham dinh
hé so.

- Néu ho so khong hop 1& théng bao cho t6 chiic,
c4 nhan dé nghi cap phép bd sung, hoan thién ho
so theo quy dinh.

- Truong hop hd so sau khi d3 bd sung ma van
khong dap ung yéu cau theo quy dinh thi tra lai
hd so va théng bao rd 1y do cho td chire, ca nhan
dé nghi céap phép.

- Phdi hop Phong TNMT dia phuong khao sat
thuc té (néu hd so hop 18);

- Kiém tra hd so, dé nghi don vi chinh stra, bo
sung (néu co);

120
gio

Buoc

chuc, ca
suta hoan

Chuyén to
nhan chinh
chinh ho so

T6 churc, canhan ndp
ho so

Chuyén to chirc, ca nhan chinh sira hoan chinh
ho so

(Chuyén quy trinh ra Trung tdm Hanh chinh cong
tinh tra cho t6 chirc, ca nhan chinh stra)




105

Bude H6 so chinh stra ndp lai Trung tdm Phuc wu Hanh
Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van chinh Cong, ra phiéu hen tra két qua va chuyén| 04 gio
4
hé so dén QLTN va Bién.
Chuyén vién: Nguyén | Kiém tra viéc chinh stra, bo sung ho so; néu ho
S& Tai nguyén va Moi | Thi Poan Diém so hop 18 thi tiép tuc B6, néu hd so khong hop 18
Bude | truong -Phong Quan | Lanh dao phong: Tran | thi quay lai B3 (tiép tuc chinh sta hd 50); truong 56 ity
5 Quan ly Tai nguyén va | Thanh Phong hop hop ho so sau khi da bo sung ma van khong &
Bién Lanh dao So: Nguyén | dap tng yéu cau theo quy dinh thi tra lai hd so
Qudc Tudn B3.
Chuyén vién: Nguyén
S¢ Tai nguyén va Moi | Thi Poan Diém
Bude | truong -Phong Quan | Lanh dao phong: Tran | Duyét hd so va trinh UBND tinh; géu hop 1€ ky 12 gy
6 Quéan 1y Tai nguyén va | Thanh Phong vao to trinh, néu khong hop 1¢ chuyén lai B3. &
Bién Lanh dao Sé: Nguyén
Qudc Tuin
Budoce
7 UBND  tinh  (Van | Chu tich va cac Pho UBND tinh cap phép; néu hop 1& ky gidy phép; 40 gid
phong UBND tinh) Chi tich UBND tinh | néu khong hop 18 chuyén lai B3. £
Buoc A . A 2 1A ) 2 , fo1A N
8 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 04 gio
V. LINH VU'C PIA CHAT KHOANG SAN (13 TTHC)
49. Tén TTHC: Cap Giay phép thim do khoang san (Muc d6 3)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 90 ngay 1am viéc x 08 gio/ngdy lam viéc = 720 gid 1am viéc
Budc ) 5:1;: Truée | Pung | Qua
tl31;rc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién quy han han | han
hién dinh 2d) (1d) | (0a)
Budic - Tiep nhan ho so, viét phieu tiep nhan va
1 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van hen tra két qua. 08 gid

- Chuyén ho so.
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CV: Nguyén Minh Duc
LDPP: Nguyeén Thanh

- Tham tra ho so

- Khao sat thuc dia

- Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so sau khi khao
sat thuc dija, thim dinh hd so

- Guri dé 4n tham do dé lay y kién gop y cua
mot s6 chuyén gia thudc linh vuc chuyén
sau.

- Tong hop céc y kién va giri kém theo hd so
dé nghi tham do khoang san

B o Phong Q“gli Y T8 ehigm - Chuén bj thim dinh 696 gid
heuyen va bien LDS: Nguyén Quéc - Ra hoi dong thim dinh
Tuén - Hoan thién bién ban
- Chinh stra hoan chinh va ndp lai hd so
(Dung thoi gian thuce hién quy trinh)
- Hoan chinh va trinh hd so cdp phép tham
dod cho Uy ban nhan dén tinh.
- Lanh dao So
- Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tir UBND tinh
Buéc | Phong Quan 1y Tai | Chuyén vién: Nguyén Ban giao két qua giai quyét (tra két qua cho
3 | nguyén va Bién Minh Birc Trung tdm PVHCC)
BLZO‘C Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chirc/cong dan 16 gios
50. Tén TTHC: Chuyén nhwong quyén thim do khoang san (Muic d6 3)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 45 ngay lam viéc x 08 gio/ngdy lam viéc = 360 gid lam viéc
Budc ) 3’:1;; Truée | Piang | Qua
thuc Pon vi thuc hién Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién quy han han | han
hién (2d) (aa | (oa)

dinh
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- Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan

BT’C Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van v hen tra két qua. 08 gior
- Chuyén ho so.
- Tham tra ho so
- Khao sat thuc dia
CV: Nguyén Minh Ptc | - Kiém tra tinh hop 1& cua hd so sau khi
, \ \ , .. | LBP: Nguyén Thanh khao sat thuc dia, thAm dinh ho so
B’“;"C Ehjnfn anE?éPn v Tal| \ehiem - Hoan chinh va trinh Uy ban nhan dan | 344 gid
guy LDS: Nguyén Quoc tinh.
Tuan - Lanh dao S¢
- Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tor UBND tinh.
Buéc | Phong Quan 1y  Tai | Chuyén vién: Nguyén Ban giao két qua giai quyét (tra két qua 08 i
3 | nguyén va Bién Minh D cho Trung tam PVHCC) £
BLZO’C Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chirc/cong dan
51. Tén TTHC: Giahan gidy phép thim do khoang sian (Muc d6 3)
Tong thoi gian thuyc hién TTHC: 45 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 360 gio lam viéc
Budéc T:l;; Truwée | Pung | Qua
thuc Pon vi thuc hién Ngudi thue hién Két qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh 2d) (a1d | (0a)
Bube - Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan va
1 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van hen tra két qua. 08 gio

- Chuyén ho so.




108

CV: Nguyén Minh Duc
LDP: Nguyén Thanh

- Tham tra ho so

- Khao sat thuc dia

- Kiém tra tinh hop 1& cua hd so sau khi
khao sat thuc dia, thAm dinh ho so

BL;(TC Ehonégn VélQlllfjinén ly Ta Nghiém - Hoan chinh va trinh Uy ban nhan dan 344 gio
gy LDS: Nguyén Quédc tinh.
Tuan - Lanh dao So
- Trinh UBND tinh
- Nhan ket qua tr UBND tinh.
Buéc | Phong Quan 1y Tai | Chuyén vién: Nguyén Ban giao két qua giai quyét (tra két qua cho 08 i
3 | nguyén va Bién Minh Dirc Trung tam PVHCC) &
Buoc A . . s AL R 1A A
4 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chirc/cong dan

52. Tén TTHC: Tra lai gidy phép thim do khoAng san hoic tra lai mdt phin dién tichkhu vue thim do khoang san (Muc d6 3)
Tong thoi gian thuyc hién TTHC: 45 ngay lam viéc x 08 gido/ngay lam viéc = 360 gio lam viéc

Thoi

Buéc an Truwée | Pang | Qua
thue Pon vi thue hién Nguoi thuc hién Két qua thuc hién gquy han han han
hién dinh 2d aa 0a
Bude - Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan

1 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van va hen tra két qua. 08 gio

- Chuyén ho so.
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CV: Nguyén Minh Duc
LDP: Nguyén Thanh

- Tham tra ho so

- Khao sat thuc dia

- Kiém tra tinh hop 1é ctia ho so sau khi
khao sat thuc dia, thAm dinh hd so

B”;"C 5 ;‘%‘}génQ“an ly Tal nguyen | \iohiem _Hoan chinh v trinh Uy ban nhan dan | 344 gio
LDS: Nguyén Quoc tinh.
Tuén - Lanh dao S&
- Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tr UBND tinh.
Bude | Phong Quan 1y Tai nguyén | Chuy@n vién: Nguyén | Ban giao két qua giai quyét (tra két qua 08 oid
3 va Bién Minh Dt cho Trung tam PVHCC) &
BLZO’C Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chirc/cong dan
53. Tén TTHC: Phé duyét trir lwgng khoang san (Muwc do 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 180 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 1.440 gio lam viéc
Buéc T:‘;; Truée | Pung | Qua
thue Don vi thuc hién Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién gquy han han han
hién dinh (2d) (1d) (0d)
Bud - Tiép nhan ho so, viét phiéu tiép nhan
‘fc Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van va hen tra két qua. 08 gidy
- Chuyén ho so.
CV: Neuydn Minh i | - pam trahoso
.. | LPP: Nguyén Thanh - Khao sat thuc dia ‘
Buwdc | Phong  Quan ly Tai N ghi.Am - Ki€m tra tinh hop I¢ cta hd so sau khi | 1.424
2 | nguyén va Bién ¥ khéo sét thuc dia, thim dinh hd so gio

LPS: Nguyén Qubc
Tuan

- Gui dé an tham do dé 13y y kién gop ¥
cua mot sO chuyén gia thudoc linh wuc
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chuyén séu.

- Tong hop céc ¥ kién va giri kém theo
ho so dé nghi thim do khoang san

- Chuan bj tham dinh

- Ra hoi dong tham dinh

- Hoan thién bién ban

- Chinh stra hoan chinh va nop lai hd so
(Dung thoi gian thyc hién quy trinh)

- Hoan chinh va trinh hé so cép phép
tham do cho Uy ban nhan dén tinh.

- Lanh dao S¢

- Trinh UBND tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh

Buéc | Phong Quan 1y  Tai | Chuyén vién: Nguyén Ban giao két qua giai quyét (tra két qua 08 gid
3 | nguyén va Bién Minh Pic cho Trung tam PVHCC) &
BLZUC Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chirc/cong dan
54. Tén TTHC: Cap, diéu chinh gidy phép khai thac khoang san (Muc d6 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 90 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 720 gio lam viéc
Budéc nll;; Truée | Pung | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuc hién Ket qua thuc hién g u han han han
hién (;‘ini Qd) | aa | (0a)
Bude - Tiép nhan ho so, viét phiéu tiép nhan
1 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van va hen tra ket qua. 08 gio

- Chuyén ho so.
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CV: Nguyén Minh
buc

- Tham tra ho so

- Khao sat thuc dia

- Lay ¥ kién dén cic co quan c6 lién
quan vé viéc cdp Gidy phép khai thac
khoang san.

- Tong hop y kién dén cic co quan co
lién quan vé viéc cip Gidy phép khai
thac khodng san

Buce P}.lf) ng Quan 1y Tai nguyen va LDP.:ANgu yén Thanh | Kiém tra tinh hop 1 ctia hd so 704 gio
2 Bién Nghiém 2 . A
LDS: Nguyén Qusc | 11am dinhhoso. = =
Tuén - Van ban dé ngh1 hoan thién ho so.
- Hoan chinh ho so.
- Hoan chinh va trinh Uy ban nhén dén
tinh cap phép khai théc.
- Lanh dao S¢
- Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tir UBND tinh
Bugc | Phong Quan 1y Tai nguyén va ChuyCin vién: Ban giao két qua giai quyét (tra két qua 08 oid
3 |Bién Neuyén Minh Piac | cho Trung tam PVHCC) &
BLZé’C Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho to chirc/cong dan
55. Tén TTHC: Giahan gidy phép khai thac khoang sian (Muc do 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay 1am viéc x 08 gio/ngdy lam viéc = 360 gid 1am viée
Budc ) 5:1;: Truée | Pung | Qua
thue Pon vi thue hién Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién quy han han han
hién 2d) (1d) (0d)

dinh
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- Tiép nhan hé so, viét phiéu tiép nhan
Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van va hen tra két qua. 08 gio
- Chuyén ho so.

Buoce

- Tham tra hd so

- Khao sat thuc dia

- Kiém tra tinh hop 1& ciia ho so sau khi
khdo sat thyc té, thim dinh ho so.

- Hoan chinh va trinh Uy ban nhéan dén 60 gid
tinh cp gia han gidy phép khai théc.
- Lanh dao S¢

- Trinh UBND tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh

CV: Nguyén Minh Dirc
Buéc | Phong Quan 1y  Tai | LBP: Nguyén Thanh

2 nguyén va Bién Nghiém
LPS: Nguyén Québc Tuan

Buéc | Phong Quan 1y  Tai | Chuyén vién: Nguyén Ban giao két qua giai quyét (tra két qua

3 | nguyén va Bién Minh Dirc cho Trung tam PVHCC) 08 gio
BLZUC Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho to chirc/cong dan 08 gio

56. Tén TTHC: Tra lai Giay phép khai thiac khodng san hodc tra lai mdt phan dién tich khu vue khai thac khoang san (Mic do 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 360 gio lam viéc

Budc ] 3;:1 Trué | Ping | Qua
thl_:’c Pon vi thuc hién Nguoi thuc hién Ket qua thuc hién quy chan | han | han
hién dinh 2a) | da | (0d)
Budic - Tiép nhén ho so, viét phicu tiép nhan
1 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van va hen qtré k‘ét qua. 08 gio
- Chuyén ho so.
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CV: Nguyén Minh Dic
LDP: Nguyén Thanh

- Tham tra hd so
- Khao sat thuc dia
- Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so sau khi

Budoc | Phong Quan 1y Tai o khao sat thuc té, tham dinh hd so. .
i A Nghiém AR 336 gio
2 nguyén va Bién LDS: Neuyén Quéc - Hoan thién ho so.
T én' gy - Lanh dao S¢
Y - Trinh UBND tinh
- Nhan két qua ti UBND tinh
Bucc | Phong  Quan 1y Tai | Chuyén vién: Nguyén Ban giao két qua giai quyét (tra két qua 08 oidy
3 | nguyén va Bién Minh P cho Trung tam PVHCC) £
BI/ZO'C Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chirc/cong dan 08 gic
57.Tén TTHC: Chuyén nhwong quyén khai thic khoang san (Muc do 3)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 45 ngay lam viéc x 08 gido/ngay lam viéc = 360 gio lam viéc
Buéc TT]:; Trwée | Pung | Qua
thure Pon vi thue hién Nguwoi thuce hién Két qua thuc hién gquy han han | han
hién dinh 2d) (1d) | (0a)
Bude - Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan va hen
1 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van tra két qua. 08 gid

- Chuyén ho so.
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CV: Nguyén Minh
buc

- Thim tra ho so
- Khao sat thuc dia
- Kiém tra tinh hgp 1¢ cta ho so sau khi khao

Bude | Phong Quan 1y Tai | LDP: Nguyén Thanh | sét thuc té, thim dinh ho so. 336 it
2 nguyén va Bién Nghiém - Hoan thién ho so. &
LDS: Nguyen Quodc - Lanh dao S¢
Tuan - Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tue UBND tinh
Buéc | Phong Quan 1y Tai | Chuyén vién: Nguyén | Ban giao ket qua giai quyet (tra két qua cho | o ..
3 | nguyén V& Bién Minh Pirc Trung tam PVHCC) :
BLZO’C Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chirc/cong dan 08 gic
58. Tén TTHC: Cap giay phép khai thac tin thu khoang san (Muc do 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam vi¢c x 08 gido/ngay lam viéc = 240 gio lam viéc
Buéc nll:; Truwée | Pung | Qua
thuc Pon vi thue hién Nguwoi thuce hién Keét qua thuc hién %Uy han han han
hién dinh 2d) (1d) 0d)
Bude - Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan va
1 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van hen tra két qua. 08 gio

- Chuyén ho so.
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CV: Nguyén Minh
Durc

- Thim tra hd so

- Khao sat thuc dia

- Kiém tra tinh hop 1& cua hd so sau khi
khao sat thuyc dia; thim dinh hd so; hoan

Buoc Phong ‘QU.?.:I:I ly Tai LDP‘:ANguyen Thanh chinh hd so 228 iy
2 nguyén va Bién Nghiém . . s A £ .
LDS: Neuyén Quéc - Hoan chinh va trinh ho so cap phép.
T ‘n. - Lanh dao S¢
e - Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tr UBND tinh
Bude | Phong Quan 1y  Tai | Chuyén vién: Nguyén | Ban giao két qua giai quyét (tra két qua cho 04 oic
3 | nguyén va Bién Minh Dirc Trung tam PVHCC) &
BLZO’C Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho to chirc/cong dan
59. Tén TTHC: Giahan Gidy phép khai thac tin thu khoang san (Muc do 3)
Tong thoi gian thuyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gido/ngay lam viéc = 120 gio lam viéc
Buéc T:l;; Truwée | Pung | Qua
thure Pon vi thue hién Nguwoi thuce hién Két qua thuc hién gquy han han | han
hién dinh (2d) (1d) | (0d)
Bude - Tiép nhén hd so, viét phiéu tiép nhan va
1 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van hen tra két qua. 08 gio

- Chuyén ho so.
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CV: Nguyén Minh
Durc

- Thim tra hd so

- Khao sat thuc dia

- Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so sau khi khao
sat thyc dia; thim dinh ho so; hoan chinh ho

Buéc | Phong Quan 1y  Tai | LDP: Nguyén Thanh -
2 nguyén va Bién Nghiém 50 108 gio
gy LDS: Neuvdn Quée |~ Hoan chinh va trinh ho so cap phép.
T - Lanh dao S6
van - Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tu UBND tinh
Buodc | Phong Quan 1y Tai | Chuyén vién: Ban giao két qua giai quyét (tra két qua cho 04 oid
3 | nguyén va Bién Nguyén Minh Dtc | Trung tam PVHCC) £
BLZO‘C Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chirc/cong dan
60. Tén TTHC: Tra lai Gidy phép khai thac tin thu khoang sian (Muc do 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 120 gio lam viéc
Buéc nll;; Truée | Pung | Qua
thuc Pon vi thue hién Nguwoi thuc hién Két qua thuc hién g u han han han
hién (;‘ini Qd) | aa | (0a)
Bude - Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan va
1 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van hen tra két qua. 08 gio

- Chuyén ho so.
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CV: Nguyén Minh
Duc

- Thdm tra hd so

- Khao sat thuc dia

- Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so sau khi khéo
sat thuc dia; thim dinh hd so; hoan chinh hd

Buéc |Phong Quan ly  Tai | LDP: Nguyén Thanh .

2 nguyén va Bién Nghiém 59 108 gio

guyen v LE)S'. Neuyén Quée | Hoan chinh va trinh ho so cap phép.
T én. gy - Lanh dao So
Y - Trinh UBND tinh
- Nhan két qua tr UBND tinh

Budc | Phong Quan 1y  Tai | Chuyén vién: Ban giao két qua giai quyét (tra két qua cho 04 i

3 | nguyén va Bién Nguyén Minh Pc | Trung tam PVHCC) &
BI/ZO’C Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chirc/cong dan

61. Tén TTHC: Doéng cira mé khoang san
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 108 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 864 gio lam viéc

Buéc nll;; Truée | Pung | Qua
thuc Pon vi thue hién Nguwoi thuc hién Két qua thuc hién g u han han han
hién (;‘ini Qd | aa | (0a)
Budec - Tiép nhan ho so, viét phicu tiép nhan va

1 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van hen tra két qua. 08 gio

- Chuyén ho so.
CV: Nguyén Minh - Tham tra hd so
Butc |Phong Quin 1y Tai| Do - Khio st thyc dja
s\ Y LDPP: Nguyen Thanh | - Ki€ém tra tinh hop 1¢ cua ho so sau khi khao | 576 gio
2 nguyén va Bién

Nghiém
LDS: Nguyén Quodc

sat thuc dia
- Lay y kién nhan xét, phan bién cua cac
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Tuan

chuyén gia vé dé 4an dong ctra mo khoang
san 1ap to trinh Uy ban nhan dan cép tinh
xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi dong tham
dinh h so.

- Hoi dong thim dinh

- Hoan thién bién ban

- Thong bao bo sung, hoan thi¢n Pé an

- Chinh stra Pé an (Két thuc giai doan 1 cia
Hb so

- Nop lai hd so tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua TTPVHCC (giai doan 2)

Kiém tra hd so

- Lap To trinh, trinh hd so dé nghi Uy ban
nhan dan cip tinh xem xét, phé duyét dé an
dong ctra mo khoang san.

- Lanh dao So

- Trinh UBND tinh

- Nhan két qua tir UBND tinh

Buoce

Bin giao két qua giai
quyét (tra két qua cho
Trung tam PVHCC)

Nguyén Minh Pirc

Gui két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
cho TTPVHCC

08 gior

Buoc

Trung tam PVHCC

Phan Thi Thu Van

Tra két qua cho 6 chirc/cong dan

Buoc

T chic thyc hién ndi
dung dong cua mod theo
dung dé 4an dong cira mo
khoang san da dugc phé
duyét

T6 chirc, ca nhan

To chirc, cA nhan thuc hién ndi dung dong
cira moé theo dung dé 4an dong cira mo
khoang san da dugc phé duyét. Sau khi hoan
thanh cac hang muc va khdi lugng cong viéc
dong ctra mo theo dé an da dugc co quan nha
nuéc c6 tham quyén phé duyet cO van ban
bdo cdo két qua thuc hién dé an giri co quan
tiép nhan hd so déng cira mo khoéang san va
d& nghi nghiém thu két qua thuc hién dé an
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dong ctra mo.

- Tiép nhan ho so, viét phicu tiép nhan va

B’“g” Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van | hen tra két qua. 08 gid
- Chuyén ho so.
Bucc | Phong Quan 1y Ta
7 nguyén va Bién — Chuyén | Nguyén Minh Prc | Kiém tra ho so 32 gio
Vién
Burée CV: Nguyén Minh
8 . \ , .. | Buc
Phong = Quan 1y Tai | 5p N0 v&n Thanh | Nghiem thu két qua thuc hién @& an déng cira N
nguyén va Bién — Chuyén o \ . \ 128 gid
vien Nghiém mo khoang san
LDbS: Nguyén Quoc
Tuan
Buéc | Phong  Quan 1y  Tai \ A . . %
NI o x . , Hoan thién ho so trinh UBND tinh quyeét .
9 a%;lyen va Bién — Chuyén | Nguyén Minh Puc dinh dong cira mo. K to trinh. 40 gio
Buéc | UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho | Ban hanh quyét dinh déng ctra mé khoang 56 gid
10 | UBND tinh) Chii tich UBND tinh | san. g
Budc | Phong Quan ly  Tai | Chuyén vién: Bén giao két qua giai quyét (tra két qua cho 08 oid
11 | nguyén va Bién Neuyén Minh Péc | Trung tam PVHCC) &
Buoc

12

Trung tdm PVHCC

Phan Thi Thu Van

Tra két qua cho t6 chirc/cong dan




VI. LINH VUC KHi TUQNG THUY VAN (03 TTHC)
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62. Tén TTHC: Cip giy phép hoat dong dw bio, canh bao khi twong thiy viin
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 17 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 136 gio lam viéc

Buéc ] gian Truée | Pung | Qua
tl}l_:’c Don vi thue hién Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién quy han han han
hién dinh 2d) (1d) 0d)
Burde - Tiép nhan ho so, viet phiéu tiép nhan
1 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van va hen tra k&t qua. 04 gio
- Chuyén ho so.
- Xem xét, kiém tra, khang dinh tinh hop
1¢ cua hd so dd nhén; truong hop hd so
khong hop 18, hoan tra hd so va thong
bao 18 1y do cho t6 chirc, ca nhan dé nghi
cip phép dé hoan thién hd so theo quy
x : dinh.
, \ \ , . CY:' Nguyen Thi Boan - Néu hd so hop 1¢, khao sat thuc té.
Buoc | Phong Quan 1y Tai | Diem 1o A . R .\
N A - Van ban dé nghi co quan, don vi va dia| 60 gio
2 nguyén va Bién LDP: Tran Thanh Phong A \ Y -
LPS: Nguyén Qubc Tuin P P wons lién quan donAg &Py .l?en hoge
t6 chirc hop HDTD (néu can thiét).
- Van ban tong hop ¥ kién dong gop/
Bién ban hop HDTD.
- Gui van ban thong bao cho t6 chiic, cé
nhan dé nghi cép phép néu rd ndi dung
can bd sung, hoan thién.
B”g”" Sa};“ dau tw, Bon vi 0| oy 430ty Pon vi tr vén | - Chinh sira hoan chinh va ndp lai hd so.
CV: Nguyén Thi Poan - Kiém tra ho so sau khi dugc chinh stra,
Buéc | Phong  Quan ly Tai Diém ‘ bé) sung; néu ho so hop 16 thi tiép tuc B5, 20 ois
4 nguyén va Bién LDP: Tran Thanh Phong | néu ho so khong hop 1€ thi quay lai B3; £

LPS: Nguyén Qubc Tuin

truong hop hd so sau khi dd bd sung ma
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van khong dap tng yéu cau theo quy
dinh thi S& Tai nguyén va Moi trudng
tra lai ho so.

- Dy thio T& trinh kém hd so trinh
UBND tinh cip phép.

CV: Nguyén Thi Poan

Buée | Phong Q‘“a‘];.k ly LNTIE Didm Néu hop 1¢ LDS ky To trinh qua loffice;| , ..
) gil ysg va BIel LA T BP: Tran Thanh ‘Phong néu khong hop 1é chuyén lai B4. glo
: LDS: Nguyén Quoc Tuan
- VPS: Phat hanh TO trinh va chuyén
Buée | Van phong So VPS: Lé Thi Trac Nh@n Van phong UBND otinh qua loffice; ‘ .
5 POLTNB PQLTNB: Nguyén Thi - P QLTNB: Chuyén To trinh kem H6 so' | 04 gio
Doan Diém cap phép (ban giay) dén Van phong
UBND tinh theo.
Buée | UBND tinh (Van phong | Chii tich va céc Phé Chir | o™ ’l‘f,t VI phelf; s hl‘l-’p 1 %‘y 40 wid
7 | UBND tinh) tich UBND tinh ggy phep, hied Khong hop ¢ chuyen fal g0
B”g”" Trung tam PVHCC I;f;‘g%%fg%i Diem 1 G két qua cho TTPVHCC 04 gio

63. Tén TTHC: Sira dbi, bd sung, gia han gidy phép hoat dong du bdo, canh bio khi twong thiy vin (muc d6 3)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 17 ngay lam viéc x 08 gido/ngay lam viéc = 136 gio 1lam vigc

Thoi

Budc ) gian Truée | Pung | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién quy han han han
hién dinh 2d) (1a 0a)
Budc - Tiép nhdn ho so, viet phicu tiep nhan

1 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van va hen tra két qua. 04 gio

- Chuyén ho so.
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CV: Nguyén Thi
Poan Diém

- Xem xét, kiém tra, khang dinh tinh hop
1¢ cua hd so dd nhén; truong hop hd so
khong hop 1€, hoan tra hd so va thong
béo rd Iy do cho to chirc, ca nhan dé nghi
cip phép dé hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Néu ho so hop 1€, khao sat thuc té.

BL;O’C ]l;}ilgrrllg Quan ly Tai nguyén va Iﬁ?g)ﬁgﬁan Thanh - Van ban dé nghj co quan, don viva dia| 60 gio
. x £ phuong lién quan dong gop y kién hodc
%fai Neuyen Quoc | 14" hire hop HDTD (néu cin thiét).
- Van ban tong hop y kién dong gop/
Bién ban hop HDTD.
- Gui van ban thong bao cho td chirc, ca
nhan d& nghi cép phép néu rd ndi dung
can bd sung, hoan thi¢n.
B‘g"" Chit du tr, Pon vi tir vén Srhgégau tw, DON VI 1 hinh sira hoan chinh va nép lai h so.
- Kiém tra ho so sau khi duoc chinh sira,
CV: Nguyén Thi b(f) sung; néu hd so hop 18 thi tiép tu(; BS5,
Poan Dism néu‘ ho so khf)ng hop 1€ .thi~ quay lai B3‘;
Buéc | Phong Quan 19 Tai nguyén va | LDP: Tran Thanh | UWOm8 hop ho so sau khi da b6 sung ma N
4 Bidn Phong van kh(‘)ng?dap_ ing yéu cau :theo quy 20 gio
LDS: Neuyén Quéc d1}1h .thlk S¢& Tai nguyén va Moi truong
Tuén tra lai ho so. ‘
- Du thao To trinh kém ho so trinh
UBND tinh cip phép.
CV: Nguyén Thi
Poan Diém
Buée | Phong Quan ly Tai nguyén va | LDP: Tran Thanh Néu hop 18 LDS ky To trinh qua loffice; 04 gid
5 | Bién; Lanh dao S& Phong néu khong hop 1¢ chuyén lai B4. &

LDS: Nguyén Qubc
Tuan
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VPS: Lé Thi Trac

- VPS: Phat hanh T¢ trinh va chuyén
Van phong UBND tinh qua loffice;

Bude | Van phong 86 Nhan . |- P QLINB: Chuyén To trinh kém Hb so | 04 gio
6 PQLTNB PQLTNB: Nguyén X . , £ X < \
Thi Doan Didm cap phép (ban giay) dén Van phong
' UBND tinh theo.
B’“;"C UBND tinh (Van phong | Cha tich va céc Phé Xlzm ’}‘S ,Cfllé?ugﬁ)rf’hef; e iﬁf ;fl g 40 wid
UBND tinh) Chui tich UBND tinh §5y phep; g hop e chuyen & &
Buoc Nguyén Thi Poan
8 Trung tdm PVHCC Diém Gt két qua cho TTPVHCC 04 gio
Phan Thi Thu Van
64. Tén TTHC: Cép lai gidy phép hoat dong duw bio, cinh bao khi twong thily viin
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 40 gio lam viéc
Budc ) T?aor': Truwée | Piang | Qua
thure Pon vi thue hién Nguwoi thuce hién Két qua thuc hién gquy han han | han
hién dinh 2d) (1d) | (0d)
Bude - Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan va hen
1 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van trd ket qua. 04 gio
- Chuyén ho so.
. \ . .| CV: Nguyén Thi Poan ) oXerr‘Al xet, lflemAtra, k}}ang dinh Emh hqu e
Bude Phong Quan ly Tai DiZm cua hd so da nhan; truong hop hd so khong
nguyén va Bién — A hop 1€, hoan tra ho so va thong bdo rd ly do | 12 gio
2 o an LDP: Tran Thanh Phong Y C A A Doz Y
Chuyén vién LDS: Nguyén Quée Tuin cho t0 chiic, ca nhan dé nghi cap phép dé
e hoan thién ho so theo quy dinh.
B”g”c Sal;u dau tw, Bon v 0| opy 430t Pon vi tir vén | - Chinh sita hoan chinh va np lai hd so.
Buwéc | Phong Quan 1y Tai | CV: Nguyén Thi Poan - Kiém tra ho so sau khi dugc chinh sura, bo 08 i
4 | nguyén va Bién Diém sung; néu ho so hop 1 thi tiép tuc B5, néu hd &
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LDP: Tran Thanh Phong | so khong hop I¢ thi quay lai B3; truong hop
LPS: Nguyén Qubc Tudn | hop hd so sau khi dd bo sung ma van khong
dép ung yéu cau theo quy dinh thi S¢ Tai
nguyén va Mbi truong tra lai hd so
- Du thao To trinh kém hd so trinh UBND
tinh cap phép.
Phong Quan 1y Tai | CV: Nguyén Thi Poan
Bude | nguyén va Bién; Lanh | Diém ‘ Néu hop 18 LPS ky To trinh qua Ioffice; néu 04 gic
5 dao S& LDP: Tran Thanh Phong | khong hop 1€ chuyén lai B4.
LPS: Nguyén Quédc Tuan
- VPS: Phat hanh To trinh va chuyén Van
Buée | Vin phong So VPS: L¢ Thi Truc Nhél.n phong UBND tinh qua loffice; . ’ .
5 POLTNB PQLTNB: Nguyén Thi - P QLTINB: Chuyén To trinh kem H6 so cap | 04 gio
boan Diém phép (ban gidy) dén Van phong UBND tinh
theo.
Bwéc |UBND  tinh  (Vén | Chi tich va cac Pho Chu | Xem xét cap gidy phép; néu hop 1¢ ky gidy 08 gid
7 phong UBND tinh) tich UBND tinh phép; néu khong hop 1€ chuyén lai BS.
B”g” Trung tam PVHCC Ef;‘g%%f‘\’,i Diem 14 (&t qua cho t6 chirc, cé nhan
II. LINH VUC BIEN VA PAO (05 TTHC)
65. Tén TTHC: Giao khu vue bién
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 58 ngay 1am viée x 08 gio/ngdy 1am viéc = 464 gio lam viéc
Buéc ] 3;; Truo | Pung | Qué
tl}t_Arc Pon vi thue hién Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién quy chan | han | han
hién dinh 2a) | da | (0d)
Bude Trung tam Phuc wu - Truong hop h(x)’ so theo dung quy dinh
1 hanh chinh cong | Phan Thi Thu Van thi pan‘hanh phiéu ~tiép,nhan va hen giéj 16 gio
(PVHCC) quyet ho so theo Mau s6 10 Nghi dinh so
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11/2021/NDb-CP.

- Trudng hop hd so chua ding quy dinh,
Trung tdm Phuc wu hanh chinh cong
huéng dan to chirc, ca nhan dé b sung,
hoan thién.

360 gio
(khéng
- Thdm dinh hd so. tinh thoi
Bude |Phong Quin 1y tai Tré;n Théi Minh - Truong hop can thiét, giri van ban 1éy;y gian }éy
5 nguyén va Bién Nguyén Thai Nguyén kle’n cua cdc co quan c6 ll‘en quan, ‘Eo y}ﬂeln
chiac kiém tra thuc dia, thanh 1ap Ho1| va to
dong tham dinh ho so. chtrc
kiém tra
thuc dia)
Bugc | Lanh dao S¢ - Ban Nouva 5c T Xem x¢t trinh Uy ban nhan dan tinh 24 gic
3 | Gism déc So guyén Quoc Tuan quyét dinh giao khu vuc bién. gio
Xem xét, quyét dinh giao khu vuc bién.
Buoc | UBND  tinh  (Van | Chu tich va cac Pho Chu Trong truong hop khong ra quyét dinh 40 gio
4 phong UBND tinh) tich UBND tinh thi phai tra 161 bang van ban va néu 1o 1y
do.
Buoc | Phong Quan ly tai x .. A Ban giao két qua giai quyét (Trung tam .
5 | nguyén va Bién Nguyen Théi Nguyén PVHCC) 08 gio
Bbg”c Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho td chuc, ¢4 nhan. 16 gid

66. Tén TTHC: Giahan thoi han giao khu vire bién (mirc d6 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 43 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 344 gio lam viéc
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Budérc ) 31:; Trwée | Pung | Qua
tlf‘;rc Pon vi thue hién Nguwoi thuce hién Két qua thuc hién quy han han | han
hién dinh (2d) (1d) | (0d)
- Trudng hop ho so theo ding quy dinh
thi ban hanh phiéu tiép nhan va hen giai
quyét hd so theo Mau s6 10 Nghi dinh s6
Buoc A : . 11/2021/NDb-CP. .
1 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van - Trusng hop hd so chua ding quy dinh, 16 gio
Trung tdm Phuc wu hanh chinh cong
huéng dan to chirc, ca nhan dé b sung,
hoan thién.
240 gio
(khdng
NN - Thim dinh hj so. tinh thol
, . \ , .. Tran Thai Minh . A 1A, e = 1. 14 | glan lay
Budc | Phong Quan 1y  tai x . A - Truong hop can thiét, giri van ban lay y | ©, 7 .«
2 nguyén va Bién Nguyen Thai Nguyén kién cua cac co quan co lién quan, to y‘klexn
chirc kiém tra thuc dia. va t ©
churc
kiém tra
thuc dia)
Bucc | Lanh dgo So - Ban Gidm | = £ e Tud Xem xét trinh Uy ban nhan dan tinh 24 oic
3 doc Sé guyén Quoc Tuan quyét dinh giao khu vuc bién. g0
Xem xét, quyét dinh giao khu wuc bién.
Budc | UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho Chu | Trong truong hgp khong ra quyét dinh 40 gio
4 UBND tinh) tich UBND tinh thi phai tra 161 bang van ban va néu rd ly
do.
Btgoc Ilzgl(l)}rllégn VéQ;?éln ly tai Neguyén Théi Nguyén ]F?illnH glg;) két qua giai quyét (Trung tam 08 gics
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B‘g“ Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t chirc, ¢4 nhan, 16 gio ‘
67. Tén TTHC: Tra lai khu vuc bién (mtc d6 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 33 ngay lam viéc x 08 gid/ngay 1am viéc = 264 gio 1am viéc
Budc ] ;:1;:] Trwée | Ping | Qua
tl}l.j’c Don vi thwe hién Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién quy han han | han
hién dinh 2d | da) | (0a)
- Truong hop hd so theo dung quy dinh thi
ban hanh phiéu tiép nhan va hen giai quyét ho
Bude ) so theo Mau s6 10 Nghi dinh s6 11/2021/ND-
Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van CP. 16 gio
1 . A , .
- Truong hop ho so chua ding quy dinh,
Trung tdm Phuc wu hanh chinh cong hudng
dan t6 chirc, ca nhan dé b sung, hoan thién.
160 gio
(khéng
tinh
- Tham dinh ho so. thoi
Buée | Phong Quan Iy tai Train Thé,i. Minh A - Tr‘u(‘mg hgp c?m thiét, trinh co quan co thém gian’
9 nguyén va Bién Nguyen Thai Nguyén | quyén quyét dinh thanh lap HOi dong tham l'eiy y
dinh hd so; gii van ban lay y kién ctia cac co | kién va
quan c6 lién quan; t6 chic kiém tra thuc dia. t chirc
kiém
tra thuc
dia)
Bugce | Lanh dao S¢ - Ban Nguydn Quéc Tud Xem xét trinh Uy ban nhan dan tinh quyét 24 gi
3 | Giam dbc So guyen Luoc tuan dinh cho phép tra lai khu vuc bién. glo
Buéc | UBND  tinh  (Van | Chu tich va cac Pho Xem xét ra quyét dinh cho phép tra lai khu| 40 gio
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4 phong UBND tinh) Chu tich UBND tinh vuc bién. Truong hop khong ra quyét dinh thi
phai c6 van ban trd 161 va néu ro 1y do.
Budc | Phong Quan ly tai X . Ban giao két qua giai quyét (Trung tam )
5 nguyén va Bién Nguyen Thai Nguyén PVHCC) 08 gio
Buoce A . A s A, 2 . 1A .\
5 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan. 16 gio
68. Tén TTHC: Sira doi, bd sung quyét dinh giao khu vue bién (muc d6 3)
Tong thot gian thyc hién TTHC: 43 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viec = 344 gio lam viéc
Budc T?;):] Trwée | Ping | Qua
thuc Pon vi thue hién Nguwoi thyce hién Keét qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh 2d) (ad | (0d
- Truong hop hd so theo dung quy dinh thi ban
hanh phleu tlep nhan va hen giai quyét hd so
B¢ | Trung tam PVHCC | Phan Thi Thu Van theo MAu s6 10 Nghi dinh s6 11/202I/NB-CP. | | o
1 - Truong hop ho so chua ding quy dinh, Trung
tdm Phuc wu hanh chinh c6ng hudng dan to
chirc, cad nhan dé bo sung, hoan thién.
240 gio
(khdng
- Thém dinh hb so. e
Buéc | Phong Quin Iy tai Tran Thai Minh - Truong hop can thiét, trinh co quan c6 tham ian
g Luan 1y Nguyn Théi Nguyén | quyén quyét dinh thanh 13p Hoi ddng thim dinh | 22"
2 nguyén va Bién X R S lay y
ho so; gui van ban lay y kién cua cac co quan | , .2 7.,
. 1 Y . kién va
co lién quan; t6 chic kiém tra thuc dia I
to churc
kiém

tra thuc
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dia)
Budc | Lanh dao S¢ - Ban x £ £ Xem xét trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh .
3 | Giam déc S& Nguyen Quoc Tuan giao khu wyc bién. 24 gio
4 | phong UBND tinh) | Chu tich UBND tinh | Lo NP khong ra quyct di P 8
bang van ban va néu ro 1y do.
Budc | Phong Quan ly tai x . R Bin giao két qua giai quyét (Trung tam .
5 | nguyén va Bién Nguyen Thai Nguyén | o\ 4100 08 gio
Buoc A : ~ s 1A, 2 1 LA |
5 Trung tdm PVHCC | Phan Thi Thu Van Tra két qua cho to chirc, ca nhan. 16 gio
69. Tén TTHC: Cong nhan khu vire bién (mirc d6 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 23 ngay lam viéc x 08 gido/ngay lam viéc = 184 gio 1lam vigc
Buéc T:l;); Truoe | Ping | Qua
thue Pon vi thue hién Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh (2d) ad | (oa
- Trudng hop hd so theo ding quy dinh thi ban
hanh phiéu tiép nhan va hen giai quyét ho so
Buoc Trung tam PVHCC | Phan Thi Thu Van theo Mau so 10 I‘A\Igh1 dinh Sorl 1/2021/ND-CP. 16 gid
1 - Truong hop ho so chua ding quy dinh, Trung

tdm Phuc wu hanh chinh cong huéng dan to
chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién.
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80 gio
(khdng
tinh
2 . A thoi
s | Trdn Thai Miph | am dimhhoso. oo o | gian
Buoc | Phong Quan ly tai X - ~ | - Truong hop can thiét, gui van ban lay y kién| % ,
<N oA Nguyen Thai Nguyén | , L 1ea IO lay y
2 nguyén va Bién cua cac co quan cO hen‘ quan, t6 chuc lglem tra Kidn va
thuc dia, thanh 1ap Hoi dong tham dinh ho so. 2 1
to churc
kiém
tra thuc
dia)
Bucc | Lanh dgo So - Ban | » Qube Tul Xem xét trinh Uy ban nhan dan tinh cOng nhan 24 gic
3 | Giam déc So guyen QUoe THA 1 yhu vire bidn bing Quyét dinh giao khu wirc bién glo
Xem xét, cong nhan khu wuc bién bang Quyét
Buéc | UBND tinh (Van | Chu tich va cac Pho dinh giao khu vurc bién. Trong truong hop khong 40 gid
4 phong UBND tinh) | Chu tich UBND tinh | ra quyét dinh thi phai trd 161 bang van ban va néu
ro ly do.
B”g”" E;‘l’ynégn Saugé;y " Nguyén Thai Nguyén | Ban giao két qua giai quyét (Trung tam PVHCC) | 08 gio
B’g’" Trung tam PVHCC | Phan Thi Thu Van Tra két qua cho 6 chirc, c4 nhan. 16 gio

II. LINH VU'C MOI TRUONG (08 TTHC)

70. Tén TTHC: Cép gidy phép trao doi, mua, ban, ting cho, thué, luu giir, van chuyén miu vit ciia loai thudc Danh muc loai dwoc

wu tién bao vé (muc do 3)
Tong thoi gian thuyc hién TTHC: 35 ngay lam viéc x 08 gido/ngay lam viéc =280 gio lam viéc

Buoc
thuc
hién

Pon vi thue hién

Ngwoi thuce hién

Két qua thwc hién

gian
quy
dinh

Truo
¢ han
(20)

Dung
han
(1a)

Qua
han
(0d)
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- Tiép nhan ho so, viét phiéu tiép nhan va hen
Buoc 1 | Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van tra két qua. 08 gio
- Chuyén ho so.
Xem xét tinh day du, hop 1& cua hd so theo
. Phong Quan 1y moi X i .. | quy dinh; truong hop hd so chua day du, chua i,
Buoe 2 truong — Chuyén vién Neguyén Thi Ngoc Dicp hop 1& thi thong bao dé t6 chirc, ca nhan hoan 40 gio
thién ho so theo quy dinh.
Nguyén Quéc Tuan
Bude 3 Ph(fng Quan 1y moi | Nguyén Duong Mai - Cong vin lay y kié.r}; 160 gio
truong Thy - Bang tong hgp v kién
Nguyén Thi Ngoc Di¢p
Nguyef:n Qudc Tuan
. Phong Quan ly moi | Nguyén Duong Mai . , Lk . .y
Buoc 4 trudng Thy Trinh UBND tinh cap giay phép 08 gio
Nguyén Thi Ngoc Diép
, UBND tinh  (Van | Chu tich va cac Pho £ . .
Bude 3 | hong UBND tinh) | Chi tich UBND tinh | 0% Phep 36 10
, A Nguyén Thi Ngoc Diép s 1A . IO . 1A .\
Buoc 6 | Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan. 08 gio
71. Tén TTHC: Cip Gidy chirng nhan Co s& bao ton da dang sinh hoc (mic d6 3)
Tong thot gian thyc hién TTHC: 60 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc =480 gio lam vigc
Budrc Tlll;; Trwée | Ping | Qua
thure Pon vi thye hién Nguwoi thuce hién Két qua thuc hién gquy han han | han
hién dinh (2d) aa | (0a
Bube - Tiép nhan ho so, viét phiéu tiép nhan va hen
1 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van tra két qua. 08 gio
- Chuyén ho so.
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Xem xét tinh day du, hop 18 cua hd so theo

Budc | Phong Quan 1y moi x : . | quy dinh; truong hop ho so chua day du, chua .y
2 | truong — Chuyen vien | Neuyen Thi Ngoc Diep | o1t thong bao dé té chirc, cé nhan hoan | 20 91°
thién ho so theo quy dinh.
Nguyén Qudc Tuan
Budc Ph(?ng Quan ly moi | Nguyén Duong Mai - Cong vin ldy y kié'r}; 240 gio
3 | truong Thy - Bang tong hgp y kién
Nguyén Thi Ngoc Diép
Nguyén Quéc Tuin
Buéc | Phong Quan ly méi | Nguyén Duong Mai . S S . -
4 trudng Thy Trinh UBND tinh cap gidy chiing nhan 24 gio
Nguyeén Thi Ngoc Diép
Buéc | UBND  tinh  (Van | Chu tich va cac Pho Gidy ching nhan hodc van ban phan hdi (néu 160 eid
5 | phong UBND tinh) | Cha tich UBND tinh | c6) &
Butée . Nguyén Thi Ngoc Diép | .. 4 . 2 .\
5 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho to6 chirc, ca nhan. 08 gio

72.Tén TTHC: Cap giay phép mdi truong (mic do 3)

* Truwong hep thei gian gidgi quyét thi tuc hanh chinh cdp gidy phép méi trwong téi da la 15 (muwoi lim) ngay 1am viéc

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 120 gio 1am viéc

Buéc Tlll;; Trwée | Ping | Qua
thure Pon vi thue hién Nguwoi thuce hién Két qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh (2d) ad | (oa
Bube - Tiép nhan ho so, viét phiéu tiép nhan va hen tra

1 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van ket qua. 04 gio

- Chuyén ho so.




133

Xem xét tinh ddy du, hop 18 ciia hd so theo quy
Budc | Phong Quan 1y moi : . dinh; truong hop hd so chua day du, chua hop 16 .
2 truong — Chuyén vién Mac Minh Ngir thi thong bao dé t6 chuc, ca nhan hoan thién hd 04 gio
so theo quy dinh.
Buoce Ph(?ng Quan Aly .rTJOI Mac Minh Nt 'Iha}nh k;lp hdi dong tham dinh, t0 tham dinh hoac 16 gior
3 truong — Chuyén vién doan kiém tra
, Hop };IQI d?ng th?m Nguyén Quéc Tudn | - Bién ban hop Hoi dong thim dinh hoic Bién
Buoc | dinh/T6  tham dinh | [ 2. ., . y 1R x .
< 2 , .| Lé Thi Bich Thao ban ki€m tra thuc té. 40 gio
4 hogc 16 chic Boan Mac Minh Ngii - Cong van dé nghi chinh sira, bd sung (néu c6)
kiém tra thuc té i gu & gt ’ & '
Bbgac Chu du an Chua dy an Chu du 4n chinh sitra, bo sung hd so (néu cd)
Budc | Phong Quan 1y moi Nguyén Quoc Tuan Trinh UBND tinh xem xét cdp Gidy phép mdi
5 tmbng y Lé Thi Bich Thao | P Lidy puep 12 gidy
£ Mac Minh Ngir &

Buoc | UBND  tinh  (Van | Chu tich va cac Pho Gidv bhép moi truon 40 oid
7 | phong UBND tinh) | Chu tich UBND tinh | ~ ) PP & &
Buoc A Mac Minh Ngir s A, . 2, (A |

3 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho to chirc, ca nhan. 04 gio

* Trwong hop thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh cap gidy phép moi truomg téi da la 30 (ba muwoi) ngay lam viéc
g hop gian gidi quy L p gidy phép g gay é

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 08 gio/ngdy 1am viéc = 240 gio lam viéc

Thoi

Buéc ian Trwée | Ping | Qua
thure Pon vi thue hién Nguwoi thuce hién Két qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh 2d) ad | (oa
- Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan va hen
Budce 1 | Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van | tra két qua. 04 gio

- Chuyén ho so.
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Xem xét tinh day du, hop 18 cua hd so theo quy
, Phong Quan 1y moi : - dinh; truong hop hd so chua day du, chua hop N
Buce 2 truong — Chuyén vién Mac Minh Net 1¢ thi thong bao dé té chirc, ca nhan hoan thién 24 gio
ho so theo quy dinh.
Bude 3 Ph(?ng QuanA lyM moi Mac Minh Nt Thevmh l?.p 1.1(31 dong tham dinh, t6 tham dinh 32 gio
truong — Chuyén vién hodc doan kiém tra
Hop Hoi dong thim| (o s\ uéc Tudn |- Bién ban hop Hoi ddng thim dinh hodc Bién
, dinh/T6 tham dinh hoac | . 2.2 . \ 1R £ .
Buoc 4 & chitc Poan kidm tra Lé Thi Bich Thao ban ki€ém tra thuc te. 80 gio
thue té Mac Minh Ngir - Cong van dé nghi chinh stra, bo sung (néu co).
Buée 5 | Chi dy 4n Chii dy 4n Chii dy 4n chinh sita, bo sung hd so (néu co)
. , i a- Nguyén Quéc Tuan \ ) .. X X , A
Bude 6 Eﬁ%?lg Quan 1y moi L& Thi Bich Thao Eghn UBND tinh xem xét cap Gidy phép moi 16 gior
& Mac Minh Ngit &
, g . Chu tich va cac
Buse 7 | oo ttllnhnl; (Van phong | o chi tich Gidy phép mbi trudmg 80 gid
UBND tinh
, A Mac Minh Ngir 1A , 2 1 LA  y
Buoc 8 | Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho to6 chic, ca nhan. 04 gio
73.Tén TTHC: Cap doi giay phép méi trudong (mic do 3)
Tong thot gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 80 gio lam viéc
Budc T:l;; Trwée | Ping | Qua
thue Pon vi thue hién Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién g(]quy han han | han
hién dinh 2d) (ad | (0d
Bude - Tiép nhan ho so, viét phiéu tiép nhan va hen
1 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van tra ket qua. 04 gio
- Chuyén ho so.
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Phong Quéan 1y moi
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Xem xét tinh day du, hop 18 cua hd so theo
quy dinh; truong hop ho so chua day du, chua

2 truong — Chuyén vién Mac Minh Ng hop 18 thi thong bao dé té chirc, ca nhan hoan 04 gio
thién ho so theo quy dinh.
- Trudng hop hd so ddy du, hop 1¢, trinh
UBND tinh cap d6i giay phép moi truong cho
) . 7 ) .. | Neuyén Quéc Tu4n cl}ﬁ dlAr an (rieiu tu, co sO voi thoi han con lai
Buoc Phc‘)ng Quan ly moi L& Thi Bich Thao cua gidy phép. ' q | 24giv
3 | truong Mac Minh Ngit - Truong hop hd so phai chinh stra, bo sung dé
' bao dam du can cu cho vi¢c cap phép, cd van
ban thong bao cho chu dy an va néu ro cac noi
dung phai chinh stra, bo sung.
BLZUC Chu du an Chu du an Chu du an chinh sira, bd sung hd so (néu co)
Buéc | UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho Gidv phép méi trusn 40 oios
5 | UBND tinh) Chii tich UBND tinh Y phep & &
Buoc A Mac Minh Ngir s Ae 2 1 L 1A \
5 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Vén Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan 08 gio
74.Tén TTHC: Cép diéu chinh gidy phép méi truong (mic d6 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 120 gid 1am viéc
Buwérc Tlll;; Trwée | Piang | Qua
thue Pon vi thue hién Nguwoi thyce hién Keét qua thuc hién g y han han | han
hién ;'ini Qd) | aa | od
Bube - Tiép nhan ho so, viét phiéu tiép nhan va hen
1 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van tra két qua. 04 gio

- Chuyén ho so.
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Xem xét tinh day du, hop 18 cua hd so theo

Budc | Phong Quan 1y moi : . quy dinh; truong hop hd so chua day du, chua .
2 truong — Chuyén vién Mac Minh Neir hop 18 thi thong bao dé té chirc, ca nhan hoan 1286
thién ho so theo quy dinh.
- Trudong hop hd so day du, hop 1é, trinh
< . . UBND tinh cap di€éu chinh Giay phép modi
BuGe | Phong Quan 1y moi N{%“Y?“ QUOC "l:uan truong cho chu ‘du: an dé}u tu, co so. 7 q N
3 | truong Leé Thi Bich 11330 - Truong hop hd so phai chinh sira, bd sung dé | 96 gio
Mac Minh Ngir bao dam du can cu cho viéc cap phép, co van
ban thong bao cho chu du an va néu o cac ndi
dung phai chinh stra, bo sung.
B”ffc Chit dy &n Chit dy &n Chit dy &n chinh sira, b sung hd so (néu c6)
Buoc | UBND  tinh  (Van | Chu tich va cac Pho Gidv phép méi truon 40 gid
5 | phong UBND tinh) Chi tich UBND tinh Y phcp £ &
Buoc A Mac Minh Ngit s Ae 2 1 . 1A .y
6 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan 08 gio
75. Tén TTHC: Cép lai gidy phép mdi truwong (mic do 3)
* Truwong hep toi da 20 (hai mwoi) ngay lam viéc
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 08 gio/ngdy lam viéc = 160 gid 1am viéc
Buwérc ) T:l;; Trwée | Piang | Qua
thue Pon vi thue hién Nguoi thyce hién Két qua thuc hién gquy han han | han
hién dinh (2d) aa | (oa)
Bube - Tiép nhan ho so, viét phiéu tiép nhan va hen
”i Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van | tra két qua. 04 gidy

- Chuyén ho so.
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Xem xét tinh déy du, hop 1€ cua hd so theo

Buéc | Phong Quan 1y  méi . N quy dinh; truong hop hd so chua day du, chua i,
2 truong — Chuyén vién Mac Minh Net hop 1é thi thong bao dé t6 chirc, ca nhan hoan 20 gio
thién ho so theo quy dinh.
Buéc | Phong Quan 1y moi . N Thanh 14p hoi dong thdm dinh, t6 thdm dinh .
3 truong — Chuyén vién Mac Minh Ngit hodc doan kiém tra 40 gio
Hop HOi dong tham Neuvdn Qué e Tudn |- Bién ban hop Ho1 dong tham dinh hoac Bién
Bute | dinh/To tham dinh hodc t6 | ;o <40¢ ban kiém tra thyc té. )
, N Lé Thi Bich Thao A S S , 2 < | 40 gio
4 chirc Poan kiém tra thuc . - - Cong van dé nghi chinh stra, bo sung (néu
£ Mac Minh Ngir .
te o).
Buoc , , , , , , , , 2 A A
5 Chu du an Chu du an Chu du an chinh stra, bo sung ho so (néu c9)
. . : , .. | Nguyén Qudc Tuan : , P S
BLgO‘C E};(;rlllg Quan ly moi L& Thi Bich Thao Eﬂgﬁ UBND tinh xem xét cap Gidy phép moi 08 gid
£ Mac Minh Ngir &
Buoc | UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho Gidv bhéb modi truon 40 gid
7 | UBND tinh) Chui tich UBND tinh | ~ 0 PIeP & &
Buoc A Mac Minh Ngir s 1A . I . 1A |
3 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan 08 gio
* Truwong hep toi da 30 (ba muoi) ngay lam viéc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 08 gio/ngay 1am viéc = 240 gid lam viéc
Buwérc Tlll;; Trwée | Ping | Qua
thue Don vi thuc hién Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién %uy han han | han
hién dinh 2d) (ad | (0d
Bube - Tiép nhan ho so, viét phiéu tiép nhan va hen
1 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van tra két qua. 04 gio

- Chuyén ho so.
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Xem xét tinh day du, hop 18 cua hd so theo
quy dinh; truong hop ho so chua day du, chua

2 truong — Chuyén vién Mac Minh Nt hop 18 thi thong bao dé té chirc, ca nhan hoan 20 gi
thién ho so theo quy dinh.
Buéc | Phong Quan 1y  mébi : N Thanh 13p hoi dong thdm dinh, t6 tham dinh "
3 truong — Chuyén vién Mac Minh Ngit hodc doan ki€ém tra 24 gio
Hop Hoi déng tham Neuyén Quéc Tuin - Bién ban hop Hdi déng tham dinh hodc Bién
Bue | dinh/Té thim dinh hodic t6 | ¢ go eon ban kiém tra thuc té, N
, 1z Lé Thi Bich Thao A LA Do , 2 « | 80 gio
4 chirc Poan kiém tra thuc . - - Cong van dé nghi chinh stra, bd sung (néu
X Mac Minh Ngir .
te o).
Buoc , , , , , , , , 2 A A
5 Chu du an Chu du an Chu du an chinh stra, bo sung ho so (n€u cod)
Buéc |Phong Quan 1y  moi Nguyén Quoc Tudn | 1. 4 15BN finh xem xét cép Gidy phép moi
5 tru(‘mg Y Lé Thi Bich Thao | 1 p J1ay puep 24 giy
g Mac Minh Neit &
Buéc | UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho GiAv phép moi truc R0 g
7 | UBND tinh) Cha tich UBND tinh | '@ Piep moltruong gl
Buoc A Mac Minh Ngir s 1A o 2 . A |
3 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 churc, ca nhan 08 gio
* Trwong hop toi da 15 ngay lam viéc
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay 1am viéc x 08 gio/ngay 1am viéc = 120 gid lam viéc
Budéc ] T:l;:] Truwée | Pung | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién %Uy han han | han
hién dinh (2d) (1d) | (0d)
Burde - Tiép nhan hd so, viét phiéu tiép nhan
1 Trung tdm PVHCC Phan Thi Thu Van va hen tra két qua. 04 gid

- Chuyén ho so.
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Xem xét tinh day du, hop 1é ctia hd so
theo quy dinh; truong hop hd so chua

B”g’c gﬁangnQv‘ilgﬁ ly moi truong — | \p o Minh Neit dAy du, chua hop 18 thi thong bdo dé t& | 04 gio
y chire, cd nhan hoan thién ho so theo quy
dinh.
Bude | Phong Quan 1y mdi truong — : N Thanh 14p hoi dong thdm dinh, t6 tham "
3 Chuyén vién Mac Minh Ngir dinh hodc doan kiém tra 16 gio
. | Hop Ho1 déng tham dinh/Té Nguyén Quéc Tuén | . .l%len oban‘}xlop Ho don% thim dinh hogc
Buoc 2 : o A 1 \ IS \ Bién ban kiém tra thuc té. .\
4 tham dinh hoac to0 chirc Poan | Lé Thi Bich Thao -~ Cone vin d2 nehi chinh sia. bé sun 40 gio
kiém tra thuc té Mac Minh Ngir £ g gt ’ &
(néu co).
Buoc Cha du 4n Cha du én C%lu du an chinh stra, b6 sung hoé so (néu
5 co)
, Nguyén Quéc Tuin . , v A A
BLgO’C Phong Quan 1y moi trudong Lé Thi Bich Thao T}rllénhmg?tl;llgmtlnh xem xet cdp Gidy 08 gio
Mac Minh Neit phep &
Buoc | UBND tinh (Van phong | Chu tich va cac Pho Gidv ohéb moi truon 40 oid
7 | UBND tinh) Cha tich UBND tinh Y phep & &
Buoc A Mac Minh Ngir s 1 Ae 2 1 . 1A \
3 Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan 08 gio
76. Tén TTHC: Tham dinh bdo cao d4nh giatic ddong moi truwdong (mic do 3)
Tong thoi gian thye hién TTHC: 50 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 400 gio lam viéc
Budc T:l;l Truwée | Pung | Qua
thue Pon vi thue hién Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién g u han han | han
hi¢n gini ea | aa | oa

Giai doan 1 (giai doan
tham dinh)

S6 TNMT (theo ay

quyén ciaa UBND tinh)
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Trung tdm Phuc vu hanh

Phan Thi Thu Van

- Phiéu huéng dan

Budée | chinh céng (PVHCC) - Gidy bién nhan 08 gio
1 [Phong Quan Iy moi - Vin ban thong bao hoan tra/yéu cu bd
A g bao hoan trd/yéu cau bo .\
truong Lam Quang Trung sung. (truong hop hd so khong phu hop) 64 @10
Buée |Phong  Quan Iy  moi - Bién ban khao sdt.
5 . Lam Quang Trung - Van ban lay y kién. 80 gio
truong "y , .
- Van ban phuc dap
1A - Thong béo thu phi.
- Duong Van Hicp - Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong,
R \ . ~. | - Thanh vién HQ1 dong O 2.
. |Phong Quan ly mbi| .. - Giay moi hop tham dinh.
Buoc . RSy 2 tham dinh 2, 2 ) .
truong va Hoi dong tham A SN o - To chirc hop tham dinh 88 gio
3 . - Tran Thi Minh Tam A1 2 .
dinh - Lam Quang Trun - Bién ban hop tham dinh
g g - Van ban thong b&o két qua hop tham
dinh
Buoc Cha du 4n Cha du én C%lu du 4n chinh stra, b6 sung ho so (néu
4 co)
I Giai doan 2 (giai doan | S& TNMT (theo ay
phé duyét) quyen cua UBND tinh)
Trung tdm Phuc vy hanh . . N R .
chinh cong (PVHCC) Phan Thi Thu Van Giay bién nhan 08 gio
- Van ban yéu cau tiép tuc chinh stra, bo
Bus sung (truong hop bdo cdo danh gia tac
Liac - Nguyén Qudc Tuan dong moi trudong chua chinh stra, bo
Phong Quan ly méi | - Duong Van Hiép sung hoan chinh) 80 oid
truong - Trdn Thi Minh Tam |- To trinh va Du thio Quyét dinh g

- Ldm Quang Trung

(truong hop bdo cédo danh gid tic dong
moi truong da chinh stra, bd sung hoan
chinh)
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Buéc | UBND tinh (Van phong | Cha tich va cac Pho Chu | - Quyét dinh phé duyét bao cédo danh gia 64 iy
2 | UBND tinh) tich UBND tinh thc dong moi truong &
Bude Ph(?ng Quan ly moi | am Quang Trung - ’Nhar.lr Q’uyetA dmhA phe ‘duyet bao céo B
3 truong va Trung tam | Phan Thi Thu Van danh gia tic dong moi trudng 08 gio

PVHCC : - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.

77. Tén TTHC: Thim dinh phwong an cai tao, phuc hdi méi truwong trong hoat dong khai thic khoang san (bdo cao riéng theo quy

dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 08/2022/ND-CP) (muc do 3)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 360 gid lam viéc

Budérc ) T:l;; Truoe | Ping | Qua
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuc hién Keét qua thuc hién g y han han | han
hién g'in{l eay | aa | 0a
| Giai doan 1 (giai doan | S TNMT (theo uy
tham dinh) guyen cia UBND tinh)
Budc | Trung tdm Phyc vu hanh . . - Phiéu hudng dan .
1 | chinh cong (PVHCC) Phan Thi Thu Van - Gidy bién nhan 08 gio
Budc | Phong  Quan ly  moi . Vian ban thong bao hoan tra/yéu cau bd -
2 trudng Phan Ngoc Linh sung. (truong hop hd so khong phu hop) 64 gio
Buée |Phong  Quan 1y moi " Bien ban khdo sat.
g y Phan Ngoc Linh _ Bién ban 14y miu phén tich, 80 gio
3 truong [ S
- Két qua lay y kién
Crrea - Théng béo thu phi.
- Duong Van Hiép i L, a: \ A TTAT AA
|Prong Quan Iy moi | - Thanh vién Hoiddng |~ QuySt dinh thanh lap Hoi dong
Buoc . S A aA 2 2 . - Giay moi hop tham dinh. .
truong va Hoi1 dong tham | tham dinh 2, IS 88 gid
4 ) A - . - T6 chirc hop tham dinh
dinh - Tran Thi Minh Tam A1 2 )
- Phan Neoc Linh - Bién ban hop tham dinh
& - Van ban thong bdo két qua hop tham
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dinh
Btgoc Cha dy an Chit dy an Sél)u du an chinh stra, b6 sung ho so (néu
Giai doan 2 (giai doan | S& TNMT (theo uy
phé duyét) guyen cia UBND tinh)
+ UBND tinh
Budce | Trung tdm Phuc vu  hanh ) . A en . .
1 chinh cong (PVHCC) Phan Thi Thu Van Giay bién nhan 08 gio
- Van ban yéu cau tiép tuc chinh sira, bd
sung (truong hgp bdo cao phuong an cai
- Nguyén Quéc Tudn tao, phuc ho1 moi truong trong hoat dong
guyen euoc khai thac khoang san chua chinh stra, bo
, R , , ~. | - Duong Van Hi¢p \ ,
Bucgc | Phong  Quan |y  moi A A . sung hoan chinh) .
. - Tran Thi Minh Tam e \ ) L o 48 gio
2 truong : - To trinh va Dy thio Quy€t dinh
- Phan Ngoc Linh \ . Y
(truong hop bao cdo phuong an cai tao,
phuc héi moi truong trong hoat dong
khai thac khoéng san da chinh stra, bo
sung hoan chinh)
Budc | Phong  Quan ly  mdi . - To trinh .
3| truong Phan Ngoc Linh - Du thao Quyét dinh 08 gio
Bude | UBND tinh (Van phong | Chi tich va céc Phé Chi Q};yc ct h%*fhm%lf tf%ff pltlr‘f;“g E‘;a:aldg” 40 oic
4 | UBND tinh) tich UBND tinh plE HO1 MOl trubng ong hogt dong) U e
khai thac khoang san
Buoc | Phong Quan 1y moi Phan Ngoc Linh than Quyet d!{fl p}}? duiy@t phuong dn "
5 truon cai tao, phuc hoi modi trudong trong hoat | 08 gio
& dong khai thac khoéng san
Buoe | Trung tam PVHCC Phan Thi Thu Van Tra két qua cho té chirc, c4 nhan 08 gio
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