
uY BAN NuAN nAN
HUyEN cAu Ncauc

coNG HoA xA ugr cnu xcuin vrET NAM
DQc Iip-Tudo- H4nh phric

56:08 /2023/QD-UBND Cdu Ngang, n4dy Zj thdng,111 ndm 2023

QUYETDINH
Ban hirnh Quy tlinh chfc nrng, nhiQm vg, quyirn h4n vi co ciu t6 chfc cria vrn phdng

HQi tl6ng nh6n dAn vi Uy ban nh6n dAn huyQn Ciu Ngang

UysAN NHAN DAN HUYpN CAU NGANG

Cdn ct? LuQt Tii chilrc chinh quyin dia phycrng ngdy l9 thdng 6 ndm 2015;
. Cdn ct? LuQt slta di5i, b6 sung mq s6 diiu cia iuQt Tii chtl Chinh phu vd Ludt

T6 ch*c chinh quyin dia phuongigdy 22 thdng t I nam 20t9;
Cdn cilr Ludt Ban hdnh vdn ban quy phq.m pldp luQt ngdy 22 thting 6 ndm 2015;
cdn cu Ludt s*a d6i, bo sung mot sa aiiu cila Ludt Ban hdnh vdn bdn quy

phqm phdp ludt ngdy l8 thdng 6 ndm 2020;

9:: ry \s!, dtnh sii SztZot4/ND-Cp ngdy 05 .thdng 5 ndm 2014 cua Chinh phu
quy dinh t6 cluic cdc co quan chuy€n m6n thu6c [ty ban nhdn ddn huy?n, qugn-, thi
xA, thdnh phd thu6c tinh;

_ ^ 
C!, cti.ycli.dinh sii 108/2020/ND-Cp ngdy 14 thdng 9 ndm 2020 cila chinh

phi v€ sua d6i, b6 sung m6t s6 di6u cia Nghi dinh sij sztzoult'to-Cp ngdy 05 thdng
5 ndm 2014 cila ch{nh phil quy dinh t6.chilrc cdc cct quan chuyan *a, iria" uy baZ
nhdn ddn huyAn, quqn, thi xd, thdnh ph6 thu6c tinh;

Theo d€ nghi cila chdnh vdn phdng HQi ding nhdn ddn vd uy ban nhdn d6n
huyQn.

QUYETD!NH:
Di6u 1. Ban hdnh kdm theo quy6t oinh ndy euy rlinh chric ning, nhiQm vg,

quy€n hqn vd co cau t6 chric cria van phdng van phdng H6i d6ng nh6n d6n uJ6#
nhAn d6n huy6n.

lidu 2. Quy6t tlinh ndy c6 hi6u luc tir ngdyo6 th6ng 12 ndm2023.
Di6u 3. Chrinh vdn phdng H6i d6ng nh6n d6n vdliy ban nhan d6n huy€n,

Trudng phdng N6i vp, Tht tru&ng cric phdng, ban, ngdnh huy6n vd chri tich Uy ban
nh6n ddn cric x6, thi tr6n chiu tr6ch nhi6m thihdnh etet dlnh ndy./.

TM. TTY BAN NHAN D
CHU TIC
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z

Noi nhfn:
- Nhu Eiiu 3;
- Van phdng UBND ttnh O/c);
- V[n phdng Dodn DBQH va HDND tinh (b/c);
- Sd N6i vu (b/c);
- Sd Tu phep (b/c);
- TT.HU, TT.HDND huyQn (b/c);
- CT, c{c PCT UBND huy€n;
- LDCCNV VP:
- Trang Thdng tin tli€n tr! huyQn;
- Luu: VT (TL). ur
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ceNG HoA xA ugI cuu Ncnh vIET NAM
DQc l$p - Tr; do - H4nh Phtic

QUYDINH
Chrlrc ning, nhiQm vg, quy6n h3n vi co c6u t6 chric cta

Vnn phdne ffQi a6ng nlta, O-an'ni 0y Uun nhin din huyQn Ciu Ngang

(Kim rieo QiyAi ainn s;6.o I /2023 /QD-UBND !€dv zl thdng 1 1 ndm 2023

cila UY ban nhdn ddn huY(n Cdu Ngang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Didu 1. Ph4m vi tliAu chinh vh tl5i tugng 6p dgng

1. Quy dinh nriy quy dinh chric ndng, nhiQm vtr, quydn han vd co c6u t6

chirc cta Vin phdng HQi ddng nhan dAn vd Uy ban nhdn d6n huyQn CAu Ngang'

2. Quy dinh ndy 6p dung aOi vOi V[n phdng Hqi d6ng nhan den vir Uy ban

nhAn d6n huyQn vd c6c t6 chirc, crl nh6n kh6c c6 1i6n quan'

Dilu 2. Vi tri vi chric ning

1. Vdn phdng HQi d6ng nhAn dAn vir Uy ban nhdn ddn huygn (sau d6y

vi6t tii ld Ven phdig; ia co {uan chuy6n m6n thuQc Uy ban nhdn dAn huyQn.

chiu sp chi d?o trgc ti6p. todn diQn cria Thuong truc H6i. tl6ng nh6n d6n

tffbNpl vd Uy lFn nh6n dAn (UBND) huygn Ciu Ngang: d6ng thoi, chiu sU

ctri Oao,'truong a6n, ki6m tra vC nghiQp vq chuydn m6n cta Vin phdng Dorin

dai bi6u Qu6c hQi vd HDND tinh, V6n phdng UBND tinh'

2. Vdn phdng HQi ddng nhAn d6n vd Uy ban nhAn d6n huyQn c6 tu c6ch

ph6p nhdn, con d6u vd tiri kho6n ri€ng.

Di6u 3. Chri'c ning

Vdn phdng HQi d6ng Nhdn dAn vd Uy ban nhdn ddn huyQn c6 chric ndng

tham muu tOng tqp'.to fONO vd UBND huyQn vA: Ho.t tlQng cta HDND'

UBND; tham iuu'Chri tich UBND v€ chi dpo, di6u hdnh cira Cht tich LIBND;

kitim so5t thir tpc hdnh chinh; cung cAp th6ng tin phgc vp quan lf vd ho4t dQng

cria FDND, UBND vd c6c co quan nhir nu6c 6 dia phuong; bio dim co so vat

ctr6t, ty thuat cho ho4t dQng cria HDND vd UBND; tO chuc tri€n khai th*c hiQn

.o 
"t6',,,0, 

cria, mQt'cua li€n th6ng trong gi6i quy6t tht,U"_ hail chinh th.uQc

ph4m vi, chuc r6ng qu6n ly. cria UBND cAp huyQn; huong d6n, ti6p nh4nh6 so

cira c6 nh6n, t6 chirc tr6n t6t cir c5c.linh vqc thuQc thdm quy6n giai quy6t cria

UBND c6p huyQn, chuy6n h6 so dt5n c6c co quan chuy6n m6n thuQc UBND

"G "ap 
glai qivtit ua 

"nan 
t6t qui dC trd cho c6 nhdn, t6 chirc'
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Chuong II
NHrEM VU, QUYTN HAN VA CO C,{.U T6 CHTIC C0A VAU PHdNG' iioj DoNG NuAN DAN vA uY BAN NHAN DAN

DiAu 4. NhiQm vg vh quytln h3n

1. Tham muu vd t6ng hqp cho HDND huyQn:

a) Tham muu x6y dung chuong trinh ldm viec, ka5 ho4ch ho4t dQng

hdng th6ng, hdng quli, s6u th6ng vd ndm cria HDND, Thuong tryc HDND, c6c

Baricta IfONO; t6 chfc phqc vu viQc thqc hiQn chucrng trinh, kai ho4ch dE

dugc ph6 duyQt;

b; Tham muu phuc vu Thudng tryc FDND di6u hdnh c6ng viQc chung

cta HDND; di6u hoa, phOi hqp ho4t dQng c6c Ban cria HDND; b6o d6m viQc

thgc hiQn quy ch6 ho4t dQng cira HDND, Thuong trpc HDND,.c6c Ban cria

HDND, n6i quy ky hSp HDND; girip Thuong trgc HDND git m6i li6n h€ v6i

fO dei UiCu vd dai bi6u FDND, phuc vu HDND, Thudng truc HEND, Ban c[ra

HDND trong hoat dQng d6i ngoai;

c) Girip Thudng truc HDND xAy dyng chucrng trinh, tO chric phuc vU ki'
hop HDND, cuQc hgp cta Thudng tryc FDND vir c6c Ban cta FIDND; d6n d6c

co'quan, td chuc c6 li6n quan chu6n bi tni liQu phpc vp ki hsp HDND, cuQc hgp

cira Thudng trpc HDND, cuQc hgp c6c Ban cia HDND;

d) Gitip Thucrng tryc HDND, c6c Ban cria HDND xAy d1mg b6o c6o c6ng

tric; phuc vu c6c Ban cria HDND thAm tra dA rin, dg 6n,.btto c6o, du th6o nghi

quy,5i; girip fhudng tryc HDND hodn chinh crlc nghi quy6t cira HDND;

d) PhUc vp FDND, Thucmg trUc FDND, c6c Ban cria HDND vd d3i bii5u

HDND tong ho4t dQng gi6m s5t;iheo d6i, d6n d6c c6c co quan, t6 chric, c6 nh6n

thUc hiQn ki6n nghi trong ktit lu4n girlm srit;

e) Phsc w HDND, Thudng tr.uc IpND, c6c Ban cta HDND vd dai bi6u

HDNDiicp'corg dan. ti6p nrran'iu i1,; ti6n nghi' don thu khi6u n4i' t6 c6o cta

c6ng ddn;in"o aoi, Aon aoc viQc giai qry6t tt i,5, n4i, t5 crio vd ki5n nghi cira

c6ng d6n;

g.) Ph6i hqp voi c6c co quan, t6 chuc c6 li€n quan phgc vg tlai bi6u

IDND tiiip xric ct tri; giirp Thudng truc HDND theo ddi, d6n d6c c6c co quan,

t6 chuc tra toi, giai qryet 
"6c 

f ki€n, ki5n ngh! cta cri tri;

h) Phuc ru Thudng trgc HEND t6 chric l6y j kiiSn d6ng g6p vdo dg rin

Ludt, dU 6n Ph6p lQnh vd ciic vdn ban kh6c theo y6u cAu cira Thudng tryc

HDND tinh;

i) Phuc vu Thudng tryc HDND trong cong t6c biu cu d4i biiiu Qui5c hQi,

biu cri dai Ui6u i-tOwO &. .6p vd ph6 chudn k6t qua biu Chu tich, Ph6 Cht tich

IIDND xa, thitrrin (sau dAy gii 
"lrrng 

ld c6p xd);
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k) Phgc vU Thudng tryc HDND, c6c Ban cira HDND trong c6ng tdc eiao

ban, trao d6i kinh nghiQm, UOi auOng k! ndng ho4t dQng cho d4i bi6u HDND

cAp huyQn, c6p x6;

l) Phuc vp HDND, Thuong tryc HDND' c6c Ban cta HDND git m6i li6n

hB cong t6c voi c6c co quan, Aon-ri .6p tinh, Thubng truc HuyQn ty' UBND, Uy

ban Mit trin T6 qr.i. Vigt Nam, Tda rin nhAn dAn, ViQn ki6m s6t nhan d6n, c6c

t6 chric chinh tri --xd hOi ctng c6P;

m) Phqc vU Thudng tryc HDND l{p dg to6n kinh phi ho4t <IQng hdng

n6m, t6 chirc thqc hiQn, quan 1),' kinh phi ho?t dQng cira HDND;

n) 86o d6m di6u kiQn ho4t dQng cria HDND, Thudng tryc HDND, c6c

Ban cria HDND, fO a4i Uieu HDND vd dai bi6u HDND; phuc vs Thucrng tryc

FDND thgc hiQn cn6 aq, chinh srich AOi vOi dai bi6u HDND;

o) Quan lf co sd vQt ch6t, ho4t dQng nghiEn ciru khoa hqc' c6ng t6c hirnh

chinh, luu trt, b6o ve vd 16 tAn tpi co quan Thudng tryc HDND;

p) Thgc hiQn c6c nhiQm vu kh6c do Thucrng tryc HDND giao'

2.Tham muu vir t6ng hqp cho UBND huyQn:

a) Trinh UBND chucrng trinh ldm viQc, k6 hopch cOng t6c hirng thang,

hang quj, 06 thang vd ndm cua LIBND huyqn. D6n d6c, ki6m tra cric phdng,

U*, 
"gdrh 

c6p nuygn, UBND c6p xd trong viQc thlrc hiQn chucrng trinh, k6

hoqch I6ng tac cira-UBND vd Ch[ tich UBND sau khi dugc ph6 duyQt; theo d6i,

d6n d6c, ki6m tra c6ng t6c ph6i hqp giira cric phdng, ban, ngdnh huyQn, UBND

c6p xE theo quy dinh cira Ph6P luQt;

b) Thu thflp, xri lli th6ng tin, chuAn bi cric b6o c6o phqc vp sq 15nh d4o,

chi d4o, di6u hanh cta UBND vd Cht tich UBND theo quy dinh;

c) Trinh UBND quy ho4ch, k6 ho4ch ddi h4n, hing ndm, c6c chuong

trinh, dg rin thuQc ph4m vi quan l1f cira V6n phdng;

d) T6 chric tri6n khai thgc hiQn nhiQm vg kitim so5t tht tUc hanh chinh

theo chi d4o cira UBND, huong dan c1a c6c co quan c6p tr6n vd theo quy dinh

cira ph6p ludt v€ ki6m so6t thir tgc hirnh chinh;

d) Tham muu UBND chi d4o,.to chfc thsc hiQn rd sori1, da$ qi6 q9 tu:

hdnh chinh thuc hiQn tren dla birn cap huyQn tte ki6n nghi, d€ xu6t sria d6i, b6

sung ho[c bdi b6 cho Pht hqp;

e) Chtr tri soan thAo cric dA an, dg 6n theo phdn c6ng cta Chri tich LIBND;

th* d;i, A; A;;;" pnong, ban, ngirnh huvQn, UBND c6p x6 so4n th6o, chuAn

bi c6c d€ an dugc Phdn c6ng Phg tr6ch;

C) C6 i kiiin thAm tra dQc lQp.ddi voi c6c dA 6n, dg th6o vdn bin cira c6c

phdngi'ban, ngdnh huyqn, UBND c6p x6 tru6c khi trinh UBND hoac Chri tich

LIBND xem x6t, quY€t d!nh;

h) T6 chric c6ng bi5, truy€n dqt c6c quy6t dinh, chi th! cria UBND; c6c

vdn b6n quy phqm ph6p luat cia co quan nhir nu6c cAp tr€n c6 li€n quan' Girip

\,\;1
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UBND phi5i hqp voi c6c co quan chric ndng theo d6i, d6n d6c, ki6m tra vi6c
thpc hiQn c6c vdn ban thuQc trrich nhiQn ctra phdng, ban, ngdnh huyQn, UBND

A-
cap xa;

i) Quan lj th6ng ntr6t viQc ban hdnh vin b6n cta UBND, Chti tich UBND;
c6ng t6c c6ng vdn, gi6y to, vin thu, luu trft, hdnrh chinh, tin hgc h6a hdnh chinh
nhir nu6c cria fIBND;

k) Trinh LIBND c6p huygn chucrng trinh, biQn ph6p t6 chirc thgc hiQn
c6ng t5c cii crich hdnh chinh nhd nudc thu6c pham vi cria Vdn phdng;

l) Ph6i hqp vdi Phdng NQi vu hu6ng d5n TIBND c6p xd vA nghiQp vr,r

hdnh chinh, v[n thu, luu trft, tin hgc h6a qu6.n ly hdnh chinh nhd nudc theo quy
dinh cria ph6p luat;

m) Gi6i quy,5t ttrltiu n4i, t5 c6o, thqc hiQn c6ng tiic phdng, ch5ng tham
nhflng, ti6u cgc trong ph4m vi qudn ly cira Vdn phdng theo quy tlinh cria ph6p
1u4t vd phAn c6ng cira Chri tich UBND;

n) T6 chirc cric phi6n hqp, bu6i ldm viQc, tii5p kh6ch vd c6c ho4t dQng cria
UBND, Cht tich LIBND; b6o d6m tliOu kien v4t ch6t, k! thuat cho ho4t dqng
cta UBND, Cht tich vdL c5c Ph6 Chri tich UBND;

. o) Quan lj t6 chric bQ m5y, v! tri viQc ldm, bi6n ch6 c6ng chric, vi6n chric,
co cAu ng4ch c6ng chfrc, chuc danh ngh6 nghiCp vi6n chric, thuc hien ch6 di
ti6n luong, chinh srich, ctri5 aO d6i ngQ, khen thudng, kj luat, ddo tao va bOi

dudng v€ chuyEn m6n nghiQp vr; tl6i v6i c6ng chric, vi6n chric thuQc ph4m vi
qu6n lj theo quy <linh cria phrip lu4t;

p) Thpc hiQn c6c nhiQm vp kh6c do UBND vd Cht tich UBND giao.

Di6u 5. Co ciu t6 chric

l. Vdn phdng H6i il6ng nh6n ddn vd Uy ban nhdn ddn huyQn c6 Ch6nh
Vdn phdng, Ph6 Ch6nh V6n phdng (sii lu-o.ng Ph6 Ch6nh Vdn.phdng do c6p
c6 th6m quy6n quy6t dinh), c6ng chric vri hqp d6ng lao dQng (n6u c6).

2. CircbQ phQn tham muu, giirp viQc:

Cin cri viro chfic n6ng, nhiQm vg vd tinh hinh thr,rc t6 cria ttia phuong, Vin
!tphong sdp x6p phi.hqp c6c bQ phQn tham muu, girip viQc nhtmg phii tl6m bAo

c6 c6c b6 phan: TitSp 44" "a 
tri kiit qu6; v5n thu, luu trfr; quin tri tdi 4r; ti6p

c6ng ddn; nghiCn criu, t6ng hqp.

Di6u 6. Bi6n ch6

1. Bi6n ch6 cta Vdn phong g6m bi6n ch6 c6ng chuc, s6 ngudi ldm viQc
trong don v! sg nghiQp c6ng l6p, l,rOn d6ng lao dQng (n6u c6) do Uy ban nh6n
ddn c6p huyQn quy6t dinh ph6n bO trong t6ng s6 bi6n ch6 cria cAp huyQn dugc
UBND tinh giao.

2. Vi€c Ui5 tri, sri dgng c6ng chirc, stl lugng nguoi ldm viQc cria Vin
phdng phii cdn cri vdo vi tri viQc ldm, chric danh, ti6u chu6n chuy6n m6n,
nghiQp 4r, d6m b6o ph6t huy dugc phAm ch6t, neng luc d6 hoan thdnh t6t nhiQm

Iz
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vu duoc giao. Tty theo quy m6 ho4t <lQng, tinh ch6t c6ng viQc vd bi6n ch6 tlugc
giao, Chrinh VEn phdng c6 th6 bO tri c6ng chric phg tr6ch ri6ng ttmg linh vpc
ho[c ki6m nhiQm mgt s6 linh vuc tr6n co sd tinh ggn, hiQu qui.

Di6u 7. Ch5 d6 l}lm viQc

1. Ch.a dg ldm viQc: Vin phdng ldm viQc theo ch6 d6 tht truong.

2. ChtulJi, Vin phdng

a) Ld ngudi dtmg dAu, phg tr6ch chung, tr.uc ti6p quan lf, tli6u hdnh vir chiu

tr6ch nhiem tru6c Thuong tr.uc FDND, UBND, Cht tlch [DND, Cht tich UBND
huyQn vi tru6c ph6p 1u4i v6 toan b0 hoat dQng cria.Vdn phdng; d6ng thoi, chiu

tr6ch nhiQm voi Chrffi Vdn phdng Doirn d4i bi6u QuOc hQi vd HDND tinh, Chanh

vin phdng UBND tinh v6 cric linh v.uc c6ng tiic chuy6n m6n, nghiQp vp.

b) Quan ly, di6u hdnh c6ng chric, s6 lugng ngudi ldm viQc, hqp d6ng lao

dQng thuQc Vdn phong thgc hiQn ch6 d0 ldm viQc theo dring chfc ndng, nhiQm

u, ia thA. quyA:r. r["o d6i viQc ch6p hdnh k!'luat lao dQng, gio gi5c hdnh

chinh, ch6 d9 h6i trqp aOi vOi c6n bQ, c6ng chfc, hqp d6ng lao dQng.

c) Chi dao vir t6 chtc thgc hiQn ctriS a9 tam viQc cira Vin phdng, truc ti6p

nhQn nhiQm yu, nQi dung cOng t6c tir Thuong trgc HDND, Chri tich, Ph6 Cht
tich UBND cdp huy6n.

d) Thgc hdnh titit kiem, chong lang phi vi chiu tr6ch nhiQm khi d€ x6y ra

tinh trqng tham nhfrng, g6y thiQt hqi trong co quan, don vi thuQc quy6n qu6n lf
cria minh.

e) Brlo c6o tinh hinh, k6t qu6 c6ng t6c thWc hiQn nhiQm vr,r tr6n c6c linh
vgc thuQc Vdn Phdng quin lf hdng th6ng, qulf, 06 th6ng, 09 thring, hdng nim vd

b6o c6o dQt xu6t chinh xric, tfiing thdi gian quy dinh.

3. Ph6 Chenh Vdn phdng

a) Ld nguoi girip viQc Ch6nh VEn phdng, dugc Ch6nh Vin phdng ph6n

c6ng php tr6ch mQt s6 tinh vuc. Ph6 Ch6nh Vdn phdng chiu trrich nhi€m tru6c

Ch6; VAn phdng; d6ng thdi, chlu trrich nhigm trudc cAp tr6n vd tru6c ph6p lu4t

vC ,niem vu duoc phdn c6ng phq trrich.

b) Mqt Ph6 Ch6nh VEn phdng dugc Ch6nh Vdn phong riy quyen t4m thdi
thay th6 didu hanh ho4t dQng cira Vin phdng khi Ch6nh Vdn phdng di v6ng.

Trong thoi gian dugc riy quy6n, Ph6 Ch6nh V6n phdng chiu tr6ch nhiQm tru6c

Thudng tryc HDND, Chri tich UBND cAp huyQn vd tru6c phrip.luQt vd quy6t

dinh, k5t qud thr,rc hiQn nhigm vu cta minh. HOt thcri gian riy quy6n, Ph6 Chrlnh

Van'pfrOng c6 tr6ch nhiQm b6o crio nhring c6ng viQc da xir i1i, dang xri lj dr5

Chrffi Vdn phdng bi6t vd ti6p tr,rc theo d6i, di6u hdnh.

c) Di0u hdnh ho4t dQng linh vqc do Chrinh Vdn phdng phAn c6ng phr,.r tr6ch.

4. C6ng chric, s5 lugng ngudi lirm viQc vir ngudi lao tlQng cta Vin phdng

a) Ch6p hdnh sy qu6n lf, chi d4o, di6u hanh, phdn c6ng nhiQm.vq cta
Ch6nh VEn phdng, Ph6 Ch6nh Vin phdng phq trAch. Nghidm chinh ch6p hdnh

.-,
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ky ludt lao d6ng, gio giSc hdnh chinh, n6i quy, quy ch6 cria co quan vd thuc hiQn
ddy dt quy6n, nghia vu theo quy dinh.

b) Chiu tnich.nhi€m tru6c Ch6nh Vin phdng, ph6 Ch6nh Vdn phdng vd
truoc phap lu6t ve k6t quA thuc hi6n nhi6m vu duoc giao.

Chuong III
MOr euAN np c0Nc rAc

Didu 8. Olii vrli HDND vir UBND huyQn

. Vdn phdng chlu su chi dao, quAn lyi truc ti€p vd todn di6n ctia TIBND;
d6ng thoi, chiu sg chi dao tryc titip cua Thudng truc HDND c6p huy6n. Chanh
Vdn phdng thudng xuy6n b6o crio tinh hinh c6ng titc v1i Thudng trr,rc HDND,
Chir tich, Ph6 ChU tich UBND c6p huy6n.

Didu 9. Oiii voi Vin phdng Doirn tl4i bi6u Qu6c hQi vi HDND tinh,
Vin phdng UBND tinh

l. Vdn phdng chiu.sg huong d6n, ki6m tra v6 chuyCn m6n, nghi6p vu cta
Vin phdng Doirn d4i bi0u Qu6c h6i vd FIDND tinh, Vdn phdng UBND; thuc
hi6n ch6 dQ th6ng tin vd b6o c6o theo quy dfnh ho[c khi c6 y€u cAu.

2. Git m6i quan hQ chAt chC voi Vdn phdng Dodn dai biiiu eui5c h6i vd
FIDND tinh, Vinohdng UBND tinh nhim gitp Thuong tryc FDND, UBND c6p
huyQn k-ip thdi n6m bit cac chinh srich, chi dao cira FDND, ttBND tinh <IC to
chuc tri6n khai thpc hiQn 0 ilia phuong.

Didu 10. O5i v.li Vin phdng Huy6n fry

Pn6i hqp v6i Vin phdng Huy6n"riy x6y drmg chuong trinh c6ng t6c,
cung cAp th6ng tin, tdi liQu kip thoi d€ phuc vp viQc ldnh dao, chi dao cria
Huy6n riy.

Didu 11. PhSi hqp v6i Uy ban M{t trfn T6 qu5c Vigt Nam vir cic t5
chri,c chinh tri - xi hQi c5p huyQn

Duy tri m6i quan hC thuong xuy6n d6. niim b6t vd cung cdp citc th6ng tin
c6 li6n quan dtin tinh hinh phrit tritin kinh t6 - xd h6i, qu6c phdng, an ninh cria
dia phuong. Girip. Thuong trqc.HEND, Chri tich vir cric Ph6 Chri tich LIBND
huy6n thuc hiQn t6t Quy ch6 ph5i hqp gita Uy ban M{t tr6n T6 qu6c ViQt Nam
huy6n, cric t6 chfc chinh tri - xi hQi voi HDND, UBND huy6n.

DiAu 12. Oiii vO,i c6c Ban cria HDND huyQn

Ph6i hqp v6i Ban finh ti5 - Xe hQi, Ban Ph6p ch6, Ban ddn tQc tham muu
Thucrng tr.uc HDND huyQn x6y dtmg chuong trinh, n6i dung giiim s6t dinh k},,
dot xuat.

Di6u 13. O6i vOi cic phdng, ban, nghnh thuQc UBND huyQn

1. Thgc hi€n m6i quan hQ pht5i trqp tr6n c<r so chric ndng, nhi6m vr,r cria
ttmg co quan, dcrn vi nhim phgc vp muc ti€u chung du6i sg qu6n ly, chi dao cta
UBND huygn.

.._t
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2. YCu cAu cric phdng, ban, ngdnh cung cip tdi li€u, brio crio tinh hinh, k6t
qui thgc hiQn nhiQm vu d6 phgc 4r cdng t6c chi dao, di6u hanh cria HDND vd
UBND huyQn.

3. Phi5i hqp v6i c6c phong, ban, ngdnh chuin bi nQi dung c6ng vi6c,.dO rln
trinh UBND huyQn. D6n d6c, ki6m tra c6c phong, ban, ngdnh trong viQc t6 chric
thqc hiQn cric Nghi quy6t, chi d4o cira HDND vd UBND huy6n.

Didu 14. O6i vtOri UBND c6p xi
1. Thgc hi6n t6t m5i quan hQ c6ng tric v6i UBND c6p xd trong vi6c chu6n

b[ ngi dung c6ng.vi9c, ei rin trinl UBND c6p huyQn. Dd nghi UBND c6p xd brio
c6o tinh hinh, ki5t qudr thr,rc hien nhipm vq dti phgc vu c6ng tric chi tlao, tli6u
hdnh cria HDND vd UBND huyQn.

2. DOn tli5c, kiiim tra UBND cdp xd trong vi6c td chuc thuc hiQn cric
Nghi quy6t, vdn b6n chi dqo cira HDND vd UBND c6p huyQn.

3. Ph6i hqp v6i Phdng N6i vp hu6ng din, theo d6i, ki6m tra UBND vd
c6ng chuc Vdn phdng - ThiSng k6 c6p xd trong thgc hiQn nghiQp vp hirnh chinh
v6n phdng, c6ng tric vdn thu, luu trt, cdng trlc ti6p c6ng d6n theo quy tlinh.

Chuong IV
TO CHtrC THIJ. C HIEN

Didu 15. Trrich nhiQm cria Vin phdng

1. T6 chuc thr,rc hiQn Quy dlnh ndy, ban hirnh vdn bAn phdn c6ng nhiQm vg
cU thC d6i vdi Chrinh Vdn phdng, Ph6 ChAnh Vdn phdng, c6ng chtc vir nguoi
lao dQng thu6c Vdn phdng HQi d6ng nhdn dAn vd Uy ban nhdn dAn huy6n.

2. Cdn cit vdo Quy dinh ndy tltl ban hdnh Quy ch5 lam viQc cria Vdn phdng
HQi d6ng nhdn ddn vd Uy ban nhAn ddn huy€n nhim thuc hi6n t6t chric ndng,
nhiQm vq dugc giao.

Trong quii trinh
cho pht hqp, Vdn phdng HQi d6ng nhin d6n vir Uy ban nhan dan huyQn b6o c6
Uy ban nhAn ddn huy6n xem x6t, quy€t dinh./.

thUc hiQn Quy dinh ndy, khi cAn thi6t phiri sua aOl' UO su
o

o
,./
!rllr



UBND HUYEN CAU NGANG
VAN PHONG

HDND VA UBND
Ciu Ngang, ngdy thdng 11 ndm 2023

56: /TTr-VP

TOTRiNH
Vd vi6c ban hhnh Quy6t aint Quy tlinh chrirc ning, nhiQm vg, quydn h4n

vh co cdu t6 chri'c cta Vin phdng HDND vh UBND huyQn

Kinh gui: Cht tich UBND huyQn.

Cin cu Luft Ban hdnh v6n bin quy pham phrip lu4t ngdy 22 thdng 6 rfim
20t5;

Cdn cri LuAt sua d0i, b6 sung m6t si5 Oieu ctia LuQt Ban hirnh vin bdrn quy
phpm phrip luQt ngiy 18 thring 6 nitm 2020;

Ngdy 2011112023, cria ch6nh Vdn phdng HQi tt6ng nh6n ddn vd Uy ban
nhAn dAn huyQn vC viQc th6m dinh cho ;i ki€n it6i v6i du th6o.Quy€t dinh ban
hdnh Quy dinh chric ndng, nhiQm vr,.r, quy6n h4n vd co cAu t6 chtc cria Vdn
phdng HDND vd LIBND huyQn;

. Ngiy 21llll2123, Phdng Tu phrip huyQn ban hdnh 86o c5o sti gtlgC-ptp
ThAm dinh $u th6o Quytit ttlnh ban hdnh Quy dinh chric n6ng, nhiQm vu, quydn

han vd co cAu t6 chric cria Vdn phdng HDND vd UBND huyQn (dinh kdm).

Van phdng HDND vd UBND huydn kinh tuinh Chir tich UBND huy6n xem
x6t ban hdnh quy6t dfnh./.

Noi nhdn:
- Nhu tren;
- Cl cic PCT UBND huy6n;
- BLDVP;
- Lrru.

CHANH VAN PHONG

hi Tii Hoa

CQNG HOA XA Ugr CHU NGHIA VrET NAM
DQc lfp - Tq do - H4nh phric

Ulrs viroir
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