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Oy gaNNHAN DAN HUYEN CAU NGANG

Cdn ctr Ludt Ttj ch*c chinh quyin dia phttong ngdy I 9/6/201 5 ;

. ^ S,on. it 1yq! sua ddi,.bri sung m6t s6 diiu ct)a-Ludt Tii ch*c Chinh phit vd
LuQt T6 ch*c chinh quydn dia phuong ngdy 22/t l/2019;

Cdn c* Ludt Vi€n chilrc ngdy I5 thang t I ndm 2010;
cdn ct Luqt s*a dtii, bti sung md sri diiu ct)a Ludt cdn bQ, c6ng chtc vd Luqt

ViAn ch*c ngay 25/l t/2019;

,,_,--.1!::r.!P,i.dir( sti 
,tootzozotNo-Cp ngdy 10/s/2020 cila chinh phit quy

atnn ve vt trt viec lam vd s6.luong ngudi ldm vi€c trong don vi su nghi€p 
"6ng 

tjp,.

,,_, ,.f::,:.: !l!: !i,l sii t t stzo.zotNo_Cp ,edy 2s/s/2020 ct;i cninh pnt quy
atnh ye tuyen dung, su dqng vd quan ly vi€n chLrc;

^ ^ .._Cir.c*JnoiS tu sii O./ZO\O/f,_BVHTTDL ngd2t 2.6 thdng 02 ndm 2010 cilaBo vdn h6a, Th€ thao vd Du rich lan hdnh euy che vi fi chri,c ia noqt iarg ,i,o tiich*c sr nghiQp hoqt dang trong linh vyc vdi iaa, thd thao 
"a 

a" ni iiar,', nry*,thi xd, thdnh phti thuqc tinh, thdnh phi thu6c Truutg uorg;
Cln c* euy€t dinh.s6.30/20t.StpO. UIwO ySat 0.4/12/2015 cua Uy ban nhdnddn tinh Trd Vinh ban hdnh Ory (iyir! tnan ciij tuyiin d,ng, s* dqrng'vd quan l!

:i? ""hyr]r9!s 
cdc co quan, tii chttc, doi vi su ighifp cangiap uii i"i" tr,an diabdn rinh Trd Vinh; - '(> '1'r

Cdn c* Quviit dinh 2408/eD-uBND ngdv 07/r2/2018 c-ia tJv ban nhdn ddn
t.inh Trd Vinh vi vi€c chry,en 

1!uc ndnq st ng'hi4p 1ra, h6a, th€ thai cua phdng Vdn

!:: Xry:::^::,!yyf,, cay ugynq 
,vio oalrriym ,n",i' i"ii"' Ca"-iri,,is ,a aaiten t)at truvdn thanh huv€n Cdu Ngang thdnh Trung tdm Vdn hda _ fnaig tin rdThd thao hiyQn Ciu Ngang;

,,_- , ..2: ":ray/d, din\ s6^2 t74/eD_UBND ngdy t6/8/2023 cia (Jy ban nhr)n,o-, nl/ L:au Ngang vd vi€c giao.so lu.tng ngu.di ldm viQc (bi,n chi vi€n chtlc),iy.?O?3 d6i vyi cdc don vi stt nghi€p carrg dp do ngdn sdch nhd nuoc bdo ddm
c'nt rnuong xuyen;

. .: _C_a1 
cti, Kiit luQn cn1 Chit tich uy ban nhdn ddn huyQn trong cu6c hpp liiy yki€n thdnhvi€n Uy ban ngdy l0/l t/20i3,

xdt Td trinh s6 65/TTr-TTVHTTTT ngdy 02/t 1/2023 cila Gidm d6c Trung tdmvdn h6a - Th6ng tin vd rhd thao huvdn Ciu Ngang vi viQc .r" iii i"ri ia'a'" 
"i

so,1|Bb /eD-uBND Ciiu Ngang, ngay



tri vi€c ldm vd theo di nghi cia Trudng phdng N6i vu huyQn tai rd trinh s6 469/TTr-
PNV ngdY 28/11/2023' 

euyET DINH:
Di6u 1. Ph€ duyQt o6 rin vi tri vi€c ldm vd s6 lugng ngudi lirm vi6c cria Trung

t6m VIn h6a - Th6ng tin vd Th6 thao huy6n CAu Ngang.
(Kdm theo Di dn sti BtDe-rrvHTTTT ngdybzll tnozs ct)a Gidm d6c Trung

tdm Vdn h6a - Th6ng tin vd The thao huydn Cdu Ngang).
Di6u 2. Gi6m diSc Trung tdm Vin h6a. - rhlnftin vd rh6 thao huypn c6u

Ngang cdn cri Danh mgc v! tri viQc lam; co c6u ngach vi6n chuc; nang mo ia cong
viQc va.khung ndng lgc cta timg vi tri vi6c ldm trong De en kdm theJ euyiit ttinh
ndy tl6 ldm co sd tuy€n dung, sri dung, qurin ry vi6n chric vri nhirng ngucri lao d6ng
dring theo quy tlinh.

D teu 3. Chrlnh Vin phong HDND vd UBND huyQn, Truong phong NQi vu
huygn, Gi6m d6c Trung tdm Vdn h6a - Th6ng tin vd Thd thao huy€n vd Tht tru
cric ngdnh huy6n c6 li6n quan chiu tr6ch

Quy6t dinh c6 hi6u lsc thi hdnh k6
Noi nhQn:
- CT, cric.PCT UBND huy6n;
- Nhu Di6u 3;
. LDVP; NC;
- Luru: VT.

nhi6m thi hdnh Quyiit dfnh ndv.
tt ngdy ky.
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UBND HUYEN CAU NGANG
TRUNG TAM vAN noa - rn0uc rrN

VA THE THAO

cgNc ndl xA ngr cnu Ncnil vrET NAM
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56: 03/DA-TTVHTTTT Cdu Ngang, ngdy 02 thdng I I ndm 2023

DE AN
V! tri viQc lim vi s6 luqng nguoi lirm viQc cria

Trung tAm Vin h6a - Thdng tin vi Th6 thao huyQn CAu Ngang

Thgc hiQn Nghi dinh s6 106/2020[NE-CP ngdy 1OlO9/2020 cta Chinh
pht v6 vi tri viQc ldm vd s6 luong ngudi ldm vi€c trong don vi su nghiQp c6ng
14p; TrOn co sd chuc nang, nhiQm vq, quydn han, co cAu t6 chric cta dcrn vi su
nghiQp c6ng lQp vi mric dQ phuc tap, tinh chAt, ddc di€m, quy m6 ho4t dQng;
ph4m vi, d6i tuqng phuc vu; quy trinh quin lyi chuydn mdn, nghiQp vU theo quy
dinh cria ph6p lu6t chuy6n ngdnh. Trung tdm Vin h6a Thdng tin vd Th€ thao
huyQn C6u Ngang xdy dmg D€ 6n vi tri viOc lim, gdm nhirng n6i dung nhu sau:

Phdn I
sU cAN THrET vA co so PHAp r,f

r. sr/ cAN THrDT xAY D!t{c Dt AN

1. Kh6i qu6t tl{c di6m, nQi dung v}r tinh ch6t ho4t tlQng cria tlcrn v!

1.1. NQi dung ho4t tlQng cria tlon v!
* V! trf vd chrbc ndng:

- Trung tdm V[n h6a - Thong tin va Th6 thao duoc thdnh lQp tAi Quy6t
dinh 

"s6: 
24OSIQD-UBND ngdy 0711212018 cua Uy ban nh6n d6n tffi Trd Vinh vC vifu

chuy€n chric n5ng qt nghiqp v5n h6a th6 thao cua Phdng VEn h6a va Th6ng tin huyQn

Qu Ngang vlLo Diri Truy6n thanh huygn CAu Ngang vd d6i Gn Di,i Truy€n thanh huyQn

C6u Ngang thd,nh Trung tAmV[nh6a - Th6ng tin v)Th€ t]rao huyQn C6.u Ngang.

- Trung tdm Vin h6a- Th6ng tin vh Th6 thao co chuc ndng td chuc ciic
hoat dQng vdn h6a, th6 thao, vui choi giai ffi denh cho thi6u nhi vd c6c tAng lcrp

Nhdn ddn nh6m d6p img nhu cdu s6ng tao, hudng thu vf,n h6a cria. Nhin ddn dia
phucrng; tuy€n truydn, cO dqng phuc vp nhiQm vp chinh tri, kinh tC, vdn h6a - xd
hQi theo cht trucrng duong 16i cia Ding, chinh s6ch ph6p luflt cta Nhd nu6c; thu
thfp, bno qu6n, t6 chuc khai th5c vi sri dung v6n tdi liQu ffong va ngoii nu6c
theo quy dlnh cta ph6p luat; huong d6n vd chuydn m6n, nghiQp vu cho c6ng
chuc ldm c6ng t6c vdn h6a, th6ng tin, th6 thao 6 co sdl to chuc ciic dich vu c6ng
v€ vdn h6a, th6ng tin, thO thao, thu vi0n. Thqc hiQn cdc chucmg trinh ph6t thanh,
tidp s6ng Dii ti6ng n6i ViQt Nam vi Edi ph6t thanh - Truy€n hinh Trh Vinh
nhim g6p phdn ndng cao ddn tri, phqc vu cldi sdng tinh thdn cta nhdn dAn, phdn
6nh tam tu, nguy€n vong cria nhdn ddn tr6n clia bdn huyQn.

* NhiQm vqt vd Quyin hgn:



Trung tdm Vdn h6a - Th6ng tin vd ThC thao tham muu Uy ban nhAn dAn
huy€n. thuc hiQn cric nhiQm vu. quy€n han:

- CEn cri chuong trinh ph6t tri€n kinh t6, v[n h6a - x6 h6i cta dia
phuong vd kC ho4ch c6ng t6c cria Uy ban nh6n ddn huy€n d€ xdy dpg k0 hoqch
ho4t dQng ngdn h4n, ddi h4n ve tO chric thgc hiQn.

- T6 chric c6c hoat dQng th6ng tin, tuyOn truydn chri ffuong, duong l6i
crJra D6ng, chinh s6ch ph6p luQt cria Nhd nudc va nhi6m vr,r chinh tri, kinh t6, v[n
h6a, x6 hQi cia clia phucrng.

- T6 chirc c6c ho4t dQng v[n h6a, vdn ngh6, th6ng tin tuu d6ng. th€ thao.
vui choi giai tri,. ,:du lac b6, nh6m sd thich, l6p ndng khiiiu v€ ngh€ thuat, k!
ndng nginh ngh6 va c6c loai hinh ho4t dQng kh6c phn hqp v6i nhiQm vq du-o.c

giao.

- T6 chric li6n hoan, hQi thi, hdi di6n, hQi thao, 15 hQi truydn th6ng. T6
chric ciic lop bOi cluOng, tQp hu6n chuyOn m6n, nghiQp vU phucrng ph6p c6ngt6c.
cho nhirng ngudi tdm c6ng t6c vdn h6a, th6ng tin, th€ thao 6 xa, thi tr0n theo k€
hoach cria Trung tdm Vdn h6a - Th6ng tin vlL Th€ thao.

- Bien tpp vd ph6t s6ng c6c chuong trinh truyan thanh; bien tdp v?r thu
phdt tin bdi; ti6p Am vh ph6t s6ng c6c chuong trinh cta Trung uong, chuong
trinh cta tinh theo quy dinh; thgc hiQn truy€n thanh tryc ti€p.

- BiOn t@p vi phdt thanh c6c chuy€n muc theo quy dlnh cria ph6p luat c6c
tii liQu chuyOn m(in phuc vu cho c5c ho4t dQng nghidp vr,l.

- T6 chric ho4t d$ng thu vi6n c6p huy6n, tri6n khai xdy d1mg c6c tt s6ch,
phdng dgc tai don vi cflng nhu co sd, thulng xuy6n l{p ktl ho4ch t6 chuc c6c
hoqt dQng ngoai kho6 phUc vU cho nhu cdu sinh ho4t, nghi€n cuu, tim hl6u dOi
tuqng ban doc trdn dia ban huyOn.

- Td chric ptrOl trqp tnmg biy tri6n 16m c6 chri dC quy dinh hing ndm tai
don vi cfrng nhu 6 co sd.

- T6 chric c6c ho4t dQng v[n h6a, th6 thao, th6ng tin pht hqp v6i chr?c
ndng, nhi€m vu theo quy dinh cta phdp lu6t.

- Phdi hqp, giao luu, trao d6i vC chuyOn m6n, nghiQp vp vi cdc hoat
cl6ng vin h6a, thd thao, th6ng tin co sd voi cdc t6 chrlc, cd nhdn trong v) ngo)i
tinh.

- Th\rc hiQn b6o ciio dinh bL vi b6o c6o dQt xu6t v6 ho4t d6ng cta Trung
tAm v6i U! ban nhdn ddn huy6n theo quy dinh.

- QuAn lj t6 chirc,. viOn chuc, tdi chinh vi tii sdn cria Trung tAm theo quy
dinh cria c6p c6 th6m quy6n; dugc k! k6t hqp d6ng lao dQng vi qudn l! lao dQng
theo quy dinh cua ph6p luit.

- Thgc hiQn c6,c nhiQm vu khdc do Uy ban nhAn dAn, Cht tich Uy ban
nhdn ddn huy6n grao, pht hqp v6i chric n5ng, nhiQm vq chuyOn mdn cta dcrn vi.

* Co ciiu t6 chftc:
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. - Lanh d4o Trung tim Vdn h6a - Th6ng tin vd Th6 thao huy6n g6m: Gi6m
d6c vd kh6ng qu6 02 Ph6 Gi6m d6c.

+ Gi6m <l6c: Chiu tr6ch nhiQm hu6c Chri tich Uy ban nhan dAn huygn vir
tru6c ph6p luat vd thqc hi6n chuc ndng, nhiQm 4r, quydn h4n cta Trung tdm.

+ Ph6 Gi6m d6c: Li ngucri girip Gi6m d6c, chju h6ch nhi6m tru6c Gi6m
ddc vi tru6c ph6g luflt vd c6c nhi€m vu duoc phdn c6ng. Khi Girim d6c v6ng mat,
mQt Ph6 Gi6m ddc tluo. c Gii4m d6c ny nhiQm di€u hdnh c6c ho4t rlQng cua Trung
tAm.

+ ViQc b6 nhi€m Gi6m tl6c vi Ph6 Gi6m tl6c do Cht tich Uy ban nhdn dAn
huyQn quy€t dinh theo ti0u-chuAn chric danh vi theo quy dinh cria ph6p lu4t. ViQc
tligr dQng, ludn chuy€ri, kbeh thuon4k! luat, mi6n nhiQm, cho tii chfc, thgc hiQn

che d6, cnf*r s6ch d6i voi Girim doc\a Ph6 Gidm il6c do Chri tich Uy ban nhdn
dAn huyQn quy,it ai*, theo quy dinh cta ph6p luft.

- Cric T6 chuyOn m6n, nghiCp n1 g6m:

+ tO Ha*r chinh - T6ng hqp.

+ TO Vdn h6a - Vdn nghQ, DQi tuyOn truydn luu dQng.

+ fO me duc - Th(i thao.

+ T6 Truydn thanh.

* 56 ngrdi lin viQc: 16 nguii.

1.2. Di6i tugrng, ph4m Yi, tinh ch6t ho4t tlQng cria tlmr vi

. - D6i tugng phUc vr,r cria Trung tdm th cilc t6 chric, cr4 nhdn c6 li€n quan
d€n linh vgc vin h6a thdng tin, th€ dgc th€ thao vi vi0n chuc, nhdn viOn thudc
th6m quy6n qu6n l1i.

- Ph4m vi hoat rlQng cria Trung tdm chri yilu l}r vC linh v.uc vf,n h6a
th6ng tin, vin ngh€, thti dtlc th€ thao trong ph4m vi trOn tlia ban huyQn.

. - Tinh ch6t ho4t tlQng rQng, c6 quan hQ tr.uc tiiip v6i nhi€u co quan, don
vi, t6 chric, c6n bQ, c6ng chric, vi6n chuc, cti nhAn, c6ng dan trCn dia ban.

1.3. Co ch6 ho4t tlQng cria dcrn v!

- Trung tim Vin h6a Th6ng tin vi Thil thao huy6n ldm vi6c theo ch6
dQ tht tru&ng, Gi6m ddc di€u hl,nh vi quy6t dinh c6c c6ng viQc thu6c pham vi
chirc nf,ng, nhiQm vq cria Trung tdm vh chiu tr5ch nhiQm trudc Uy ban nhdn dAn
huyQn (k€ cAkhi da phdn cOng ho[c riy nhi€m cho c6p ph6). Moi hoat cl6ng cta
Trung tAm d6u ph6i tuin thi phdp luat, d4c duoi sU l6nh d4o cria D6ng, nhh
nudc.

- Trung tdm VEn h6a - Th6ng tin vi Th6 thao c6 chuong trinh c6ng t6c
thang, qu!, 6 th6ng vi ndm. Thuc hi€n ctr6 dq tao c6o theo quy d!nh.

- Trung tdm VIn h6a - Th6ng tin vi Th6 thao huyQn ld don v! sg nghiQp
c6ng lip do ngdn sdch nhi nudc d6m b6o todn b0 kinh phi hoqt dQng theo Nghi
dtnh 16/2015/I\D-CP nghy 14/02/2015 cta Chinh phi quy dinh cct chO tU chfi



cria dcrn v! sq nghiQp c6ng l{p vd cluqc UBND huy6n CAu Ngang ph6n b6 ngdn
s6ch hdng ndm.

- Trung tdm Vbn h6a - Th6ng tin vd Th6 thao huy€n ld co quan c6p ducri
vh chiu sg huong ddn, ki€m tra v€ chuydn m6n, nghiQp vU Sd Van h6a, ThC thao
vi Du lich, Sd Thi)ng tin vd Truydn th6ng.

" - Ph6i hqrp, huong din vd chuy0n m6n, nghiQp vU c6c thi6t ch6 vin h6a,
th6 thao, truyiin thanh, c6c thu vi6n, phbng clqc s6ch o co sd va c6c t6 chuc, cd
nhdn c6 li6n quan d€n linh vuc don vi phg trr4ch.

2. Nhihrg ytiu tii tic tlQng tli6n hoqt tlQng cta tlmr vi

- Ch.i dO ldm vi€c: Thuong xuy€n t6 chtc c6c ho4t dQng k6 cA ngdy,
d€m, thr? b6y, chir nhat ve c6c nghy 16, t6t trong ndm (kh6ng theo gid hdnh
chinh).

- T6 chric g6m nhi6u linh vuc: Vdn h6a - vln nghQ, th6 duc - th6 thao,
thu vi6n, th6ng tin tuyOn truydn, th6ng tin cO d6ng vd truy6n thanh.

. - Co sd v{t ch6t, trang thi€t bi k} thu4t chuyOn m6n cdn thit5u, xu6ng
cep.

. - KinI phi ho4t dQng chuyOn m6n hdmg ndm do NSNN d6m b6o toan b0;
ngudn thu sU nghiQp vd vpn dQng tdi trg kh6ng nhi6u vd thi€u 6n dinh.

- Vi6n chric, ngudi lao tlQng vd lqc lugng cdng t5c vi0n phii nhi0u, c6
chuyOn m6n theo tirng linh vuc.

u. cosdPHLPti
1. Vin b6n ph6p lf vd viQc thinh l$p, quy tlinh chric ning, nhiQm vg

vi co c5u t6 chr?c cria tlon vi

- Th6ng.tu sO OtlZOtOIT-BVHTTDL rgiLy \6 th6rg02 n6m 2010 cria

!0 Van h6a, Th6 thao vh Du lich ban hhnh Quy ch€ ve t6"chric vd hoat d6ng cta
t6 chr?c sU nghiQp ho4t dQng trong linh vuc.vln h6a, th€ thao vd du lich quin,
huy€n, thi xa, thAnh ph6 thuQc tinh, thanh ph6 thuQc Trung uong.

- Th6ng rv s6 \'7|2OLO|r|LT-BTTTT-BNV ngiy 27 th6ng 7 nam 2010
cta BQ Th6ng tin vh Truyiin th6ng vd BO NOi vu huong d6n thr;c hiEn chric
nang, nhiQm vu, quydn han vi co cdu t6 chfc cta Ddi Phdt thanh vh Truy€n hinh
thuQc Uy ban nh6n din cdp tinh, Dei Truy0n thanh - Truy€n hinh, Ddi Truy€n
thanh thuQc Uy ban nhdn ddn cdp huy€n.

. - Qry€t dinh 2408/QD-UBND ngdy U7/1212018 ctaUy ban nhdn den tinh Tre
Vinh v€ vigc chuyen chric nhng qr nghigp.V5n ho4 th€ thag cua Phdng Vdn h5a vd
Th6ns tin huy€n Ciu Ngans vdo Dii Truydn thanh huyOn C6u Ngang vd ddi €n Ddi

:., J

TruyCn $anh huyQn CAu Ngang ttrhnh Trung tAm Vin h6a - Th6ng tin vd Th€ thao
huy6n C6u Ngang.

. au.Ve, dinh sO 2oIQD-IJBND ngdy @lOlDOlg cua Uy ban nl.ran.dan huyQn
C6u Ngang v€ viOc quy dinh chric n5ng nhiQm \11 quy€n han vh co ciu td chr?c cua
Trung tim VEn h6a - Th6ng tin vd Th€ ttrao huyOn CAu Ngang.
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. - Quy€t dinh s6 2174IQD-UBND ngiry 1618/223 iua Uy ban nhAn d6n luyQn
C6u Ngang vC viQc giao s6 lugng nguoi l)m vift (bi6n ch6 vi6n chuc) nnm 2@,3 d6i voi
ciic dcm vi sg nghigp c6ng lqp do ngan sach nhir nu6c bio tlim chi thuong xuyen.

2. Cic vdn bin ph6p lf li6n quan tl6n chrirc nlng nhiQm vg, quy6n
h4n cfia dcrn vi

Theo Th6ng tu lU20l0/'ff-BVHTTDL ngity 22 thary 12 nam 2010 cria
BQ Vdn h6a, ThC thao vd Du lich quy dinh ti6u chi cta Trung tAm Vdn h6a-Th6
thao qudn, huyQn, thi x5, thanh phO ttru6c tintr.

3. VIn bin quy tlinh vd chrirc danh nghd nghiQp, co c5u vi6n chrirc vi
sii lug,ng nguoi lhm viQc trong tlmr v!.

- C[n cu Lu{t Vi0n chric ngiy l5llll2}l} v}r LuQt sua d6i, b6 sung mQt
s6 didu cta Lu{t C6n b0, cdng chric vh Luflt Vi6n chirc ngity 25ll1l2Ol9.

- Cdn cr? Nghi.dinh s6 IOOIZOZOfND-CP, ngdy 10 th6ng 9 nFtm2OZO cia
Chinh phi quy dinh v€ vi tri vi6c lirm vir s6 luong nguoi lim vi€c trong don vi
ss nghiQp c6ng lfp.

- Cin cri Nghi dinh s6 t 1SIZOZOnVD-CP nghy 25 thdngg ndm2020 cta
Chinh phrl quy dlnh vC tuy6n dqng, sri dung vd qu6n l! vi€n chric.

- Quyi5t dinh s6 30/2015/QD-UBND ngiy O4ll2l2}l5 cua Uy ban nhdn
ddn tinh Trh Vinh v6 viQc ban hinh quy. dinh v€ phdn c6p tuyiin dung, sri dgng
quin lyi vi6n chftc trong c6c co quan, t6 chric, elon vi sU nghiQp c6ng lap Nhd
nudc tren dia ban tinh Tri Vinh.

- Th6ng fi s6 O7/2022/TT-BVHTTDL nghy 25llo/2022 cta BQ Van
h6a, ThO thao vh Du lich quy dinh md s6, ti6u chu6n chuc danh ngh6 nghiCp vd
x6p luong vi6n chuc chuy6n nginh th6 dgc th€ thao.

- Th6ng u s6 OZIZOZZITT-BVHTTDL nghy 0l/0712022 cria BQ VIn
h6a, Th€ thao vd Du lich quy dinh md s6, ti6u chuAn chuc danh ngh€ nghiQp vd
x6p luong viOn chric chuydn ngi,nh thu viQn.

. - Th6ng fi s6 B12O2}1TT-BTTTT ngiry 261812022 cia BO Th6ng tin vd
Truy6n th6ng quy tllnh mi s6, ti€u chu6n chuc danh ngh6 nghiQp vi x_€p luong
d6i vdi vi€n chric bi6n tfp vi6n, ph6ng viOn, biOn dich viOn vi ttpo di6n truydn
hinh thuQc chuyOn ngd,nh th6ng tin vi truydn th6ng.

. - Th6ng tu s6 O3I}O2ZTT-BVHTTDL ngdy O7l7l2O22 cta BQ Van h6a,
ThC thao vi Du lich quy dinh ma s6, tieu chudn chric danh ngh6 nghiQp vd xOp

luong vi6n chr?c chuy6n ngdnh v[n h6a co sd.

- Thong tu s6 46/2017/TT-BTTTT ngdy 29112/2017 cria cria BQ Th6ng^tin
vd Truy€n th6ng quy dinh ti6u chudn, chric danh ngh€ nghiQp vi6n chric Am
thanh vi€n, Ph6t thanh viOn, K! thugt dpg phim, Quy phim thuQc chuyOn ngdnh
Th6ng tin vi Truy€n th6ng; Thong tu sO 05/20tS/IT-BNV ngdy 09/5/2018 crla
Bg NOi vr,r quy dinh ma s6, chfc danh ngh€ nghiQp vi6n chric Am thanh vi6n,
PhAt thanh viOn, K! thuit dpg.phim, Quay phim thuQc chuy6n ngd,nh Th6ng tin
vi Truydn th6ng; Thdng tu s6 30/2020/TI-BTTTT ngiry 28/1012020 cta BQ

ThOng tin vi Truy€n th6ng v€ huong ddn b6 nhiQm vd x€p luong ddi vdi chric
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danh nghti nghi€p vien chuc dm thanh vi€n, ph6t thanh vi€n, k! thu{t dpng
phim, quay phim thuQc chuyOn ngdnh th6ng tin vd truy6n th6ng.

. - Th6ng tv sd 0212023fi'|.BVHTTDL ngny 2l/0212023 cira BQ Vdn h6a,
Th€ thao vd Du llch quy dinh ma s6, tiOu chudn chirc danh ngh€ nghiQp vi xdp
luong vi€n ch[rc chuyOn nghnh tuydn truy6n vien vdn hoii.

- Th6ng tu"sa 29/2022fff-BTC ng)y 31612022 cta l0 Tdi chinh quy dlnh
mi sd, ti6u chuAn chuy€n m6n, rghiQp vu vh x6p luong ddi vdi c6c ngach c6ng
chric chuy€n nginh k€ toiin, thu€, hdi quan, du trir.

. - Th6ng tu so2/2O2lffT-BNV ngiry l,116/2021cta BQ NQi vq quy dlnh md
s6, ti€u chuAn chuyen m6n, nghiQp vp vh xep luong c16i vdi c6c ngach c6ng chr?c

chuy€n nginh hinh chinh vlL c6ng chric chuyOn nginh v5n thu.

QuVCt drrh sO ZtZ+qO-UnND nghy 16/8/2023 cua Uy ban nh6n dAn huyQn Ciu
Ngang v0 vigc giao s6 lugng ngutri 1i,rn vi6c (bi6n ch€ vi6n chL?c) nim2U23 d6i voi cac

don v! sq nghiQp c6ng lpp do ngdn siich nhir nu6c bao cl6m chi ttruong xuy0n.

PhAn II
xAc DfNH vl rRi VIEC LAM, so LTIqNG NG[IoI LAM vrEC
VA CO CATI VION CHUC THEo CHTJC DANH NGHE NGHIEP

I. xAC DINH vI TRi YIEC LAM
Can cri Diiiu 2, 3, Ngh! dinh 106/20204ID-CP ngdy l0 th6ng 9 ndm2O20

cua Chinh phir, xric dlnh danh muc vi tri viQc l)m vir s6 luong nguoi lim vi€c
trong don vi sg nghiQp c6ng lQp, theo phdn lo4i nhu sau:

1. Vi tri viQc lim ginvoi, c6ng viQc l6nh tlgo, quin lf, ilidu hinh: 02 v!
tri, 03 biOn ch6.

1.1. Giim iliic iton v!: 01 v! tri; il biAn chii.

NhiQm vp vd c6ng viQc: Gi6m d6c php tr6ch chung c6c linh vr,rc ho4t dQng

crla Trung tdm vi ldm chrl tdi khoAn cta don vi; chiu tr6ch nhi€m trudc UBND
huyQn (ggi tat ld cap tlen) vd tru6c ph6p luat vC nhan sU, kinh phi tdi san vir toan
bQ c6c ho4t d6ng cria Trung tam Van h6a - Th6ng tin vd Th€ thao.

1.2. Phd Gitim iliic iton v!: 01 v! tri; 02 biAn chii.

1.2.1. Phd {iidm d6c phtt trdch Vdn h6a - Vdn ngh€: Dli TuyAn rqtin hru,^ -. : , , - ,
dong: I he duc lhe thao.

NhiQm vp. c6ng viQc: Girip Gi6m d6c, chiu tr6ch nhiQm tru6c Gi6m ddc
vh.tru6c ph6p luAt v€ c6c nhi€m vu v6 linh vuc VEn h6a, ThOng tin vh Th0 duc
th€ thao

1.2.2. Phd Gidm d6c phu trtich Truyin thanh.

NhiQm vU, c6ng viQc: Girip Gir{m d6c, chiu tr6ch nhiQm tru6c Gi6m d6c
vh tru6c ph6p luat vC c5c nhi6m vu ve linh vgc Truydn thanh.

2.Yitri viQc lim gin vcri chrirc danh ngh6 nghiQp chuy6n nginh: 07 vi
tri, 10 bi0n ch6.
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2.1. Phrong phrip vidn: 01 v! trt, 02 biAn ch6.

Thgc hiQn nhiQm 4r, c6ng viQc thuOc linh vuc VEn h6a, VEn nghQ quAn

chfng; Qudn lli vi b6o qudn thi€t bi, tiri sdn linh vuc php trrich.

2.2. Tuy\n truyin viAn vdn h6a: 01 v! tri, 01 bi\n chd.

Thgc hiQn nhi€m vp, c6ng viQc thuQc linh vuc th6ng tin tuydn truydn, c6
dQng tqi ch6 vi luu d6ng, tri6n lam, khdnh ti6t; Qu6n l1i vi bio quAn thi6t bi, tdi
s6n linh v.uc phg trrich.

2.3. Thn viQn vidn: 07 vi ti, 01 biAn chii.

Thgc hiQn nhiqm vU, c6ng vi€c thuQc linh Wc Thu vign. Quin l! vd b6o
quan thitit bi, Di s6n linh vuc phq tr6ch.

2.4. Huiin luyQn viOn: 01 v! tri, 02 bi\n chd.

ThUc hi€n nhiQm vp, c6ng vi6c thudc linh vUc Th6 duc th6 thao. QuAn lli vd
bAo quAn thii5t bi, tdi s6n linh vuc phu tr6ch.

2.5. Ph6ng viin: 0I vi trL 02 biAn chif.

- Nhi€m vu, c6ng viQc: Bi6n 6p, vi6t tin, bii phrit thanh trOn Ddi TruyCn
thanh huyQn, thgc hiQn chuong trinh c6ng t6c vdi Dii Phdt thanh vd Truydn hinh
tinh; xdy drmg c6c chuy€n muc, ph6ng sq truydn thanh tuy6n truy6n nhi6m vr,r

chinh tr! cria huy6n.

- Qudn lf vi b6o quAn thi6t bi, tdi san linh vqc phg tr6ch.

2.6. Phtlt thanh viAn: 01 v! tri, 01 biAn ch6.

- NhiQm 4r, c6ng vi6c: Eoc c6c bdn tin, chuong trinh chuy€n dd, chuy€n
muc c[ra Dii Truy€n thanh huyQn ph6t hang ngdy vd c6c chuong trinh cQng t6c v6i
Dei PhAt thanh vh Truydn hinh tinh.

- Qudn tf vi b6o qu6n thi€t bi, tii sin linh vuc phu tr6ch.

2.7. Am thanh vi\n: 01 v! ti, 01 bi\n chd.

- NhiQ1n vu, c6ng viQc: Phrit s6ng chuong trinl phrit thanh dinh k! theo
quy d[nh. Ti€p s6ng, ph6t l4i c6c chuong trinh Dai Ti€ng ndi Vi6t Nam, Dhi phrit
thanh truy6n hinh Trd Vinh; truc di6u chinh, xir lj, c6c su c6 co bin v€ m6y ph6t
s6ng; Qu6n lf hQ th6ng m6y ph6t, thi6t bi truyOn thanh.

3. V! tri viQc lim g6n vrii chric danh ngh6 nghiQp chuyGn m6n dtng
chung: 03 v! tri, 03 bi6n ch6.

3.1. Kd todn viin: 01 vi tri; 0t biAn chi!.

-. NhiQm l,u, c6ng vi6c: Thuc hiQn nhiQm vu, cdng viQc thuQc linh vgc thi
chinh, kC torin. Quin lf vd bdo quin thi€t bi, tdi sAn linh 4rc phU tr6ch.

3.2. Chuyin vidn (Hdnh chtnh- thng hgp): 01 v! tri, 01 biAn chA.

- Thgc hiQn cdcb6o c6o chuyen d€l tham muu xAy dtrng k( hoach c6ng
tilc cta don vi; c6ng t6c td chuc, quan lyi vi6n chric, lao dQng hqp ddng; c6ng t6c
thi dua, khen thu&ng; qu6n l1i vir b6o qudn thi€t bi, thi srin linh vuc phu tr6ch.

3.3. ChuyAn vi€n (Vdn tht- Ltru trfr - Thn qufl: 01 v! tri, il biAn chii.
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- NtriQ* vu, c6ng viQc: LQp s6 vin bin di - d6n, ti;5p nhQn vin b6n d6n;
trinh, chuy€n giao vdn b6n d6n cho l6nh d4o dring thoi gian; lrru trii c6ng vln vi
bdo c6o th6ng tin kfp thdi voi c6p trOn; Photo, in in, ph6t hdnh cdc v5n bin;
Qunn lf vi bAo qudn ddu, chimg thu s6 theo quy dinh; XAy dyng b6o c6o vh k€
hoach tu6n, th6ng, quf, n5m; Qudn lli quy ti6n m[t; thgc hiQn thu chi, ki6m tra,

ehi ch6p thu - chi ti€n mdt tr6n s6 s6ch dring quy dinh. Can d6i qu! ti€n mit vdi
kC to6n theo quy dinh; Quin llf vd b6o qu6n thi€t bi, tdi san linh vuc phq tr6ch.

u. xAc DINH so Lr/gNG NGU'or LAM vrpc
CIn cri Di0u 5, Nghi dinh LO612O2O/ND-CP ngdy 10 thr4ng 9 nim 2O2O c$a

Chinh phi, x6c dinh s6 luqng nguoi ldm vi€c cta Trung tdm Vdn h6a - Th6ng
tin vir Th6 thao huy€n CAu Ngang nhu sau:

III. XAC DINH CO CAU VION CHTIC THEO CHUC DANH NGH'
NGHIEP:

8

TT vI rRi vrEC LAM

Vi tri viQc lhm gin vrfi cdng viQc ldnh il4o, quin lf, rlidu hhnh

56 luong
nguoi lhm

viQc

I 03

I Gi6m d6c 0l

2 Ph6 Gidm r16c 02

II Vi tri viQc lhm gin vrl,,i chric danh nghd nghiQp chuy6n nghnh 10

I Phuong phdp vi€n 02

2 Tuy6n truyrln viOn vdn h6a 0l

3 Thu vi6n vi6n 0l

4 HuAn luvOn vi6n 02

5 Ph6ng vi6n 02

6 Phr{t thanh vi€n 01

'7 Am thanh vi6n 01

III V! tri viQc lirm gin vri'i chrirc danh nghd nghiQp chuyGn m6n
dtng chung

03

I K6 todn vi6n 0l

2 Chuy6n vi6n (Hhnh chinh - T6ng hqp) 0l

3 Chuy0n vi6n (Van thu- Lrlu trir - Thu qu!) 0l

T6ng cdng (I+II+III): l6



CIn cf Di€u 4, cta Nghl dir,h IO6/2O2O|ND-CP nghy 10 th6ng 9 nim
2020, xdc ttinh co c6u vi€n chuc theo chrlc danh ngh6 nghiCp nhu sau:

- Vi6n chuc.tuong ung v6i chrirc qurh lanh d4o, qu6n lli didu hdnh tuong
ttuong llr: 3/16 chi6m ty lQ 18,757o trOn t6ng s6.

- Vi0n chr?c luorg u.rg voi chuc danh nghd nghiOp chuy6n ngd,nh tuong
duong li: 10/16 chi6m tilC62,5Eo tr6n t6ng s6.

- Vi6n chric tuong img vdi chr?c danh ngh6 nghiQp chuy0n m6n ding
chung tuong duong li: 3/16 chi6m ty lQ l8j5Va tr6n t6ng s6.

(Kim theo ctic Phlt luc chi ildt).

III. KIEN NGHI, DE XUAT:

. Vi tri viQc l)rm cira Trung tdm VIn h6a - Th6ng.tin vd Th€ thao huyfn
CAu Ngang so vdi y6u cAu c6ng t6c chuy6n m6n duoc Uy ban nhdn dnn huyQn
giao 16.bien ch€ lh phi hqp. Tuy nhi€n hiQn vi€n chric c6 mflt la 15 vi€n chric,
cbn thi6u 01 vi6n chric vi tri Ph6ng vi6n viL dAy cfing lir vi tri cAn thitit dang thitiu
cta Trung tAm.

Ki€n ngh! Uy ban nhAn dAn huyQn xem xdt, tao di6u kiQn de girip cho
Trung.tdm.Vin h6a - Th6ng tin vd Th€ thao huy€n ho4t dQng hiQu qui, tt6p ung
nhu cAu tdt nhet c6ng t6c dua tin, ghi hinh phuc vu nhiQm vr,l chinh tri cta
HuyQn ty, Uy ban nhdn din huyQn./.

Noi nhQn:
- UBND huy€n (b/c);
- Phdng NQi vq huy€n (b/c)l

BGD Trung tAm VHTTTT;
- C6c bQ phqn thuqc TTVHTTTT;
- Luu./.

DOC

v6n Binh Khi6m

Itl0A\]
0HNl

rHONG
vI rxTr

xuvt

I tl
HAO
N

cAU }IGA}1G
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UBND HUYEN CAU NGANG
TRUNG TAM VAN HOA -THONG TIN

vA THE THAO

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIE,T NAM
DQc lfp - Tg do - H4nh phtic

CiuNgang, ngdy 0k thdng 1l ndm2023

PHU LUC SO 01

THONG Xn CoNC VrDC TrrEO CrilJC NANG, NHIEM VU
(Ban hdnh kim theo Di an s6...Ai.nl.-fWUTTTT ngdy...Al-.. thdns..,ll.... ndm 2023

c a Trung tdm Vdn h6a - Thbng tin vd Th€ thao huy€n Cdu Ngang)

TGn cdng vi6c Ghi chri (n6u c6)

(1) (2) (3)

I CONG VIEC LANH DAO, QUAN Lf, DIEU HANH
I Gi6m tt6c

- Ldnh tlqo, chi dao, qudn lj, didu hlnh toin dien cdc m4t cong tdc cta Trung tam
Vin h6a - Th6ng tin vi Th€ thao theo che dQ th[ trudng, chiu triich nhiem
trudc UBND huy€n, Cht tich UBND huyQn vi tru6c ph6p luat vd thqc hiQn chtc
ndng, nhi€m vp, quydn h4n clu-o. c giao vd tod,n b$ hoqt dQng cria Trung t6m Vin
h6a. ThOng tin vir The thao.

T0 chfc phdn c0ng vir giao nhi€m vr,r cho vi€n chfc thqc hiQn nhiQm vq cta
Trung tam Vdn h6a - Thdng tin vi Thd thao.
- T0 chfc thgc hiQn 

-quy 
ch€ dinchri, cdc nOi quy, quy ch€ cta co quan.

Chiu tr6ch nhiOm vC c6ng t6c t0 chfc b6 mrly, nh0n sp cria Trung t6m.
- Chi dao viec lap kti hoach rhring. quj. 6 thdng. nim. diri han d6 trien khai ',ir to chtrc

thuc hior cong viec.
- Chi tlao vi€n chric cua Trung tim xhy dung clc D€ rin, dg rln, chucmg tinh, kC hqach,

vdn ban quy phqm ph6p lu4.
- Chi dao, huong. dan, kiCm tra, d6n d6c vien chric thuoc phAm vi quan ll c[a co
quan d€ giii quy€t c6ng viQc.

- Chir tri cong t6c thi tlua khen thuong, ki lu{t vi td chric d6nh gi6, x€p 1o4i ch6t
lugng vi€n chric theo quy dinh cta ph6p lu4t.
- Kidm tra. thdm dinh cdc vdn bdn do viOn chric chuy€n m6n,dq thdo; kll c6c vdn

bdn do don vi ban hlnh. hgp dong thuc hi6n chucrng trinh, k6 ho4ch cOng t6c cta
don vi, hgp ttdng lao tlQng d6i vrfi viCn chric Trung tam Yan h6a ThOng tin vi
Th6 thao-

Quan ly vir ch.!u trdch nhiEm v€ tii chinh, tAi san cta Trung tim Ydn h6a
Th6ng tin vi The thao theo quy dinh cua phdp lu6t.
- Chi tri cr4c cuQc hgp cta Trung t6m Van hoa Th6ng tin vh ThE thao.

Brlo c:lo. di xu6t vdi UBND huyQn. Chu rich UBND huyQn vi tridn klai thuc
hiqn cdc nhiim 4r ctra Trung tim Van hrja Th6ng tin va Thi thao.

| - Cin* vi€c ktuic
+ Tham dU c6c cuQc hgp, hOi nghi do Sd, Ban nglLnh tinl, Huyen iy, HDND
huy6n, Thudng truc HDND huyQn, c6c co quan, don vi cta huy€n, x6, thi trdn td
chirc.
+ Thuc hi€n c6c nhi€m vu kh6c do llnh dao HuyQn iry, UBND huyQn phdn cOng.

+ Thuc hien chfc tr6ch Ph6 Bi thu chi b0.
+ Hqp Chi bQ, hqp Ban Chip hinh Cdng tloln.

2 Ph6 Gi6m tti5c
- Ph6 Gidm d6c lir ngudi girlp Girim tl6c v€ timg m{t c6ng tiic do Gidm diic phan

cdng vd chiu triich nhiem tru6c Gi6m tlilc. Uy ban nhdn ddn huyQn, Chn tich Uy
ban nhAn ddn huy€n v€ thuc hiQn ch[rc n6ng, nlriQm vq, quy6n han dugc giao.

Ph6 Gi6m tl6c duoc quydn thay Gi6m d6c giai quy6t nhang c6ng vi€c theo gi6y
ny quy€.n cta Gi6m d6c vir phdi b6o c6o lai nhirng cOng viQc di gitii quy€t vdi
Gi6m tl6c.
- Cirip Ci6In d& lap ke hoach thring. quy.6 rhdng. nam. d.ai han dd rren klai vir to chLrc
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thuc hiqn cong viec thu6c nnh \1lr duarc phan cong.
Chi dao cOng t6c qudn li, td chric tri-€n khai thqc hiQn k6 ho4ch, chuong trinh

cOng t6c; t0 chfc thr,rc hi€n vi hu6ng d6n, ki€m tra, d6n d6c viQc thuc hi€n nhi€m
vu cta viOn chric thuQc linh vuc tluoc phdn c6ng.

KiCm tra, th6rr dinh c6c vdn bin do vi0n chric chuy€n mdn du thrio vir k! c6c
van ban cta Trung tam khi duoc phdn cdng hoIc iy quyin cua Gidm ddc: cdc
vin b6n chuydn m6n thu6c linh wc phu trdch.
- Tham gia c6c cuoc hQp cta Trung tam Van hcia Th6ng tin vir Thd thao.
- Q irip Gi6m ddc xay dmg b6o c6o, dd xult voi IJBND huy0n, Cht tich TIBND huy€n vA

ri6n khal thuc hiqn cic nhi€m vu chuy6n mon duor Gidm d& phan mng.
- Cdng vipc khtic
+ Girlp Gi6m d6c tham dg c6c cuQc hop, hOi nghi do Sd, Ban ngiLnh tinh, HuyQn
tiy, HDND huydn. 'lihudng truc HDND huy€n, c6c co quan, tlon vi cira huy0n, x6,
thi tran tO chfc khi rlugc ph6n cdng.
+ Thuc hi€n c6c nhi6m vu khdc do lSnh d4o huy€n phin cdng.
+ Hop Chi b6, c6ng doin.

T CONG VIEC H0AT DONG NGHt, NGHIEP

I Phumg phip vi6n
- C6ng viQc chuyAn mdn, nghiQp v4
+ Xay dr,mg k€ hoach vi du to6n kinh phi c6c hoat tl6ng vin h6a vdn ngh€, hoi
thi, h6i di6n c6p huyQn, tinh; b6o ci4o k6 to6n t6ng hgp, tao ngudn kinh phi hoat
tlong.
+ Tham gia chiro mnrg ky niem cic ngiry IE l<h t'ong nam Iai dia phuong.
+ Tham gia t6 chfc c6c ho4t d6ng vin h6a vdn nghQ, hQi thi, hQi di6n cdp huy€n;
cec hoat dQng ph6i hoo voi c6c ng)nh c6 li€n quan tO chrlc.
+ Tham mrru Ban Gi6m d6c trong c6ng ti4c tuy6n chqn lqc lugng diAn viCn, cQng
t6c vi€n tham dy c6c hoat d6ng van h6a v6n nghQ, Ii0n hoan, hQi thi, hOi di6n c6p
tinh.
+ Soan rhdo ciic van biin vi linh vuc phu trdch trini Ban Girim d6c dC c6 huong
chi d4o kip thdi chc, c6c hoat d6ng th6ng tin tuydn truy6n trong ndm cia ngdLnh t6
chric ho4t d6ng phdn tlinh theo th6ng, quf.
+ Quan lf, bdo qudn, sir dqng c6c trang thi6t bi, vat tu dung cu chuy€n nginh
duo. c giao theo dfng quy tlinh.
- COng viQc khtic
+ Tham dg cdc cuQc.hop co.quan, chi b6, cOng doan.
+ Hqc tap Nghi quy€t,... vi€t bdi thu hoach.
+ Tham du c6c 16p tap hu6n, bdi duOng chuyOn mOn nghi€p vp.
+ Thuc hi€n nhi6m vu kh6c theo su phdn cdng cria Ban Gi6m d6c.

2 Phuong phr{p vi6n
- Cbng viic chuyAn mdn nghiQp v4
+ Xny dung kd hoach, dU to6n kinh phi t6 chfc mot s6 hoat d6ng vin h6a vEn ngh€, lien
hoan, h6i thi, hoi di& cip huyQn; phtSi hqp cic nganh thuc hien cric bu6i tuyen truydn hm
tlQng nhiQrn w.chinh tri tai dia phuong.
+ Tham gia t6 chric, t6ng hqp danh s6ch cdc tlon vi tham gia c6c hoat <l6ng v6n
h6a vin nghQ, hOi thi, h6i diSn c6p huyQn; c{c hoat dQng ph5i hgp voi c6c ngimh
b6o c6o Ban Gii4m d6c nhAng vurlng m6c kip thdi c-hi dao.
+ Tham gia trong cdng ti{c tuy6n chgn luc luong di6n vien, cong t6c vien tham dU
cdc hoat dong van hoa van nghd. li6n hoan. hoi thi. hdi di€n cdp rinh.
+ Qudn l!, b6o quan. st dqng ciic trang thi6t bi, vat tu dqng cq chuy6n ngdnh
tluoc giao theo dring quy ilintr.
- COng vipc khric
+ Tham dr,r c6c cuOc hop co.quan, chi b0, cOng dodn.
+ Hoc tip Nghi quyet.... vi€t bii thu hoach.
+ Tham du c6c lOp l6p hu6n, bdi du6ng chuyOn mOn nghi€p vu.
+ Thuc hi6n nhi€m vu kh6c theo su phin cOng cria Ban Gi6m d6c.

3 Tuy6n truydn vi6n vin h6a
- C6ng viQc chuyAn mAn nghiQp v4
+ XAy dLmg K0 hoqch vd tO chric tuy0n truy€n ltru dOng bdng cdc hinh thfc tuy0n
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truyen co.dong, truc quan ve tuyen truy€n miCng.
+ Tnrc tiCp bi6n so4n, tiri 1i6u tuydn buyen vir phdi hgp voi co quan ban nglnh o-ry€n

fuyen nhfrng nhiem vu chinh tri cua dia phuong; tuyen truyen c4c ngiy l€ lon.
+ H6 tro cdc cuQc li€n hoan. hoi thi, hoi diEn cdc hoat dong tri6n 1dm, gidi thi6u,
girio duc truydn thting nhin c6c sq ki€n lich sri tr€n tlia bin.
+ Quan lj, bdo quin, s[r dung cric trang thiCt bi, vat tu dqng cqr chuy€n nginh
dugc giao theo dfng quy dinh.
- Cing viQc khdc
- Tham du c6c cuQc,hQp co.quan, chi bQ, cOng tloin.
- Hqc 6p Nghi quyet,... vi€t bai thu hoach.

Tham dg c6c lop tap huan, b6i du0ng chuy€n mdn nghiQp vu. .
+ Thuc hi€n nhi€m vq kh6c theo sq phin cOng cua Ban Gi6m d6c.

4 Thu viQn vi6n
- C6ng viQc chuyOn min nghiip v4
+ Xay dtmg k6 ho4ch ho4t dQng dii h4n, ngin h4n cta thu viQn - ThUc hign cdc
hoat ddng chuy6n mdn.
+ TO chtc phr,rc vr,r vi t4o mgi di€u kiQn thu{n lgi cho ngudi tlgc sir dqng vOn tdi
licu thu vign vil truy cap Internet; t6 chuc.cdc hinh thtc phuc vu. mo cta thu viQn

theo ngiry, gid nidt tlinh phir hqp vdi di€u ki6n c6ng t6c, s6n xuat ve sinh hoat
crla nhin dAn tlia phuong; khOng dAt ra c6c quy dinh lem h@ chii quydn sir dung
thLr vi€n cta nguoi tloc.
+ Xay drmg vOn tii li€u pht hoo vdi trinh d6, n-tru cdu cta nhin ddn,voi dflc di€m
vi yOu cdu phiit triiin kinh tii, vdn h6a, xd hQi cta dia phuong.
+ TAng cuong vOn tiri li€u thu vien th6ng qua vi6c ti0p nhdn s6ch IuAn chuy6n tt
thu vien tinh.
+ Tham gia xdy dyng va ph6t trien mang lurii thu vi6n, phdng doc s6ch; hu6ng
din nghiQp vr,r cho c6c thu viQn xd - thi tr6n, truong hgc. phong dqc s6ch tren tlia
bin.
+ Thgc hiQn b6o cr4o dinh k! v) biio c:io tlQt xu6t v€ rinh hinh hoat dong crlla thu
viQn vdi don vi vd Thu viQn cap tinh.
+ Quan Ii, bdo quin, srir dpng c6c trang thi€t bi, vat tu dung cu chuy0n nginh
du-o. c giao theo dring quy tllnh.
- C6ng viQc khdc
+ Tham du cdc cuOc.hop co.quan, chi b0, cOng doi,n.
+ Hoc t6p Nghi quyet,... viCt bai thu hoach.
+ Tham du cr4c l6p tap huan, b0i dudng chuy6n m6n nghi€p vg..
+ Thuc hi€n nhi€m vq khi4c theo su phAn c6ng ctra Ban Gi6m d6c.

5 Huin luyQn vi6n
- C6ng fiQc chuyin mdn nghiQp v4
+ Xay dtmg du to6n kinh philing n6m trCn lini vuc.the thao theo sg phin cOng

cfa Ban Gii4m tloc, b6o ci4o kC to6n tong hqp, t4o ngu6n kinh phi hoat tl6ng.
+ Xdy dung ki! hoach, di€u l€ t6 chfc c6.c gi6i thi d6u thc thao c6p huyQn; ki!
ho4ch c6c mdn thi d6u, h6 trg chuyen mon xa- thi tr6n dai hoi Thc dqc the thao
cdp huyQn.
+ TO chfc c6c ho4t dOng thC thao thudng xuyOn cdp huyQn; c6c hoat d6ng th€
thao nhin dip 16 hoi thudng nien cua din toc. Tuydn chqn luc luong vdn dQng
vi0n tham du cdp tinh.
+ H6 tro ciic ngirnh vir c6c xa thi trdn t6 chric c6c gi6i thi ddu the thao chio
mLrng ngay thanh ldp nghnh vh k1 niem cac ngirl lE lon.
+ Thqc hign cong tdc thong tin, bi4o c6o dinh k!, dot xu,t vd tinh hinh thuc hien
nhiQm vU theo quy dinh.
+ Quan li, bdo quin, st dqng ci4c trrng thiet bi. vdt tu dung cu chuyOn ngdnh
dugc giao theo dfng quy dinh.
- COng viQc khdc
+ Tham dU c6c cuQc,hgp co,quan, chi bQ, cdng doin.
+ Hoc tap Nghi quyet,... viCt bai thu hoAch.
+ Tham du cdc l6p tap huan, b6i duemg chuy€n m6n nghiQp vq..
+ Thuc hien nhiem vu kh6c theo su phAn c6ng cria Ban Giiim tl6c.
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6 HuAn luy6n vi6n
- CAng vi(c chuyin m6n nghigp v4
r Xriy dung k€ hoach. di€u le rd chuc cdc gidi thi tldu rh€ thao c6p huyen.
+ TO chLic cdc hoat d6ng thd thao rhuong xuy6n cdrp huydn: cdc hoqt ddng thd
thao nh6n dip Ie hOi rhuong ni€n crha d6n t0c. Tuy€n chqn lyc luong v4n dQng
vi6n tham du c6p tinh.
+ H6 tro c6c ngirnh vi cdc xa thi tr6n t6 chtc c6c giii thi d6u thd thao chiro
mtng ngiry thanh ldp ngirnh va ki ni6m cdc ngay l6 lon.
+ C6c hoat dong huong din nghiQp vg cho ci4c nhd vdn h6a xa, thi tran rren dla
bin.
+ Thuc hi€n cOng t;4c th6ng tin, b6o cdo alinh ki, dQt xu6t vd tinh hinh thuc hi€n
nhi€m lu theo quy r1inl.
+ Quan li, bdo qudn, st dgng c6c trang thii:t bi, vat tu dgng cu chuyen ng)nh
dugc giao theo tling quy tlinh.
- Cbng viic khtic
+ Tham dU ci{c cuQc hgp co quan, chi bQ, c6ng dodn.
+ Hqc tap Nghi quydt,... vi€t bdi thu hoach.
+ Tham du c6c 16p tap huen, bOi dudng chuyOn m6n nghidp vu.
+ Thuc hi€n nhi6m vU khi4c theo sU phin c6ng cita Ban Gi6m tl5c.

Ph6ng vi6n
- C6ng viQc chuyAn m6n nghiQp vq
+ T6c nghidp sd.n xu6t c6c chuong trinl phdt thanh bing Tiiing viQt bao gdm: c6c
tin, bii ph6t thanh vdi c6c n6i dung tuyen truydn ,d duong 16i, chinh s6ch cia
Dang vi Nhi nudc ,:iic quy tlinh cta tlia phuong, phdn 5nh c6c hoat dOng tren cdc
linh wc cta huyQn mdt c6ch kip thoi, hiQu qua, dring quy rlinh cria ph6p lu6t theo
phdn c0ng cira Ban Gi6m cl6c.
+ Quan lf vi bdo qudn thi6t bi, Bi sdn linh vuc phu tr6ch.
- COng viQc khdc
+ Tham dg c6c cuQc.hgp co.quan, chi bQ, c6ng <loirn.
+ Hoc tap Nghi quyet.... viet bii thu hoach.
+ Tham du ci4c ldp tap lu6n, bdi duOng chuy€n m6n nghi€p vu.
+ Thuc hi6n nlri€m vu khdc theo su phan c6ng cia Ban Gidm d6c.

8 Ph6t thanh vi6n
- Cdng vipc chuyAn mbn nghiQp vrq

+ Thuc hi0n nhi€m vu ph6t thanh vi€n, Dgc c6c ban tin, chuong trinh chuy€n dd,
chuyCn m1rc cria Dai Truy€n thanh huy6n phiit hang ngey va c6c chuong trinh cOng
tiic voi Dli Ph6t thanh vir Truy€n h'inh tinh
+ Ouh d6ng nam bA rinh th6:1 nQi dung van ban dd cct thd tlieu chinh ngu cli€u, 0m
luqng,Eo. ng tlgc phr) hop voi tinh chdt vil the loai .van ban myen uiji bi6t phan ung linh
hoal doi vd,i nhrmg tuh huong. truong hgp ddt xurit ngoai kich bdn.
+ Phdt hi0n nhtng sai s6t, l5i ngf phep, l6i chinh tl trong vdn ban tlgc, gioi ttriQu; dd nghi
voi nguoi m tn6ch nhiOm kip thoi sua chta khlc phuc nhim hoin thiQn chucrng trinh ca
v€ hinh th&c l6n n6i dung.
+ Thuc hi6n nghi0m <hinh ndi quy, quy ch,5, nguy€n lic hoqt dQng cua phdng thu, phdng
dgcri cua don vi.
+ T6ng hqp, c6o nhtu, Imr tnl tin bei cua ph6ng vion, c6ng ric vi6n. Ddng thoi tong hqp
kinh phi chi trd nhu6n bft cho ph6ng viCn, cang t4c vi€n vi tht lao BBT hing th6ng
+ Quan l1i vd bao quan thiCt bi, tlLi s6n linh vuc phu triich.
- Cdng viPc khdc
+ Tham du cdc cu6r: hop co quan, chi b6, cOng doan.
+ Hoc tap Nghi quy6t,... vi6t b)i thu hoach.
+ Tham dr,r c6c lop r.ap hu6n, bdi dudng chuy€n m6n nghiOp vu.
+ Thuc hiOn nhi€m vu khdc theo sq ph6n c6ng cta Ban Girim d6c.
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9 Am thanh vi6n
- CAng vi€c chuJAn mdn nghigp vu
+ Ph6t s6ng chuong trinh ph6t thanh dinh kj theo su phdn cOng cta Ban Gi6m
doc
+ Ti6p im cdc chuong rrinh Diri Tieng ndi viel Nam. D,i phdr rhanh truyin hrnh
Tri Yinh.
+ Truc didu chinh, xt lf c6c su c6 ph6t s6ng.
+ Quen ly hC th6ng mdy phdt, thi6t bi truy6n thanh: Quan I! vi van hdnh h€ th6ng
di€n vi cdc trang thiet b! di kdm tl€ belo drim c;ic hoat ilong thuong xuyon cta
Trung tdm theo dring chtc ning, nhiQm vu.
+ Dinh ki kiem tra, bio duong h€ thdng di6n, thi6t b! ph6t"s6ng vh c6c trang thiCt
bi di kdm. Cht dQng t$ khac phuc cdc su c0, h6ng h6c dC duy tri c6c hoat d6ng
hang_ngiy.
+ H0 tro hudmg d6n v6 chuy0n mdn ky thuat truyCn thanh, im thanh cho ci4c

tram. to truyen thanh cdLc xd - thi trin.
- COng viQc khdc
+ Tham dg c6c cu6c.hgp co.quan, chi bQ, cOng tlodn.
+ Hgc 6p Nghi quyOt,... viOt biri thu ho4ch.
+ Tham du ci4c l@ tap huan, bOi du0ng chuy6n mOn nghiQg vq.
+ Thuc hi€n nhiOm vu kh6c theo sg phin c6ng cia Girlm dOc.

III cONG vrpc cnuYON MON Dinc cutxc
1 K6 todn vi6n

- C6ng viQc chuyAn min nghiQp vq
+ Tham mrru Ban Gi6m ddc xiy dgng D€ rln, phuong 6n khai thiic cOng ndng c6c
thi6t ch6 vin h6a - th€ thao c0ng nhu tlLi sdn cdng mi don vi dugc giao qutin lf.
+ Tong hqp, xiy dpng cdc bdo ciio, quy€t toiln v€ linh vr,rc theo sq ph6n c0ng cta
Gi6m d5c.
+ Lap du torn ngudn kinh phi.
+ Quan ly, gi6m s6t thgc hi6.n kinh phi su dung vir quyOt to6n ngu6n kinh phi.
+ D5i chitiu st dung nguon kin-tr phi hirng quy vir quy6t to:in nam.

+ Thgc hiQn thu, chi tiCn mAt dfng quy tlinh; ki€m tra thu, chi tien mAt cta co
quan.
+ Hach to6n chinh x6c d6y du c6c nghi€p vu.
+ Ph0i hoD v6i c6c b6 phAn chuy0n m6n trong co quan l{p dg toiin c0ng viQc,
thanh quyet toAn c6ng viec.
+ Quan ly tii sdn cd tlinh.
+ Lap b6o c6o.tei chinl n6m vd quy€t toiin thi chinh ndm.
+ K€ khai thu€ thu nh{p c6 nhan quy vd quyet toi4n ndm.
- CAng viQc khdc
+ Tham du c6c cuQc.hgp co,quan, chi bQ, c6ng doan.
+ Hoc tap Nghi quyet,... viet bii thu hoach.
+ Tham du c6c Itip tflp hu6n, bdi dudng chuy6n mOn nghi0p vu.
+ Thuc hi€n nhi€m vu kh6c theo su phdn c6ng cira Gi6m <16c.

2 Chuy6n vi6n (Hinh chinh- tiing hgp)
- Thuc hien c6c b6o ci4o chuy€n tl€, dot xuat vc tinh hinh thuc hiQn nhiQm vg theo
quy din-h.

- Soan thdo cric vdn ban (cdng van, td trinh, quyet dinh, k€ hoach, th6ng b6o,
phuong 6n, tl6 dn, b6o c6o,...) theo nhiQm vp chuyOn mOn c{ra ngirnh; ghi bi6n
b6n ci4c cuQc hgp co quan.

Tham muu, girlp Gi6m tl6c v€ c6ng tilc nhan sU vir qudn ll hd so vi€n chfc
Trung tAm Vin h6a - Thdng tin vh ThC thao.
- Tham muu vi thyc hiQn hO so cdng t6c thi dua, khen thu&ng c[ra vi€n chfc-
- T6ng hgp k€t qud d6nh giri, x0p lo4i ch6t lucmg vi6n chirc hdng th6ng, qu! vd
nim theo quy tlinh.
- Duy tri thqc hiQn nQi quy, quy ch€ cta co quan.
- Qu6n lf vi bao quan thiCt bi, tii san linh vqc php [Ach.
- C6ng iQc khdc
+ Tham dq c6c cuQc hop co quan, chi bQ, c6ng doin.
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+ Hoc tap Nghi quy0t,... vii:t bai thu ho4ch.
+ Tham du cilc I6p tap huAn, b0i duOng chuy€n mOn nghiQp vu.
+ Thuc hi€n nhi€m vu kh6c theo yCu c6u c[a Ban Gi6m tltlc.

3 Chuy0n vi6n (VEn thu- Lrru trfr - Th[ qui)
- Thryc hiQn cdc nhipm vU citd cbng ttic thdng kA, bdo cdo:
+ Th6ng k6, b6o c6o ttinh k, tuan, theng, qu!, 6 thdng, g th6ng, n6m,... vd tinh
hinh. thuc hi€n nhi6m vu tluoc giao; So4n thio c6c vin ban (cong van, td trinh,
quy6t dinh, k€ hoqch, th6ng br4o, phuong 6n, b6o c6o,...) theo nhiQm vu chuy€n
m6n cin ngdnh.
- ThVc hiQn cdc nhiQn vqt cfia cdng tuic vdn thr-, lru trfr:
+ Ti€p nhdn, dang ky' vin b6n d€n; trinh, chuy6n giao v6n bin tt6n cho l6nh dao
vd ci4c bQ ph4n chuv6n mOn.

+ Girip Gi6m d6c theo d6i, dOn d6c vi6c girii quy6t v6n.ban tl6n.
+ Ti6p nh6n ci4c vhn b6n sau khi ngudi c6 thdm quydn xem xer, duyCr, ki ban
henh.
+ Ki6m tra th6 thfc. hinh thrlc vA ky thuat rinh biy; ghi s6 vi ngiy, th6ng.
+ Ddng ky. lirm thu ruc phdr hhnh. chuydn phrir vb theo ddi viec chuyen phdt vdn
bin tli.
+ S6p xtip, bdo quin vd phuc vr,r viQc tra criu, su dqng vin ban luu.
+ Quan Iy sd sdch vir co sd dil liQu ttdng ky, qu6n lf v6n bin.
+ Sao, chqp (photolr ven ban, t)i liQu phuc vq cOng t6c chung c0a tlon vl; nghe vi
trd lo! dien thoqi. chuy6n di€n rhoai d6n cri n}in c6 li6n quan.
+ Quin lf, su dqne. con d6u; chung thu s6 cria co quan theo quy dinh cira ph6p
ludt.vir Quy che lhrr viec cua don vi.
+ T6 chirc thqc hiQn cong t6c Irru trtr, bio mit c6c hd so, Ai lieu, vdn ban tli, vin
bdn tl€n; quan lf vri bio quan an toan tii li€u luu trt, phpc vU vi€c sri dung tiri
IiQu luu trir cta co quan theo dling quy dinh cta ph6p lunt.
- Thr;c hipn nhiAm vu Thfi quj co quan theo quy.tlinh.hipn hinh:
+ Thuc hi€n thu, chi ti6n mAt dfng quy dinh: ki6m dilm thu, chi tidn m4t chini
xdc va bdo qudn an roan tiAn mir cLia co quan.
+ Thuc hi€n nghiEm chinh dinh mric tdn qu! tidn mEt theo quy dinh.
+,Hach toAn chinh x6c d6y dt c6c nghiep vu cua qu! tidn mdt vi lhm c6c b6o c6o
vC quy tien mAt.
- COng adc khtic:
+ Tham gia hop Chl b0, hop BCH Cdng doan, Cdng tloin,. ..
+ Tham du. ci4c top t6p tru6n, bdi OuOng chuy€n mOn nghiQp v9; hqc tap Nghi
quyet,... viCt bdi thu hoAch.
+ Nghi0n cuu ci4c ,rdn btn cta Trung uong. cira tinh c6 li€n quan d6n linh vuc
c6ng tdc duoc Cirin d6c phdn c6ng dC rhgc hi€n nhidm vu.
+ Thuc hiCn nhi€m vU kh:ic theo ydu ciu cLia Ban Gidm d6c.

LAP BANG

t-
Nguy6n Thi Hanh Thu

MDOC

en Binh Khi6m
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UBND HUYEN CAU NGANG
TRUNG TAM VAN H6A- THONG TIN

vA rnt rnao

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DQc lip - Trg do - Hlnh phric

CiuNgang, ngay AAttuing 11ndm2023

PHU LUC SO 02
PHAN NH6M CONG VIEC

(Ban hdnh kim theo Oi an sij.O3...D,q-TWHTTTT ngdy'...A{.. thdng..Jl.... ndm 2023
c a Trung tdm Vdn h6a - Thing tin vd Th| thao huy€n Ciu Ngang)

si6

TT Nh6m c6ng viQc C6ng vifc

(1) (2) (3)

I NUOM CONG vrEC LANH DAo. euAN Li. DlEu HANH
I Nh6m linh tlgo tlon vi

1.1 Gi6m tt6c - Linh d4o, chi tlao, qudn lf, di€u hi,nh tohn diQn c6c
mA-t c6ng ti4c cta Trung t?m Vdn h6a - Th6ng tin vi
Th€ thao theo chC d6 tht truong, chiu tr6ch nhiem
trudc UBND huy€n, Cht tich UBND huyQn ve tru6c
ph6p luat ve thqc hiQn chric ning, nhi€m vu, quydn hqn
duoc giao vd todn bQ.ho4t <lQng cta Trung tam Van
h6a^- Th0ng tin ve ThC thao.
- T6 chtc phin c0ng vd giao nhiQm vr,r cho vi€n chirc
thuc hi€n nhi€m vu cua Trung tim Vin h6a Th6ng
tin vi ThO thao.
- T6 chfc thqc hiQn quy ch6 ddn cht, cdc nQi quy, quy
ch€ cria co quan.
- Chiu tr6ch nhiQm v€ c6ng t6c t6 chr?c b6 mdy, nhin
sq cira Trung tam.
- Chi.@g vift l{p k€ hoach th6ng, quf,6 thring, ndm, dai
han <l€ tritu khai vi tO chric thp hie. n cdng vift.
- Chi dao vien chfc cua Tmng tam x6y dgng qic Dd dn. dU
6n, chuctng finh, k6 hoach, vin ban quy pham. phrip luqt
- Chi <lao, hudng din, ki€m tra, tl6n d6c vi€n chric
thudc pham r i quan lj cia co quan dd gidi quy6t c6ng
viQc.
. Chu tr'r c6ng tdc thi dua.kien thuong. ki luat vi td
chric tl5nh gi6, x€p loai ch6t luong vien chfc theo quy
d!nh.cta phdp.luat.
- Ki€m tra, thdm dinh c6c v5n bdn do vi€n chric chuyen
mdn du thio; kll c6c v6n bin do don vi ban hinh, hop
diing thuc hi6n chuong trinh..k6 ho4ch c6ng tdc cta
don vi. hgp d6ng lao dong doi voi vi6n chuc Trung
tam Van h6a Thong tin vi Th6thao.

Qutin I! vd chlu tr6ch nhi6m v€ tii chinh, tiri sin cia
Trung tam Van hda - Th6ng tin vI The thao theo quy
dinh cia ph6p lurit.

Cht tri ci4c cuOc hqp cta Trung tAm Vin h6a Th6ng
tin vi ThC thao.

86o ci{o, dd xu6t vdi UBND huyQn, Chi tich UBND
huyQn v€ tri€n khai thqc hiQn c6c nhiQm vq cta Trung
tam Ven h6a - Th6ng tin vA ThC thao.
- COng viQc khric
+ Tham dg c6c cuQc hop, h6i nghi do So, Ban ngi,nh
tinh. HuyCn riy, HDND huy€n. Thudng truc HDND
huyen. cdc co quan. don vi cia huy6n. xa. thi trdn td



Ph6 Gi6m

chtc.
+ Thuc hi€n c6c nhi€m vu kh6c do l6nh tla. o HuyQn uy,
UBND huy€n phdn cdng.
+ Thuc hi6n chtc tr6ch Ph6 Bi thu Chi b0.
+ HAp Chi bQ, hqp Ban Ch6p hinh COng doin.

't.2
- Phd Gi6m tl6c l?r ngudi giLip Girim tl6c vd tung mdt
c6ng tiic do Gi6m.tl6c ph0n cOng v) chiu tr6ch nhi€m
trudc Gi6m ddc, Uy ban nhin din huyQn, Ch'l tich Uy
ban nhdn d0n huyQn vd thuc hign chric ning, nhi6m vu,
quy€n han tlugc giao.

Ph6 Gidm tl6c <luqc quy€n thay Gi6m tl6c giai quy€t
nhirng c6ng viQc theo gi6y iy quyCn cta Gii4m tlOc vi
phdi biio ciio lai nhrmg c6ng viQc tl5 gidi quy6t voi
Gi6m ddc.
- Girip Gi6m d6c lap k6 troqctr lh6ng, quj, 6 thdng, ndrrt dii
han d€ tri€n khai ve t0 chrrc thuc hien c6ng vi& thu& linh
vuc duoc phdn c6ng
- Chi tl4o cong t6c quam ly, t0 chtc.tri€n khai thuc hi-en

k€ hoach, chuong tdnh cOng tdcl t6 chfc thyc hiQn vd
huong d6n, ki€m tra, d6n <lOc viQc thgc hi€n nltiCm vu
cta vi6n chrirc thuQc linh vuc dugc phin cdng.
- fidm tra, thdm dlnh c6c vin bin do viOn chric chuy0n
mdn dU thao vd kf c6c vdn bdn cria Trung Am khi
dugc phAn c6ng hoac ty quy€n cia Gi6m tl6c; c6c vdn
bdn chuyOn mOn thuQc linh vuc phu trdch.
- Tham gia c6c.cuQc hgp cta Trung tim Vdn h6a
Th0ng tin vi ThE thao.
- Girip Gidm <l6c x6y dyng b6o.c5o, tl€ xufu vtii UBND
huygn, Chn dch UBND huye-n v€ tri€n khai thp hign cdc

nhiQm 4r chuyOn m6n duqrc Girim tl6c ph6n c6ng.

- C6ng viQc kludc
+ Gi[p Gi6m ddc tham dU c6c cuQc hqp, hQi nghi do
So, Ban ngdnh tinh, Huyen ty, HDND huy€n, Thudng
trqc HDND huyQn, ci4c co quan, don vi cria huy€n, x5,
thi ran t0 chtc khi tluo. c phdn cong.
+ Thuc hi€n ci4c nhiQm vu kh6c do l6nh tlao huy€n
phAn c6ng.
+ Hop Chi b6. cOng tlodn

II NHOM CONG VIEC HOAT DoNG NGH. NGHIEP
I T6 vin ho6, DQi tuy6n truydn hm tl0ng

Phuong phiip r i€nl.l - C6ng viic chuyAn mOn, nghiQp v4
+ Xiy dgng k0 hoach vi dq todn kinh phi c6c ho4t
dong vdn h6a vdn nghc, hoi thi, hoi di6n c6p huyQn,

tinh; b6o c6o k6 to6n t6ng hgp, tao ngudn kinh phi hoat
d9ng.
+ Tham gia chao mtmg ky ni€m cic ngdy lE kh trong nam

tai dia phuong. 
.

+ Tham gia tO chfc cec hoat tlQng vin h6a vdn ngh€,
hQi thi. hOi diEn cdp huy€n: cd,c ho4t tldng phdi hqp voi
cd,c ngimh cd li€n quan to chric.
+ Tham muu Ban Gi6m d6c trong c6ng t6c tuyen chqn
luc lugng di€n vi€n. cdng tdc vi6n tham du cdc hoat
ddng vdn h<ia vin ngh€. Iidn hoan. h6i thi. hdi diEn cip
tinh.
+ Soan rhao cr{c vdn bdn vA linh vuc phu tri4ch trinh
Ban Gi6m d6c dii c6 hutimg chi <lao kip thoi cho c5c
ho4t dQng thong tin tuyen truyen trong ndm crha ngenh
t6 chfrc hoAt dong phan dinh theo thdng, quy.
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+ Qudn lj. bdo qudn. st dgng cdc trang thi6t bi. vit tu
dgng cg chuy6n nglnh dugc giao theo tl(ng quy dinl.
- CAng viQc kluic
+ Tham dq ci4c cuQc,hgp co,quan, chi bQ, c6ng doan.
+ Hoc tdp Nghi quyer.... vidt biri.thu ho4ch.
+ Tham dg ciic lop t6p hu6n. b6i du0ng chuy6n mdn
nghi€p vu.
+ Thuc hi€n nhi€m lu kh6c theo su phin c6ng cria Ban
Gi6m dOc.

1.2 Phuong phdp vi0n - COng viQc chuydn m6n nghiQp vq
+ XAy dung k€ hoach, du torn kinh phi t0 chrrc m61 s6 hopt
dong v5n t6a v-an ngh6., li€n hoat hoi thi, hoi dien cip
huy€n: phdi hgp c6c nginh thrc hi€n cic budi nryCn truyen
lm d6ng nhiQm. vr,r chinh nj t4i tlla phuong.
+ Tham gia t0 chr?c, tOng hgp danh s6ch c6c tlon vi
tham gia ciic ho4t tl6ng v6n h6a vdn nghQ, hQi thi, hQi
di€n c6p huy€n; c6c ho4t tlQng ph6i hqp roi cdc ngi,nh
b6o c6o Ban Gi6m d6c nh0ng vudng mic kip thdi chi
tlao.
+ Tham gia trong cdng tdc tuy6n chon luc luong di6n
vi€n, c6ng tdc vi€n tham dg c6c ho4t d6ng vin h6a vin
ngh6, li€n hoan, hQi thi, h6i diEn c6p tinh.
+ Quan lf, bdo quan, st dqng c6c trang thiCt bi, vat tu
dgng cg chuy6n nginh duoc giao theo tlfng quy d!nh.
- COng viQc ktuic
+ Tham dq cr4c cuQc.hep co.quan, chi bQ, c6ng tloiur.
+ Hoc tdp Ngh! quy6t,... viCt bai.thu hoach.
+ Tham dU c6c lop tap hudn, b6i du0ng chuy€n m6n
nghiQp vu.
+ Thuc hi0n nhi€m 4r kh6c theo sy phin cdng cua Ban
Gi6m dilc.

1.3 Tuy0n truyi:n vi€n vdn ho6 - COng viQc chuydn m6n nghiQp vt1

+ Xay dung K€ ho4ch vi t6 chric tuyen truyen luu
dQng beng c6c hinh thirc tuyen truyen c0 dong, truc
quan vi tuydn truydn mieng.
+ Tnrc tiep bi6n soan, tii li€u tuy0n tuyan vd ph6i hqp voi
co quan ban ngi,nh tuyen truyCn nheng nhiQrn vU chinh tri
cLia dia phuong: ruy€n ruyen c6c ngiry lE lon.

+ H6 tro cdc cuQc li€n hoan. hQi thi. h6i.diEn,cdc hoqt
dong trien ldm, gi6i thiQu, gi6o dqc truyen thdng nldn
c6c su ki€n lich su tren dia bin.
+ Quan lj. bdo qudn. st dung c6c trang thi€t bi. var tu
dung cq chuy€n ngdnh tluo. c giao theo tlfng quy tlinh.
- COng viQc khdc
+ Tham du c6c cuQc,hop co,quan, chi bQ, cOng doan.
+ Hoc tdp Nghi quyCt,... viCt biri thu hoach.

Tham du cdc l6p tep hu6n, bOi dudng chuy6n m6n
nghiQp vU.
+ Thuc hi6n nhi€m vp kh6c theo sr,r ph6n c6ng cria Ban
Gi6m d6c.

t.4 Thu vi6n vi6n - COng viQc chuydn mdn nghiQp v4
+ XAy dung k€ hoach hoat tl0ng dii han, ngan han cia
thu vien - ThUc hiQn ci4c ho4t tlQng chuyCn m6n.
+ TO chr?c phuc vu vi. tao moi di€u kiOn thuan lgi cho
ngudi doc.su dgng vdn tai lieu thu vi€n vi truy c{p
Internet; t6 chftc ciic hinh thfc phqc vu, md cua thu
vien theo ngiry, gid nhat dinh phr) hgp vdi di€u kiqn
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cdng tdc, san xuat vil sinh hoat cta nhin ddn dia
phumg; khOng d{t ra cdc quy dinh lim han ch6 quy6n
st dung thu vien cia nguoi dgc.
+ Xiy dmg vdn tli liQu phi hgp vri'i.trinh dQ, nhu c6u
cua nhin din,v6'i d& di€m vi yeu cau phdt triCn kinh
t€. vin h6a. xE hqi cta dia phuong.
+ Tang cuong v6n tei lieu thu vien thong qua viQc ti6p
nlin s6ch luin chuydn tt thu viQn tinh.
+ Tham gia xdy dung va ph6t trien mang luti,i thu vi€n,
phdng tlgc s6ch; hurhg dan nghiQp vr,r cho c6c thu vi€n
xa - thi ran, trudng hgc, phdng tlgc s6ch tr€n tlla ban.
+ Thuc hi€n brio c6o clinh k! vi bdo c6o tlQt xu6t vd
tinh hinh hoat d0ng cta thu vien v6i tlon vi vi Thu
vi€n cdp tinh.
+ QuriLn lf, bio quin, s[r dqng c6c trang thiet bi, vat tu
dung cg chuy6n nginh duo. c giao theo d(ng quy tlinh.
- C6ng vilc khdc
+ Tham dg ci6c cuQc.hop co.quan, chi b0, c6ng doan.
+ Hoc tip Nghi quyet,... viCt bei.thu hoach.
+ Tham du c6c ld'p tap hudn, bdi duong chuydn mon
nghiQp vq.
+ Thuc hi€n nhi€m vu kh6c theo sg phin c6ng cia Ban
Gi6m ddc.

2 Td Th€ dqc th6 thao
2.1 Hudn luv6n vi6n - C6ng viQc chuyOn m6n nghiQp v4

+ Xay dEng dg torin kinh phi hing nim tr€n linh vuc
th0 thao theo sg phdn cOng cria Ban Gi6m tl6c, bdo c6o
kC toiln t0ng hgp, tao nguOn kinh phi ho4t <lQng.

+ Xay d\mg k6 hoqch,, di€u le t0 chtc c6c gitii thi tl6u
th0 thao cap huygn; k€ hoach cdc m6n thi <16u, h6 trg
chuyen m6n xa- thi tran dai hQi The dpc the thao c6p
huyfn.
+ Td chtc c6c ho4t tlQng th€ thao thron_g xuy€n cdp
huy€n; c6c hoqt dQng _th6 thao nhin dip le hoi thuong
ni6n cia ddn tQc. Tuy6n chon luc luong vrin tlQng vi6n
tham du c6p tinh.
+ H6, trq c6c nginh vA c6c xe - thi tiin t5 chtc c6c gidi
thi dau the thao chao mrng ngiy thinh lip nginh vd k!
niQm c6c ngiy 16 lon.
+ Thuc hien cdng t6c th6ng tin, b6o c6o tlinh ky, d6t
xuat vC tinh hinh thuc hi€n nhi€m vu theo quy tlinh.
+ Quan li, bio qud,n, sri dpng c6c trang thiet bi, vat tu
dqng cu chuy€n nginh tluqc giao theo tlfng quy clinh.
- COng viQc kludc
+ Tham du c6c cuoc.hgp co.quan, chi bQ, c6ng tloan.
+ Hoc tap Nghi quyet,... viCt bei.thu hoach.
+ Tham dq c6c lop t{p hudn, b6i dudng chuyen m6n
nghiQp vu.
+ Thuc hi€n nhi€m vu khiic theo sq phdn c6ng cria Ban
Gi6m dOc.

2.2 Hu6n luy€n vi0n - C6ng viQc chuyAn m6n nghiQp.v4
+ Xay dgng k€ ho4ch, di€u lQ t6 chric c6c girii thi tl6u
thd thao c6p huyQn.
+ Td chric ciic hoet tlQng th€ thao thudn_g xuy0n c6p
huyQn; c6c ho4t <lQng th€ thao nhan dip lA hoi thuong
ni0n cta d6n tQc. Tuy6n chqn lqc luqng v6n tl0ng viOn

tham du cap tinh.
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+ H6. tro ciic nginh vi c6c x6 - thi tr6n t,5 ctlic clc girii
thi dau the thao chio mtmg ngdy thdnh l6p nginh vi k!
ni€m c6c ngiy 16 l<in.

+ C6c hoat dQng huong din nghiQp vq cho c6c nhi vin
h6a xa, thi tran trCn dia ban.
+ Thuc hi€n c6ng t6c thOng tin, b6o c6o dinh ki, .lQt
xuet ve tinh hinh thuc hien nhiem vU theo quy dinh.
+ Quan ly, bdo qui.n, sir dung c6c trang thiet bi, vat tu
dqng cr,r chuy€n ngi,nh duo. c giao theo d(ng quy tlinh.
- C6ng viQc khdc
+ Tham dg c6c cuQc.hgp co,quan, chi bQ, cdng doin.
+ Hoc tap Nghi quyet,... vi€t bii,thu ho4ch.
+ Tham du c6c k1p tip hudn, b6i duOng chuy€n m6n
nghiQp vu.
+ Thuc hi€n nhi0m vp kh6c theo sq phin c0ng cta Ban
Gi5m d6c.

3 T6 Truv6n thanh
3. t Ph6ng vi€n - Cdng viQc chuyAn m6.n nghiQp v4

+. T6c nghi€p san xuat c6c chuong trinh ph6t thanh
bdng Ti€ng viQt bao gdm: ci6c tin, bai phdt thanh vdi
c6c nQi dung tuyen truyen v€ tludng lOi, chinh sdch cua
Dang vi Nhi nuric c6c quy dinh cfa dia phuong, phan

6nh c6c hoat tl6ng tr€n c6c h-nh vr.rc cta huy€n mQt
cach kip thoi, hiQu qua, <lfng qly tlinh cta ph6p ludt
theo ph6n c6ng cria Ban Gi6m tl6c.
+ Quan lj vi bdo qui.n thii:t bi, tni sd,n linh vr,rc php
tr6ch.
- Cdng viQc khdc
+ Tham du c6c cuQc hqp co quan, chi bQ, cdng tlodn.
+ Hac 6p Nghi quy6t,... viiit bdi.thu ho?ch.
+ Tham dy c6c lop 6p hu6n, b6i du0ng chuy€n m6n
nghi€p vu.
+ Thuc hi€n nhi€m vU khiic theo sU phdn c6ng cta Ban
Gir{m d6c.

3.2 Ph6t thanh vien - C6ng viQc chuyan m6n nghiQp v1t

+ Thuc hi€n nhi0m vg. ph6t thanh vi0n, Dgc c6c bin tin,
chuong trinh chuy€n d6, chuy6n mpc cua Dii Truy€n
thanh huyQn ph6t hang ngdy vir c6c chuong trinh cQng t6c
voi Dii Phiit thanh vd TruyCn hinh tinh.
+ Chri tlQng ndm bit tinh th6n, nQi dung vin ban de co thC

di€u chinh ngt di€. u, 6m luong, giong tloc phi hqp vtlti tlnh
chfu vd th€ loai vdn ban truyen tai; bi€t phan Lmg linh hoqt

dOi voi nh0ng tinh huOng, truong hgp ddt xu6t ngod,i klch
ban.

+ Ph6t hien nhirng sai s6t, l6i ngtl ph{p, l6i chinh ti trong

vdn brim dgc, girfi thiQu; d€ nghi vdi nguoi c6 tnich nhiQm

kip thoi sLra chiia, khdc phuc nhim hoiur thien chuong tinh
ci v€ hinh thirc l6n nQi dung.
+ Thuc hi€n nghi0m chinh nQi quy, quy chC, nguyCn tac

hoat tlQng cta phdng thu, phdng dqc vd cua don vi.
+ T6ng hqp, €p nh?! ltm trt tin biLi cua phting vi6n, cang

ric vien. Dong thoi tong hoo kinh phi chi tra nhuan bit cho
ph6ng vi€n, mng t ic vien vi thi lao BBT hang th5ng

+ Quan lj vi bdo qudn thiet bi, Ai sdn linh vyc phu
triich.
- C6ng vi(c khdc
- Tham dq c6c cuQc hgp co quan, chi bQ, c6ng <loirn.
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- Hoc r6p Nghi quyiit,... vitit bdi thu ho4ch.
Tham du c6c ldp tap lu6n, Udi dudng chuy6n mOn

nghiQp vu.
+ Thuc hi€n nhi6m vU kh6c theo sU phin c6ng cta Ban
Gi6m tl6c.

3.3 Am thanh vi€n - COng viQc chuyAn m6n nghiQp v4
+ Ph6t s6ng chuong trinh ph6t thanh dinh ki theo sU

phin cdng cta Ban Giiim <16c.

+ Ti6p am cdc chuong tr'inh Diri Tiiing n6i Vi€r Nam.
Dei ph6t thanh truy€n hinh Tri Vinh.
+ Truc tli€u chinh, xt li cdc su c0 phat s6ng.
+ Qurin Ij hd th5ng mrly,phrlt. thi6t bi truyin thanh:

Qurin lf vd vdn hdnh hQ thdng di€n va c6c trang thiet bi
tli kdm tl€ bdo tlim cic hoat <lQng thudng xuy€n cria
Trung tlm theo thing chtc ndng, nhi€m vu.
+ Dinh k! ki6m tra, brio dudng h€ th6ng diQn, thiiit b!
ph6t s6ng vi cic trang thiiit bi.di kim. Cht tt6ng tu
khdc phuc cdc su c6, hdng hoc d€ duy tri c6c hoat d6ng
hdng ngiy.
+ H6 tro hurlmg din vd chuy€n mdn, k! thurit truyin
thanh, am thanh cho ci{c trAm, t0 truyen thanh cdc xa -
thi tr6n.
- COng viQc khdc
+ Tham dg c6c cu6c.hop co.quan, chi bQ, cOng <loin.
+ Hoc tap Nghi quyet,... viet bei thu hoach.
+ Tham dr,r c6c l@ t6p hu6n, bdi du0ng chuy€n mdn
nghiOp vu.
+ Thuc hi€n nhi€m vu kh6c theo sq phin c6ng cr)a
Gi6m tl6c.

III NH M N(; VI CCH NI NT) G CHT]NG

T6 hirnh chinh - Tiing hqpI

l.l - COng viQc chuyAn mdn nghiQp v4
+ Tham muu Ban Cirim doc x3y dgng Dd 6n. phuong
iin khai thzic c6ng n6ng cdc thiiit ch6 vin h6a thii thao
ctng nhu tai sAn cOng md clon vi tlugc giao quan 11.

+ TOng hgp, xdy dmg cic b6o c6o, quyet to6n ve linh
vuc theo su phan cdng cta Girim d6c.
+ L4p du to6n nguOn kinh phi.
+ Quan li, gidm set thgc hi6n kinh ph( sri dung vi
quyet to6n ngudn kini ph.i.
+ DOi chi6u sir dr,rng ngudn kinh phi ha,ng quy ye quyet
toiin n6m.
+ Thuc hi6n thu. chi tidn mAr drlng quy tlinh: kiim tra
thu, chi tian mit c[a co quan.
+ Hach to6n chinh x6c tl6y dri c6c nghiQp vu.
+ Ph6i hqp voi c6c bO ph6n chuy€n mdn trong co quan
l{p dq to6n cong vi€c, thanh quy€t todn cong vi€c.
+ Quan 11; tii sdn cd dinh.
+ Lip brio crio tAi chinh nim vd quydt roAn tai chinh
nam.
+ K6 khai thuii thu nhip cii nhdn quf vh quy6t to6n
nam.
- Cing viic kluit
+ Tham du c6c cuQc hop co quan, chi bQ, cOng tloin.
+ Hoc tap Nghi quydt,... viiit bei thu hoach.
+ Tham dq cric ldrp t{p trudn, b6i dudng chuy6n mOn
nghi6p vp.
+ Thuc. hi€n nhi€m 4r kh6c theo s1r phdn c6ng cria
Gi6m tl6c.

K€ todn vien
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1.2 Chuy€n vi€n (Hinh chinh- t6ng hgp) Chuy6n vi6n (Hhnh chinh- t6ng hqp)
- Thuc hi€n c6c b6o c6o chuydn d€, dot xudt ve tinh
hinh thgc hien nhiem vq theo quy dinh.

Soan thdo cdc van bdn (cong vAn. to.trinh. quy6t dinh-
kC hoqch, th6ng b6o, phuong r4n, d€ 6n, b6o c6o,...)
theo nhi€m vq chuyOn m6n cria ngirnh; ghi bi€n ban
ciic cuQc hop co quan.
- Tham muu, gifp Gidm d6c vA c6ng t6c nhin su vi
qudn lf h6 so viOn chirc Trung tam Vdn h6a - Th6ng
tin vi ThC thao.
- Tham mrru ve thpc hien h0 so c6ng t6c thi dua, khen
thuong cta vien chtc.
- T6ng hqp kiit qua <l6nh gi6, x€p loai chdt lugng vi6n
chric hdng th6ng, qull vir n5m theo quy dinh.
- Duy tri thuc hi€n n6i quy. quy che cua co quan.
- Qudn lf vi bdo qudn thiet bi, tai san linh vgc phu
tr6ch.
- C6ng viQc khdc
+ Tham dg c6c cuQc,hgp co,quan, chi bQ, cdng doim.
+ Hoc tdp Nghi quy€t,... vi€t bAi,thu hoach.
+ Tham dy cAc lop €p huin, b6i du6ng chuyen m6n
nghi6p vu.
+ Thuc hi€n nhiQm vu kh6c theo yeu cau cta Ban
(ilam doc-

1.3 Chuy€n vien (Vdn thu Luu trft - Tht qui) - Thqc hiQn cdc nhifu vr1 cfia cing hic th6ng kA, bd.o

a6o:
+ Thiing k0, b6o c6o dinh ky tuan, thdng, quj, 6 thr{ng,
9 th6ng, nnm,... vC tinh hinh thgc hiQn nhiQm vu tlo. c
giao: So4n thao cdc van ban (c6ng vAn. td trinh- quy6t
<l!nh, k€ hoach, th0ng b6o, phuong 6n, b6o c6o,...) theo
nhiQm vr; chuyOn mOn cta nginh.
- Thqtc hiQn cdc nhifu vqt cfia c6ng tdc vdn thq lmt
trfr:
+ Tirip nnran. dang ky van bdn ttdn: tr'rnh. chuydn giao
vin bin tl6n cho ldnh tl4o vd c6c b9 phQn chuydn m6n.
+ Gidp Gidm d6c theo d6i, don d6c vi€c giai quyiit van

bdn tl€n.
+ Tirip nhrin c6c vdn bdn sau khi nguoi c6 thim quydn
xem x6t, duyet, ky ban hinh.
+ Ki€m tra th€ thirc, hinh thric vi k! thuet finh bay;
ghi sci vn ngiry. th6ng.
+ Deng ki. lem thrl tUc ph6t hanl, chuyCn phiit v) theo
d6i vigc chuy€n phSt v5n bin di.
+ S6p x€p, bdo qud.Ln vh phpc vp vigc tra cuu, st dung
vin b6n luu.
+ Quan ly s6 s6ch vd co so dii li€u dang kf, quan lf
ven ban.
+ Sao, chr,rp (photo) van bdn. tii 1i6u phpc vU cOng ti4c

chung cta don vi; nghe vir trd loi tli€n thoai, chuy€n
di€n thoai cliin c6 nhdn c6 li€n quan.
+ Qudn lf, su dqng con diu; chimg thu sd cta co quan

theo quy dinh cta phdp luat vi Quy ch€ lim vipc cta
don vi.
+ Td chuc thuc hien c6ng tiic luu trt. brio m{t c6c hd
so. tai lieu. vdn bdn di. van ban d6n: quan ly vA bao
quan an toin tdi liQu luu trt, phuc vp viQc st dung tii
liQu luu trt cua co quan theo dfng quy tllnh cta ph6p
luAt.
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- Thnc hiAn nhiQm vu Th quj eo quan theo quy illnh
hidn hdnh:
+ Thuc hiCn thu, chi tiCn mat ding quy dinh; kiOm d€m
thu. chi riin mAt chinh xdc va bao qudn an toiln lien
m4t clia co quan.
+ Thuc hien nghidm chinh dinh muc rdn qu! tidn mqr
theo quy dinh.
+.Hach to6n chinh x6c d6y rrrl sds
tien mqt vh lhm ciic brio crio v€ qui
- COng aic khric:

n€h
tiCn

iOp vu cLia qu!
m4r.

+ Tham gia hqp Chi bQ, hop BCH C6ng doin, C0ng
doirn....
+ Tham dr; c6c ld'p tap hu6n, bdi duOng chuyOn mOn
nghiQp vU; hoc tap Nghi quy€t.... viCt bAi thu hoach.
+ Nghi€n cuu c6c v5n bdn cua Trung uoxg, coa.tinh c6
li6n quan d6n linh vuc c6ng t6c duo. c Gi6m tldc phin
c6ng tl€ thqc hiQn nhi€m vu.
+ Thuc. hiQn nhifm vu kiric theo y€u cdu cua Ban
Gi6m <ldc.

t
I
a
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LAP BANG

I,
lil'V
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Nguy6n Thi Hqnh Thu

AMDOC

Binh Khi6m
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UBND HUYEN CAU NGANG
TRUNG TAM VAN HOA - THONG TIN

vA THE THAO

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
oQS !4p fglo - H4nh phric

Cdu Ngang, n7dy 0! ttuing ll ndm2023

PHU LUC 03
DANH MUC YI TRi \'IEC LAM CUA DON VI

(Ban hanh k?m theo Do dn;6..U.'../DA-rWarrrt ngdy...N.... thdng.'..)1/.... ndm 2023
ct)a Trung tdm Vdn hda - Thdng tin vd ThA thao huyAn Ciu Ngang)

S6
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Bi€n 4p, vict tin, bii phat rhanh tren
Ddi Truy€n thanh huy€n, thgc hi6n
chuong trinh cong tdc voi Dai Phrt
thanh vA Truy6n hinh tinh; xOy dung
cdc chuyOn myc, ph6ng su truyan
thanh tuyen truy6n nhi6m vu chinh
tri cria huy6n

Ph6ng
vi6n

Hang III-
(v. r l .02.06) 02
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Doc ciic bdn tin, chuong tinh chuy€n
d€, chuy6n muc cria Dii Truy€n thanh
huy6n phdt hing ngiy vi cric chuong
trinh.c6ng tdc v6i Dei Ph6t thanh vd
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Vi tri vi6c lirm Cdng viQc chinh phiii thtlc hiQn Sin phim <!iu ra

sd
TT TCn v! tri viee hm TAn c6ng viQc

TAn sdn phdm
ildu ra

KOt qud
thr.tc hiAn
trong ndm

( ) (2) (3) (4) (5) (6)

I TEN VI TRi YIEC LAM GAN vOI CONG VIEC LANH DAO, QUAN LV, DIEU HANH
I Vi tr( Gi6m d6c l.l - I-6nh tlao, chi dao, qudn lf, tli0u

himh toim dien cdc mA cdnpr t6c cua
Trung tAm Vin h6a Th0ng tin vir
Th6 thao theo ch6 dO tht truong, chiu
tr6ch nhiOm trudc UBND huy6n, Chri
tich UBND huyQn vi trudc ph6p luat
vC thuc hiQn chfc ndng, nhi€m vu,
quy€n h4n tluo. c giao ve toi,n b0 hoat
dQng cta Trung tim Vin h6a -
ThOng tin vi Th€ thao.

- Td chirc phAn c6ng vi giao nhiQm
vr,r cho vi€n chr?c thuc hiQn nhiQm vr.r

crla Trung tam VAn h6a - Thdng tin
vi Th6 thao.
- T6 chr?c thgc hiQn quy chii dan chi,
c6c nQi quy. quy ch€ cta co quan.
- Chiu tr6ch nhiQm v€ c0ng t6c t0
chuc bQ mdy. nhin su cta TrunB tam.

- Chi tlao vi* I6p k6 hoqch.th6ng, quf, !
tl6ng, ndm. dai h4n tl6 trien khai vi td
chtrc thrc hi0n c6ng vi€c.

- Chi tl4o vi€n chrrc cia Tmng tAm xdy
dmg c1c D6 dn, dU dn, chuong trinh, k6
hoqch, vdn ban quy ph?rn ph6p lufi.

,Chi tlao, hurlmg din, ki6m tra, dOn

tl6c viOn chric. thudc pham vi qudn llf
cia co quan tl€ gidi quy€t cdng viic.

- Ch[r tri cOng tdc thi dua khen
thuong, kj, luat ve t6 chric ddnh gi6,
x6p loai ch6t luong vi6n chrtc theo
quy tlinh cta ph6p lu6t.
- Ki€m tra. thdm tlinh c6c vin bdn do
vi6n chric chuyOn m6n dg thdo; ki

-Hoat <l6ng

cua Trung tam
Vdn h6a -
Thong tin ve
ThC thao dam
bio theo tiing
quy ch6, quy
tlinh, hodn
thenh nliem
vq dugc giao.

- Thgc hiQn

dfng quy dinh

- Kii ho?ch

th6ng, quf, 6

th6ng, nam, dai
han tl€ trien
khai c6ng vigc

- DC 6n, dU 
'in,chuong trinh.

k€ hoach. vin
ban quy ph4m
ph6p luat dam
bao kip thoi,
dring quy dinh
- Thqc hign
dring quy tlinh

- Thuc hiqn
tiing quy tlinh

Thuong
xuyCn thuc
hi6n

-Thuong
xuy€n thgc
hi€n

- Theo s6

lugng
chuy€n
mdn, thudng
xuyen thgc
hi€n
- Theo s6
Iuqng
chuy€n
m6n, thudng
xuy€n thr,rc

hi€n

Thuong
xuy€n thgc

S6
TT



c5c ven ban do tlon vi ban hinh, hgp
ddng thuc hifn chuong trinh. . k6
ho4ch cOng tdc cta don vi. hqp ddng
lao tlOng tl6i vdi vi€n chric Trung t6m
Vdnh6a Th0ng tin vd Th€ thao.

- Qunn lf vi chiu trdch nhi€m vd tli
chinh. thi sdn cua Trung tam Vin h<ia

- Thong tin vi Th€ thao theo quy
tlinh cta ph6p luit.
- Chrl tri cdc cuQc hop cira Trung tAm
Vin h6a - Thong tin vi Th€ thao.

- 86o c6o, dC xu6t voi UIND.huyQn,
Chrl tich UBND huyQn v€ tri€n khai
thuc hi6n cdc nhi€m 4r cria Trung
tam Yen h6a - Th6ng tin vi Th€ thao.

Ding theo
quy tlinh cta
phr{p luit

- C6 chuin bi
trudc c6c noi
dung, 9h6t
bi€u k6t lu{n
c6c cuQc hgp,
cia co quan
tl€ vien chr?c

thllc hien
nhiQm vu
- C6 vdn ban
hoic Bilo c6o,

ae xujt qrrc tiib
voi UBND
huy€n, Cht tlch

WNPhuy€n
v€ tri€n khai
thuc hi&r ciic
nhiQm vu
chuyOn mOn

cua Trung tAm

VI{TTTT

hiOn theo s6
lugng san
phem
chuy€n m6n

Thuong
xuyen thuc
hi€n

- Thuong
xuyen thuc
hi€n

1.2

+ Thuc hi6n cric nhi6m vu kh6c do
I6nh dao Huyen ty. UBND huyen
phAn cOng.

+ Thuc hien chfc tr6ch Ph6 Bi thu
chi b0.

+ Hop Chi b0, hqp Ban Chdp hinh
C6ng doin.

+ Ti€p thu, t6
ch&c thuc hi€n
nhirng j ki6n
chi d?o cta co
quan cap ren
c6 li0n quan
tl€n chrirc

n6ng-, nhiPm
vu va quyen
h4n crla

+ Dfng theo
quy dinl cta
ph6p luat.
+ Thuc hien
tlfng quy
tlinh.
+ Tham dq
hop tldy tlt
theo quy dinh
cia Di€u le
Ddng, Di€u l€
Cdng rloi,n, vir
c6c v5n ban
huthg ctaco
quan c6 thdm

+ Theo gi6y
mol

+.Tham dq
dny dri

2

- C6ng viQc kludc
+ Tham dy c6c cuQc hgp, hQi nghi do
So. Ban nginh tini- Huy6n ty.
HDND huy€n, Thuong truc HDND
huy(n. c6c co. quan. don vi cua
huyCn, xa, thi tren t0 chrlc.



quyCn. C6 y.
ki€n ph6t bi€u
tl6ng g6p c6c
ven bar. Thuc
hign t6t ch6 dq
tu ph€ binh vir
ph€ bini, <l6ng

g6p voi tinh
then th6ng
then vd xay
dung nOi b0,
nghiCm tfc 

,

ti€p thu ! ki6n
tl6ng g6p c[a
tap thC, c6
nhdn vir t6
chr]rc.

2 Vi tr( Ph6 Gi6m tl6c 2.1 - Ph6 Gidm dOc ld ngudi girip Gi6m
ddc ve trng m|t cOng t6c do Gi6m
doc phAn c0ng. v) chiu triich nhi€m
tru6c Gi6m dOc, Uy ban nhin din
huy6n, Cht tich Uy ban nhin ddn
huy€n vt thuc hifn chric ndng. nhifm
q, quy€n h4n duo. c giao.

Ph6 Gi6m diic .<lugc quydn thay
Gi6m tl6c giai quyet nhirng cdng viec
theo gi6y ty quydn c[a Giiim d6c vd
phdi b6o ciio lai nhftng c6ng viec de
giii quy€t vdi Gi6m dOc.
- GiLip Gizim d& lAp kC h"3"h. th:ing.

qu!, 6 th6ng. nim, dii han d€ tri€n khai
va t0 chrrc thuc hien c6ng vicc thuac linh
wc duoc ph6n c6ng.

- Chi d4o c6ng t6c quan lf, t6 chLlc

tri€n khai thyc hiQn k€ ho?ch, chuong
trinh cdn_g t6c;.t0 chric thuc hiQn vi
huong ddn, ki€m tra, dOn tldc vi€c
thuc hi€n nhi€m vu cta vi€n chfc
thuOc linh vuc. duoc phin c6ng.
- KiCm tra, tham dinh c6c vdn bin do
viOn chftc chuy€n m6n du thao vir k:y'

c6c vin bdn cua Trung tam khi duoc
phdn cong hoac uy quyen cta Giam
dOc: cdc vin bdn chuydn mdn thuoc
linh vu. c phu tr6ch.

- Tham gia ciic cuQc hqp cta Trung
tamY6n h6a Thong tin vd Thc thao.

-Hoat <lOng

cla Trung tam
Vin h6a
ThOng tin vh
Th6 thao tldm
bio theo tiing
quy ch6, quy
tlinh, hoin
thnnh nliQm
vu dugc giao

Dfng quy
dinh

Ki: hoach

th6ng, quj. 6
thdng, ndm, dni
han d€ tri€n
khai cdng vi6c

- Thuc hiOn

tlfng quy tllnh

- Thuc hi€n
dring quy dinh

C6 chudn bi
trudc c6c noi
dung, ph6t
bi€u k€t lu4n
cilc cuQc hgp
cua co quan
tl€ vi6n chtc
thuc hi€n

-Thuong
xuy€n thgc
hiQn

Thuong
xuy€n thuc
hi0n

- Thuong
xuy€n thqc.
hien theo sd
lugng san

phrim
chuy0n m6n
- Thuong
xuyen thuc
hiQn

- Thuong
xuyen thuc,
hien theo sd
luqng sdn
pham
chuy€n m6n

- Thudng
xuyen thgc
hi€n
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- Girip Girim Ott xay Ormg b6o oio, dd

xu6t voi UBND huy6n, Chir tich IIBND
huyen vd tri€n khai th\rc hien c.6c nhigm
vq chuy€n mdn duoc Gdm doc phan

c6ng

nhiQm vu
- C6 vin bdn
hodc 86o crio,

ad x*it tr.uc tliip
voi IIBND
huy€n, Chu tich
Up\rD huyen

vE tri&r khai
thuc hi€n c.6c

nhiQm vB

chuyOn mOn

cua Trung tim
VHTTTI.

- Thuong
xuy6n thqc
hi€n

2.2 - COng viQc ktu6c
+ Girlp Gi6m dOc tham dr,r c6c cuQc
hop, hOi nghi do Sd, Ban nganh tinh,
HuyQn ty, HDND huy€n, Thuong
trgc HDND huyQn, c6c.co.quan, don
vi cria huy€n, xa, thi tran t6 chtc khi
tluoc phAn cong.

+ Thuc hien c6c nhiQm vr,r kh6c do
lSnh dao huy€n phin c6ng.

+ Hop Chi b6, cdng tloan

+ Ti6p thu, t6
chric thqc hiQn

nhiing y' ki6n
chi dao cua co
quan cap tren
c6 li€n quan
d€n ch&c
ning., nhi€m
vu va quyen
h4n cta
+ E[ng theo
quy tlinh cta
ph6p luat.

+ Tham du
hqp day dn
theo quy dinh
cia Di0u l€
Enng, Didu l€
COng tloirn, vir
ciic v6n bdn
hu6ng ctaco
quan c6 tham
quy€n. C6 j.
ki6n ph6t bi€u
d6ng g6p cdc
vin bdn. Thuc
hicn t6t chii dO

tu ph6 binh vir
phO binh, tl6ng
g6p voi. tinh
than thAng
then vd xay
dung ndi b6.
nghiem tric 

.
tiep thu i kien
d6ng g6p cta
tap the, cii
nhin vI t6
chtc.

+Theo giay
moi.

+ Tham du
dAy dt

II TEN VJ TRi VIE,C LAM (}AN VOI HOATSONG@
I Phuong phr{p vi€n l.l - C6ng viPc chuyAn mOn, nghi|p vq

+ Xdy dmg k€ hoach vi du to6n kinh
phi cric hoat d_6ng,van h6a vin ngh6.
hqi thi, hoi didn c6p huy(n, tinh; bdo

+ KC hoach,
du to6n

+ Thudng
xuyen thuc
hiQn theo sy

4



c6o k6 to6n t6ng hgp, tao ngudn kinh
phi hoat d6ng.
+ Tharn gia chho ming kj' niQm clc ngdy
i6 lon trong nam Bi dia phuong.

+ Tham gia tO chftc cl1c hoAt dQng

van hoa van ngh6. hoi thi. hOi di6n
c6p huy€nt c6c hoat d0ng ptr6i ha'p
vdi ciic ngbnh cd li6n quan to chric.

+ Tham muu Ban Gi6m dOc trong
c6ng t6c -tuy0n chqn v) t{p luy0n luc
Iuong di0n vi€n, cQng t6c viCn tham
gia ci4c ho4t d0ng vdn h6a vdn ngh€,
Iidn hoan. hoi thi. hoi dien cdp tinh.

+ Soan thao c6c vdn bin vd linh vuc
phu tri4ch trinh Ban Gi6m d5c d6 c6
huong chi dao kip thoi cho c6c hoat
dong thong tin tuyen truyen trong
nim cta nglnh t6 chric hoat dQng
phin tlinh theo th6ng, quf.

+ Quin l!, bdo quin, sir dpng c6c

trang thiet bi. vat tu dung cr,r chuydn
nginh duoc giao theo d[ng quy dinh.

+ Chuong
rdnh

+ Hdi thi, hoi
di5n chuong
trinh vdn nghQ
vd chucmg
trinh phOi hgp

+ K6 hoach,
danh s6ch

+ K6 hoach,
the le, td trinh,
b6o c6o

+ Trang thiet
bi, vat tu

phin cOng

+ Thuc hi6n
theo quy
dlnn

+ 20 buOi
tap luyen;
02 chuong
trinh tham
gialndm

+ 03 v6n
b6n

+ Edm bdo
quan lf 

,
trang thiet
bi, vat tu
theo quy
dl nn.

t.z - COng vifc khric
+ Tham dU ci4c cuQc hgp co quan, chi
b6, c6ng doln.
+ Hoc tap Nghi quy€t,... vi6t bli thu
hoach.
+ Tham dr.i cdc lop t{p huan. boi
du0ng chuyen mOn nghiQp vp.
+ ThUc hiqn nhi€m vq kh6c.theo sg
phin cOng cta Ban Gidm <16c.

+ Tham dU
day ou. oong
g6p f kii5n,
viet thu ho4ch

+ Tham dU
diy dri cu6c
hqp, hqc tap
Nghi quyet
v) ldp tap
hudn

z Phuong ph6p viOn 2.1 - C6ng viQc chuyAn mdn nghipp vt1

+ XAy dmg kd hoach, dq todn kinh phi
td chuc mqt.6 hoa dong vin h6a vdn

nghe. lien hoar. hdi dri. hqi dian cdp

huye-n; ph6i hqp crrc ngi,nh thuc hiQn c6c

bu6i tuyen truy€n luu d6ng nhiQm v9
chinh tri tai dia phuong.

+ Tham gia t6 chric, t6ng hqp dann
s6ch c6c don vi tham gia ci4c ho4t
tl6ng vin h6a vin ngh0, hQi thi, hQi

di€n cdp huy(n: cdc hoqt dQng phoi
hop v6i c6c ngirnh b6o c6o Ban Gi6m
d5c nhirng vu6ng m6c klp thoi chi
dao.

+ Tham gia trong cong ti4c tuyen chQn

luc luqng di6n vi0n, cQng t6c vi6n

+ Kii hoach,
du toiln

+ Danh si4ch,

b6o cdo

+ K€ hoach,
danh siich

+ ThUc hien
theo sU phan
c0ng

+ 04 vdn
ban

+ 20 bu6i
tap luyeni

5
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tham du c6c hoat d6ng vdn h6a v6n
;ngne. llen hoan. hor thr. hor dlen cap

tinh.

+ Qu6n 1/, bdo qul,n, sri dung ci4c

trang thiCt bi, vat tu dung cu chuy€n
nganh duoc giao theo tlfng quy tlinh
hiOn hlnn.

+ HOi thi,
chuong trinl
vnn nghQ

+ Trang thi6t
bi, vat tu

02 chuong
trinh tham
gia./n6m

+ Dim bao
quan ly
trang rhi6r
bi, vat tu
theo quy
dinh

2.2 - CAng viQc khric
+ Tham dq cric cuQc hop co quan, chi
b6, cOng doan.
+ Hoc tap Nghi quy6t,... vi6t biri thu
hoach.
r Tham du cric lop tdp truin. UOI

du0ng chuy0n mdn nghiQp vu.
+ Thuc hi€n nhi(m vq khiic theo str
pnan cong cua IJan ulam ooc.

Tham dg dAy
ili, ch6p h)nh
sy ph6n c6ng,
d6ng gi,p !
kiOn, vi6t thu
hogch

+ Tham dU
oay ou cuoc
hop, hqc t{p
Nghi quy€t
v) lop tap
hudn

3 Tuy0n truy6n viOn vin h6a 3.1 - COng viQc chuyAn m6n ngh
+ X6y drmg K0 ho4ch vi

ieP
t6

vlt
chric

tuydn truy€n luu dQng bang cdc hinh
thfc tuyen truyen co dong. rruc quan
va tuyen truyen mieng.

+ Truc ti6p bien soan. tai lieu ruyen
buyen ve phoi hqp voi co quan ban

ngam ruyen ruyen nhung nhlgm w
chinh tri cria dia phuong; tuy0n ruyen
c6c ngiy 16lon.

+ H6 trg c6c cuQc liOn hoan, h6i thi.
hdi di6n c6c hoat dOng triiin ldm, gio'i
thi6u, gir4o duc truydn th6ng nhdn c6c
sU kien lich st tren dia ban.

+ Quan 1j, bdo qudn, st dUng c6c
trang thiet bi, vat tu dung cu chuyen
ngeni duoc giao theo tling quy tlinh.

+ X0y dmg kii
hoach; Gi6i
quyiit c6ng
vi0c kip thdi
vi clfng quy
tlinh.

+ TuyCn 
.

truyen, co
tl6ng, kip thoi
chuyen t6i cr4c

chir truong
cta Ddng,
chinh s6ch
phdp lu6t cria
Nhir nudc.

+ Ii0n hoan,
hoi rhi, hoi
dlen, hor cno
tri€n 16m.

+ Thudng
xuyen thqc
hiCn theo su
ph6n cOng

+ Thqc hien
thudng
xuy€n theo
sg phdn
c0ng

+ ThUc hien
thudng
xuy€n theo
sg phin
cOng

3.2 - COng viQc khtic
+ Tham dg c6c cuQc hop co quan, chi
bQ, c6ng dohn.
+ Hoc tap Nghi quyiit,... vi6t bdi thu
hoach.
+ Tham dU c6c ldp tap nu6n, Udi
du&ng chuy€n m6n nghi€p ru.
+ Thuc hi€n nhi€m vu kh6c theo su
phin c6ng cta Ban Gi6m tl6c.

Tham du ddy
tlt, d6ng g5p

! ki€n, vi6t
thu hoach

+ Tham dq
dAy dir cuQc

hqp, hgc t6p
Nghi quy6t
ve lop tap
hu6n

6

+ Theo quy
d! nlr -



4 Thu vi6n vi6n 4.1 - COng viQc chuyAn mdn nghiQp v4
+ Xay drmg kd hoach ho4t dQng dni
han, ng6n han c[a thu vien - ThUc
hiQn ci4c ho4t d6ng chuy6n mOn.

+ T0 chfic phgc vr,r vir t4o mgi tli€u
ki€n thu6n loi cho nguoi tlgc sri dqng
von tiri li€u thu vien ve truy cap
Intemet: t6 chric cilc hinh thrlc phqc

4r,. md cria thu vi€n theo ngdy, gid
nhdt dinh phi hgp vriri di€u ki€n c6ng
tr4c, san xuat vi sinh hoat cria nhin
d6n tlia phuo'ng; kh6ng dgt ra c6c quy
dinh hm hqn ch6 quydn st dung thu
viQn cta ngudi dgc.

+ Xay dgng v6n tdi liQu phd hqp vdi
trinh dQ, nhu ciu cua nl6n din,voi
tldc tli€m va yCu cau phiit trien kinh
tii, vin h6a, xE hQi cira dia phuong.

+ Tang cudng vtin tii liQu thu viQn

th6ng qua viQc ti€p nh{n s6ch luan
chuy€n ttr thu viQn tinh.

+ Tham gia xdy dr.mg vir phdt tri6n
m4ng luti'i thu vi€n, phdng tlgc s6ch;
hu6ng ddn nghiQp vq cho c6c thu
vien xd thi ran, trudng h9c, phdng
tlgc s6ch tren tlla bdm.

+ Thuc hiqn b6o c6o <linh k! vi b6o
c6o tlOt xuit ,d t'rnh hinh hoat d0ng
cta thu vi6n voi tlon vi vir Thu vi€n
c6p tinh.

+ Quriln l!. bao qudn, su dung c6c
trang thiet bi, vat tu dgng cr,r chuy€n
nginh duqc giao theo <fiing quy dinh .

+ Xdy dung k€
hoach hoat
dOng nim, kii
hoach tham
gia trung bAy

S6ch: td chric
vi tham gia
cfc hdi thi,
triiin lim vd
Si4ch do tinh
t6 chric

+ Thudng
xuyOn md c{ra
thu vi6n phuc
vg, huthg ddn
b4n tlgc tra
cfu, khai thric
tei lieu qi ch6

+ Durru kinlr
phi bd sung tiri
liqu, tiep nhan
Ai.liQu t4ng,
bieu tu c6c
nIe tei tro

+ Luin
chuyrin s6ch
tir thu vi€n
tinh

+ HA trg,
huong d6n
nghiQp v\r cho
c6c thu viQn

x6, phdng tlgc
s6ch, t0 s6ch,
trudng hQc

+ Xay d1rng

b6o c6o tuen,
nam, oot xuat
vC hoat d6ng
thu vien

+,03 bring
kC ho4ch/
nim; t0
chtc H6i thi
c6p huyQn
vir tham gia
cap tinh;
tham gia
tri€n ldm
S6ch 2
lin/ndm

+ 2.000
luot/ndm

+ Thuc hien
theo kinh
phi Ngin
sdch tlu.gc
ph6n b6
hang n6m

+O2
dot/ndm

+ Thuc hiQn

theo y€u
cdu, tl€ nghi
cia ciic thu
vign co sd

+ Thudng
xuyon thqc,
hien theo so

luong san

phdm
chuyOn mOn

4.2 - COng viQc kludc
+ Tham d1r c6c cuQc hep co quan, chi
bQ, c6ng tloirn.
+ Hgc tap Nghi quy€t,... vi€t biri thu
hoach.
+ Tham dq c6c l<ip trip hudn, bdi

Tham dU d6y
dn, d6ng g6p

f ki€n, vi€t
thu ho4ch

1

+ Tham dU
diy dn cuQc

hop, hgc t{p
Nghi quyCt
vd top t{p
hu6n



Hudn luyQn vi6n

du0ng chuyOn mdn nghiQp vq.
+ Thuc hi6n nhi€m vtr khdc theo su
phdn cOng cua Ban Gir4m tti5c.

5 5.1 - COng viQc chuyOn m6n nghiQp vr1

+ xay drnE du roan.kinh phi hurng

nAm tren lini vuc the thao theo sU

phan c6ng cta Ban Gi6m d5c, bdo
c6o k€ todn t6ng hqp, tao nguon kinh
phi hoqt dong.

+ Xay dlmg kli hoach, tli€u IQ t6 chric
cec giei thi d6u thd thao cdp huyfn:
kC hoach ci4c m6n thi tL4u, hO tro
chuy€n m6n xa thi tran dai hoi Th6
duc th€ thao cip huy€n.

+ Td chric cdc hoat d0ng thC thao
thudng :uy€n c6p huyQn; c6c ho4t
dong thC thao nhin dip l€ hoi thuong
ni€n cta d6n tQc. Tuyen chgn lyc
luong van dQng vi6n tham du c6p
tinh.

+,H6.trg cdc nglnh vir c6c x6.- thi
ran t0 chfc cdc giei thi d6u the thao
chio mrmg ngiLy thlurh l6p nglnh vi
k! ni0m c6c ngiy 16 ldm.

+ Thuc hien c6ng t6c th6ng tin, b6o
c6o dinh kj, d6t xu6t vd tinh hinh
thuc hien nhi6m vu theo quy dinh.

+ Quan ly', bdo qud.n, sri dung c6c
trang thiet bi, v6t tu dung cg chuyen
nginh duoc giao theo tldng quy tllnh

+ Du trir

+ K6 hoach, td
tr'inh, quyilt
tlinh. tli6u 16

+ B6ng t15,.

B6ng chuy€n,
ghe ngo, tro
choi din gian

+ Chip hnnh
theo sq phhn
cOng cta Ban
Gi6m d6c

+ Theo quy
tlinh

+ 0l vdn
bdrVndm

+ l0 vin
ban-/nAm

+ T0 chric
cap nuyen
06 gidi./n6m;
tham gia cep
rinhO3giei/
n6m

+ 05 gidi thii
thao/ndm

+ Thuc hien
thudng
xuyen theo
s6 lugng sdn
phim
chuy€n m6n

5.2 - C6ng viQc khtic
+ Tham dg ciic cu0c hop co quan, chi
b0, cOng doin.
+ Hoc tap Nghi quyi!t,... viiit bii thu
hoach.
+ Tham dg cac lop tap lu6n, fdl
dudng chuy6n mdn nghiQp vu.
+ Thuc hi6n nhiem w khdc theo su
phdn cOng cua Ban Gi6m dilc .

Tham du tlAy
dt, cl6ng
y l( ren.

thu ho4ch

c6P
viCt

+ Tham dg
ddy tlt cuQc

hop, hgc t{p
Ngh! quy€t
va ld'p tap
hu6n
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6 Hudn luy€n vi6n 6.1 - C6ng vipc chuyAn mdn nghiep vu
+ Xay dmg k6 hoach. dieu l€ to chuc
cilc gidi thi ddu thd thao cip huy6n.

+ Quan li, brio qud,n, sri dgng cdc
trang thict bi, vdt tu dung cr,r chuyen
ngdmh dugc giao theo tlfng quy tlinh

+ Xdy dung K€
hoach. td trinh,
quyet olnn.
Dieu lQ

+ B6ng rla.
B6ng chuy0n,
ghe ngo, nir
choi din gian

+ Ch6p hinh
theo sq ph6n
c6ng cria Ban
Gi6m il6c

+ H5 rg c6c
gini thi d6u thri
thao

+ Theo quy
dinh

+ 05 ven
bin/nim

+ TO chfc
cap huyen
02 gidilndm',
tham gia cap
rinh 02 giai

+ 30 tran
tlAu

+ TOi thi6u
04 ltip/n6m

+ ThUc hien
thudng
xuyOn theo
san ph6m
chuy€n m6n

6.1 - COng viQc khtic
+ Tham dU ciic cuQc hgp co quan, chi
bQ, c0ng <loin.
+ Hoc t4p Ngh! quy€t,... vi€t bii thu
ho4ch.
+ Tham du czic l@ tip trudn. U6i

du0ng chuyOn m6n nghi€p vr,r.

+ Thuc hi€n nhi€m m kh6c theo sr,r

ph6n cOng cua Ban Gi6m tl6c.

Tham du <l6y

tlt, tl6ng g6p
y kiCn, viet
thu hoach

+ Tham dU
oay ou cuQc

hop, hqc tip
Nghi quy€t
ve ld'p tap
hu6n

Ph6ng vi6n 7.1 - Cbng viPc chuyCn m6n nghiQp vr1

+ T6c nghi€p san xuat c6c chuong
trinh phdt thanh beng Tieng viet bao
gdm: cAc tin, bii ph.6t thanh vtl,i c6c
nQi dung tuy€n truyCn vC tluong l6i,
ch(nh s6ch cia Dd,ng vir Nhi nu6c c6c
quy tllnh cia dia phuong, phin dnh

cdc hoat dong rr6n cdc linh 4rc cua
huy6n mol czich kip thdi. hieu qud.

dfng quy dinh cua phiip,luit theo
nhAn cdns cia Ban Gi6m d6c.
+ Qurin ly va bdo qudn thiet bi. tai sdn

linh v.uc phg trdch.

+ Viiit tin,bai
cho chuong
trinh thdi su
Dli truydn
thanh huy€n;
cQng tdc Dli
PTTH Trir
Vinh.

+ 250 tin,
bal vlet

'7 .2 - C6ng viQc khdc
+ Tham du c6c cu6c hgp co quan, chi
bQ, c6ng rloin.
+ Hoc tap Nghi quy€t.... viCt bai thu
hoach.
+ Tham du c.ic lop lap nuin. bOl

Tham dg ddy
dt, d6ng g6p

! ki€n, vi€t
thu hoach

+ Tham dr,r

oay ou cuQc

hop. hgc t{p
Nghi quy€t
vn lop tip
huSn

9

+ T0 chuc cric hoat dOng th6 thao
thudng xuy€n cdp huy€n; c6c hoat
tlQng th€ thao nhan dlp 16 hQi thuong
ni€n cua d6n t0c. Tuy€n chgn lqc
lugng vdn dqng vi€n tham du cip
tinh.

+ .H6.trg ci4c ngd,nh vi c6c x6- thi
tran t0 chfc c6c giii thi deu the thao
chio mring ngly th)nh lgp nginh vi
ki ni€m cAc ngey 16 lon.

+ C6c hoat dQng huong dAn nghiQp
vq cho ciic nha vin h6a xa. thi tran
trcn dia ban.

+ Thuc hi€n cong ti4c thong tin, bdo
c6o dinh kj,, dot xuat vC tinh hinh
thqc hi€n nhigm vu theo quy dinh.
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dudng chuy€n m6n nghiQp vp.
+ Thuc hien nhiQm vu khdc theo su
phan c6ng cta Ban Gi6m di5c.

8 Phiit thanh vien 8.1 - C6ng viQc chuyAn mdn nghifp v4t

+ Thuc hien nhi€m w ph6t thanh
vi€n, Doc c6c bdn tin, chuong trinh
chuy6n tl6, chuyOn mr,rc cta Dii Truy€n
thanh huy6n ph6t hdng ngiry vi c6c
chuong ffinh c6ng t6c voi DiLi Ph6t
thanh vi Truy0n hinh tinh.
+ Cht <16ng nim b6t tinh th6n, nQi dung
vin brin tlii c6 thd didu chinh ngir
tliQu im luong. grong dqc pht hqp voi
tinh chat va the loai ven ban [uyen tai;
bi€t phan ung linh hoat ddi v6i. nhfng
tinh huong, trudng hgp dQt xu6t ngoii
kich ban.

+ Ph6t hi€n nhtng sai s6f l6i ngt ph6p,

l6i chinh ta nong van ban @c. gioi thieu:
d€ nghi voi nguoi m nr{ch nhiqm kjp fioi
sua chfa" khic phuc nhem hcDn thien
chuong tinh ca vC hinh thria l6n ndi
dung.

+ Thp hiQn nghi€m ciinh nOi quy, quy
chC, nguyen tiic hoat <l-0. ng cua phdng thu,
phdng dgc vi cua tlon vi.
+ Tdng hgp. oip nhdr- lm tri rin bai cri,a

ph6ng vi0n, cqng uic vi€n. Ddng thoi
tOng hgp kinh phi chi tni nhuQn brit cho
ph6ng vi€n, cQng trlc vi€n vi thi lao BBT
himg thang.
+ Quan lj v) bdo qudn thi€r bi. tai san
linh wc phu trdch.

+ File 6m
thanh cdc tin.
bai, tei licu.
ciic chuy€n
mqc, thong
b6o, chuong
trinh tiCng n6i
co so vd cdc
tin. bii vi6t

- Bang tdng
hqp, cap nhat,
luu rr tin b)ri

cia ph6ng
vi6n, cQrg tdc
vi€n. DOng
thoi t6ng hqp
kinh phi chi
tra nhuan bft
cho ph6ng
viOn, cQng t6c
viOn vd thi lao
BBT hang
th6ng.

+ 29O
chuong
trinh, vdi
580 tin, bAi

vii!t, gin
1.700 file
6m thanh.
vdi 145 gid
ph6t s6ng.

8.2 - COng viQc kludc
+ Tham dg c6c cuQc hop co quan, chi
b0, cOng doirn.
+ Hoc tap Nghi quy6t,... vi6t bii thu
hoach.
+ Tham du ciic kip tdp huin. boi
dudng chuy€n m6n nghi€p vu.
+ Thuc hi€n nhiQm vq khdc theo su
ph6n cOng cria Ban Gi6m d6c.

Tham dy tlAy
tlt. tl6ng g6p
y' ki€n, vi€t
thu hoach

+ Tham dq
tl6y tlt cudc
hop, hqc t{p
Nghi quyet
ve lop tap
hu6n

9 Am than-tr vi6n 9.1 - C6ng viic chuydn m6n nghiQp v4
+ Phet s6ng chuong trinh ph6t thanh
dinh k!. theo sq ph6n c6ng cria Ban
Gi6m ddc.

+ Thuc hi6n
phiit thanh.
tuyon truyen
tren Dai
Truydn thanh
huy€n.

+ 290
chuong
trin}t, vdi
580 tin, bei
uet, gan

1.700 file
am thanh,

l0



+ Tryc didu chinh, xri lf cdc su cii
ph6t s6ng.
+ Qu6n lf hQ thOng m6y phrit, thi€t b!
truJ€n thani; Quan lj vi vdn hinh hQ

thong <li€n vi cAc trang thiet bi tli
kim tle bao ddm cdc hoat dOng

thuong xuy€n cria Trung tam theo
tiing chrlc nang, nhiQm q.
+ Dinh k, kiem tra, bio du&ng hQ

th5ng tli6n, thiiit bi ph6t s6ng v) c6c
trang thiCt bi <li kim. Cht dQng tu
khdc phpc c6c sq c6, h6ng h6c tl6 duy
tri c6c hoat dong hang ngdy.
+ H6 trg hu<img d6n vd chuy€n mdn
ky thuat ruycn thanh, dm thanh cho
c6c tr4m, tO truyCn thanh c6c xd - thi
tren.

+ Ti€p dm
theo quy tlinh

+ Thuc hi€n
theo quy tlinh

+ HQ th6ng
thiet bi cap
huyQn.

+ HQ th6ng
thiet bi TrAm
Truy€n thanh
x6, thl tr5n

vdi 145 gid
ph6t s6ng

+ 730 bu0i
thdi su Dai
PTTH Trir
Vinh, 365
buor thol su
Dii Ti€ng
n6i VN, 365
bu6i chuong
trinh Ti6ng
Khmer Dli
Tri Vinh,
vdi 730 gid
tiep am

+ Thudng
xuy6n thgc
hiQn.

+ 0l mdy
ph6t s6ng,
l0 cpm loa.

+ 14 m6y
phiit s6ng,
204 Cpm
loa 6p,
kh6m

9.2 - Cbng viQc khdc
+ Tham dg ciic cuQc hgp co quan, chi
b0, cOng doan.
+ Hoc tap Nghi quy6t,... vi6t bei thu
ho4ch.
+ Tham dU c6c lop tap huin, b6i
duOng chuy€n mdn nghiQp vp.
+ Thuc hiCs nhiem vr,r kh6c.theo sy
phAn c6ng cta Ban Gi6m tl6c.

Tham dq d6y
tlt, tl6ng g6p

f ki€n, vi€t
thu ho4ch

+ Tham dU
dAy dri cuQc

hqp, hgc tep
Nghi quyet
vi lop t{p
hu6n

III TtN vl rRi vrEc LAM cH0c DANH cHurEN MON DUNG CHUNG
I Ke tod,n vien I I - COng viQc chuydn mdn nghiQp v4

+ Tham muu Ban GiSm d6c xAy drmg
Ed 6n, phuong 6n khai thiic. cong
ndng c6c thi€t ch€ van h6a - th€ thao
cing nhu tiri san cOng mir don vi
tluo. c giao qudn ly.
+ T6ng hgp,. xdy drmg c6c b6o cdo,
quyet to6n v0 linh vuc theo su phan
c6ng cta Giiim dOc.
+ lj.p du to6n ngu6n kinl phi.

+ Quan lf, gi6m s6t thuc hi€n kinh
phi su dung vd quy€t toAn ngu6n kinh
phi.

+ Dd 6n,
phuong 6n

+ COng vin,
b6o c6o.

+ Bang du to6n
n5m

86rl c.4o quyet
to6n dfng t]teo
quy dinh.

+ Ddng quy
dinh

+ l0 van
bdn.

+ D[ng quy
dinh

ll

+ 'Tiiip 6m cdc chuong trinh Dei
Ti€ne ndi Vier Nam. Diri oh6t thanh
truydn hinh Tri Vinh.

+ Dfng quy
dinh



+ D5i chi€u st dung ngudn kinh phi
hing quf, I I thilng, ndm vdi kho bac.

+ Thuc hi6n thu, chi tidn m{t dfng
quy tlinh; kiiim tra thu, chi tiAn mdt
cta co quan.

+ HAch to6n chinh x6c ddy dir cric
nghiOp vu.

+ PhOi hqp vd{ ciic bQ phin chuy6n
mOn lrong co quan ldp dU todn c6ng
vidc, thanh quyet rodn cOng vigc.

+ Quan li, tdi san c6 dinh.

a t Ap brio c;io tei chinh ndm v) quy6t
todn tii ch(nh n6m.

+ K0 khai thu6 thu nhep c6 nhin qu!
vi quydt toiln ndm.

+ Thuc hiQn nhiQm vu kh6c theo su
pnan cong cua Lrlam Ooc.

+ Phi6u thu.
phreu chr. so

qui tiCn mat

+ G6y nit dU
to,4n, Phi€u
thu, phi6u chi,
s0 quy. tiCn
mat, sO quy
tiCn gti.

+ T ?p du to6n
kinl phi

+ SO theo doi
tii sd.,n, cOng

cq dr,rng cq;_

bi€n biLn ki€m
ke tiri san,

CCDC

+ Biio c6o tai
chinh nim:
b6o ciio quy6t
todn nem

+ B5o c6o thi
chinh nim;
b6o c6o quy6t
to6n nAm

+ Dfng quy
<linh

+ Thuc hi€n
theo dfng
quy tlinh
cta ph6p
luat.
+ Thudng
xuyen thuc
hi€n

+ Thuong
xuyen thgc
hiQn

+ Thuc hi€n
theo quy
dinh

+ Thuc hiQn

theo quy
tlinh

+ Thuc hi6n
theo quy
dinh

+ Thuc hi€n
theo quy
dinh

1.2 - C6ng vi€c kluic
+ Tham du ci{c cuQc hgp co quan, chi
bQ, hop BCH COng tlodn, COng doan.
+ Hoc tdp Nghi quy6t,... viiit bdi rhu
hoach.
+ Tham du cric lop t6p trudn. UOi

du0ng chuy€n mOn nghiQp vu.

Tham dg tliy
du, ddng gop
y kien. viet
thu hoach

+ Tham dU
tl6y tlt cuQc
hAp, hac tAp

Nghi quyet
ve lop tap
hu6n

Chuyen vi€n (Hanh chinh-
t6ng hqp).

2.1 - Thuc. hi6n c6c b6o c6o chuydn tl6.
dQt xuar ve tini hinh thuc hi€n nhi6m
vu theo quy dinh.

Soan thdo cdc vdn bdn (cong vAn. ro
tr'inh. quy6r dinh. kii hoach. th6ng
b6o, phuong iin,...) theo nhi€m vu
chuydn mOn cia nge,nh; ghi biOn bin
cric cuQc hgp co quan.

- Tham muu, gifp Gi6m <l6c v€ c6ng
tdc niAn su vir quan lj hd so vi6n

- Bi6o c6o

- Cdng vdn, td
trinh, quyet
dinh, ke
hoach, th6ng
b6o: bi€n bin

- Hqp d6ng
ldm viQc cta

- Theo s6
lugng
chuyCn m6n
- Theo s6
lusng
chuydn mOn

- Theo quy
d!nh.

t2

+ Dtli chiiiu
qu!, I I thdng,

nern.
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chfc Trung tam Van h6a - Th0ng tin
vi ThE thao.
- Tham muu va thuc hien hd so c6ng
t6c thi dua, khen thuong cua vi€n
cht]rc.

- Tdng hoo k6t qud tllnh gi6, x6p loai
chdt lugng vi€n chr?c hi,ng th6ng, qu!
vd nim theo quy tllnh.

. Duy tri thgc hiQn nQi quy. quy ch6
cia co quan.

- Thuc hiOn nhi6m vu khiic theo y€u

cAu cta Ban Girim d6c.

- Quan lf vi bio qudn thi6t b!, tai san
linh vgc php tr6ch.

vi6n chLic

- H0 so thi
dua, khen
thuong.

- H6 so d6nh
gra. xep loat
chAt luong
viOn chfc
- NQi quy, quy
chE

- Gidi quyiit
c6ng viQc kip
thoi va dfng
quy tlinh cta
ph6p lu{t

' Gi6i quy€t
kip thdi vi
tlfng quy
dinh.

Th6ng,
quf, n6m
theo quy
tlinh.
- Theo quy
dinI.

- Theo phdn
cong cia
Ban Gi6m
d6c

2.2 - C6ng viQc kludc
+ Tham dU cec cuQc hgp co quan, chi
b6, cOng doin.
+ Hoc Ep Nghi quyet,... viet bei thu
ho4ch.
+ Tham dg cdc ld'p tap nu6n, tdi
du0ng chuyOn mOn nghiQp vq.

Tham du tliy
dn, d6ng g6p
y' ki€n, vi6t
thu hoach

+ Tham dg
diy drl cudc
hgp, hoc tdp
Nghi quyiit
ve ld'p Qp
hu6n

3 Chuy6n viOn (V[n thu- Luu
trr , Thn quy)

Br4o c6o, c6ng
van, td trinh,
quyet drnh. ke
hoach, thOng
b6o,...

120 v6n ban

3.2 - Thr;t hiln cdc nhifun v4 cia c6ng
tdc vdn thu, lmt trfr:
+ Ti6p nhdn. dang kj van bdn ddn:
trinh, chuy€n giao vin bdn d€n cho
l6nh d4o vi cdc bQ ph{n chuy€n m6n.
+ Gi[p Gi6m ddc theo ddi, tl6n tloc
vi€c giriLi quy6t vdn bdLn d6n.
+ Ti€p nhdn cdc .vin bdn sau khi
nguoi c6 tham quy€n xem xet, duyet,
k! ban hdnh.
+ KiCm tra thC thfc, hinh thlrc vi k!
thuat finh beyi ghi s6 vd nghy, thring.
+ Dang ki, lirm thi tuc ph6t hinh,
chuydn phdt vi theo ddi vi6c chuy€n
phift ven.ban di.
+ Sap x€p. bdo qudn vi phuc vu viqc

H6 so luu tr&
vdn b;in tli-
den.

Thuong
xuyen thuc
hi6n

3.1 - Thttc hiin cdc nhiSn vq cia c6ng
*ic th6ng ki, brio ctio:
+ Thong ke, b6o c6o tlinh kj, tuin,
th6ng, qu/, 6 th6ng, 9 thi4ng, nam,...
v€ tinh hinh thuc hi€n nhi€m vu duoc
giao; So4n thao c6c van bfu (c6ng
vAn, td trinh. quyet dinh, k€ ho4ch,
th6ng b6o, phuong 6n, b6o c6o,...)
theo nhiem vu chuy€n mon cua
ngdLnh.

+ Nghi€n cfu ciic vdn bin cria Trung
uong, cta tinh, huyQn c6 1i6n quan
d6n linh vuc c6ng tdc duoc Cirim d6c
ph6n cdng d€ thgc hiQn nhi6m vu.
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tra ctu, st dung van bin luu.
+ Quan l! sd s6ch vi co so d[ liQu

d6ng kf, qudn l! van ban.
+ Sao, chrtp (photo) vdn ban, tii li€u
phuc vr; cfrng tdc chung cta don vi:
nghe vil trd loi dien thoai. chuydn di€n
thoai tl6n c6 nhin c6 li6n quan.
+ Quan l!, su dgng con d6u; chring
thLr so cta co quan theo quy dinh cta
phdp ludt vir Quy che llm viic cia
don-vi.
+ Td chtc thuc hi€n cOng t6c luu trtr,
b6o m6t cd,c h.d so, tii liQu, vin bdn
tli, vdn bdn d€n: quan lf vi bdo quan
an toin tei li€u luu tr0, phuc vu vi€c
sri dung tii liQu luu trt cta co quan
theo dring quy <linh crla ph6p luat.

3.3 - Thgc hidn nhiSn vy Thi quj co
quan theo quy illnh hiQn.hanh:
+ Thuc hien thu. chi tien mit dfng
quy dlnh; ki6m d6m thu, chi tidn mit
chinh xdc vi bdo qudn an toan tien
m4t cta co quan.
+ Thuc hifn nghiem chinh dinh muc
t6n quy tiCn mAt theo quy dini.
+ Hach to6n ch(nh x6c ddy tlt c6c
nghi€p vu cia quy tiCn mAt ve Iam
cac Dao cao ve quy uen mat.

Vin bdn thu.
chi; 56 theo
d6i thu, chi;
Bdo c6o vd
quy tian mAt 

,Giai quyCt
cOng vi€c kip
thoi vd dfng
quy tlinh cta
ph6p ludt.

Thudng
xuyen thuc
hi€n; Ddm
bdo viQc
quiLn lf tii
chinh theo
t ing quy
tlinh hiQn

hinh.

3.4 - COng kdc khdc:
+ Tham gia hop Chi b6, hop BCH
COng tloin, C6ng doi,n,...
+ Tham du c:ic lop tap hudn. bdi
du6'ng chuyOn m6n. nghiQp vr,r; hoc
tap Nghi quyet,. .. vi€t bii thu hoach.

Tham dg
tlt, d6ng
j ki€n.
thu ho4ch

div
c6P
viet

+.Tham du
d6y tlt cuQc

hqp, hgc t{p
Nghi quyiit
vd lop 6p
huiin

LAP BANG AMDOC
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UBND HUYFN CAU NGANG
TRUNG TAMVAN H6A - THONG TIN

VA THE THAO

ceNG HdAxA uor cuu Ncuia vrET NAM
cli -T do - H4nh phric

Cdu Ngang, ngdy 02 tfuing 11 ndm 2023

PHU LUC SO 05

KHUNG NANG LIJC CUA VI TRi VIEC LAM
(Ban hdnh kdm theo Di dn s6 B/DA-TIYHTTTT ngdy 02 thring 11 ndm 2023

cua Trung tdm Vdn h6a - Th6ng tin vd ThA thao huyAn Ciu Ngang)

Vi tri viQc lhm Ning lgc, ky neng Ghi chri

(1) 2( ) (3 ) (4)

I vI TRi VIEC LAM GAN VOI CONG VIEC LANH DAo, QUAN I-f, omu tIANu
I Vi tri Gidm d6c Gi6m tl6c duo. c b6 nhiQm vho chric danh

chuy6n vi0n (m5 s6: 01.003):
1. Ti0u chu6n vd nlng lgc chuy6n mdn, nghiQp
vg: Du-o. c quy dinl Tai Di6u 7 Th6ng tu s6
2/2021ITI-BNV ngiry 11161202l cta 86 N6i vu

Quy dinh mI s6, ti6u chuAn chuy6n m6n, nghi6p
vp vi xiip lucmg tl6i voi cric ng4ch c6ng chric
chuy6n nginh hinh chinh vi c6ng chrirc chuy6n
nghnh vin thu nhu sau:
a) Nim vtrng tluong l6i, cht truong c0a Ddng,
phrip ludt.v6 ngdnh, linh vuc c6ng tdc, cic muc
titu vi d6i tuqng qudn lf, h6 th6ng cdc nguy€n
tic vi co ch6 quin lf nghi6p vu thu6c pham vi
c6ng t6c;
b) C6 kha ndng rham gia x6y drng vi huong din
thuc hien ch6 d6. chinh srich. quy dinh vd qudn ly
nhi nuoc thu6c nginh, linh vuc hoic tlia phuong
c6ng tfc; c6 khi ning tham gia nghiCn cuu phuc
vu quin lyi vi xu l1i th6ng tin quan l!;
c) C6 khe nlng lim vi6c tl6c l4p ho4c phOi trqp
theo,nh6m; c5 k! nlng soan thio vdn bin vi
thuJet trinh c6c vin dC duo. c giao tham muu, dC

xuit;
d) C6 ky ndng sLi dung c6ng ngh6 th6ng tin co
bin, st dung iluoc ngoai ngft o trinh tl6 tuong
ducrng b6c 3 khung ning luc ngoai ngt Vi€t.Nam
ho{c st dung tluoc ti6ng dAn t6c thi6u s6 il6i voi
c6ng chL?c c6ng ti{c o ving dAn t6c thi6u s6 theo
y6u cdu cta vi tri vi6c lim.
2. Ti6u chuin v6 trinh tlQ. tlio t4o, t6i auOng:
Duoc quy ilinh Tai Di6u 7 Th6ng tu s6
2/2021rll -BNY ngiry 11161202l cta 86 N6i vu

Quy tlinh ma s6, tieu chuAn chuy€n m6n, nghi€p
vu vir x6p Iuong dtii v6i ciic ngach c6ng chfc
chuy€n nginh hinh chinh vi cdng chrtc chuy€n
nginh vin thu nhu sau:

a) C6 bang t6t nghiQp dai hoc trd l6n vdi nginh
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ho[c chuy6n ng]nh rl]o tao pht hgp v6i nginh,
linh vuc c6ng t6c; .
b) C5 chring chi b6i dudng ki6n thr?c qudn lf nhd
nuoc theo tieu chudn ngach chuy€n vi6n.

2 Vi tri Ph6 Gi6m d6c Ph6 Gi6m tl6c tluo. c b6 nhi6m vlo chric danh
chuy6n vi6n (mi sii: 01.fi)3):
1. Ti6u chu6n vG nilng lgc chuy6n m6n, nghiQp
vg: Duoc quy tfinh Tai Di6u 7 Th6ng tu s6
2l2o2l /T-l -BNY ngiry ll/6/2021 cta 86 N6i vu

Quy rlinh ma s6, tieu chudn chuy€n m6n, nghitp
vu vi x6p luong cltii vdi cdc ngach c6ng chric
chuyOn ngdnh hinh chinh vi c6ng chr?c chuyOn
nginh vdn thu nhu sau:
a) Nim vtrng duong l6i, cht truong c0a Dang,
phr{p ludt.v6 ngdnh, linh vuc c6ng t6c, cdc muc
ti€u vd tl6i tugng quin ly, he th6ng c6c nguyen
tAc vii co ch€ quin lf nghidp vq thuQc pham vi
cong t6c;
b) C6 kha nang tham gia xiy dung vi huong din
thuc hi6n ch6 dQ, chinh si{ch, quy dinh vC qudn lyi

nhi nu6c thu6c nginh, linh vuc hodc dia phuong
c6ng tiic; c6 khd ning tham gia nghiOn criu phuc
vu qudn lf vi xri l! th6ng tin quin ly;
c) C6 kha ndng lam vi6c d6c lap hoac ph5i hqp
theo nh6m; c6 k! nEng soan thao van ban vd
thuytit tr)nh c6c vAn dA duoc giao tham muu, tl6
xudt;
d) C6 ky ning st dung c6ng nghd th6ng tin co
bdn, st dung iluo. c ngoai ngt o trinh tl6 tuong
duong bAc 3 khung nlng luc ngoai ngf ViQt.Nam
ho{c sri dung tluoc ti6ng ddn t6c thitu s6 tl6i vdi
c6ng chrlc c6ng t6c o vtng din t6c thi6u s6 theo
y€u cdu cta vi tri viec lem.
2. Ti6u chuAn vC trinh iIQ. ilho t4o, bdi duOng:
Duo. c quy tlinh Tai Di6u 7 Th6ng tu s6
2/2021/TI-BNV ngdy 1116/2021 cta 86 N6i vu

Quy tlinh mA s6, tiCu chuAn chuyCn m6n, nghidp
vu vi x6p luong il6i voi c6c ngach c6ng cht?c
chuy0n ngdnh hinh ch(nh vi c6ng chric chuy6n
nginh vdn thu nhu sau:
a) C6 bing tdt nghiCp dai hoc trd l€n vdi nginh
hoic chuy6n nginh dlo tao pht hgp voi nginh,
linh vuc c6ng t6q 

.
b) C6 chfng chi b6i du0ng ki6n thfc quAn lll nhi
nudc theo ti€u chudn ngach chuyen vi€n.

II vI TRi VIEC LAM GAN v6I HOAT DQNG NGHE NGHIEP CHUYEN NGANH

Phu0n ph6"p

chuin
YIen h?.,9 III M5 v I0 06.20

I Tieu ve trinh do
le

da t? b6 dudngo o, I

Dugc dinn D 5 Thoquv ta u ng tu SO

O3I202Z(fI-BYHTTDL ngdy O7lO7 /2022 cia B6
VIn h6a, thC thao vd Du I

Phucrng phrip vi€n

ch Quy tlinh m6 si5, tiOu

I
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chuAn chr?c danh ngh€ nghi6p vi x6p luong vi6n
chric chuy6n nginh vin h6a co sd nhu sau:
a) C6 bing tiit nghi€p tlai hoc tro l6n phi hgp voi
linh vuc vdn h6a co sd;
b) C6 ch[rng chi bdi duong ti6u chuiin chr?c dan]r
ngh6 nghiPp phuong ph6p vi6n.
2. Ti6u chuin vd ning h5c chuy6n m6n, nghiQp
vg: Du-o. c quy clinh tai Dieu 5 Th6ng tu s6
03/2022T-BYHTTDL ngly 0710712022 cta Bt:
Vin h6a, th6 thao vi Du lich Quy tlinh ma s6, tieu
chuin chuc danh nghi: nghi6p vir x6p luong vi6n
chric chuy€n nginh vin h6a co so nhu sau:
a) Nim duoc chi truong, rluong l6i cria Ding,
chinh srich, phep luat cia Nhi nu6c vC vdn h5a co
sd;
b) C6 ki6n th{rc co ban v6 qudn lyl c6ng tic vin
h6a co sd; c6 kinh nghi6m hoat d6ng trong lTnh

vuc vAn h6a co sd;
c) C6 hi6u bitlt vC lich su, v6n h6a, x6 h6i tr6n dia
birn duoc phdn c6ng qudn lli;
d) Cd nlng luc phdn tich, t6ng- hgp vi tham muu
soAn thao cdc vin bin hu6ng d6n nghiap vu;
d) C6 ky ndng st dung c6ng nghC th6ng tin co
bin, su dung tluo. c ngo4i ngf hoic st dgng dugc
ti6ng din t6c thi6u s6 d6i v<vi vi6n chuc c6ng tiic
o virng din t6c thi6u s6 theo yeu ciu vi tri vi6c
lim.

? Tuy€n truy6n vi€n v6n h6a Tuy6n truyGin vi6n vln h6a - Mi s6: V.10.10.35
l. Ti6u chuin vd trinh ttQ. ttiro eo, biii duong:
Duo. c quy dinh tai Di6u 5 Th6ng tu s6

02/2023 fff -BVHTTDL ngiy 21 10212023 cua Bd
Vin h6a. thd thao vir Du lich Quy dinh md:5. ti€u
chuAn chric danh nghA nghiCp vi x6p lucrng vi6n
chfc chuy6n nganh tuyen truy6n vi6n v[n h6a
nhu sau:
a) C6 bing t6t nghidp tlai hoc tro l€n pht hqp vdi
chuy€n nginh tuy€n truydn vi6n vln h6a;
b) C6 chung chi b6i dud'ng tiOu chudn chuc danh
ngh6 nghidp tuy6n truydn viin vdn h6a.

2. Ti0u chuAn vG ning lr;c chuydn mdn, nghiQp
vg: Duo. c quy tlinh tai Dicu 5 Th6ng tu s6
02/2O23|TT -BVHTTDL ngiy 21102/2023 cia B6
Vin,h6a. th6 thao vi Du lich Quy dinh ma s6. tieu
chuin chrirc danh ngh€ nghi€p vi xdp Iucrng vi€n
chuc chuy€n ngdnh tuy6n truy€n vi€n vin h6a
nhu sau:
a) N6m dLroc chu truong, duong l6i cua Dang,
chinh siich.. phiip ludl cua Nhir nuoc vd hoat d6ng
tuy0n,tmy€n;
b) Nim tluoc phuong ph6p t6 chtic, hinh thric
hoat il6ng tuy€n truy6n;
c) C6 hi6u bi6t v6 lich sri, vin h6a, xa h6i ffen dia
bdn dugc phin c6ng quin ly;
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d) C6 ki6n thtc v6 linh vuc vdn h6a, nghd thuit;
c6 mot trong-cdc k! ning:.Thuy6t min}. thuytit
trinh, bi6u di6n nh4c cq, bi€u di6n vin ngh6, h6i
hoa, thiiit kii, thi c6ng cO d6ng truc quan hoic cdc
k! ning nghiCp vu khr{c phi hgp vcri hinh thric
tuy6n truy6n
rl) Sri dung thinh thao cic phuong ti9n, thiilt bi kY
thu{t phuc vu ydu cdu n}ridm vu:
e) C6 k! nAng st dung c6ng nghe th6ng tin co
bdn, st dung du. c ngo4i ngfi holc su dgng duoc
ti6ng dAn t6c thi6u s6 d6i voi vi€n chfc c6ng ti{c
o ving ddn t6c thi6u s6 theo y€u cAu vi tri vi6c
lim.

Thu viQn vi6n: T6i thi6u Hqng IV- Mi s6:
v.r0.02.07
l. Ti6u chuAn vO trinh dq dlo t?o, bfii dudng:
Du<rc quy <linh tai Di6u 7 ThOng tu s6

0212022[ru -BIrHTTDL ngdy 0l 101 /2022 cua 86
Vin. h6a, th€ thao vi Du lich Quy dinh mE s6, ti6u
chuin chfc danh nghd nghiCp vi x€p luong vi6n
chL?c chuy€n,ngdnh thu vi6n nhu sau:

a) C6 b[ng t6t nghi6p trung cAp tro l0n chuy6n
nginh thOng tin-thu vi6n. Truong hoo t6t nghidp
trung cdp tr6 lOn chuy€n nginh khric phai c6
chtrng chi b6i du6'ng ki6n thric, k! nqa8ng ngh6
nghiCp chuy€n nginh th6ng tin-thu vi6n do co
quan, t6 chfc c6 thdm quyen cdp.
b) C6 chtrng chi b6i duO'rrg tieu chuin chuc danh
ngh6 nghiCp vien chtc chuy6n nginh thu vi6n.
2. Ti6u chuin v6 nlng lr3.c chuyOn m6n,.nghiQp
vg: Duoc quy dinh tai Di6u 7 Th6ng tu s6

0212022/'n -B)rFITTDL ngdy 0 I I 07 / 2022 cta 86
Vln hoa. th6 thao vir Du lich Quy dinh ma s5. ti6u
chudLn chLic danh ngh6 nghi6p vir x6p luong vi6n
chuc,chuy€n nginh thu viQn nhu sau:
a) N6m tluo. c nhtng quy dinh cta ph:ip luAt v€
c6ng tric,thu vi6n;
b) C6 ki6n thric co bin v6 nghi€p vu thu vi6n;
c).C6 nAng luc hu6ng din ngudi st dqng thu vi6n
ti6p cdn vi khai th6c th6ng tin, thu vien;
d) C6 kla ndng Lrng dung cong ngh€ th6ng tin d6
thuc hi6n nhi6m vu tluoc giao;
d) Su dung thanh thao ciic phuong rien. thi6t bi ky
thuat phuc vu yeu c6u nhi€m vu.

4 Huin luy6n vi0n Hu6n luyQn vi6n (h4ng III)- Mi s6: V.10.01.03
1. Ti6u chuAn ve trinh tlQ. tliro tqo, bdi duong:
Duoc quy dinh tai Di6u 6 Th6ng tu s6

01 I 2022ff1 -BYHTTDL ngly 25 I l0l 2022 cin 86
Vdn hoa. thd thao vh Du lich Quy dinh mri s6. ti€u
chuin chric danh ngh€ nghi€p vi x€p Iuong vi€n
chric chuy6n nginh th6 duc th€ thao nhu sau:
a) C6 bdng t6t nghiCp dai hoc tro l€n voi nginh
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hodc chuy€n ngdnh dho tao phi hgp v6i nghnh,
h-nh vuc th6 dyc thd thao;
bt Cd chung chi bdi duong tieu chudn chuc danh
ngh€ nghiCp vi6n chfc chuy€n nginh th6 duc th6
thao..
2. Ti6u chudn vil ning lqc ctuy6n m6n, nghiQp
vg: Duoc quy rlinh tai DiCu 6 Th6ng tu s0

07 l2022lTt -BV HTTDL ngdy 25 I 1012022 c'ita B0
Vin h6a, th6 thao vi Du lich Quy tlinh m6 s6, ti6u
chuin chrlc danh ngh€ nghiCp vd xi5p luong viOn
chric chuy6n nginh th6 duc th6 thao nhu sau:
a) Ndm virng cht trrong, tlucrng 16i cia Ding,
chinh srich, ph6p IuAt cria Nhi nu6c vA th6 duc th6
thao vi phrit tri6n th6 thao thlnh tich cao;
b) Hi6u bitit luat, di6u 16 thi diu dti vAn dung chi
dao trong tip luy6n, thi rl6u thd thao;
c) C6 ki€n thr?c co bdn v6 Iy luin vi phucrng phiip
girio duc thii chAt; nim.chic cdc k! thudt, chi6n
thudt co bin c0a m6n th€ thao;
d) Hieu bi6t cac nguy€n ly co birn vd gido duc
hgc, t6m lli hoc vi y sinh hQc th6 duc the thao vi
vdn dung vio c6ng tr4c huin luy6n ciic v6n d6ng
vi6n c6 h?a tu6i, gi6i tinh, trlnh dd kh6c nhau;
cl) Bi6t so criu ch6n thucrng cho van d6ng vicn
trong tdp luy6n vi thi cldu th€ thao;
e) C6 khn ning r?ng dung ti6n bQ khoa hoc d6

n0ng cao hi6u qud c6ng tiic huin luy6n;
g) Hicu bi6t c6c quy dinh vd phdng, ch5ng
Doping trong tap luyen vi thi tldu th€ thao;
h) C6 ky nlng su dung c6ng ngh6 th6ng tin co
bin, su dung du-o. c ngoai nglr hoic su dyng dugc
.; ,^ ^ ,.i t -;.ti€ng d6n toc thieu s6 doi voi vi6n ch[,c c6ng tdc

o virng diin toc rhidu s5 theo y€u ciu vi tri vi€c
ldm.

5 Ph6ng viOn Ph6ng vi6n H4ng III- M5 s6: V.l1.02.06
l. Ti6u chuAn v6 nlng lqc chuy6n m6n, ngh
vg: Duoc quy dinh tai Di6u 9 Th6ng tu
\3120221TT-BTTTT ngiry 26/812022 c:na

r9p
SO

B6
Th6ng tin vi Truydn thOng Quy tlinh mi s6, ti6u
chudn chuc danh nghe nghiep vir xep luong doi
vdi vi6n chr?c bi6n tip vi6n, ph6ng viOn, biOn dich
vi0n vi dao di6n.truy6n hinh thu6c chuyOn nginh
th6ng tin vd truyCn th6ng nhu sau:

a) Nim duec cluong 16i, chri truong chinh sSch cria

Ding vi phfp luAt cta Nhi nuctc li€n quan d6n nhi€m
vu duor: phiin c6ng: noi dung cua phdp luat vd bao chi:
b) Thlurh th4o v6 nghipp vu chuy€n nginh; thuc hi6n
c6 hi6u qua nhi6m w theo quy dinh cua ph6p luAt vC

b6o chi vi c6c quy tlinh cria phrip luit khSc c6 li€n
quan.

c) C5 k! ning su dung c0ng ngh6 th6ng tin co
bdn. sf dung duoc ngoai ngt hoac ti6ng ddn toc

thiiiu s6 theo yeu cdu cria vi tri vi6c lim.
2. Ti6u chuAn ve trinh tIQ tliro t4o, b6i duOng:
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Du. c quy dinh tai Di6u 9 Th6ng tu s6
13/2022/TT -BTTTT ngiy 2618/2022 cta B6
Th6ng tin vi Truy6n th6ng Quy dinh mi s6, tiOr,r

chuin chrirc danh ngh6 nghidp vi x6p luong il6i
vdi vi6n chric bi6n t6-p vi6n, ph6ng vi0n, bi€n dich
viOn vi dao di6n. truy6n hinh thu6c chuy€n nginh
th6ng tin vi truy6n th6ng nhu sau:
a) C5 bnng t6t nghidp rlai hgc tro l6n nginh brio
chi. Trudng hqp c6 bing t6t nghi6p ilai hoc khdc
nginh brio chi thi phii c6 chrlmg chi b6i duOng v6
nghiCp vu b6o chi do co sd ddo tao c6 thAm quy6n

i , _ , ,', 7 ,.^
cep hoac c6 bang rot nghi6p cro dang. trung cAp

nginh b6o chi;
b) Co chrng chr bdi duOng theo tieu chudn chfc
danh ngh6 nghiCp vi6n chric chuy0n ngdnh ph5ng
vi6n.

6 Phdt thanh vi6n Ph6t thanh vi6n .H?ng III- Mi sii: V.11.10.29
1. Ti6u chuin v6 trinh tlQ. rlho t4o, bdi du0ng:
Duoc quy dinh tai EiCu I Th6ng tu s6
07 /20221T1-BTT'|T ngity 301612022 c'ia BQ

Th6ng tin vi Truy6n th6ng. vC Sua d6i, b6 sung
mdt sO di6u cta Th6ng ru s6 4612017/IT-BTTTT
ngiry .2911212017 cta 86 tru0ng 86 thdng tin vi
Truy6n th6ng quy dinh ti0u chuin chfc danh ngh6
nghiCp vi6n chfc im thanh vi€n, ph6t thanh vi0n,
k! thuit dung phim, Q.uy phim thu6c chuy6n
ngdnh Thdng tin vi Truy€n th6ng nhu sau:

a) C6 bing t6t nghiep dai hoc tro len;
b) C5 chfng chi b6i dudng theo ti0u chuin chfc
danh ngh6 nghi6p viOn chric chuy6n ngdnh phdt
thanh viOn.

2. Ti6u chuAn v6 ning lu. c chuy6n m6n, nghiQp
vg: Duoc quy dinh tai Di6u I Th6ng tu s6
07 /2022TT-BTTI'I n9dy 301612022 cna B0
Th6ng tin vi Truy6n th6ng. v€ Sua d6i, bO sung
m6t sO diCu cria Th6ng tu sO 4612017 TT-BTTTT
ngiry .2911212017 cta 86 truong 86 th6ng tin vi
Truy6n th6ng quy dinh ti6u chuAn chric danh ngh6
nghi€p viOn chric Am thanh viCn, phrit thanh vi6n,
k! thuAt dung phim, Qly phim thu6c chuy€n
nginh Th6ng tin vi Truy€n th6ng nhu sau:
a) Nim duoc quan di6m, duong l6i, cht truong, chinh
s6ch, chi thi, nghi quyet cua Eang vA phrip luit cta
Nhd nuctc; c6c quy dinh cta Ludt Brio chi vd c6c quy
dinh cna ph6p.luflt khrlc c6 li6n quan;

b) HiCu bi6t vC xe h6i hoc, phong tuc, tAp qu,in, nhu
cAu vi thi hi6u cia b4n doc trong nu6c vi nudic ngoii.
c) Ndm duo. c quy trinh nChiep vU, quy ph4m k! thuQ!
cric thuit ngf, vin pham vi vin phong cta ng6n ngil;
st dung ng6n ngi rd rirng. rong sang. ruyin cam:
nam vfng dnh than, n6i dung th6ng tin, chri d6ng,
sdng t4o trong viQc huy6n tai th6ng tin dim bio dat
chdt luong cao;
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d) C6 k! nang su dung c0ng ngh€ th6ng tin co ban, su
dung duoc ngoai ngfr honc ti6ng d6n t6c thi6u s6 theo
yeu cdu c[ra vi tri vi6c lim.

7 Am thanh vi6n Am thanh viOn H4ng III- Mi s6: V.11.09.25
L Ti6u chuAn vA trirh tIQ. tllo t4o, biii duong:
Duoc quy tlinh tai Di6u I Th6ng tu s6

07/2022[ru-BTTIT ngdy 301612022 cta Bd
Th6ng tin ra Truydn thdng,vi Sua d6i. bo sung
m6t s6 cli6u cta Th6ng tv sd 4612017ITT-BTTTT
ngdy .2911212017 cria 86 truong 86 th6ng tin vd
Truy6n th6ng quy rlinh ti€u chu6n chric danh ngh6
nghi6p vi€n chric im thanh vi6n, phrit thanh vi€n,
ky thuat dung phim, quy phim thu6c chuyen
ngdnh Th6ng tin vi Truy6n th6ng nhu sau:
a) C5 b[ng t6t nghiCp dai hoc tro l6n chuyOn
nginh Am thanh, di6n tu - vi6n th6ng;
b) C6 chung chi boi duOng theo tieu chu6n chric
danh ngh€ nghi6p vi€n chfc chuy6n ngdnh im
thanh vi€n.
2. Ti6u chuAn v6 nlng h,rc chuyGn m6n, nghipp
vg: Duoc quy dinh tai Di6u I Th6ng tu s0

01/2022/T[-BTTTT ,gay 30/612022" cta B6
Th6ng tin vh Truy6n th6ng v6 Sua d6i, b6 sung
m6t s6 di€u cfia Th6ng tu sO 4612017 TT-BTTTT
ngdy .2911212017 cria 86 trucrng 86 th6ng tin vi
Truy6n th6ng quy tlinh ti6u chudn chfc danh ngh6
nghidp vi6n chfc dm thanh vi6n, phrit thanh viOn,
ky thuat dung phim, ely phim thu6c chuydn
nginh Th6ng tin vd Truy6n th6ng nhu sau:
a) Nlm vftng tluong 16i, chfi nuong, ch(nh siich cta
Ding vi phdp luAt crha Nhi nudc v€ [nh wc chuydn
ngir4;
b) HiCu biet vC am thanh, nim duoc nguyen tic k6t
hqp giira ciic loai 6m thanh, Bita im thanh voi hinh
dnh hoac voi ngh€ tILr,it bi6u di6n:.
c) C6 k! ning st dfmg c6ng nghQ th6ng tin co b6n, st
dung du-o. c ngoai ngt honc ti€ng din t6c thi6u s6 theo
ydu ciu cta vi tri vi6c ldm.

III vI TRi VIEC LAM CIIIC DANH CHUYEN MoN DING CHUNG

I K6 toiin vi6n K6 to6n vi6n - Mi s6 06.031
1. Ti6u chu6n vd nlng tr3c ctruy6n m6n, nghiQp
vg: Du. c quy rlinh tai Di€u 7 Th6ng tu s6

29/2022/Tl -BTC ngiy 03/61202.2 cta 86 Tdi
chinh Quy dinh mI sd, ti€u chudn chuyOn mOn,. ; , -:.nghi€p vu vir x€p luong ddi voi cric ngach cong
chric chuy6n nginh kti to6n, thu6, hii quan, du trff
nhu sau:
a) Nim vtng vd tu6n tht cric quy tllnh cfia phdp
luit v6 k6 to6n, nguyOn lj k€ torin, cilc chC dO tii
chinl, thdng k€, cric chuin muc ke toiin vi th6ng
tin kinh td c6 li0n quan;
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b) Nim du.c c6c quy rlinh cg th6 v6 hinh thric vd
phuolg phfp kC toin; cdc ch€ d6 kd torin rip dung
trong nginh, linh vuc k6 toAn nhi nudc;
c) BiCt phuong phdp nghiOn cr?u,.d€ xuAt tri6n
khai hoSc b6 sung, sLia.tl6i quy ch€ quin ly, quy
trinh nghiCp vu, t6ng k6t cAi ti6n nghi€p vu qudn
ly, nlm duoc xu th6 philt tri6n nghi€p vU trong
nudc vi qu6c t6;
d) BiCt tO chr?c tri6n khai cic hoat tl6ng v€ quy

',ichd quan ly. quy trinh nghi€p vu. quy trinl lurin
chuydn.chftng tir. phuong phiip quan ly vir ttiiu
hlnh d6i v6i nhi6m vu k6 toiin trong don vi;
d) C6 kha ning ti{ip thu, nim b6t vd ky nang su
dung c6ng cu. h6 tro, phuong ti€n ky thuat hien
tlSi tl6 trao d6i vi su dung ciic tii li6u kd torin,
thong tin k6 toan, phAn m6m k6 to6n, chLing tir
dien tt vi giao dich tli6n tri;
e) C6 k! ndng su dung cdng ngh6 th6ng tin co
bdn vi s[r dgng du-o. c ngoai ngfi holc sri dung
ilu-o. c tit5ng dnn tdc thi6u s6 A6i voi c6ng chric^ . .; : '
c6ng tiic o virng din t6c thieu so theo yeu ciiu cta
vi tri viec lim.
2. Tiau chuin 

"it 
trinh aI6. alho tao, bdi au0ng:

Du-o. c quy tlinh tai Di6u 7 Th6ng tu s6
2912022\T-BTC ngdy 03/612022 cia BQ Tii
chinh Quy dinh ml s6. ri6u chuiin chuyen m6n.

. ,a . -1.nghiep vu vi rep luong d6i voi ciic ngach cong
chuc chuyEn nghnn k6 torin. thuii. hdi quan. du trir
nhu sau:

a) C6 bing t5t nghi6p tlai hoc trd I6n thuQc
chuyOn nginh k6 to6n, kitim to6n, tii chinh;
b) C6 chring chi b6i du0ng ki6n thric, ky nAng
qudn lj nla nuoc d6i voi c6ng chfc ngach
chuyen vi6n vi tucrng tlucrng.

2 Chuydn vi6n (Hdnh chinh-
t6ng hqp).

Chuy6n vi6n (Hhnh chinh- tiing hqp) - Mi sli:
01.003:
l. Ti6u chuAn vd nlng lu. c chuy6n m6n, nghiQp
yg: Du-o. c quy rlinh Tai Di€u 7 Th6ng tu s6
2/202llTl-BNY ngiy 11/612021 cta 86 N6i vu

Quy <linh ma s6, tieu chuAn chuy6n m6n, nghi6p
vu vd x6p lucrng d6i v6i cric ngach c6ng chr?c

chuy6n ngdnh hinh chinh vi c6ng chric chuy6n
nginh v[n thu nhu sau:

a) N6m vitng atuong l6i, chir truong cria D6ng,
ph:ip luAt.v6 nganh, linh vuc c6ng tiic, ciic muc
tidu v) rl6i tugng quin lf, hC th6ng cfc nguy6n
tlc ve co ch€ quAn lj nghiQp vU thuQc pham vi
cOng t6ci
b) Cd kia nang rham gia,riy dLrng vi huong din
thuc hi6n ch6 d6, chinh srich, quy dinh v6 quin l1i

nhi nuoc thu6c nginh, linh vuc hodc dia phuong
cdng t6c; c6 khi ning tham gia nghiOn cfu phpc
vu quln If vi xu lli th6ng tin quan ly;
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c) C6 khn neng lhm vi6.c dQclap h"&-a6t hsp
theo nh6m; c6 k! ning soan thAo vin bin vi
thuytit trinh ciic v6n d6 tluo. c giao tham muu, dA

xuAt;
d) C5 ky ndng sri dung cong ngh6 th6ng tin'co
bAn, su dgng du-o. c ngoai ngii d trinh dd tucrng
tlucrng bA-c 3 khung nlng lgc ngoai ngt Vi6t Nam
hoac su dqng du-o7c ti6ng d6n t6c thi6u s6 d6i vdi
c6ng chric c6ng tric d ving din t6c thiiiu s5 theo

^lyeu cau cua vr trr vrgc Iam.
2. Ti0u chuin vO trinh tIQ. tlho t4o, fdi auOng:
Dugc quy dlnh Tai Di0u 7 Th6ng tu s6
A202l[lT -BNU r.gity 1l/612021 cta 86 N6i vu

Quy dinh mi s6, ti0u chuin chuyCn m6n, nghidp
. : . -1.vu vi x6p luong d6i voi ciic ngach c6ng chr?c

chuyOn nginh hinh chinh vd c6ng chr?c chuyOn
nginh vin thu nhu sau:
a) C6 blng t6t nghidp ilai hoc tro lOn v6i ngdnh
hoic chuy0n nginh dlo tao pht hqp vtri ngtrnh,
linh vuc c6ng t6c; 

.
b) C6 chung chi b6i dudng ki6n thric quin tf nhd
nu6c theo tiOu chudn ngach chuy6n viOn.

3 ChuyOn viOn (Vdn thu-
Luu tril - Tht qu!)

Chuy6n vi6n (YIn thu- Lrru trir - Thfr qui) -
Mf, s5: 01.fi)3:
1. Ti0u chu6n vd ning lgc chuyOn m6n, nghiQg
vg: Dugc quy dinh T4i Di6u 7 Th6ng tu s6
212021[ru-BNY ngiry 111612021 cta B6 N6i vu

Qry di4 me s6, ti6u chuAn chuy0n m6n, nghidp
vu vi x6p luong tt6i v6i c6c ngach c6ng chtic
chuy€n nginh hdnh chinh vi c6ng chric chuyOn
ngdnh vf,n thu nhu sau: .
a) Nim vtrng tludng l6i, chi truong cta Ddng,
ph6p luflt.v€ ngdnh, Iinh vuc c6ng t6c, c6c mqc
tidu vi d6i tugng quin lf, ht th6ng cdc nguy0n
tic vd co chii qudn U nghiQp vu thu6c pham vi
c6ng tiic;
b) C6 kha n[ng tham gia x2y dmg vi hu6ng ddn
thgc hi6n ch€ d6, chinh sr{ch, quy dinh vC qunn lj
nhh nu6c thuQc nganh, linl vuc hoic dia phuong .

c6ng t6c; c6 kha ning tham gia nghien ctu phuc
vu quin l! vd xu lf th6ng tin quin l1l;

c) C6 khn ning ldm vi6c d6c ldp hoic ph6i hqp
theo nh6m; c6 k! nlng soan. thao vln bdn vd
thuf6t trinh c6c v6n dd du-o. c giao tham mLru, tl6
xudt;
d) C6 ky ning su dung cdng ngh6 th6ng tin co
bdn, sri dung rluoc ngoai ngir o triih.dQ.tuong
duong bdc 3 khung n[ng luc ngoai ngt Viet.Nam
hoic su dung tlu-o. c titSng dAn tQc thiiSu s5 d6i voi
c6ng chrirc c6ng tdc o vtng ddn t6c thi6u s6 theo
y6u cAu cia vi tri vi6c tAm.

2. Ti6u chuin ve trinh tIQ. tlio t4o, btii duong:
Duo. c quy dinh Tai Di6u 7 Th6ng tu s6
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2l2o21ffT -BNY ngdy 1116/2021 c0a BO NQi vu
Quy di4 mI s6, ti0u chuAn chuyOn m6n, nghiCp
vu vi x6p luong tl6i vdi c6c ngach c6ng chtc
chuyOn nginh hinh chinh vi c6ng chtc chuyOn
nglnh v6n thu niu sau:
a) C6 bing t6t nghiCp tlai hoc trd lOn vdi ngdnh
ho{c chuyOn ngenh dio tao phi hgp vdi ng}nh,
linh vuc c6ng t6c; 

.
b) C6 chung chi b6i dudng ki6n thtlc qudn lf nhd
nudc theo tiOu chuAn ng4ch chuy6n vi0n.
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